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DECRETONUMERD: 059

POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULD 64 Y SE ADICIONA

UN PARRAFO SEGUNDO Y LOS INCISOS A) Y B) ,
RECORRIENDOSE EN 5SU ORDEN LOS PARRAFOS |
SUBSECUENTES DEL ARTICULO 59, ASl COMO UN ULTIMO

PARRAFO AL ARTICULO 61, TODOS DE LA LEY DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,

LA HONORABLE XVII LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
QUINTANA ROO,

DECRETA:

ONICO. Se reformael articulo 64y se adiciona un parrafo segundo v los incisos aly b) recorriéndose
en su orden los subsecuentes del articulo 59, asi como un Gltimo parrafo al articulo 61, todos de
la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, para quedar como sigue:

ARTICULD 59, ...

Las sesiones a las que se refiere el parrafo anterior, de manera excepcional, podran realizarse de
manera virtual, previo acuerdo del Ayuntamiento, en los términos y condiciones que disponga el
reglamento interior correspondiente, utilizando herramientas y tecnologias de la informacidn vy las
comunicaciones, que garanticen la plena identificacién de sus participantes, asi como el registro
de su voto en los asuntos correspondientes, Unicamente cuando se presente alguna de las

siguientes circunstancias:

a) Las contingencias y emergencias sanitarias declaradas por las autoridades competentes, y

b} Lascontingencias y emergencias que deriven de fendmenos climatol dgicos, metecroldgicos o

ambientales, declaradas por las autoridadesde proteccidn civil competentes.
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ARTICLULO B, ...

Para ¢l caso ce las sesiones gque sa realicen de manara virtual 20 términos de lo dispuesto por ol
parrafe segundo del articuln 53 de aslz lay, indepandientemente de las prevsiones cuc sc
conemplen en el reglamento interior para |3 validacion electednica de las determinaciones que s
Letnan, invariablementea, deberd elaboraree y suscribirse, fisicomente, of acto o que se reficre ¢l

presante numeral, para todos los efectos legales a los gue hays lugar.

ARTICULD 64, Las sesionzs del Ayuntamicnta se celehrardn en ol recinla oficial destiraco para tal
etectn, a menos gue por acucrdo del propio Ayuntamienlo, se declara de manara temparal atro

lLgar cara recinto oficial o s celebre de menera virlual,
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DECRETO NUMERD: 059

POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULC 54 ¥ S5E ADICIONA
LN PARRAFD SEGUNDO ¥ LOS INCISQS A} Y B)
RECORRIENDOSE EN  SU  ORDEN LOS PARRAFOS
SUBSECUENTES DEL ARTICLULD 59, ASl cOMO UN (LTIMO
PARRAFD AL ARTICULO 61, TODOS DE LA LEY DE LOS
MURNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA RO,

TRAMSITORIOS

PRIMERD. El presante Dacrate enoard en wigor a partir del cia sipuiznte de su puklicacdn en el

Pariadice Oficial del Estado de Quinlana Hoa,
SEGUNDD. Se deragan todas las disposiciones que se opongan al presente Decreto.

TERCERQ, Dentra de los cienta ochenta dias sipuientes a la entrada en vigor del presente Decreto,
loz  Ayuntamiertos del  Estado, deberdn  adecuar las  disposiciones  reglamentarias

corraspondientes,

SALOM DE SESIONES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL,

CAFITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROy A, LOS VEINTISIETE pias BEL MES BE ARRIL DEL AR O
e . “
i

DOS MIL VEINTITRES. ’
DIPUTADA PRESIDEMNT A %; k7 " ;DIPUTADAW:& LRETARIA
; g
@ FATADC [ LM IANA FUR
=i 2 POINER LECHS AT
PROFRA. MI NCEPCICRT AMDENARA - s
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En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion 1l del Articulo 91 de la
Consfitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y
para su debida publicacion y cbservancia, promulgo el presente Decreto
ndmero 059 en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a 27 de abril de 2023 - Lic. Maria
Elena H. Lezama Espinosa.- Rubrica.- Conforme a los articulos 93 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
y 11 de la Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de
Quintana Roo, refrendado por la Secretaria de Gobierno, Lic. Maria
Cristina Torres Gomez - Rubrica.
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DECRETO NUMERO: 060

POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULO 9 DE LA LEY
DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO.

LA HONORABLE XVIl LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
QUINTANA ROO,

DECRETA:

UNICO. Se reforma el articulo 9 de la Ley de Proteccién y Bienestar Animal del Estado de Quintana
Roo, para quedar como sigue:

Articulo 9. Los Consejos Consultivos Ciudadanos Municipales para la Atencién y Bienestar Animal,
son drganos de consulta y de participacidn cudadana, cuya finalidad principal es realizar acciones
de promocidn en el fomento de la cultura, educacidn y programas en materia de proteccion y

bienestar de los animales.

Los Consejos Consultives Ciudadanos Municipales para la Atencién y Bienestar Animal estardn
integrados en cadauno de los Municipios por:

I. Una persona regidora perteneciente a la Comision de Salud Pablica y Asistencia Social;
Il. Una persona regidora perteneciente a la Comision de Ecologia, Ambiente y Proteccidn Animal;
Il Una persona regidora perteneciente a la Comisién de Educacidn, Cultura y Deportes;

IV. Una persona regidora perteneciente a la Comision de Especticulos y Diversiones;

V. La persona titular de la dependencia en matdiia de ecologia y/o proteccion animal;
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V. La persona titular de la dependancia en materia de salud;

¥Il. La persena titular de |3 Direccion de Seguridad Poblico Municipal;

VIll. La persona titular de la dependencia o coordinacidn cn malerla de proteccion civil;

IX. Nas persnnas profesionistas en rmedicing veterinaria 2oolaenisla, mismas que deberdn contar

con titulo v cédula profesional:

X. Doz personas intograntes de asociacionas protectoras de animales debidamente const tuidas v

registradas on ol padrdn carrespondienles, v

¥l Una persona ropresanlante de grupes o grgenizaciones protectoras doo animales no

canstituidas.

Ll carga de Integrante del Consejo serd honoritico,

Er & caso de |as personas integrantes a que se reficren las fraccioncs X y X1 del presente articulo

Curardn en su encargo un peoriods de A afics, pudiends ser designados para un misme periodo

adicional.
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DECRETO NUMERD: 060

POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICLULO & DE LA LEY
DE PROTECCION ¥ BIENESTAR ANIMAL DEL ESTADO
DE QUINTAMNA ROO.

Cuande si estime necesarla enriguecer o aclarar sspectos técnicos, administratives o de cualguier
atra naluraless relacianados con las asuntos sometidos a la atencion del Cansejo Consultivo
Ciudadang Munivipal pasa lz Atencién y Bienestar Animal, a sol citud de cualguiera de [3s persanas
integrantes de dicho Conseje se podra invitar @ sus sesiongs a las personas regidoras del
Ayuntamients que corresponda de acuerds a su materia, alas organizaciones o asociaciones de o
sociedad civil, 0 a representantes de la civdadania en peneral, quienes participarin cen voz pero

sin voto,
ARTICULDS TRANSITORIOS

PRIMERQ. [l presente Decreto entrara en vigor al dia sigaiente de sa publicacidn en el Periddico

Oficial del Cstade de Quintana Roo.

SEGUMNDQ. La persona tilular del Pedear Elecallvo del Estado y las Ayuntamiertos, en el ambita de
su campalancla y en un plaso de clanko ochenta dias naturales pesteriones a la entrada en vigor
del presente decretn, deberdn realizar a5 adecuaciones corresperdiences a los reglamentos de (3

miakeria.
TERCERD. &e derogan las disposicionas que se opongzn al presente Desreto.

SALGN DE SESIONES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL,

CAPITAL DEL ESTADO DE GUINTANA B

D05 MIL YEINTITRES.

ESTADD DE GUANTAN A MO
TOPQREM LR BTV
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En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion 1l del Articulo 91 de la
Consfitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y
para su debida publicacion y cbservancia, promulgo el presente Decreto
nimero 060 en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a 27 de abril de 2023 - Lic. Maria
Elena H. Lezama Espinosa.- Rubrica.- Conforme a los articulos 93 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
y 11 de la Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de
Quintana Roo, refrendado por la Secretaria de Gobierno, Lic. Maria
Cristina Torres Gomez - Rubrica.
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P e et} DECRETO NUMERD: D61
e POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN
e DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE SALUD DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO,

LA HOMORABLE XVIl LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
QUINTANA ROO,

DECRETA:

ONICO. Se reforman: la fraccitn | del apartado A del articulo 50.; las fracciones XV, XVl y XX del
articulo Bo.; las fracciones | y Il del articulo 13 bis; la fraccion Il del articulo 29; el primer pdrrafo

del articulo 32; la fraccidn | del articulo 127-BIS; la fraccidn | del articulo 127-D, y la fraccidn 1l del
articulo 157, y se adicionan: una fraccidn XXl al articulo 8o., y un segundo pdrrafo al articulo 32;
todos de la Ley de Salud del Estado de Quintana Roo, para quedar como sigue:

Articulo 50.- ...

Ar ..

L- La atencidn miédica con perspectiva de géneroy de derechos humanos, dando preferencia a los
grupos vulnerables.

IL- a la XX~ ...

l.-alaXX.-.. =]

10
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S

Articula E0.- ...

1.-a la XIV Bis. ...

KV .= Impulsar la permanchte actualizacidn de las disposiciones legales an maleria de salud;

Xl ..

XVIl.- Propener, elabarar y suscribir acuerdos o convenios para la obtencien de recursos
nacionales e internacianales para al fortalecimiento del Fondo Estatal de 5alud, los programas de
salud luczles v los programas de szlubridad general enmateria de prevencion, deteccion, atencién
y rehabilitzcion del cancer de mama. La rehabiltacidn incluird 1a reconstruceién mamaria para teda

mujer a la que se le haya realizado una mastectomia como tratzmicnto del tdncer de mama;

KVIll.- a la XIK.- ...

XX.- Fromowver o incorporar cnfogques oon parspactiva de génern v de derechios humanos a las
cstratogias, campafias do infarmacidn, v demas programas en el marce de s4s at-buciones para
eonlribuir a la igualdad entre mujeres ¥ hombres en el accesc al derecho 2 la proteccidn de la

salud, y

X¥l.- Lzs demds atribuciones, afines a las anteriores que se reglicran para ¢l cumplimicnta de los

ohjetivos del Sistema Estatal de 5alud, v las gue determinen (as disposicioncs generales aplicables,

11
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Articulo 13 bis.- ..

l.= Promover y llevar a caba campafias permanentes de informacion y orientacién al publico, para
Ia prevencion de dafos a la salud provocades oor el consume de estupefacientes v psicotrapicos;
Asimisme fomentara la educacian e instruccien a la familiz ¥ a la comunidad sohre [a farma de
recannocer los sintomas de la farmacodessndenciz v adeptar las moedidas oportunas para su
prevencian y tratamients Le informacidn que reciba la poblacion deberd estar basada on estudlos
cientificos v alertar de mancra clara schre los efectos v dafios fisicos y psicoldgicos del consumo

ce estupefacicntes y psicotrdpicos;

Il.- Proporcionar informacidn y brindar la alencion meédica can perspectiva de génera v de
dercchos humanos, asl coma los tralamianlos fde se requieran 4 las personas que consuman
cslupelaclonles v psicolrapicss;

-alzVy,..

- Articulo 29.- ..

L-alall-..

12
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.- La atencién médlea integral con perspectiva de sénerg y de derechos humanos, que
comprande acllvldares prevantivas, rorativas, palistivas y de rehabilitacian, incluyendo |a
atencion de urgencias y fa reconstruccion mamaria como rehahilitacion para toda mujer a la que

s lee haya realizad o una mastectomia como tratamiente del cancer de mama;

V.- ala Xl.-...

Articula 32.- Se enticnoe por atoncién médica, ol conjunto do servicios Lo so proporcionan a la

persond, con el fin de promover, prescrvar y restaurar la salud inlegral.

Parala prestacidn de estos servicies se deberd alender los erilerios de perspectiva de génaro y de

enlogue de derachios burmanas,

Articule 127 AIS. .

I.- Prestar servicies de atencidn médica integral con perapective de génercy de derechos humanos,
deteccian y tratamientoc para las personas entermas dal YIH/SIDA v otras in‘ccciones de
transmision sexJal, asi como las infecciones oportunistas que so Ios asocian (hepatits,
citornegalovirus entre otras], aunado al apoyo v orientacidn psical®gica a los familiares, cn los
niveles y la capacidad que corresponda a las Unidades Médicas o Cenlras de Sa'ud del Estado, sin

meonoscabo de la calldad, estigma o discriminaclon;

IL- & la M- ..

s

13
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Articule 127-00, ..,

l. Recibir atcrcion médico integral con perspectiva de génere y de derechos humanos;
1L a la X, ..

articulo 157.- ...

l-alall- .

ll.- Brindaran la atencion médics con perspective de génera y de derechos bumanos gue se

regquiera, a las persanas que realicen o nayan realizado el consume de inhalzntes,

ARTICULOS TRANSITARIOS

PRIMERQ. El presente Decrelo enlrard en viper al dis siguisnls de su publicacion en el Perlddico

Cficial del Fstado de Cluintana Rao.

SEGUNDO. 52 daregan las disposiciones que se opongan al presante I:IEﬂ:rE,lt'tgi

14
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DECRETO MUMERD: 061

POR EL QUE 5E REFORMAN Y ADICIONAN
DIVERAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE SALUD DEL
ESTADD DE QUINTANA RODO.

SALGN DE SESIONES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL,
CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA RO
DOS MIL VEINTITRES. =

DIPUTADA PRESIDENT

A LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO
iy .

“ESTADO DE QLIMTAMS, e
PFODER LEGIE_ATIVA

Wil L GG
EPCIGM AVILA VERAL - CONST!

15
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En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion 1l del Articulo 91 de la
Consfitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y
para su debida publicacion y cbservancia, promulgo el presente Decreto
nimero 061 en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a 27 de abril de 2023 - Lic. Maria
Elena H. Lezama Espinosa.- Rubrica.- Conforme a los articulos 93 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
y 11 de la Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de
Quintana Roo, refrendado por la Secretaria de Gobierno, Lic. Maria
Cristina Torres Gomez - Rubrica.

16
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DECRETO NUMERD: 062

POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES DEL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE
QUINTANA ROO, EN MATERIA DE DERECHO DE FAMILIA.

LA HONORABLE XVIl LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
QUINTANA ROO,

DECRETA:

UNICO. SE REFORMAN: el parrafo segundo del articulo 1; las fracciones |y Il del articulo 518; los
articulos 519, 529, 530,531,532, 533, 534 y 538; el parrafo primero y las fracciones I1, IV, V1 y Vill
del articulo 639; el pirrafo primero, la fraccion | y el ditimo parrafo del articulo 680; el articulo
681; las fracciones | y Il del articulo 682; los articulos 697, 703, 725, 726 y 756; el parrafo primero
y las fracciones I, Il v 1l del articulo 799; la fraccidn IV, la fraccidn VI, el inciso c) de la fraccidn VIl
y el parrafo segundo del articulo 814; el articulo 815; el articulo 816; el pirrafo segundo del articulo
825 Qudter; el articulo 828; el pdrrafo primero del articulo 845; los articulos 849 Bis, 857, B66 y
881; los parrafo primero y segundo del articulo 891; los articulos 904, 910y 913; el pdrrafo segundo
del articulo 914; las fracciones I, I, W,V y VI del articulo 919; los articulos 974,976, 977 vy 978; la
denominacién del Titulo Tercero “De la Nifiez” correspondiente al LIBRO TERCERO DE LA SEGUNDA
PARTE ESPECIAL “Del Derecho de Familia”, para denominarse “De la Nifiez y la Adolescencia”; los
articulos 984, 986, 987, 988 v 990; el parrafo primero del articulo 990 Bis; los articulos 995, 996,
997, 997 Bis, 999 Bis, 1000, 1002, 1003, 1011 y 1014; la fraccidn || del articulo 1018; los articulos
1022, 1024 y 1024 Bis; las fracciones | y Il del articulo 1025; los articulos 1042, 1058 y 1059; la
denominacién del CAPITULD TERCERD “De la Tutela Legitima de los Menores” del TITULO QUINTO
“De la Tutela” correspondiente al LIBRO TERCERO DE LASEGUNDA PARTE ESPECIAL “Del Derecho
de Familia”, para denominarse “De la Tutela Legitima de las nifias, nifios v adolescentes": I_n_f.
articulos 1067, 1068, 1069, 1070, 1071, 1072, 1073, 1074, 1077, 1080, 1082, 1083, 1084 y 1085;
las fracciones |, Il, IV, V' v VI del articulo 1087; los articulos 1089, 1091, 1103, 1105, 1118, 1119,
1120,1132,1135, 1188, 1190, 1202 v 1206; las fracciones | y Il del articulo 1252; elpdrrafo segundo
del articulo 1534 v el articulo 1578; SE ADICIOMAN: las fracciones I, Il, Il y IV\aI articulo 845; el
#, |

J Y

N

17
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articulo 866 Bis; ol articulo 550.Bis; y 1as fracciones |, 1, T W, W, W1 Wy WL al articula 1534, todas

del Cadign Civil para el Lslado de Quintana Roo, para quedar como sigue:

Articula 1. ..

Las dispasiciones de este Codige cue se refieran 4 la familia son de orden pablica, de abscrancia
obligataria v de caracter social y tutelares fundamentalmante de lz mujer, de las nifas, nifos ¥
adolescentes, de las personas con discapacidad y de las personas adultas mayares,

Articulo 518. ..

I. Las persanas mayores de cdad ro sujetas a interdiceidn;

I Las o Ins adalescentes emancipados, ¥

1l ...

Articulo 518, Los negocios de familia que este Codige reglaments puaden ser celebrados
personalments por las y los adolescenes gue hayan cumplida dieciséis afios con autorizacidn de
sus lepitimos reprosentantes o de guizn pueda supir legalmente dicha avtorizacion.

Articuln 529, Son incopaces:

|, Las nifias, rinas v adolescoenles; = T

18
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TR ————y i

ey e

p—
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I, Las personas mayoras de edad enemeradas en los siguientes incisos de esta fraceldn;

a} Que por causa de enfermedad reversible, o por su estada particular de incapacidad, va sea de
caracter hisico, sensorizl, intelectual, emeocianal, mental o varias de ellas a la vez, no puedan

gobernarse, abligarse o manifestar su valuntad, par s mismas o por algan medio que la sualz, ¥

k) Las personas sordomudas gue no sepan darse a cntender por escrito o, mediante intérprete,

par ol [enguaje miimico on que 5¢ iMparte instruccidn cscolar a [as porsonas oo su clase, v

NI, Las personas ebrias consueludirarlas y las gue habllualrente hacen uso no lerapeulico de
eransqntes, astupelfaclanles, psleolrdpleas o de cualguiera olra sustanela ue allere [a conduclay

produrca farmzoodependencia.

Articulo 530, Son nulos los actos v negocios juridicns que realicen las nifias, nifios o adolescentes

por si mizres cuande esten sujetos a patria potestad,

Articulo 531. Son nulos los actos y negocios juridicos realizados por las nifias, nifios o adolescentes
no sujetos a patra potestad vy por las personas mayores con incapacidad legal, antes del
nambramichnte de |z persona tutora, sila rrinoridad o la causa oo la incapacidad oran pateates

nalarias al mamento de realizarse al acte o nepocio.

Articulo 532, Después del nombramiente de persena tutcra de la nifia, nifio o adalescents na
sujeta a patra potestad, o del mayor incapacitada, san nulaxs tades los ackos o nepocios juridicos
realizados por 2llos, adn cuando la minaridad o la causa de la incapacidad no sgan patentes v

notorias al realizarse 2l acte de acministracion o de dominic.
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Articule 533. Mo son nuloes los actos o negocics juridicos realizadas por la nifia, nifio o adolescenle

sujeto a potria potestad o 0 tutela, antes ¢ despuds del nembramicnto dz la persena tutora:

l. Coanda la riflia, nific o adoloscente os perila on e clase do negocios o aclos de gae se lraly, v

Il. Cuanda la nifla, nifia o adalescente se hl:a aparecer dalosamente como mayor o presenta

cerlificados Malsos del Regislio Civil,

Articula 534, La 0 &l adolescents s2 considera emancipada para los actos de administracion de loz

hienes que ohtanga con su trabaje.

Articulo 538. El nombre de las personas fisicas se contorma con ol nombre propic v los apellidos
que de comdn acuerdo determinen |35 personas grogenitoras, yascan simples o compuestas. Cada

persona progenitora podra elegir otorgar su primer o segunda apellido.

El arden de los apellidas acordado crire las persanas progenitoras, serd al mlsmo gue se asentard

para todos les hijos o las hijas de la misma Aliacldn.

En ¢asn de no pxistr acnerdo sntre 3y personas progenitoras, se registraran los apellidas de las
persgnas progenitaras en el orden en el cue determine la 2ersona progenitora que presente a |2

nifia, nifie o adolescante,
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S5i no s osabe guidnes sor las personas progenitoras, ¢l registre filial sord realizade por la
Procuraduria e Protecciéin de Nifias, Nifios, Adolescaentes y la Familia del Estada de Quintana Roo
o a las Delegaciones de las Procuradurias de Proteccidn da Mifias, Nifias, sdalescentas y la Familia
ce los Sislermas para e Desarrolo inlegral de la Familia Muricipgles, en énmiros de la legislacidn

aplicable.

Articulo 639, El acta de necimienlo 2 levartard cun ssistencia de cus personas (estigas y

contendra:

II. Sexo de la nifia o nific presentada o prescntado;

IV. 5 se presenla eon o sla vlda la nlha o nlbo;

VI. El nombre y nacionalidad ce las personas progenitoras. Para el case del ejercico de
comatemidad o copaternidad por inexistencia de vincule juridico filiatorio, se ascntard ol nombre

¥ hiacionalidad de la persona que expresa suvolantad procreacional.

Vil .. K
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WilIL. El domicilio de |as personas progenitaras.

Artlcula 880, Las persohas gue protendan contraor matrimonio presentaran un escritc a la

persana Oflcial del Registro Civil, ante la cual celebrardn ol contrata respoctivio, que exprese:

L Los nombres, apalidos, edad, acupacidn, nacianalidad y domicilio, tante de las porsonas
prelendienlas cormo da sUs personas progenllaras, sl éstas fueren canocidas. Cuvanda alguna de
las persanas pretendientes o ambas hayan sido casadas, se expresard Lambién of nombre de la

persana con quien se celebrs el anterior matrimanic, la causa de su diselucien y la fecha de ésta;

ILalall. ..

Proschtade ol escrito sefialado en el primer pdrrafo de este articula, Iz persana Jurgadara del
Registro Ciwil hard la bosqueda de gquienes o sascriben en el Registro ce Deudores Alimentarios
Marosos del Estade de Quintana Roo, o informard o las porsonas pretendientes de icmediato v

par eserito, sialguna de ellas s encuentra inscrita on dicho registro.

Articulo 681. El escrite a que sc reflere ¢l arlloula anterior, debord ser firmada por s porsonas
solicitantes, ¥ si alguna no pudiarg o na supiere hacerlo, 8 50 ruepo, la hard por ella clra persena
de su confianza mayor de edad, cerciorandose |3 persang Juggadora del registro civil, gue sea ly
libre voluntad de las personas contrayentes, quienes plasmaran su huella digital en el escrite, ante

SU prescncia,

Artlevlo 682. ..
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I. El acta de nacimento, identificacién oficial o pasaporte de czde una de las persenay

contrayentes, asi come la cédula Onica de registro poblacional:

Il. Ur cortificadn médico por cada povsona cantray=nte, en Bl que asegure que no padece

enfermedad crdnica o ircuraale gue ademids sea contagiosa yfo hereditaria.

Para las personas an sitLacldn de calle tienea obligacidn de expedir gratuitamente este certificado

las perspnas médicas encargadas de los servlelos de sanidad de cardeter oficial, y

Articulo 697. Para contraer matrimanio es necesario que ambas personas condrayenies sean

rrayeres do edad, quedando prohibida la dispensa de est2 requisita, par cualguier causa.

Articulo 703, Lo porsona tutora y sus descendientes no puecen contraer matrimanio can la
persona gue ha estado o cstd bajo su guarda, a ne ser que se chtenga dispenca de b persona
Jusgadara de o Tamlliar do la residencia que corresponda, tratandese de @s personas mayores

sujelos a interdiceldn cr Lérminos de la fraccidn || articulo 1025 de este Codigo.

La persona Juzgadora de lo familiar deberd cerciorarse gue las persongs mayares inlerdiclas
cormprenden vy entienden el acto del matrimonio, ademas de las implicacienes de conlracrle eon
la persona que haya ejarcido su tutela, asi como observar el interds de estas persaras en lag

capitulaciones vatrimoniales, en aras de proteger a las parsonas incapaces contrayenles.
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i gl matrimonio sc celebrare en contravercian de o dispuesto an el articule anterior, serd nuloy
la persana Juzgadora de lo familiar nombrrara inmediatamente a una persona tJiogra interind gue

reciba los bicnes y los administre mientras se nombraa la persong deinitiva.

Brticule 725, Lus aclos y negcclos Juridicos realicad os en conlravencion alo dispucsta en los cuatro
zrticules anteriores estan aleclados de nulidad ebsalula, s hay nifas, nifios o adolz2scentes en ol

hogar conyugal.

Articule 726, Los actos v negacios juridicas a que se refiere el arkiculo anlerior solo cslaran

zteciados de nulicad relativa si no hay nifias, nifios o adalescentas en el hogar conyugal.

Articulo 756. Entre cdnyuges se responden mutuaments de los danos ¥ perjuicios que 58 causen

por dele, culpa o negliponcia.

Articulo 799, La persona conyuge que desee prormaver el juicio de divercio deberd acompaiiar a
sudemanda Jna propuesta de convenio para regular las consccucncias inhorenkes a la disalugion

del wineuln matrimonlal.

I. La designacion oo la persara gue tendrd la guarda v custodia de las nifias, nifios, adolescentes o

Incapaces;

N
Y
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Il. Las modalidades balo lag cuales la persona propenitors, que na tenpa la guarda v custodia,
ejercerd gl deracho de visilas, respalando los horaries de cormidas, descanso y estudio de las nifias,
nifios v adalescenies, lo anterior tanto mientras dure el procedimiento como después ce
ejecutoriade. En su casg, debera establecerse dicho derechao, en faver de los demds parientes de
la nifia, nifio o adolescente, asi como de aguellas personas que, sic encontrarse vinculadas

familiarmente, resulten significativas para la nifia, nifio o adolescente;

11l. El mode de atender 1as necesidades de 1as nifias, nifios v adalescentes v, on su caso, del canyuge
@ quien deba darse zlimenzos, especificando la forma, lugar v fecha de poago de la obligacidr
alimentaria, asi como la gacantla para asegurar su debida camplimiento;

IV, ala Vil ..

Articulo 814. ..

Lalall, ..

I¥. 5efialar v asegurar los al.mentos que debe dar el deudor alimentario al conyuge acreedor v a

las mifias, nifias y odolescentes;

V.alaVvl..
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Wil. Poncr 2 las nifas, nifics v 2dolascentes, 21 cuidado de la persona que de comon acuerda
designen las cdnyuges, debiondo ser uno de éstos y pudi€ndose compartir la custodiz, respetardo
en Llodo mamealo las disposiciones de este Codigo al respecto, A falta de acucrdo, la persena
Jusgadora de lo familiar resalvard lo conducente, atendiendo a los elormentos de pruchaque ohren
an el sumario v consicerando las necesidades de las nifias, nifios y adalescentos a la luz del interés
superior de la nifiez y del principio de lpusldad; ademds de establecer [as modalidades del derecho
de visita o convivencia con sus pragenilores y, en U caso, con s demas parientoes, asl coma do
zouelias personzs que, sin enconlrarse vinpuladas familiarmente, resullen significalivas para las
nifas, ninos y adalescentes, de canformidac con los articulbos 997-kis v 1024 Bis de este Codigo, e
cumplimiznto de las ohbligacicres de crianza, tomando en cuenta la aginian da la nifa, nife o
aoolescente, quien podra ser asistido por el representante ensuplencia, adscrito a la Procuraduria
de Proteccidn de Nifas, Mifios, Adolescentes v [a Familia del Estado de Cluintana Roo o a las
Delegaciones de las ?rocuradurias de Proteccion de Mifas, Mifos, Adolescentes v la Familia de los
Sisternas para of Desarrollo Integral de fa Familia Muonicipales. La persona Juzpadora, en caalquisr
ticmpo ¥ anles gue cormire ejecutor adamente el juicio, podra prudentemente modificar sus
delarminacianes, estableciendo las rodalidades ¥ modidas qac estime rocesacias en boneticio de
las nlfias, nlfios v adolesrentas ¥ de los Blenes de éstos, sln mas limitacidn gue 2ste mismo
beneficia, pudiende canfiar la custodia de las nifias, nifios y adeleseenles a un tereers o institucidn

educativa v confiar la administracion de las bienes a una instilucion liduclkaria;

Yill. ...

a)al b} ..
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c} Suspender |3 custodia y la patra potestad / la persona eOnyuge presuniamente agresora y
prohibir gue esta se acerque a las persenas sgraviadas a la distancia que la propia pericna
Juzgadora considere pertinente, dejando a salve los derechas de canvivencia del rexio de sus
parientes, asi comro de aquellzs personas que, sin encontrarse vinculadas familiarmerte, resulten
signiticativas oara las nifias, nifios ¥ adolescentes, salvo en los casos que estas, hubieren
participado on los presurtos aczos de wiolencia, Esta susoonsion serd independiente del
cLimplimicnte de Ia. porsona prosunta agrosora de s obligaciones reteridas a la pensian

alimenlicia;
K. alaX. .

Nurante el procedimienta, la persona Juzgadora recabard la infermacion complementaria sy

cormprabacion de dates que en su czso precise, pudigndolo bacer incluso ce aliclo.

Articulo B15. La sentencia de divarcio gue sc pronuncic en detinitiva, fijard [a situacidnde los hijos,
para lo cual la persona Juzgadcera de la famlliar deberd resalver tado o relativo a los derechos y
deberes inherentes a la patria potestad, su pérdida, suspensidn, limilacidn o recupcracisn, seatin
el caso v en especial a la custodia v cuidado de las nifias, nifcs v adolescentes, asl camo las
ohligaciones de crianzz. Ademas, la sentenca deberd incluir el rég mean eslablecldn para las vlsitas

de convivencia, segun lo prevista en las articulos 397-his v 1024 Bis dg este Codign, incluyenda, en
W,
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5U caso, a los demas parientes de la nifia nifio o adolcsconte, asi coma de aguellas porsonas quc,

sin enconbarse vinculadas FTamiliarmente, -esullen significativas para la nila, nifio o adocscente.
Seimismo, la sentencia deberd canlerer:

|. Todas las medidas necesarias para proteger a las nifias, nifies o adolescentes de actas de
wio'encia familiar, viclencia vicaria, ¢ cualquier otra circunstancia que lastime o obstaculice su

desarrallo armadnice y pleno;

Il. Las medidas necesarias para garantizer la convivencia de las ninas, nifios ¢ adolescentes con sus
pragenitores y, on SU caso, can sus cemds paricntes, 25l como de agquelzas personas que, sin
cneantrarse vinculadas familiarmente, resulten significativas para las nifias, nifos o adolescentes,
misma gue solo debers cer limitaca o suspendida cuando cxista cualguicr posibilidad de ricsge

para las nlfias, nifns o adolescentes;

1L Para el caso de lzs nifias, nifios o adalescenles, incapaces, sujetos a la Llutela de alsune de los
excOmuges, an fa sentencia de divore o deberan establecerse las medidas a que se raflere oste

articulo para su proteccion, v

IV, Las demids quo soan necesarias para garantizar el bienestar, 21 desarrollo, |3 proteccicn v el
interés superior de las nifias, nifos ¥ adolescentes, de conformidad a lo estzblecide en la Ley de
los Derechas de Nifias, Mifios ¢ Adolescentes del Cstado de Quintana Roo, sin menascabo de lo
establecide an olras disposiciones narmativas aplicaales, asi come en los tratados internacionales

vigenLles @n la maleria.
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Las medidas de proteccién para las nifias, nifios y adalescentes podran incluir también las medidas
de seguridad, segu micnlo para ol demandado y su asistencia a terapias recducativas dirigidas a
avitar y corregir log aclos de vielancia familiar, lag cuales padrin ser saspendidzs o modificadas,
sepln s trate al caso y de canfarmidad con la dispuesto par el Codlgn de Procadlmlantas Cluiles

para el Estada Libre v Soberano de Quintana Roo.

Una wer gjecutariado el divorcin, la persnna Jurgadora, podra modificer sus detarmiraciones, a
peticion de parte interesada, privilegiando siempre v en todo mamento, el interés superior de la

nifiez,

Articulo &16. Para cumplir con lo dispuests en el articulo anteriar, la persona luzgacora durante
el procedimicnto deberd de oficie o a peticicr de parte interesada, allegarse de los clementos

neccsarios y tendrd que:

L ©lr al Ministerin Piblice, a un Llutor gue la persene Juegadara nombre a las nifias, nifios y
adalagcanles, a log parianles, v en general a lag perconas que, por cua guiar motivo, razén o
circurslancia, puedan infarmar 3 1 persona Jusgadors respaclo g a forma mejor de s cuslodia de
las nifiay, nifivs o adelescentes, asi comp el régimer de cenvivencia aplicable, o coa guiar otra

cuestian relacionaga con el caso del que se trate,
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II. Olr a las nifias, nifios o adolescenkes si éstos pucden exprosarse, debidamente asistidos par la
persona Oficial de nifas, nifos y adolescentes, adscrito a Precuraduria de Proteccicr de Nifias
MNifios, Adolascantes v la Familia del Estade de Guintana Roo o a la Delegacién de las Pracuracurias
de Prataccldn da MiMas, Nifios, Adalescentes v la Famllla de los Slsterma para el Desarrallo Integral

de la Familia Municipalas, y

. Asegurar & las nifias, nifos v adolescentes los alimentos ¢ oen todo momento pueden ser
madificadas por |la persona Juzgadora las resoluciones que a este respecto dicte, mientras las

niftas, nifios y adalescentes no lleguen a la mayoridad.

Para efectos cel presente articulo, se enterderd por p2rte interesada, ho solo a |as personas
progonitoras de las nifias, nifios o adelescentes, sino también, o los personas a las que soroficre (o

fraccian | de éste numeral.

Artleula 825 Quéter, ...

El derscho gue olerga esle arlicule poded gjercilarss por wn Lempo iguzl &l gue hays durado @
concubingto, contad o a particrdel dia siguiente enque haya cesado sl mismo, sahio que se actualice

diversa causal de extingian dispuesta en gl articule 819 del prazente Codigo.

Articulo 82B. Afinidad es el parentesco gue se adquiere por el matrimonic entre las personas

CONLFayoNtos y SUS MOSEOCtivos pariantos,

La misrma calidad apera Lratdndose del coneabinalo ¥ sus respeclivos pa ricn\tr_\s.

PN

P
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Mzuclta ¢l matrimaonia o cancubinato desaparece e parentesco por afinidad =n la linea colaterz|;

pero subsiste en la Tnea recta, on todos los casos en que esta ley se refiere a tal parentesco.

Articula 845 La obllgacldn allmentarla conslste en la ofectivizacian del derecho fundamentzl 2
acceder a un nivel de vida adecuadn de la persena acreedara alimentaria integrante de la familiz

que permita s& encuentrer cubiertas lodas las necesidades bésicas, y comprenden, ontre otros:

I. La alimentacion, el westido, la habitacion de acuerdo con la eded v la asislencia midica
proventiva, asi como lo ~equerido parz la conservacion dz la intepridad fisica que permila el
desarrollo biopsicosocial de la perscriz acreedora alimentaria, p, en caso de anlermedad, o
requoride para la recuperacion de la salud de éste; v en case de fallecimiento del acreedor

alimentario, los gastos funcrzrios;

Il Lo ol caso de las pesonas gostartes, comprenderdn los gastos que se peneren durante el

embara:o, en el parlo ¥ despaés de este hasta |a total recuperacion de la madre;

I, En el caso de a5 nifiay, nifies v adolescenles, comprencora ademds los gastas necesarios para
5U preparacian académica y para proporcicnarle algon oflcla, arte ¢ pro‘esidn y adoecuada 2 sus

circunstancias persanales.

Para ¢l caso que las personas acreedoras alinmentarias adquieran la mayona de edad, se estard a
lo dispuesto en of artleulo B39 scgundo pdrra®o, sin que ello, implique |a abligacion d= suministrar

de su oficio, arte o

racurss ecandmlco adicional alpuno arientado al establecimienta y desarroll

prafesian,
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Tratdndose de las personas adultas mayores, adn y cuende esién pensionadas, si su pension es

insulicicnte para lener ura vida digna on términes de la fraccion | de este articulo, ¥

IV, 1o que s reyuierd pard la alencdn, habilitacidn, rehabilllac dn o permita el desarcollo de la
persona acreedara alimentaria que se oncdzntra o le haya sobrevenido alguna discapacidad ¢ so

le bz declarado er estade de interdiceian,

Articulo 849 Bis. Las nifias, nifins y adolescentes, las personay con slgune discapacidad que le
impida zdquirir por sus propios medios algun trabajo. |as personas sujetas 3 estado de interdiccion
y la persana cényLuge que se dedigue al hogar pozan de la presuncian de necesitar alimentes, Salve

gue s¢ demuestre |o contrario.

Articulo 857. La persona cdnyupe a concubina gue sin culpa suya se vea obligada a vivir separado
de su conserle, st no cstd on el coso del artlcula 709, podréd pediv a la persona Juzpadora de su
darnicilio que oblizue al responsable de la separacidn a wninistrar los alimentos 3 guich s2 ha
sepatatoy dea las nifas, nifios v adolescentes por ol tlempo cue dure la separacion y que accomis
satisfaga las adeudas contraidos camo dispone al arliculs anlerior. La persana Juzgadora, seglin
gl casg, fijarad la sums que |a persona separante dege ministrar mensualmente, dictande las
redidas necesarias para que dicha cantidze sea debidaments zsegurada y para gue esta persona

pa2gue los gastos que la persona separada hava tenide gue obtener en préstama coen tal moetiva,

Artlculo 866, La filiacion os la relacion quz so cstablece par su origer biologico, valuntario, por
presdancidn legal o per determinacidn judicial formando el noclen familiar primaric por guisnes
i

clereeran la patria potestad y las personas potestadas,
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Articulo BEE Bis. La filiacidn sc eslablece:

"I, Por nacimienta; cuando asi o acredilen las parsanas progenitaras con el documenta indabitable
expedido por la institucian madice en donde nacid el produclo de 2 concepeidn v, on su casao, con

el ADN filiatorio de identidad expedido por irstituzicr oficial o parita cerlificada;

Il. Par recarocimiento; |a manifestacidn de la veluntad procreacional de quien desaea ejercer junio

aquien tenga prcgbada la maternidad o la paternidad zioldgica;

Ista woluntad s ha de manifestar ante lapersona luzgadora cel Registro Civil al momenta de

registrar ol nacmicnta de la nifia o o nifo o por va judicial con posterioridad a este,
L Por prasunclin legal, ﬂn. las “érmiras dispucstos por ol artlculo BB

IV, Por adepsian, y

¥, Par sentencia que la declare,

Articulo 881, On cl juicio do contradiccian de la patevnidad serdm aidos, 3 mzdre, 13 nifa, nifio o
adolescente a gulen se e nombrard tutor si es persona menor de edad o incapaz, sera asistido por
la persona Represenlante en Suplencia adscrita o la Procuraduria de Proteccion de Mifias, Nifios,
Adolescenles v la Farnilla del Sistema para ol Desarrollo Integral de la Farnilia Estatal o a las
Delepaciones de las Progurasurias de Proleccidn de Milas, NiPos, Adoleseentes y la Familia de los

Sistemas para el Desarrallo Integral de la Familla Municipales y ¢l Ministerio Po Kc :
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Articulo 890 Bis. La filiacidn por reconocimienta es la expresion lihre mediante la zual las persanas
manitiestan su veluntad parcntal de cjercer junte a quicn tenga probada la maternidad o la

paternidad biolagica, la valuntad proereacional.

Articulo 891, Recpecto de la persona gue reconosca su welun.ad procreacional, ademas del
reconacimiento, la Nillacidn sa establece par sentencla que daclara [a palernidad; pero en al caso
del zrticula 882, sa podra justificar la paternidad en &l mismeo juitio de intestade ¢ de alimentos ¥
serd suficiente prabar les hechos a que se refieren las articulos 282 ¢ 839 tanto en vida del padre

camn despues e sy muerte.

La persona Juzgadora ceberd ardenar para efectos dal presente articule se practiquen las pruchas

geréticas respectivas, a fin de que se establezea la paternidad correspondiente.

Artlculo 904, Pucde una persana reconoeer camo suya & la persora doescendicnle doe una persong
progenilora casada separada de su ednyUge, que no Sea su pareja, en Lorminos de la lracciére [ dal
arllculo Bak Bis, y, qulen realica el reconoclinienta, manifieste la voluntad parental procreacional
de astzr de acuerdo de ejercar la crianza de la persona a reconocer ¥ es aceptada oor la persona

progenitor,
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Articuln 910. Cuande la conlradiceidn de la madne sa haga valer con ol abjeto de negar al padio
los derechas gque le dy al recunocimiale, ¥ &l nifio, nifia @ sdolesconle Tucre ura persona menor
de edad, se provesra a este de una persona tutora especial v de un Representanle 21 Suplcncia
adscrite 3 |3 Procuracuria de Proteccion de Mifas, MiFos, Adolescentes y la Familla del Sislerra
para el Desarrallo Integral de la Familia Estatal o ala Delegacion de lzs Procuradurias de Proleceion
de Mifias, Nifios, Adolescentes v |a Famnilia de los Sisterras para el Desarrallo Integral de la Familia
Municipales paraque con su audiencia y la del Ministerio Poblico se resuelva lo que proceda acerca
de los derechos controvertidos, quedandao a salvo los ce |a nifia, nifio o zdolescente parz consentr
¢l reconocimiento del padre ¢ de la madre cuanclo llegue ala mayor edad; asi como sus derechos

heredilarios silos proganitares muriesen durante la minoria.

Articuln 913, La parsona descendiente recanocida por alguna de fas persanas progenitoras o par

quien asi o manifestare en Larmines la lraccidn 1 del artiello 866 Bis, tiene deracho:

|, Allevar el apellida de quien le reconoces;

10, A ser alimentado por esta;

HI. A percibir |0 porcion hereditavia gue fijz la ley er caso de intestado o los slimenios

carrespondicates sino fuere instituido heredero on ol caso de sucesidn testamertaria, v

IV, & gjarcer los derechos gue csle Caddlgo cancede a las kijas o hijos pastumas.

Articulo 214. ...
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En su caso, deberd preverse el darecho de convivencia de los demas parientes de la nifia, nifio o
adolescente, asi como ce acuelas personas cue, sin encontrarse vinculadas familiarmentz,

resulten significativas para la nifia, ninc o adelesconte.

Articulo 515, ..

Il. CLzndo Iz nifia. nifie o adolescente tizne o tuvo la posesian ce estado de hija o hijo del presunto

padre;

lll. Cuando 13 nifa, nifio 0 adolescente haya sido concebido curante el tiempo cn gue la madre

hacia wida rarital con ol presunto padre;

IV, Cuance durante la geslacidn, o el nacimicnla de la olfia, nlfio o adolescenle, o dospuds del
nacimienla, @ madre haya bhabitado con el presunlo padre, bajo ol mistna lecho, vivierda
marilalmanla; y eon allos la nifia, nifio o adoleseenle, anel Clima supdesla, cualguiera gue sea el

tierpo que haya durada la vida familiar;

W. Cuando la nifiz, nifie o adalescante tenga a su tavor ur principio de prueba concra el pretendido

padre, y
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¥l A snlicitud prprasa de la madre de |2 nifia, nific o adolescente, del Ministorio Piblico o del
Representante en Suplencia adscritn @ la Procuraduria de Proteccian de Mifias, Nifos,
Adolescentes v |3 Familia del Sistema para el Desarralla intagral de la Famills Estalal o de la
Delapacion de las Procuradurias de Proteccion de Mifias, Mifios, Adalescenlas ¥ la Famnilia de los

Sistemas para el Cesarrollo Integral de la Familia Municipales.

Articulo 974, 5i las personas progenitaras del descendiente no pudiessn corirasr mairimanio par
existir criore elles el impedimento no dispensable ce parentesco por consanguinidad o por
afinidad, no se hard mencién aguna de esta circunstancio; pero si sc hord constar el nombre de

las personas progenitoras si éstos hiciaren el recanocimicnteo.

Articulo 976, La misma abligacidn Lench las personas jefas, dircctaras o administradoras de
hospitalas, maternidades o de cualguiera instilucion respecto de 1as mifias o los nifos dejados en

ellos,

Articulo 977, En el casa de los dos articulas antericres, se lavantard al acta de naclinienlo sin hacer
canstar las circunstancias a cue se refieren v |3 persona Oficial, Delegzda o Sabdelegada del

Registro Civil pondrd a la nifia o nific nombre v apellides,

Articula 978, 51 con la nifa a ol nifia se hublicren encontraco papeles, alhajas u otros objetos, se
depositardan en el Archiva Central del Registro Civil, menciendndolos en el acta y dando formal
recibo a quien os entregue v se dard vista al Minlslerio Pdblice para que proceda contorme a sus

Ffacultades en materia de Lulela.
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TITULO TERCERO
De la Ninez y la Adolescencia

Articulo 984, [ [stado tiene interés on la nificz y la Adolescencio.

Articulo 886, Ll loleres del Cstado en la nifiez v adolescencia obarca sus aspectos fisicos,

peleacmacionales, 2ducallvos v culturales.

Articulo 937, La palria polestad,  wlels, la sdepcidn y la educacidn pdblica son irstilacioncs a

traves de las cuales el Fstado realiza el interes que siene en la nifiez y adolexcencla,

Articulo 388. Las situaciones juridicas concretas de titulares de la palria polestad o Wik o de
profesores imponen a éstos los deberes sefialados en las leyes respectivas v les conceden lps
derechos derivados de esa situacion, los cusles deben ejercitarse exclusivaments para beneficic

de |25 nifas, nifios y adolescentes,

Articulo 990, Las previdencias protoctovas de las nifias, nifos v adelescentes que aste Codige
egtablece v las que Juzguen pertinentes las tribunales, ircuyenda el regimen de convivencia, se
diztaran por ellps de oficic, o a petician dal Minislerla Plblice, de les pasientes de las nifias, rifios
v adolescentes, oe estas mismas si pueden exoressrse, de su Lulor, cel Representante en Sualendia
adscrito a 13 Frocuradura de Protpccinn de Nifas, Nifios, Adalescantes y la Famllia del slstema
para el Desarrollo Integral de la Familia Estatal ¢ a la Delegacidn delas Procuradurias de Protection
de Nifias, Mifios, Adalescentes y la Familia de los Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia
Municipales o de cualquiera otra persona siempre que dichas medidas beneficien a lgg nifas, nifnos

o adalescantes,
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Articulo 95 Bls. Para los cfectes del presente Caddige se considerard come interés superior de la
nifiez, la prioridad qua ha de atargarse a los derechos de las nifizs, nifios y acolescentes respocto
de los derechos de cualguler otra persana, con el fln de garantlzar, entre otras, los sigulentes

aspeckas:

Lalay. ..,

Articulo 995. El order dz preferencia lo establecerdn en cada case las personas ascendientes par
. 2cuerdo undnime de los gue sobrevivan o no estén impedidos, v solo que dicho acuerdo no te
logre, la persona Juzgadora, ovendo @ aguéllos v a las personas cuyo parecer estime conveniznte
conocer, asi como o la propia nifia, nifio o adolescente si saao cxpresarse, resolverd lo gue mas
convenga a cste ¥ osa resolucion puede ser modificada en tedao tiempo, siempre que la

modillcacian sca benéfica para la nifia, nifio o adolescente.

Artlcula 996, Mo egercerdn |2 custodia queres hayan sido ceclarados padre o madre,
respaclivamenle @n juicio de invesligacion de la palemidad o rmalennidad, salve que la persena

Juzgadora estime gue ssa custodia es convenients a la nifia, nifio o adolescenle.

Articule 997, En case de que quienes gjerzan la patria potestac vivan separados 3 falta de acuerdoe
respecta de su guardia v custodia de las nifias, nifics v adolescentes; la persona Juzgadora deberd
de valarar las especiales circunstancias gue concurran oh cada une de aguellos v determinar cudl
cs ol amblente mis prapicie para o desasrolle intcgral de la personalidad de la nifa, nifioy

acoleseenle.
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La persona que na ejerza la custodia estard obligada a colaborar con su alimentacian y crianza
conservanda el derecho de convivencia con las nifias, los nifos v adolescente, contonme 2 las

modalidades previstas en el convenio o resolucian judicial

Cn su caso, debord proverse el derecho de carvivencia de las demas paricntes de la hifia, nino a
adolescerte, asi como de aguellas porsonas gue, slh encontrarse winculadas famlilarmente,

resulten signiTicativas para las nifias, nifos o adolzsecnles,

arteuln 997 Bis. Las niflas, nifos ¢ adolescentes que estén bajo la patria potestad de sos
progenitares tienen el derecho de canvivir con ambos, aun cuande na vivan baje el mismo techa,
Mo podran impedirss, sin justa causa, [as relaciones persenales entre la nifia, nifio o adolescente y
sus parientes, asi comea de aquellas personas gue, sin ercontrarse vinculadas famiiarmente,
resulten significativas para las nifias, nifos o adolescentes. En caso de oposicion, & peticion de
cualquiera de ellas o ellos, Ia persona Juzgadorz resolverd lo conducente, privilegiando el interés
superior de |a nifiez, previa audienciz con la nifia, nifio o adolescente, debicarante asistida por la
persona Oficial de MNinas, Mifios ¥ Adalescentes adscrito a la Pracurzcurla de Proteccidn de Mifas,
Mifios, Adaloscentes w lo Familia del Sistema para ol Desarrollo Integral de la Familia Cstetalaa'a
Delegacion de las Procuradurlas do Proteccion de Nifas, Ninos, Adcloscontes  la Familia de log
Sislemas para el Desarrallo inlegral de s Farmilio Municipales. Sala por mandglo judicial, este
derecho padrd ser limitade o susperdida, considerando el incumplimienta reiterade de las
ohligacionas de crianza o paligro para la salud e integridad fisica, psicologica o sexusl de las nifas,

nifios o adalsscentas,
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Artculo 999 Bls. Sc entcndera por persona Oficizl de nifias, nifios y adolescentes, al profesional
cn psicologia, excusivamente adscrito @ la Procuraduna de Proteccidn de Mifias, Mifics,
Adolescontes v la Familia del Sistemna para ol Desarrollo ntegral de la Familia Cstatal o a las
Delegarionos da las Procuradurias de Prateecldn de Nifias, Mifos, adaloscentes y la Fermllla de los
Sisterma para el Desarrollo Integral de le Familia WMuniclpales, gue asista a la nifia, nifio a
zoolescanle, para los efectos de Facililar su comuonicadén libre v edpontanaa, darle proteccion
puicapmocianal an las sasinnes dahda 85ls sea o'da por la parsona lusgadora en privadn, sin la

presencia de las aersonas progenitoras.

Dicha persona Ofical podra solicitar hasta dos entrevistas previas a la escucha e |3 nfia, nifio o
acolescente, siendo obligatorio para la persons progenitora gue terga la guarca v custadia de la

nifia, nifig o adolescente v dar cumplimicnte a los roguerimicntos ceo dicha porsona Oficial,

En caso do desacucrdo sobre las convivencias o cambio de guarday custodia, en la controversia o
ch el incidente respeclive debord ofrse a la nifia, rifio o adalescente, mismeo gue scrd asistido par
Lna persona Oficial de nifias, nifios v adalescantes que para tal efecta sa designe. La nifia, nifio o
aunlascenle podrd racibir aslz asislencia en alias canlroversias del orden Tamiliar, coando asi lo

solicite alguna de las partes o el Ministerio Pdblica.

La persora luzgacora de Primera Instancia con toda oportunidad solicitara 13 presencia de cicha
persona Oficial el cual con la simple designacian v sin necesidad de ratificzr su carpo, acudird a la
audichcia que sc acuerde, temando en cansideracian la programacion de audiencias que tenga la

porsona Oficial de nifias, nifos y adolescontos.
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Articulo 1000. Las nlfas, nifios y adolescentes sujetes a |z patrla potestad tleqzn el deber de vivie

an 2l hagar de quienes la gjerzan o en la casa o insLitucion educativa que 2stos sefialen,

Articulo 1002, 125 personas que ajarcen la patria potestad son las legitimas represenlantes de ks
nifiaz, nifios v adclescentes sujetos a ella, v tienen la legal administracian de las bieres a que se

refiere la fraccian 1l del articula 1005,

Artfcule 1003, Cuando la patria potestad se ejerza conjuntamnente por quien por filiacion ejerza
dicha titularidad, o per las personas ascendientes o par los odoptantes, el administrador de los
bienzs sord nombrade por mutlo acucrda; pore ol designado consulterd en todos los negocios a
U consorle v regucrlrd sd oconsenlimicnlo oxpresa para los eclos mas impartantes de la

acminlslracldn,

Articulo 1011, Siempre que ld parsona Judgdeod conceda licencia 8 guienes ejemcen 8 paoria
potestad, para enajenar un bier inmueble o un muebls precioso perteneciente kb nifa, rifo o
acalascente, tomard laz medidas necesarias; para hacer que el producto de la venta se dedique al
ohjato a que se destind y para que el resto se invierta en la adquisicion de uninmueble, o de bonos
financieros emiticas poer institucicnes bancarias o se imponga con segura hipoteca en favor de la

nifia, N A2 0 adolescente.
Artleule 1814, Tarmbién nombrara la persona Juzgadara a una persana tutara especial a cada nifia,
rifia ¢ adolescanle eh el caso de gue la oposicidn ce inlereses sea entre das o mas nifias, nifos o

adolescenles sujaias a ura mlsma palria polastad.

Articulo 1018, ..
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Il. Con la ermancipacidn de la o el adoloscente;

. alaly, ...
Articulo 1022, Puede grivarse de la cuslodia ala persena Litolar de la patria potestad:
I. Cuando cometa algan delito grava en contra de la nifia, nifie o adolescents;

. Cuande haya sido condenada ejecutariamerte mas de dos veces par delitos cometidos en

contra de otras personas,

I, Por causarle dafios fisicos o emacicnales, o por explotacion, se pueds comprometer su salud,
la seguridad o la moralicdad de la nifia, nifo o adolescente, aunque esos heckos sean penalmente
punibles cn Lérmines de la legislacidn respectiva on la entidad:

IV. CLarde abandone o exponga a 12 nifa, nifio o adalescente;

¥. En los casos de divorcia, v

¥l CLardo por sentencia ejecutoriada, hava sico condenada 2 |a pérdida ce la patria putestad.
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Articule 1024, Cuanda la persena Juzgadora fundadamente estime, por las proebas gue se
afrazcan v las que reciba de oficio, gue =5 conveniente para la nifia; nifio o adolescente que cese

la privacion ce la custodia, lo dispoadra razonando cuidadosamente su fallo:

Articule 1024 Bis. Salvo corwenio ontre las partes, la porsena Juzgadara ostablocerd on los casos
de limtacicr de la custodia, un sistoma oo visitas a favor de la porsona grogenitora gue na
conserve dicha guarda y custodia, estableciends una convivencla minhma de coalro dias v dos
noches al mes, salve tratdndase oo lactantes o nifios & Aifias que par preseripeion médica no
puedan pernoctar faera del hogar, Esta conwvivencla podrd ampliaree alendiendo a las
circLnslancias parliculares de coads case v ro podrd entorpecer o dificultar sus abligaciones

escalares y su derecho al esparcimisnts v recreacicn.

L wnkerior, sin perjuicio del derecho de convivencia de los demas parientes de la nifia, nifo o
zdolescente, asi como de aquellas personas que, sin encontrarse winculadas familiarmente,

razulben significativas para la nifia, nifio o adolescente.

Asimisma, deberd 3 persona Juzgadora escuchar las propaestas y argumentos de las partes al
respacto, sinmonoscabo de poder tomar oh cucnta la apinidn del Ministeria Pablics, la persoha
Tutora, paricnIcs, ¥ on gencral a las persanas gque, per cualquler matlvo, razdn a cirednsiansla,
pucdan aportar elementos de conviccidn, para determinar lo conducente zn los t€érminos

eslablecidas por el articulo 815 del prasence Cadiga.
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La persona Juzgadara debera tener en cuenta e incluir en el sistema de visitas los dias festivos,
cumpleafios familiares v periodos vacacionales o dias dz puente, precurande la alternancia y el
contacto con ambos progenitores, sus parientes, asi como oo aquellas personas gue, sin
encontrarse vinculadas familiarments, resulen significativas para las nifias, nifios o adolescorkes.
Tambicn deberd buscarse o no restriccion o ninguno de les progenitares, sus paricntes, asl cema
de aguclias persanas gue, sin cnecontrarse vinculadas familiarmente, resdlten significativas para
las nifas, nifias 0 adolescentes, de la asistencia a celebraciones o Meslividades gue se organicen wn
relacién a las nifias, nifios o adelescenles como pradaaciores escolares, eeremanias oe
premiacién, fiestas de inicio v fir de cursas, o coalquler olro evenle slmilar gua se derive de los

eyl udios escolares o dolividaces complementarizs o deportivas.

Msimismo, el convenio a resalucion judicial deberdn prever los casos de traslado de residencia ce

una de las personas progenitaras, |a custodia y sistema de visitas er dicho casc.

Articulo 1025. ...

l. Lz nifia, nifio o adelescente que no tenga guien cjerza sabre & la patria potestad, ¥ on csle caso,

la tutela, reemplaza por completo a la patria potestad,

W_1 a0 elaralescente emancipadn, soln para negocios judiciales.

Articulo 1042, En el caso del articulo anterier ol que fue tutor de la nifia, nifio o adolcsconte pucce

sar nomhbrado tutar de 13 persona mayor con incapacidoad legal.

45



Mayo 31 de 2023 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

Articulo 1058, Quicn on su testamento, aungue sea una o un adaleseente o cmancipade, deje
bicnes, ya sea por legade o por herencia, a una parsana can incapacidad legal gue ne esté bajo su
paltia polestad, puede nombrafds ura persanyg luloras solamenle parg la adminisleecion de los

bienes.

Articulp 1059, Si fueren varias las nifiss, nifios o adolescentes, la persona testadora podra
nombrarles Lna persana tutors coman © canferir a persona diferente la tusela de cada una de

ellas, abservindose, en su caso, lo dispuesto en s ardculos 1032 y 1033,

CAPITULO TERCERD
De la Tutela Legitima de las Nifias, Nifios y Adolescentes

Articule 1067, La tutela legitima de las rifas, nifios ¥ adolescentes corresponde a las hermianas o

harmanaos de’ incapaz y para hacer 2l nombrariento no se obscnvard ninpun orden de preferchcia.

Articulo 1068. Lo persono Juzgodora designard o le porsona tutora escogiéndela entre los

parichtos del incapacitado que rednan los roguisitos para desempefar ese cargo.

Articule 1069. Mzra hacer |a pesignacion a qua se refiere el articulo anterior, |a persana Juzgadoera

nird a los parientes del incapacitade y a éste si puedes expresarse.

Articule 1070. Podra la persona Juzgadara nombrar tutor a una persona gue no sea pariente de la

persona incapacitada, especialmente si el nombrads ha monitestado atecto y amistag por la nifa,

nifio ¢ adolescente y la familia de éste. N

46



Mayo 31 de 2023 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

L L AR

o Rk e 2  ETR

Articulo 1071, Tanw en el matrimonio coma en el concubinate, ambos integrantes de la pareja

50N entre si personas tutoras legitimas y forzosas,

Articule 1072, Las personas descendientes mayores de edad son tutores de sus progenitorss o do
gquien o guienes ejercieron sobre ellos la patriz potestad cusnde cran nifias, nifos o adolescentes,;

scan estas soltoras, vindas ¢ divorciadas,

Artleula 1073, Cuando haya das o méds persaras descendienles, sord preflonda la persona que v via

en compafla de quien o de guienhes ejercieran sobre ellas la palrla palestad.

Articulo 1074, En 2l caso del zrticulo anteriar, sison varias las persanas descendientes qus viven
en compaiiia de quienes gjercieran la patria potestad, |a persona Juzgadora elegird entre ellos ala

PEFSONE QUE Parerca mas apts.

Articule 1077. A falta de tuter tzstomentario v de persono que con arvcglo a los articulos
antericrcs, deba dosempenar la tutela, seran llamados a ella sucesivamronte las abuelas o abuclos
v las hermenas o hermanes de la persena incapaz, or la inteligencia de que si hubicre variaa

parientes del mismeo grado, la persona Juzgadara elegird entre ellos al que le parczea mas aplo.

articula 1080, La persona wlora dativa sard designado por ly o el adolescenis si ba cumplido

catarce afios,

Articulo 1082. Para reprobar la uterior designacidn que haga la o el adalescente, |a persona
B,

luzgadara oird el parecer del Ministeric Pahlica,

Nt
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Articule 1083, 5i tampoco se aprueba este nuevo nembrzmienle hecho por la o el adolescente, la
persena Juzgadora nombrard una persama tuiera eonforme & lo dispuests en el artizule siguiente.
|

Articulo 1084, 5i la nifa. nife o acolescenle me ha curnplida catorce afios, el nombramicnts de

persana tutora |o hard lo persena liegadera, con audiencia del Ministerio POblice, de enlre las

personas gue en lo localidad gocen de buena fama por su honorabiidad y moralidad.

Articulo 1085, Si la persona lucgsdara no hace oportunamente el nembramicnle de persana
tutora, serd respenzable de los dafios y perjuicios gue so sigan a la nifia, nifn o adelescente par
csa falla.

Artlculo 1087. ..

I La persona titular de [3 Presidenciz Municipal del doricilio de la nifia, nific o adolescente;

I1. Las personas regidoras v sindicas del Ayuntamienle;

IV, Las persohas profeserss oficiales de instroccidn primaria, secundaria o profesional cel lugar

darde vive la nifia, nifia o adolescente:

V. Las personas integrantes de las ‘untas de benefleenciz piblive o privada que distruten suzlda

del erarin, y
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V1. Las persanas divectoras de establecimientos de asistencia pablica.

Articulo 1089. 5i la nifa, nifo o adolescente gue s encuentra en £l caso previsto gor e artlcule
108G adquiere bienes, se le hombrara persona tutora dativa de acucrdo con lo que dispanch las

reglas gencrales para hacer csos nombramicntos.

Artieulo 1091, Scran scparadas ce la Wlcla:

I. Las parsonas camprandidas en @l arliculn arterior, desda que sobrevenga o se advierla su

incapacidad;

1. 135 que sin haber caucienado su maneje conforme a la ley, ejerzan la administracidn de la tutela;

11, Quienes ojerzan conductas de violencia familiar y#fo violencia vicaria o sc dirijorn con negligencia,
s2 condazean incarrectaments en el desempeiio do 3 tutela, va sea respecto de la persona o

respecto dela administracidn de los bienes de la persena inzopacitada;

IV, Las parsenas tumaras que no rindan sus cuentas dentro del tarminag fijado al respacto por aste

Codige;

V. La persona tutora gue contraiga nupcizs con la persora que asté bajo su guadia, salvo lo
establecida por el articulo 703 mediante determinacian judicial, v previendo lo establecido par el

articulo 1077 de este ardenamiznta, ¥
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VI, La perscra tutora que permanezca zusents par mas de seis meses del lugar en que deke

duzermpenar la tutela.
Articulo 1103. Estan exceptuados de la obligacion de dar garantia:

l. Las personas tuto-as testamentarios, cuanda cxprosaments [as haya relevado de osta obligaclén

la persona testadora;
Il. La persona tutora que ha adminlstre blanes;

I, Las personas ascendiantes en los casos an que, canfgrme a la ley, son lamadas a desempefiar
la Lutals de sus descencientas, y @ romyuga v Ins descendientes de la persona con incapacicac
legal, en su caso, salvo que la persona Juzgadora, con audiencia del Ministeqio Piblico, estime

conveniente la caucion, ¥

[V, Las perscnas que acojan a una nina, nifio o adolescente en situaciér de abardono, lo alimenter
¥ edugquen convonicnior chte por mas de dicz afas, a no ser que hayon recibido pension para

cuidar de 195 mismos.

Articulo 1105, La garanlia gue presten las persenas tutaras no impedirg que la persena Juzgadora
de alicio o 4 petician del Miniserio Pdblico, de los parientes de la persona con incapzeidad legal o
de esla si ha cumplido catoree afos de edad, dicte las providencias que se estimer Gtiles para la

canservecian de |os bienes de la persona pupila; oero la nifia, nifie o adolescente no necesita

"3

promover por escrito para ser atendido por |a oersana Juzgadora,
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Articule 1118, Los gastos de alimantacion y educacian de la nifia, nifp o adalescente deben

regularss ce rmanera que nada necesario [e fzlte, segdn su condicien y posibilidad econdmica.

Articulo 1119, El manto de tzles gastos serd tijado por la persena Juzgadora con audicncia del
Ministerio Pablicoy de la persona tutora al entrar 25ta al ejercicio de su cargo, y sin perjuicia de la
modificaco, segun el aumento o disminucidn del patrimonio de la nifa, nifc a adalescente y otras
circunstancias, Por las mismas razones podra la perseng Juzgadora modificar la cantidad que la

persona tostadara que nembrd porsona tutora testamentaria hubicre sefalado para diche abjets.

Artieulo 11200 51 las renlas de la nifia, nifio o adolescents no alcanan a cubrir [os gastos de sy
allmantacian vy educacian, la parsona luspadora decidicd si ba de ponérsele a aprender un oficing
adoptarse otro medio para evitar la enajenacion de sus hienes v si fuere posiale, sujetara a las

rantas da éstos las gastes de alimentacian.

Articule 1132, 5i se hubiere omitido listar algunos hienes en el irventario, la nifia, nifio o
adolescents, antes o despuds de llegar a la mayor edad, o cualquicr paricnte suyao, pucde ocurrir
3 I3 persona Juzpadora pididndole que los bicnes omitidos se listen ¥ [a persona Juzgadara, oido ol

parecer de la persona tutoqa, determinara cn justicia.

Artleuls 1135 5i el padre o la madre de la nha, nifio o adalascents ejercian algin comercie o
indislria, o perscra Juzgadora, con informe de dos peritos v audizncia del Ministerio Plblico,
decidira si ha de continuar  no |a negeciacian, a no ser que las persanas progenitaras hubieren
dispuesto algo sobra este purto, en cuyn caso se respetard suvoluntzd en cuanto nQETrezca grave

incunyeniente, a juicio de la persona Juzgadora.

[
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Articulo 1188, San ebjetn del patrimonia de la familiz, la casa babitacion con sus muebles, v el

predio cultivahle cuarde se trate de familia campesina.

Articula 1190, Parva los efectos de este titulg, se entiende por familia a las personas gque, estando
unidas por matrimenio, concubinato yf'o por vinculo filiatorio, habiten una misma casa y tEngan,
por ley o voluntariamente, unidad en la administracion del hogar.

Articulo 1202, [l valor mdximo del bien inkackle afeeto al patrimonio de familia sera ol
couivalerie a guince mil dias del salatio minimo general, Njsdo pars I e acendmica dormde

cslén ubleados; ol de los muckles, el cquivalente al die: por cienta del valor del inmuoeble.

El palrirmenio de familia se repird ademas de lo dispuesto par este titulo, por lo establecide por el

articula 727,

Articulo 1206, 5i la persona solicitante vive en concubinato, no impedird la constitucian del

patrimaonic te familia.

ﬁ.nl’:ulu 1252, ..

I. Las nifias, nifies y adalescanles que no havan cumplide calorce afios de edad, y
I. Las personas gues hahitual o accidentalmente no disfruten de su cabal juicio.

Articulo 1534, ...

=
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Sila vida en comin de la persona gue haya vivica de manera continua e ininterrumpida con la
persord aulord de la herencia pdblicamente come canyuge sin estar casada con la persona avtara
de la herencia y sin ove hubiese ningin impecimento para gue contrajese matrimonio uno con
otro, durd menos de dos afios ¥ no pracrearon ningan descendiente, ol supérstite solo tendrd
derecho a alimentos; salvo que se acredite en la existencia de la vnidn de hecho:

l. La existencia de una relacicn cstakble de cardcter sentirental entre las partas;

Il. Le existencia de un domiciio eamidn, su natdralaeza v alcance;

111 Las relaciones de dependencla acandmica que puedar sxistir entre las partes;

IV, La cerformacion de un patrimanio comun;

¥, Los aspectos publicos de la relacion;

W1, Las contribuciones pecuniaras o de otro tipo voealizadas por las partes;

W Cl pasible parjuicio de las partes on caso de negarse la declaratoria,

Vill. Cualguier obra elamento gue permila al tribunal discernir 13 existencia de elemertos de

N

sulldaricad, afectividzad y ayuda mutsa entre ambos.
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DECRETO NUMERD: D62

POR EL QUE SE REFORMAM ¥ ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIDONES DEL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADD DE
QUINTANA ROD, EN MATERIA DE DERECHO DE FARIILIA.

Articulo 1578. Minguno de fos conyupes necesita la autarizacion de su cansorte para aceptar o

repuciar le herencia gue les corresponda.
TRANSITORIOS

FRIMERD. El prescnte Deerclo chlrard oh wigor 2l dia slgulenle de su publicacidn cn ol Periddico

Uicial del Eslada de Qdintana Rao.

SEGUNDQ, Los praocedimisntas que se encuentren an tramite can anteriaridad a la ertrada en vigor
del presente Decretn, seran concluides de conformidad c2n las disposicionss vigentes al momeanto

de 515 inicio.
TERCERO, 5e derogan las dispasicionas que se opengan al presente Dacreto,
SALOM DF SESIONES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVC, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL,

CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA RO,.4 LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ARD
A,
DOS MIL VEINTITRES, b '

Iy

DIPUTADA PRESIDENT,

ESTALD DE DUIMTANA ROG
PODER LEGIS LATHG
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En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion 1l del Articulo 91 de la
Consfitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y
para su debida publicacion y cbservancia, promulgo el presente Decreto
nimero 062 en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a 27 de abril de 2023 - Lic. Maria
Elena H. Lezama Espinosa.- Rubrica.- Conforme a los articulos 93 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
y 11 de la Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de
Quintana Roo, refrendado por la Secretaria de Gobierno, Lic. Maria
Cristina Torres Gomez - Rubrica.
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Acyerdo medlante el cual sc aprueba la creacion_tel Reglamento de Servicia

Fiblico de Carera para los inspectores en mhateria de Desarrolto Urbano,

Protoccidn Civil Fizcalizacién, Comercic, Transports, Saneamiento Anbiental -
¥ Madia Ambients de la Arhministracion Plblica el Municipio de Solldarldad, '

Guintana Roa.

fundamenta cn lo dispueste por (08 artleulos 115 fraceldn [l de [a Gonstitucion
Palltiza de los Estados Lnidos Moxicanas: 126, 132 y 145 de 4 Conattucldn
Politica del Estado Likre y Soherano da Quintana Roo; 2, 3, 7, 65, 66 fraccidn
lincizso £}, 93 fraccion VI de ia Ley de los Munlclplos del Estado de Quintana
Reoo; arfieuls 8 fraceién | dol Bando de Gobierno para el Municlpla de
Solidaridad, Quintana Roo; 23 y 24 dal Reglamento Interne del Honorahle
Ayuntamicnto Constitucional del Murdelpla de Saolldaridad, QGuintana Raoo; ¥
de asuerdo con |es sfgulentas:

El Honorable Ayuntamlento del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo, con I
i
!
4

CONSIDERAKRDO

e e— = L L

Swe el Municipia Libre es [4 Irage de la division territorial y e la organizacion politica
y adminizirativa del Eslado, el oual serd yobemada por on Ayuntamiento da
eleceibn popular dirscta, integrado por un Presidente o Presidznla Municipal y ol
nirmert de regiduibas v sdicaturas gque la ey determine. La conipetencia que la
Constitrcion Politice de los Fslados WUnidos Moxicanos, oferga al Gobierno
Marnicipal 28 ejercera por el Ayuntamientn de mansra esclusiva v no habrd
auloridad inlermedia alguna entre ésie y el gpolrierno del Estata.

Que fa Conzlitucidn Folitiza e lve Estados Unides Maxicanas scfiala an su ariculo
115 fraceion 1|, pAmafe seguada, que loa syuntamlentss tendran facultades para
aprabar. de acuende con bas leyes en materia municipal que deberdn expedin s
legislaturas ce log bslados, 195 baneos fdo policla y gobiarno, los regiamentos, 1
circulares y disposiciones admimislrativas de ¢hservaneia genaral dontro de sus
raspectivas jurisdiccionos, que organicen las matefaz. procedimlenios, unciones
selvivles-plblicos de sU ¢empetencia y aseguren Iy particizocion civdadans veuinal. :

G la Cienstitucien Politica del Fslada Libre v Soherans de Quintana Rog, an 2.0
arlfauln 126 establaca quo: “Ef Woniciio Libre oy Ja Dase e 2 aivisidn faitenial y
de J2 ofsgnidasiin polfics v edministrafive def Esfado de Quindsna Ruoy ss una
inztitucion de cardefer piblion, constivids por ung corumidad de 0ersciiss,
astailzcicla en & temifore gue o sefiain A coma aho d2 oeflos la pressnte

TR ey n s
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crasoan gl Municioio os Sohefonclod '
censfitucién, cnR personaidad qoricics ¥ pEinNHG Drope. Audnorrs en sy l
qoleria inferizr v e ap o adminisiaciin do sy hacienda Y continda diciendo
en su pamafa segundo que "z Awtorormia del daniciic Lt e oxpiesa on (2
Facnifs! oz gabomar ¥ aoowastrar por &0 s .'-:-8 REUNIOE propios o su
cornurided. s el mbile o comnodonsia goe fe sefisls s Constifucion Haolitics deé
ios Esfrdes Unidas isxicenss, (8 presents Consfitrsidn yias ioyos quo conforma
a aifas st avpidar® Mismas disposiciones que 3& encushtran establecidas en sl
artiaula 2 de la Lay de tos Muricipios ool Cetade de Quintana Roa.

Qua Ja ey déles Municipios del Ezlade de Quintana Koo en su arleulo 2° dies:
"Cocls Muricipic - sord gobamade por of Avamtamionts &f que fg comespunie g
renrnacniacion politica e juridics del Wionicizic, fa acmisisfracian s fos asunios
munigipales ¥ of cufdsdo de oz fmiereres e fa comimided denie e sl

slrounsoHpode farvtovial, Lag gdforidados monfoipalas ffenan carmpeltenicis rlens ¥ : ;
excligive sobre o leriiore pobfacian ¥ arganizacion pafifica-administrativa, con
& 1 'un‘a L|'H~»' lag imitacionies que ice sciqien las leyes.” :
b ]
Y hTH 41'Lf‘:lﬁh'1 cn Que el aniculo 85 de la Ley de lus Minicipios del Estado de Quintana Roa mandata
A E ""“'1"” F lo siguionts: “Concsponde & us Arahlamisne of afeiticky de fas faoufades v iz
O Calenridn e fas obligecfones Qs 528N Recesarids psE consegar e cabial
cumplimiento de fas slribicionas gue les confiersn fa Constifucdn Politica dz ius :

Eztados Unitos Maxleanos, fa Consiifuctin PoMiie ool Catado y log feves que de
alas aranan.” . .

CQue el articule 145 de fa Constibacion de la Constiducian 1*olitica del Estado Libre v
Soherano ge Quintana.Rog, dedeming que s ayuntamientos tendran facultades
para famnu'as, aprokar v publizar, de acusrde con 3% leyos an maboria municipal
que esipica la legistatura de| Estade, los bandos de policia v buen gobierme, 103
raglamentos, circulaies v disposiciones administrativas de obeervancia genearal
dentro de sus respectives jurisdiccienes, gus arganioon la administracién publica
retnicipal, regulen lis-materias, prosedimlentss, fundones ¥ senicios pﬂhllws i
su campatencia ¥ dbugur-:\n la partl-::lpacmn ciudadana y vecinal.

e s corfarmidad a lo establesldo en el arficulo 56 fraccion i insisc ¢t de.la Ley

dz las Municipios dehBstado de Quintana Hew, son Aculiades ¥ oiligacienss del

Ayuntamlent: gprobar l¢g Candos d= Palicis ¥ Gohierns, o Heglamenicy,

Ciroulanes v disposiciones adiministrativas do obecrvancia general dentro de sus- ;
regpeclivas jurisdiccionas, gque organloen la Administrazion Pdblics Municigal,
regulen las ratorias, procedimientos, funciones ¥ sendsios piblicos de su
carpetersia y aseqguren la paricipacicn ciudadana y vecinal.

' m A rET—————— T e LT
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Ciue de eonformidad a io establocide en el artfeulo 8 fracelan 1 del Bandys dn I

Gobierne para el Municigio de Scldatidad, Quintana Rog, el Ayuntamionto tiens

denkra de sus facultades y ohligaciones la da reglamentacitn para el Réyimen gz

Gobisgrne v Administracion del Municigio.

fie dentro de 1as facultades con las gque ruentan los Regidores del Ayuntarmicito
estd |a de presentar al Ayuntamiznto, iniciativas do Regiamentes, Mandos de Pualicia
¥ Goblerne v demas dlspesicienss administrativas de pheervancia ganaral o, en su
raee, de refommas v adiclores a los mismos, By como nska establecido on &l
~arlieule 53 fraccian Wi do la Ley de los Municipios del Estada de Cuintana Roo,

Que el chiglive dol instruments normaliva =s el de establecsr las hazes da
arganizacion, funcienamisnto, desarmalio, contrel ¥ evaluasion dal Serviciv PUblics

Z% - deCarmra para los inspectores en mateda de Desamolla Urhane, Proteccian G,
iF Fiscalizaclin. Comercio, Transporte, Sannamiente Amaigntal y Medio Arnbianic de
9 o LA la Administracion Priblica Municpal.

e DL

_n*.pwl Que ante las quefas de A -ciudadanfa sabre la actiiud do algunes inspactores
e W ecritos =@ las diferentes Depcndenclias que infegran la prasante Adminisfracian
A Munlcipal, y con el proposiio de profsionalizsr a los Sorvidores Publicos, es que 5
somete o canaideracién da este Honorahls Ayuntarmianio ol Reglameanto de Servicin
Pablico de Camora pars les inspecteres on materla ae - Cesarrolla Urbano,
Petoccion Civii, Fiscalizaslén, Comercio, Transports, Suneamianta Ambiental y
Wedia Arnbisnte de | Administracicn Aobliza del Minizipio de Solilandad, LQuintaiz
[Roo.

Que con _este Reglamente fartaleoemos mAs puestro marco normativa ¥
refrendarmos nuesko compromiso de transparencia ¥ rendicion de suentss con la

riudadanla,

. Par lp. anteriorments expuests s& somete 8 g aprobacion de los integranies dal
Hcnorable Ayuntamiznio de Soliseanidad, Quintana Roa, ol siguisnts punio oz

ACUERRBOQ

Rrimera, S aprueha la creacdn del Reglaments fda Senvicio POllico de Carmera
parg las inspactores en nateria de Gozarole Urkane, Protescién Civil,
Figoalizacion, Conercio, | ranspote, Saneamianto Ambisnkal y Modic Ambienta de
la Administracisn Posliza del Mupicipio de Solidarida, Quirana Roo {TRISITIO O LK
s anexa Al presente acucrdo y farma partz de eule como =i a la lelra =& inzertase.

N e Y
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Segundo. Tl Reglamenio enirard en viger & partir da su publgaciin en &l Pariddiod
Ofizial del Estade de Chiirdana Roo.

Tercern. F'uhli'quose el pregente Acuerds en &l Periddies Ofisial del Gobiarno ol
Estade dz Guinkana oo,

Cuarte, Publiqunse el presente Acuerde en la Daceta Municipal de Solrdarldad
Quintana Roo.

Agi lo mandan, dictan ¥ firman los Intagrantes ds! Honorabfa Ayuntamiento
del Munizlple de Solidaridad, Quintana Roo, “Camplase”.
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Reglamento de Servicio Paklice da Carrera para los Inspegtores en materia do Desarrollo
Urbanro, Proteccidn Civil, Fiscallzackon, Comercio, Tranzporte, Saneamients
Ambiental y Medle Ambisnte de la Administracién Pdikllca del Munigipio do

Solidaridad, Guintana Roo.

TITULD PRIMERD
DISFOSICIONES GENERALES

Articulo 1.0 Bl presente ardcnamiento es de grden plblico a intords general y sus ;
disposicionas son de cardeler itenunsiaklo, su objeto es el de establecer s bases
de organizacién, funcichamiznto, desarrolly, eortrol v ewvaluacion del Servicio
Phblice de Carrerapara 108 iRnSpeconee on materia de Desarrallo Urban, Protaccién
Civil, Fiscalizacién, Comercin, Traneporte, Sansamionto Ambiental y Medio
mbicnte e 4 Adminlstracian Pablica del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo.

Articula 2.-| Tara lag efectos do este Reglamenlo se entencdars por

i. Administraclén Publica. - Las dependencias v entidades de la Adminlstrackin
Fohlica Municipal v Gesconcenlradasdel Municipio de Solidandad, Cluiniana Rod; '

fl.-Ascenso, - Movimiento de an Setvidor Poblice hacia an puzste de mayo
rospansabilidad ¥ nivel, dentro do una rama de sspecialidad ¥ coma resultado del
conourso ¥ 1A cvaluadion cotrespondienta fqun acredite ios mérltes del trabafador
para ocupar dicho pussto;

|¥.-Capacitacidn. - Puoeso. de  enseflanza-aprendizaje en matoria de
Adminizlcacion Pablica, disciado para cada pueste, con el ohjeto de garantizar la
profesionalizacion de fos Seridores Pabliicos y | calidad de ias actividades gue los
mismos desarrallen;

V.-Catalogo General de Pucstes. - Documenfu gue contieng 1 informacion
aoncaraionic a la totalidad de puastos, confarmados en grupos ¥ ramag, an &l gus
se definen lus perfilcs, reguisites académicos, capacitacion, niveles y puniuacian
que se requisran para log prestos, que es debidamente aulorizado por el Pleno del
Ayuntarnianio a propuesta ded Comité:
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vi.Ccomlts, - Comite dol Servicie Poblicn de Carrara do la Adminstraclkon Prbiica
Muricipal;

Vil.-Confratacidn. - Acto mediante ¢l cual 22 establece la relgcion jurldico-labaral
ente ol Senidor Pabilso v las depandencias y entidades de la Administrachin
Publica;

VlIl.-Dependenciag. - Unidades administrativas perlenscientes a la Administrazion
Piblica Municipal v Descoheenttadas pravistas en las ordenamiendcs l9galcs
Ieapectives,

I¥.-Desarrallo, - Mejoramiento confinio on fos niveles y percepoiones dn Ins
seniinoroe poblicos de carera y se sustenla e el reconocimienls de [as
capacidades ¥ habilidades para realizar una funcidn y obteret premeciongs dontro
de su estructura laberal;

Kl.-Efectividad. - La suma de ka efcicncia v 1a efisacia en la preslasciin dol senicio
an pOklico d2 carmera:

¥|L.Estrustura Dcupacional. - Inzfrumenio que deberd inchiir la cantidad de
personal en uada uno de los puestes del Catdloge General, canforme a las
fungiones, programas, piocesos da trabajo y estruchuras ofgdnicas dentre de loa

presupdastas azignados;
%l|l.-Estructurh de Puestes. - Instrumento que deberd contemplar la totalidad Je
los puesios por dopendencias y entidados, asi como los peifiles comespondiantas,
U ukicacian en los tabuladoies de sueldos v el Saldlege General de 'oestos;
HIV.-Evaluaclon dal Desempefio, - Proceso de medlcidn de la aficioncia y eticavis
de |3 actuackon de los sevidores pibllcos de camera;

. XV -Brupo. - Conjunto de ramas de puesios afines enire si, agrupadas el U LAMPo

- de conacltnisntos ciantifico, téonice. adminishativo o de sevicls, wilizados e la B

Adminigtracion Pablica;

SEVL-Induceidn. - Procese de adaptacion e inlegracidn del peizonal de nusvo
“ingreso a ka dependencia o entidad pdbllca;

XVill-Ley Laboral. - Gonjunto de disposicionas quo regulan ky relaciones
lubierales entre los servidoies pliblicos v las dependenclas ¢ entidades priblicas;

.
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XIX.-Ley de Seguridad Social. - Conjunto de disposfcionss que regulan las
jrestaciones socipecondmicas y médicas a las que tienen derecho 105 senvidores
pibllcos del MMunicipio;

®3 -Municipio. - Municipio de Salidaridaz, Quinlana Rog;

AL Menbramionto. - Documeante gue farmaliza la relacién juridica iaboral enlre el
Samvidor Pibfico v las depeqndenciaz da la Administracion Peblica:

X¥|L-Permanencia. - Prerrogativa de o5 sovidoros plblicos d& estnera pars
realizar lzs funclones de su pivesto de manera confinua y eatable, con base &r un
adecuado desompoiio que permita la conzecucion do s objetivos, melss Y
programas de goblerno ¥ ia prestacion de servicios pablicos de calidad;
e XXIV -Planeacion de Personal. - Procesa de identificacian de necesidades de
i o suestos y sewvidores pablicos an los aspectus cuantitallvos ¥ cualitatives, para sl :
jogrg do lns ohjetives de las dependencias v onlidades puilicas: 3
EXV.-Plaza. - La dizposicidn individual de trabajo gue no puede sor ocupada por :
ras de un Servidor Poblico, gue fene una adscripoion determinada ¥ que asta '
respaldada presupuastafments;

X}{"u"f.Frinc-i-pios. - Los principios gensrales rectoses del serviclo poplico de camera
que- son 8l madta, la igualdad de eportunidades, la lcgalidad, ia hurrades, |a
imparcialidad, la flclencia, ka profasionalizacion y la efluacia;

XXVILProcedimientos. - Los procesos sistematizados, gue amita el Comite para
el curnplimients de las atribuciones que este Reglamento le atorga;

XXVINL-Programa. - Dociumento emitido’ por el Comité, que extablecs aldischo v la
implermantacion do las acciones del aervicin plblica de carmors;
XXX -Promocksn. - Diorgamiento de una ietiucldn mayor 2 ta gue percibe el

sarviclor pribfice, fundamentada en la eivaluacian del desempeiu de aeyerdo con log
rangas salariales fue m:urrasp:unl:lan a su pUeslo ¥ conforme a loe tabuoladones

autorizados;

XY -Puesto. - Unidad impeisoenal e trabaje, caractarizada por faner fuscionss,
rezponaabllidades v un perfil prafesional especliice gue recaen en el scrvidar
i blicer que o acups;
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XXKil-Reclutamienta. - 'raceso de captaciin e ideniificacion e candidatos que

cubran & peri ostablecida para un puests vacante o de nucwa creaclon, a traves
de fucntes extermnas o internas,

KXXHl.- Relacion Laboral. - Relaciin de trabajo ehtre las dependencias, o
entidades publivas ¥y sus Senidores Poblicog que tonga come consecuencia la
preslacién parsonal subordinada y 3y pereepoién del susldo, misma gque guedard
estabiccida medianle ¢l nombrarmiants expedldo poria autoridad competante:

AXKV.-Seleccian. - Procedimiznto que parmite medianks 12 igualdad, el marita y la
rapacidad, anallzar fas conocimisntes, habllidades y caperiencias de los aspiranles
a poupar un puasta del Servicio Pobllce de Carara y guz positits (8 eleccidn de
los candidatos idenooes pard AcUpar 108 pueslos requoridos,

¥UNY -Sarvidor PUbleo. - Fersona Hsica gue presls un trabeje personal,
subardinado, de cardcher material o intelectual, o de ambos gengros, mediants el
pagn de un sueldo ¥ que dosenpeile un cargo o comsisian de cualguisr naturaleza -
en una dependencia o entidad de s Adminisiracian PP0blica, an razon de un
nerbramicnio expedide por autorldad compstente;

¥V Servidor Pablice de Carrera. - Senvidor 1blico incluido en e Servicio
Piblico de Carrsra da |2 Adminlstracian Piblica Municigal;

. XXXVI.-Tabulador. - instrumento &cnico, aprobady por ol Fresidente Municipal,
en el gue se fijan y ordenan por nivel salarial lag remuneraciones pare [0s puestns |
y pluzas que prrtenezean al sendvio piblico de carrera, ton una eslrectura salarial |
equitativa, fue oimaca ur’ E‘EQLIEI!TH de remuneracidn acorde a 1as exipencias do
profesionalizacion de o8 servidores pablicos de casrera; y : ;

XXXVEL-Trayectoria de Asecnso, - Estiuctwra de puastos afines, ordenados
desda el de manoy al de mayar rﬁspunaabnuja{i dentro de una depocndensia o - i
entidad piblica, que mediants su oupaciin progresiva permifird al seridor piablice '
peupar cargus de mayor nivel jerargulasy suslde, previo eumplimients de s |

regUlsitos astablecidos, . ;

Arficuln .- F| Servicio Plblico de Carrerapata los Ingpectores on mdterla e
Cesarrallc  Urhano, Froteccion  Civil,  Fissalizacion, Carmeigio,  Transporie,
Sancamienla Ambiental v Medio Ambiente de 8 Administracisn P0blica dol
Municipio de Solliaridad, Quinlana Roe, posibiita y promieyve la creacion de una
pap 1

i
L2 T
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. oreacian del Municipio de Sulicfionidad
nueva, cuitul 4 <Je sevicio plblico, a través da la profesianalizacion de log selvidaros
publices, con la finalidad de eblener personal calificario para prestar sonicios de
salidad de manera continwa, uniforme, regular y permanante, mediante b utilizazian
de mugramas te administracidn de persanal, ofientados al reclutamienta, selecclan,
coniratacion, Indusefdn, formacidn, conslentizacian, capacitacion, evaliracion,
desairallo, promacion y permanencia prodostiva de las servidores publicos de
carera @ aua se refisne el presente Heglamentn, y cuyss prinzipios rectofes son ol
mérito, la igualdad de opotunidades, |a legalidad, la fonradez, lg inparcialidad, |a
oficiencia, ta profesionalizacian y la eficacia.

El Sanicio Piblico de Camers, funcicnard y nporard en las siguigntas dependancias
y entidadesds |a Administracion  Foblicahiunicipal: 1a Direcaldn de Desadulo
IR Urbano, Direcsidn de Transporte Munisipal, Direccidn dea Madio Ambiente, Direccion
i i de Gubranza y Fiscallzacion, Lirecuidn de Marmatividar y Bansarnienty Ambiental.
: '3 Sagrotaria de Prateccidn Glvily la Direscitn de Carmereio,

i
%

Bl |'j.]'_'|'_'_||.-"|"'

glljk.

Articulo 4.-E| Servicio Pubfico de Cameapara loa inspectoies en maleria de
OesamoBn  Urbane, Proteccion  Civl, Fiscalizacion, Comercia,  Transports,
Eapcamlerte Ambiental ¥ Medio Ambiente, sa regird por {as nonmas siguianies:

. Cumplir zon las etapas del proceso de racfutamienlo;

. S6lo ingresargn ¥ permanecetan aguellos aspirantes ¥ aervidoncs pabllicos
gue <¢Ureen ¥ aprehan log pogramas de formacion, capacitacion
profesionalizacién ’

. La permanencia de los sorvidores  pablicos estd condicionady Al
cumplimienta do [os requisitos gue determing &l prezanfe Feglamento v las
Leyes aplicables en la makstia;

Iv., Las martos de log servidores plblicos seran evaluados pur e Coritd,
Grgana colagiago oncaigado do determinar las.promaciones y verifiear quo
- se cumplan los requisitos de permanencia; |
¥, El Reglamonto establecera los ofiterios para la promocion de los senddores

publicos que deboran ser por lo menas, los resultados nktanidos en fos
programas de profesionalizacian, s mesites demostrados en el drs=mpeno
dr: = funciones v sus aptitudos de mando y liderazgo.

¥l.  El Reglamenlo establecerd un mgimen de estimulns y prevision social que
comespanda a las funciones de los sarvidares plblicos;
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VIl Las sanciones de amonastacitn, suspension o remeclién qua so apliguen a
Ing sorvidores pblicos, s¢ determinaran canforme 12 acuerds & Comits, con
bage en bas dispositionss lepakas aplicablss,

W, Los procsdimienics para la seleccion, ingreso, formacidn, capacitacian,
adisgtramients, desameolle, actualizacion, permanancia ¥ premoeclén de les
sarvidoes pablicos seran estableckios en el presents Reglamenta, v;

X Elcomite aplicaid los procedimiontss relativoe a cada Una de las etapas del
Eemvicio Paklice de Canera.

_Ariculs 5. Los fines del Servicla Plblico de Carrera’ para los inspectores an
materia de Desgrrolle Urhano, Protecsidn  Givil v Fizcalizacion, Comercio,
& Transparte, Sansamiente Ambiental ¥ Madic Ambiente, son:

. Elferialesiniento de los wvalores &ticos;
. L& selecolon rigurosa del persehal con kasa on los reguerimientss
instlucicnales, e mérte, capacidad y probidad;
.  Eiqtorgamiznts de incentiios que estimulen |a praducthadad,
Iv. Ellmpulsc 2 log valores y principios de leqgalidad, honradeZ, vocacién de
sanvicin, eficacia, eficlencia, impaicialidad y lealtad;
V. El fortalocimients de ka profesicnalizacién para el desarrolle de aptitudes,
hahilidades v actitudes; )
VI, El establecimients de epciones para sl desarroile do una carara =n el
EEryisin publico;
vll,  Elmejoramiento de fa calidad en el ambiente de trabajo, ¥
VI, Lo permancncia gn el sefvicic que permitan garaniizar la eslabilidad
administrativa v 1a promocion de ke Bonidores PUklicos, gugtentadas en la
profeginnalizacian y en & evaluacion del desamperio,

Articulo B.- Lz profesinnalizacién os g proceso medigito el cuglae capacta i
" acluzliza a los s@vidares piblicos de carrer, oon la finglidad de meforar sus
habilidades v aptliudes para el desarrollu de sus funcionies; mizma que e realizard
& lravts delas institucicnes educatlvas, plbkcas ¥ privadas, cuh 1as que s calabron
convenias de calaboracian, para tales fines. Tendrd el caractar da. pormanente,
pragresive y ohligaterla, can el oljeto de legrar una mejor y eficaz prestacidn dsi
servicio publice, 12 debidd v legal actuacian del persvhal operative; asi como el
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dosarrollo integral, medlants fa ingtitucionalizacien del Servicie PObice de Carnara
para los inspeclores en rmaletia de Desarralle Uroand, Protecoicn Civll,
Fiecalizacién, Comercio, Transporte, Sanaamionto Ambiental y Medio Ambiente di
la Adminisiracian Pukica del Municipio de Selidaridad, Quintana Roo, ampliando U
capacidad de respussta a los requenmientos dala gocledad.
Es sbligacon de los servidores publicos de carrera, agislir a s institucisnges |
acadamicas dol Munlcigio wo del Fatado wio Federacion a fin de adquidr los i
condoimientcs  Hecnicos, précicos y cienlificos qué pemmilan su canstante i
actualizacitn.

o TITULG SECLUNDO

- DE LOS SERVIDURES PUBLIGOS
: CAPRITLLO |
DISPQSICIONES GEMERALES

it Articubo 7.- La aduasion de los sarddares plklcos de camea se arfentars por un
"7 ranjunto de valores rue forman tna cultura de servicio plblico y que se suskenta on
[ns sfguientes prinoipios:

1" Legalidad: Todo garvidor piiblico deberd acluar siempre y anle cuatguier
cirsunstancia, con respeto y esticlo apege a |2 disposiciones sontenidas
an [as distntae leyes, reglamentos, manuales ¥ normatividad, aplicables an
£l gjercicio do lay TUNCiones 8 su cargn;

II.  Honradez: Tode servidar pltlico debeid aswmir una cornLGia proba en el
elercicio do su acluacdidn; : ’

ll.  Vocacion de Servicio; El desempenio ds lodo servidor pablion deberd eatar
stleniade 2 satisfacer ks neceswdades sociales v dar de manara consiste a
loe uswarios do los eervicios gquberbamcntales resplestas expeditas.
diligenios ¥ curdiales, proporcionande con ello may r.ealiclad de alencion en

* eiiiaty cofidiano @ la socisdad a la que s debe; :

IV, ~ Efigiencia y Efleacia; Todo sarvidor pdlico deberd actuar 600 cfechividad
BNl 84 encargo y demastrar capacldad para cumplin los programeas, objstivos
v mEtas eslablecidos, conforme con las condicionss eageradas de legalidad,
oportinidad y calidad; . &

V., imparcialidad: Todo sawidor poblico, ante e asuntos de sU
regpensabilidad v las decisiones que al respatio fame o SUMiers & 5US
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supenones 0 pad atonder o rasoler un Esun, doberd manbener una
conducta g prancs el bercficio insftucional; v

¥l LaaMad: Todo sewvidor plblico deberd asumir con decigion § compiomisn
sl institucional, disciplinad o y iespetunse con sUS sUponores.

Articule 8.- Para log efectos de este Reglamento, |08 senddores peiblices, segun el
plesto ¥ funeiones gue dessmpeticn, se clasiicaran e

I.  Servidores Pihbllcos de Carfara, gue seran:

a) houéllos que ejecutan acciones de inspaccicn, vigilancia, audifoila,
fizcalizacion v proteccisn civil | dentro de las siguisntes i
dependancias Direseldn de  Desarelle  Urbano,  Diroccion {le
Tranzporte Municipal, Direccidn de Mormafividad y Saneamiento
Ambientai, Direccion do Medic Ambient, Direeein de Cobranza ¥
Fizcalizacion, la Sacretaria o Proteasidn Givil y la Direccién da
Comercic.

b) Aquelloe que nougan un pueste de nivel Subdirector o Jafo de
Departamento, © SUS equivalentss, dentro da las sigulentes
depondenclas; Direccion de Besarrollo Urbano, Direccion de
Transporte Murlgipal, Direccién de Mormatvidad Sanearnienko
amhbiertalNiraccion de Medio Ambienta, Direceidn de Gobranza ¥
Fisealizacion, la Secretara Ja Protecoion Clvil ¥ 12 Uiression do
Comelal.

En todos 102 ¢asos antervies, incorporadas al servicio plblice de carrera mediants
procesos do reciulamienta y seleccion basados en of meritn, vapacidad e lguaidad
da oportunidades ¥ cuys pammanencia dependera de los rosultades de la valuacion
de su desempeno ¥ productividad laboral.

. Servidores Publicos de Libre Designacion: e

¢} Mandos supériorns, son anUsing gue ooJpan un puesio de primer
nivel [Secretarias, Directores Generates y Cireclores da Area), en las
riguientes dependencias: Diroccian de Tesarrallo Wibann, Divascion
de Transporte Municipal, Ukassion do Mermalividad y Saneanise
Ambiertal, Jreccion de Medic Arnbienta, Direccitn de Sobranza ¥
Fiscalizacion, |a Secretarla da Protecalon Civil y la Llresaion de
Comercio.
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. Senvidores Publicos Inkerings, son agqusllos gus ofupan un puesto de
Carrora o de Libre Designacidn en forma temporal.

I¥. Seridorss Poblicos de Carera on Fase Prowisional, serin aguellos
Sarvidores Pblicos de Carrera que hayon sido soleccionados pars Gcupar
un puesto de canorm, pers gque adn so encuentrep en el periodo de
capacitacicn.

Articulo’ #.- Para los ofectos de este Reglamente, no gerdn considerados como
Setyvidores Fublicos de Carera:

I El personal de la Administrcian Poilica Mumiclpal, que no pertenczea a las

- dependancias mateiia del presents Beglamento.

'R N, Los que doscmpefen sargos do primer nivel jerdrquice denominados
Sacretarios, Direslores Generales vy Dineclores de Area, denbio de las
dependencias materia del presente reglamente;

M. Los dolibre desfgracion;

I¥. El personal do los myganismos g institucionss auldnomaz o auxiliares de

. colabaracion rmuniciaal;

V. Ei personal de los grupos de se-gundad poblica y Wansite, sujetes a olros
ordenamientos legatos;

vl. Las psrsonas gue presken sus servicios mediante contrato civil, por SEMIGIH
-profesicnales o (Us szan suletas al page de honoraring o aguelos que e
caniralan por tiompe y obra detarminada;

Wil  Tede aguel serddor goblioo gus Jabord an una dependencia o entidad
pliblica, cuya legislacitn aplique un sistema equivalente o exchuyants del
servicls plblico do camempara los inspoctares en imateria de Desarrollo
Urkano, Proteccion Civil, Fiscalzacién, Contescio, Transporte, Sanearmiento
Ambienlal y Madio Ambientey

WHI.  Los sénddores pibiives, coya iglacion laboral sed regulads pur sonirato
coleative 15 otros ardenamisnlas lejales.

CABITULO I -
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DE LO% SERVIDORES PUBLICOS DE CARRERA

Articule 10.- Son sujetos de este Reglamento, los servidores plbices de carera,
quienes kendran derecho a padicipar &h aSqUaMaE (ue 12& ponmitan:

"L Mejorar sus nlveles de calidad de vida come  mesultade da o osu
profesicnalizacitén, desarrollo, asuense 0 promacion en la escala [erarguica
\ de puasios en la Admlnistracidn Poblica Municipal;

Il. Garartizar su cstabilidad en el empleo, @l basar su permanenciy en la
evaluacion do su desempefe v desarolfo, de acuerdo con &l rmerite, 12
capacidad, |2 iguaidad de opartunidades v produciividad individual;

Hl. Ser evaluado imparcialmenfe en su trabajo y con base en el sor
recogockds, estimasgo v recompensado denfra del scrvicio publico de
carrera para los inspectores @n materia de Desarrallo Urbano, Prolaceion
Civil, Fisealizagidn, Gemorcia, Transporle,Saneamiento Ambicntal ¥ Medio |
Ambiente asl comao por su labor ¥ aportacionss a fa Administracion Piblica
Municipal;y

V. Aleanzar un pleng degarrollo profesional y fornerdar &4 arraige al sorvicio
piblica, medlants la dignificacion y enallecimiento de er autoastima y el
aprecio de su trabale, ne s&lo comao un media de subslstencia, sing cemo una
carrera e s 'l.ﬂt'iH protesianal

Y articulo $1.- Loz puesios y plazas que pertenerchn al servicio pibice de camem,
indeperiilentemente deal nomire que s& les olorgue, saran dafinideos por e Gonltd
en los niveles siguisntes:

L. Subdiractores de Ares;
Il Jefe de Deparlamisnto;
It Coordinador de Uinidad; y
W, Perzonal de imspecnidn.
- ¥ Verificadores.

CAPITULS I
DE LOS DERECHOS, DEBERES, DBLIGACIONES E INCOMFPATIBILIDADES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE CARRERA
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Articulo 12.- Los Derechos, debercs, abligaciones a incompatibilidacdes individuales

de o5 el vidores publizes de carmerd. saran tos que este reglameanta canternple do
IManars SXpresa,

Arficula 13- La ingerpuracion ol Service Poblice de Carara para inspectoras,
reprascntard en odo mamento los darachos que les ofargan las laves |aborales, lag
de seguridad zocial ¥ las demis que les sean aplicabies,

Articuia 14« Son derechos de cada uno da los Servidores Plklicos de Cafrera:

L Hecibir nomiramienta comp servidor pliblico de ' camera. una vaz cubiertos
" loe raruisitos de reclutamientc y seleccidn establecidns en este Reglamanto,
i " Eenun plazo ne mayor de un mes;
! H. Percibir de manera cportuna los sueldes o salarios, “aguinalde v demds i
: prestaciones fue les coraspondan por el dessmoefio do sus labares
orelinarias;
WL Oblensr estahilidad 20 e cango, empleo o comisidn gue ocIpan,
IV. Serevaluados con base en (08 valores, nefnas y pncipios reclores da este
Reglantento ¥ conocer el nezultadn de o5 owamenas gue hayan sustentada,
"an un plaze e mayor a sesenta dias; ;
¥, Dblener constancia g la aprnbam{:un do lbs oursoh ¥ 5US respeclivas
puntuaclones; ,
VI Parlclpar en los cursos de actuallzacion y cspecislzasion; ;
Vil.  Taner acocesh @ un piegrama de capasilasion profesionalizacion en log
términos de eate Reglamenta; ;
Vil.  Obtener antorizacion de'reduccion en sus jornadas de trabaje, para asustu a i
' olrsos ¥ demés actividades inherentes al Servicla Plklica tle Carsra; i
IX. Recibi las remuneraciones, las prestaciones comespondientes v parficipar i
an ol sistersa “de estimulos por productividad, gque en su caso e
) correspondan; '
K. Pafticipar en €l precoso de promociones y ASCGNI0S, ¥ S8r astendidos
cuanmdo & ha'_-,ra cunplide con Iog requisites setablacidos &n este
Foglamenlo
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articulo 15.~ Fl servicio pablice s& degampenard 2n condiciones d2 integracicn,
apaya mutue y tolal adhosidn a los ohjetivus ¥ metas de lag dependencias v
entidades plblicas que formon parts dal mismo, =n tarminos del presente
Reglamento,

Artfculo 16.~ Lo zervidores piblices de carera deberan actuar cal Apago 8 s,
natinas, valores ¥ principios rectores de esle Reglamento  oon respete a los
Dereches Humanos, por [o gue sus aceignos eslardn sujotas a los siguientes
dehergs:

l. - Conducirsa siempre con dedicacién. disciplina ¥ eon ostriclo apego al onden
jurldico vigenle ¥ respete a los Oerachos FHlumanos,

t. - Salvaguardar 1z secracia de [ndos aguellos asuntos due en razin del
dosempefio de su funcidn tengen conocimienta, de canformidad con las
diaposicioncs aplicablas y salvo las excepoiones que las Leyes netablercan;

s _,Il...-.nf:..".'}

Cumplir sus funcionss con abyolia imparcialidad, sin dizcriminar a persohs

alouna po; U raza, reigion, saxa, condlgian econpmicd o ancial, preferencia

sevual, idenlogia polltics ¢ par algdn olre motive que  conslibya
dhsciminas sn: -

Iv: . Obserar un trata respetuoso con (odas as perspnas, deblenda abstenarse

. datodo aclo atbitrado o ge prepotencia on el desempario de las funciones a |
U Ganga; | .

Y, Desempeliar las funciones & S0, cargo sin  solicilar i acepta'r
componeaciones, pagus o gratificacionos distintag a la@s previstas
fegulnente. En particilay se vgondran a cualkjuiar 3220 e corrupoion, y &n

.- Casn de que & prezente drrunciarlo & su superior inrnediaio; :

Wvl. Porar su identificacian oficial, asi come los uniformes gue le Boan
suminigtrados, mientias so encuentre &n servicio. s las necesidaidos de éale

asl o requignen; ;

YIl.  Droporciongr al pdblico su nambro cuan<do sa 1o sa[iéiu& ¥ mastrer sU
identificacion de manera respalupsa y ocotiés en el desempofio e
susTLUngiones, .

WL Obsedyvdr las nomas de dizcipling y orden gue establezcan las digposiciones
nommativas y administralivas de la Administracidn Plblica Munleipal w del

- Servicio Publico de Carerapara ias inspectorgs =n materia de Desalmollo
hana, Proteccidn Civil, Fiscalizacian, Comersio, Transports Sanaamiento
Ammbiental y Medio Ambienta, 2 fin de adguiin Ios cunocimizntos tedicos ¥

FE]

i

b
Fradi

4



Mayo 31 de 2023

Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

Al

Xl

X,
pALS
KV

¥l

A, REHEYARLIS. PARS SPECER L
SRle ; AYUNTAMIENTO
Gy SOLIDARIBAD G ooy haRiDAD

2023, Afn el 3dohndEiiorio oe lo

sraaoicn del Municiois de Sohaandad

practicos que conltiblyan & su profesionalizacion y promocion para U
AZ00NSY,

Abuslenerse de intraduen 8 las insialacionzs de sus unidades adminisbiativas

bebidas ambriggantes, sustancias psicelmpicas, patupefaclentes u ofras .

suslantias adiativas de cardoter ilegal, prohibide o controlado;

Abstenerse de  consumin, dentra o fuera del servisio, sustancias
peicotrapicas, eslupefacientes U onas sustanalas adictivas de cargotel legal,
profihide o controlado. salvo los cREeCs on que gl comsumao de s
medicamentes conlrolados sea autorizado medlante prescripoicn inedica.

Abstererse de consumic en las  instalaciones de sus  unidades
adrministrativas o en actos del sericio, bekidas embriagantss, nl presantarsa
en el desempeio del servicio en estado de ebriedad o con alionta edilico

Inschbirse eh e Seivicio Publico do Carrerapara los inspectsres eh materia
de Desarrcllo Urbano, Frotecoién  Givl,  Fiscalizacién,  Camerdio,
Tranzparte, Saneamients Ambiantal ¥ Medlo Ambiantes;

No pormitir que personas alenas a fas entidades o unidades administrativas
a que forman parte, realicen actus Inherentas 2 las abibnniones que tenga
ancomendadas. Asimismo, no podra hacerse acompafar de dichas
peraonas al realizar [as uncienes Inherentes a su carga;

Somcterse a evaluacicnes periddicas para acraditar el cutmplimisnto de sus
1dUisitos de permanencia;

Fomentar |a disciplina, responsabilidad, integridad, prafesionaisme, en &l
rsme v 2n e personal bajo su respenzahilidad;

Aoudin 2, los exdmenss medleos v toxvicolégloosgue =8 requisran o e
propramah eh e sistena del Sarvicio Punlisorde Carrerapara |0z inzpectores
en matcria de Desarrolle Urbang, Proteccion Civil, Fiscalzacion, Gomercic,
Transparte, Sancamiento Ambicntal y Medic Arnbignte, y

Mantener actualizado sus dafes perscnales en la Direccion de Racursos

Humatos tales como: domicilie somplsto v localizable, numera de teleéfono,
comacta de emergencls v nombre de sus dependiontes scondmicos.

" Arficulo 17.- Adicional & los deberes anfes sefialados. lus sarvidores pliklicos 6o
sarrara tendidn de manera general las siguientes obligaciones gensralos:

Conocer y sljetarsn a lo estabiecide en el presente Reglamento;
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2023, Afio dct '*.'{3 Jr..wé'!'ha-'ro dhes it
craacion del MMunicioln as Soligonicod
I, Asistir puntualnents & los cursos, seminarios, platicas de capacitacion &
instruccion que s& les impartan; :
1. Participar en la practica de evaluaciones de dasempano;
b Alsanzar los niveles de eficicncia £n #f dasempefin gue so establezean en &l
prazente Reglamonto;
V. Uzsempefar sus funcionas, con hase de las normas, principios ¥ valorgs
descriios 2n el prescnte Redlamsnto.

articulo 16.- FI Comité cuigard de pravenit y, en sU caso, coregir as
incompatibilidades &n que puedan incurrr log servidores pubilicos de carrera,
promoviende anta Lz Contralorla Municipal, el expadiente de sancitin disciplinara,

cuanda 23 procedents:.

articule 19~ Loz setvidores poblleos de cameia no podran  oodpar
simulténzamente varias plazas en la Adminisiacion Pibiica Munleipal,

S TITULO TERCERD

s DE LA ESTRUCTURA DEL SERVICID PUBLICO DE CARRERA
e : CAPITULD |

DISPOSICIONES GENERALES

Arficula 20.- Bl seivicio plblice He carrea, es sl mecanisme de caracter obligatario,
pormaneiks y con sertide de identidad basado en €l méritu da 25 ¥ los senddores
pUbllcos que forman parte del misme; ticoe comao fi nalidad garanlizar 2l desamollo
institucional, la astahilidad laboral & igualdiad de oportunidades de los MGG 2n
promociones ¥ aposnsos, elever la profesivnalizacion, fomentat o wocacitn de
sorvicio v &l sentida deé pertonendia; asi como, garantizar al cumphmlemn de s
mrinipios reciores del prosente Reglarmento.

Articule 21.- Para gl cumplimiento de as disposiciongs contenidag en ) prosente
Reglamenta, al sarvico plblice de carrers se rogird y operara por Ioa siglisnios
OMEnas: g Fi
I El Gomité del Sevicie Pabllas de Camera para Ins inspoctores en maleriz
de Deszarmalla Ubano, Proteccian Civil, Tiscalizaclén, Comarcie,
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2073, Ans Jel IC antvelsgnn da g
areocidn del Munisipis ae Sondondiod
Transporle, Saneamients Ambiontal y Medie Ambignto el Wlunizipin da

Solidaridad, comao drganao rector; y
1. Los Subormités, corma Srganos operaderas.-

Articulo 22.- Fara el adectadn funcivnamienio del soricid plblico de carrea. se
tebaran disefian y opemr los siguientes clementos: i

l.  Los II"ISIII'LIIHEI'III}R: necozariod para la detemminacion de las nocosidades
instilusionales en matetla de estuctura de pusstos, estructurs acupacional,
planes e emplen y ofeta e empleo; asi coma mecantzmos des -
praselecclin y seleccion, los tiempos autorizados los  requigiios
necesarios para & ingrese de los servidores publicos de carrera;

I -Los madelos de profesionalizacion v desatrolio para los servidures piblicos
de carrara gue ies permitan adeuirir

. 7 La especializasien-avlualizacion en el pussto dosempefiado;

- B La capacidad aptitudinal ¥ actiturdinal para poupan pusstos de mayor

- responaabiidad dentro de la rama ogupacional vy siguiendo

w trayeclorias da ascenso: y : _

ol La posibiidad de suporarse  institucional,  profestonal oy i
porsanalmante dentre de | dependencia o entidad puhhca al que i
correspanda.

. lLos mecanismos para la deterninacicn de los planes individualizados de
desarrsfle dg log sevidores poblicos de camera a efecto de identificar
claramente |gs posibles trayestorias do ascenso gque previa ovaluaclin de
w50 petensial do desarrollo sean capaces de asbmin

V. Loz mecanismos de  medicidn |y valmaclén del dosempefia.” ¥ la
productvidad do los senidores poblicos de carrera en sada plestn, que
serah acgl vez |om pardmedios para obiener Ascensos, Rremgslonns,
premins-y estimulus 3| como garaniizan 7 ostavilidad laboral) v

V. .. Los procedimientos y Mmedios que pennilan efectusr la vigllancia w
correccion, en su casa, de lz operacitn del scricio pikiles de carrcra pors
los inspéclerss on malerda de Desarrolle Urhano, Prrotecoan  Civil,
Flacalizacion, Cometcic, Transporte,  Sanzamiento Armbisntal y bMedlo

Arnblents.
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creosin del Municicis de Wiicioridon
Articulo 23.- O servicia plblice de camera para 08 inspectorss en rraleria da
Dezamallc Urbano, Drofaccion Givil  [iscalizacian, Comercio, Transporte,
Saneamisnto Ambiental v Medie Ambiente, se conformard por los siuicnlcs

[SERE e it

I FPlansasidn;

. Reclutarnlentr;

N, Selzcnidn y dictamien;

Iv.  Mombramicnld;

¥,  Ingreso;

V. Plan de caireis;

¥ll. Profesionalizacion y permancncia;

Yill. Evaluzcion del Descmpeio en & Servicie Pubiico de Carrera;

iX, Promeosgion y Desarollo del parsanal; ¥

X. Separacitn del Sanicio Pablleo de Larrora.
W i
etk TITULG GUARTD
i DELA INTEGRACION ¥ ORGANIZACION DE LOS ORGANOS RECTORES ¥
' OPERADORES

CaPITULOH
DEL COMITE DEL SERVICIO PUBLICO DE CARRERA PARA LS
INSPECTORES £M MATERIA DE DESARROLLD URBANG, PROTECCION
GIVIL, FISCALIZACION, COMERCIO, TRANSPORTE ¥ MEDIO AMBIENTE

Arficulo 33.- [l Comitd del Senvicie Publico de Carrers phra |os inspectoras an
materis de Desanolo Ubano, Profeccién  Givil,  Fiscalizacion, Comerslo,
Transgoite. Sancamiento -Ambiontal ¥ Medio Amiiaric del Muhiipio de
Solidaridad, Quintara Roa, es un Srgann colegiade de’cardctar pormanente gue
tendrd comn finalidad noimaeaprobar v evaluar 2| funcionamiento del sehvicio
piiplice de cerrera confamme a |0 establzcidesn el prkesents Reglamenls, FI
I'residants Municipal iomard protostaz [os Integrantes | dél Comité dentro de os
treinta dias siguientes a la Instalacidn del Ayontarmiento,

Articule 25.- Fl Comite, estatd Infogrado por:
l Presldents.- Lo persona Titular de 2 Oficialla kayar,

75



Mayo 31 de 2023 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

%ﬁ% ISHOVARADS 1AL CHENTR AYL NTI;N[E E [‘IiTD
ﬁ?-:ﬁg $ﬂl.| Dﬁﬂ 1DAD 0OF sl Dﬁﬁj[}AD

'.Q?.'ills_f!"'P e TP RN ] R ] [ E ]

[ o K 5
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1. Sacrataric Técnleo.~ La pemsona Titdlar de la Direccion de Recuress
Humanos; ¥

. Voeales: Que seran los Tilulares de las siguicntes Dependanoias

ay Secrstaria General del H. Ayuntarmiento;

k) Tesorariz Municipal;

c) Secrelaria de Seguridad PUblica y Transito Municipal;

d) Secrataris de Proteceidn G, .

o) Secretaria de Uesarrolio Ecundmico y Atraecolan de lnversinnos;

) Secretaria de Ordenamishto Terdtariall y

o) Contraloria Munlipal T

h) Secretaria de Sorvicies Pablicos Municipalas

e 2B Apficulo 26.- Gorresponde al Comild, el gercicia de tas siguienles atibuclones:

'.'..?--di] I. - Planear, ciganizar, dirigir, controlar y evalvar la corecta thstiumeontasldn ¥
St cpetacion del sanicio pobiice do carrera para los inspectores en materia de
Coeanclle Urbano, Protecoion Ghil, Fiscalizagion, Camercia, Transpoie,
‘Ganearmients Ambients! ¥ Medio Ambienteconfome a le csiabledido por El
prosenle Reglamento, ' '
I Asordarla creacidn y apiobar ¥ integracidn de log Subcomites del sorvicio
. plblico de carrers en los bErminoes previstos por ot presente Raglamanio
m.  Aprebar las politicas, nermas y procedimicntos aplicables a |z planaacion,
implementacion y operacion integral del servicio publice do cafrera, an
_congrue:u:ia con 103 lineamientos de los planes ¥ programay apicablzs de |3
: Adiministracion Pukica Municipal y del presante Feplamentso,
: ., Autorizar las procodimientos, instrumantos o gufae tcnicas NECasaTios [ara
v & operacion del Senvicio ['Ublico de Carrera, conforme a ln establecids por
gl prosenle Reglamenls o
V. Autonvar Jos planes y programas generatas de trabajo, capacitacian y
desarrsflo
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2023 h|" lQSl'J[J l:xr*."n’e;- [y}
: crecicny ded Muniainis ge Suhac
Wi,  Proponer la Fstructura de Puestos v ia ocupacional, ol tabulador, asi como
los planes y |z oferta de emples, los puestos ¥ plazas e nuawa creaciin,

. porteneslantzs al smvicio publico de carrai,
vIL  Proponar al Plene del Ayurtamienta el Calaloge Genersl L‘ifé" Puestos, asf

enma las trayectorias de ascEnso;
VIN.  Proponery autorzar a intedracién de grupos de {rabajo que actuaran bajo o

diracion de s Subcormités v estardn constituidos por [os integ rantes quc =
detenminen en cads Gaso;

1%, Supervisar la operacion del sensicio pdhiico de carreta,

X Evaluz Yos resultados dc la operecidn dal ssivicia plblico de carrera;

¥l Proponer al Presidente Municipat las tabularnres de sueldes que regirdn ol
tuncionamicnto ¥ operacion del servisio plhblic de carmera;

Xil. Pesoler sobre sl reclufamiento, selecoidn,  ingreso. ovaluacian  del -
desempefa, otorgamiento e estimulos, prornocidn.  actualizacion,
especializaciin y desarrollo de Ins servidores poblicos te camors,

¥l Vigilar gque los pueslos v plazas del senvcio piblics de catrela sean ooupadas

e conforme 2 fas pormas aplicablns v & lag paliticas qua defina el Cosnitey;

KIY.  Llevar el registro gctualizade de fos senvidores plblicos da carrera de las
dependencias ¥ onfidacdes ds 1a Admlnistracion Poblica Municipal, aplicables
al presenta Reglamento;

. XY, Dickar las medidas preventivas o l:c::rrecﬁvaﬁ fue sE reduieran, eh g
. coordinacién con la depandendia & entidad responsabls;

*Vl. Establecer y oprobar los mecanismos para Tecibic i eyaluar  los
plan{gamientoz qua respecto dol sevicio publico de carrars, emlla |2
poblacién receptora de los sendvios gubemamentales,

XV Diclaminar y decidic sobte |a sopargaiin de los servdoras plblicos del
servicio pliblico de carrara; en los casos que praceda;

|DG':|

T O¥VIM. Emilil opindd. cuando le sea requeida, respecty & laz polilivas v
pracedimisnios de los servidores piblicos de likre dosignackin,
¥IX. Deliriry proponer 2l CAcial Mayor los reguisites de fas convosatorias para
los Aaspirantes a ooupar puestos de AUsvD ingresa ¥ vacantes, asi cormo los '
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. crocoitn ged Municime eS8l aridord
modmiontos de persona! que se lleven a cabe dentro del servisio pdblico de
carnzra:

¥X.  Autorlzar la pobiicacion. de las convesatoias para el ingroso al ssrvicic
pablice de camera;
¥¥1.  Citir los lineamicntos gue regelardn su funsionamiento inlernn;
®Xil.  Elaborar y sjecutar 5Us programas de trabaje;
XMN.  ¥mplomentar su Frograma Operativo Anual;
YN,  Celebrar (68 convenies de colaboracién con las inatancias do los sectoras
" piblice y privade, que confribuyan a los fines del senvicio piblica e camreim
W T en el ambito de sus resparctivas competencias;
F; XXV, Atendor los reguesimisitos v solicitutes de les Subcamilés para emilir tus
deteminaciones procedentos;
Resolvar los recursee e inconformidad gue sean promovidos,
Resslver |as controversize que pudiaran suscitarse con respsoie a |4
aplicacion de este Reglamenio, ¥
Las demas que establezcan fas disposicicnes que Al efecto amita al

A}runtamlenl‘.u

Aricule 27.- Todas las depandenceas v entidades piblicas sujelas al scnicio
plblico de canera estaran obligadas a curplit las pelificas y aouerdos aprobados y
a taclitar al Gomitd los antocedenles e informes que salicite paia al mejor
ilesempetio de sus frnciones.

Articula 23- El Comie celebrara sgsiones orlinarias y extraordinarias, las
primeras, s welificaran cuando menas una vozal mes, ¥y las segqundas, cuanda asi
se reglisra. Sergn chtvpcadas por 20 Presidentz, por conducte del Secretaria
Tacnico, gon dos diag hdhiles de antlaipacién; las seslones gxlraardinarias podran
st poMYocadas co-vainticuatro horas de anticipacion. Para gue una Sasion puleda
cetebrarse doberd reunirse k1 mitad mas una de sus IMegrantes. Para ser validas,
loa aeuardos y jesoluciones del Comité, deberdn ser tomadas par mayaria de voles,
Todos los micmbros=lel Comité tendran voz ¥ voto v sy Presidente, ademas de su
vtz indivicual, tendra el de calidad. '

I, i
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articulo 29.- Para el cumplimisnto del presente Reglamenie, la SccretariaTécnica
tendrd las sigrientes atrinucicnss:

I Integrar ¥ proponer al Somité los poyectos de hommas que garanlicen la
operacion de o establecide an este Raglaments,

[ Sefeter a la aprobacian del Comitg, las propuesias formuladas por los
Subcomnités del Sérvisio Piblice de Carmera, previo andlisis técnico y
diclamen on materiz de selecciin, planes de ernplen, programas de
profesionalizacion y promosién, ovalusslén y rernuneracloies da los

 setvidones piblices de camera;

i Proponet al Comite, (D progiamas generales da trabajo, de capacitacion y
desarollo, para los scrvidores pulblicos de carrera, vigilande gue sean

S congruantes oon [0g objetivos e la Administeacion Poblica kunicipal;

L*_._ v Coordnar lze acviones necesarias para el disefie y  actuallzacion
parmanente del Tabulador de Sueldos zplicable y del Cataloge Gonoral de
Puestos, asi como de las trayectorias do ascenso y somatorlos al Comnieéd
pava st aprabacion cn el Pleno dal Ayuntamientio;

V. Coordiriar la elabaration do los procedimisntas v quias téonicas necesanas

. para la puesla en marcha y operacian del zevicin piblico de camara,

VI foordinar la integracion de eskucturss do puestos poupacianales, asi como
fa la oferia de amplec y puslicar las convocatoriag, previa autorizacion. del
Comite y mameanar actualizade o inventaria deiplazas ocupadas. varankos
¥ I3z zujetas & coOnCUrso;

Vil Digefaria metodolonia para iz Infegracion de la lrayoctaria de desanolio de
. los servitores plblioes de carrars;
Wil Fig mover [a inlegracin de censos de recursns humanos en cada

dependenma y entidad publica a tin de organizar y mdnienel actualizadias
= pstadmhu-a e los sgervidures poblicos munlclmlrﬂi,

ix. Ejemltar fordas las acuerdos emanades del Comit: y proveedo de o
necesario parg ¢l rumpllmlenlf_r dol preserts Reglamonto. '

CAPITULO N
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2023 40 '10 d... !
. Cksccion ol AMunicing o BAlidandod
OE LOS BUBCOMITES DEL SERVICIO PUELICO DE CARRERA PARA LOS
iNSPFECTORES EHN MATERIA DE DESARROLLO URBAND, PROTECCION
CIVIL, FISCALIZAEI'ﬁN, COMERCID, TRANSPORTE, SANEAKMIENTO
AMEIENTAL Y MEDIO AMBIENTE

Articulo 30.- Para 3 aparacion del selvicio plblico do carera, el Comité sonfatimard
Subcomités, wwno drganos colegiados de cardcter permanshis, ke integraran, gor
tres mlemhms de los ceales une fungird come presidents; otro, como voacal vy €
torezmo camn secretarlo, prefarentamante los trabajadores que eslen vinculadaos coa i
el manejo de recursos humanss ¥ conccimiento dol drea. Los SubeomiSs a
conformarss seran ios sigLentes:

-“t"-:,wwex? j."i' it

l. Subcomits de Ingresa;

fl. Subcomité de Capasitacion y Profesionalzacian;
ill.  Subgoanitd de Evaluscion del Desempafio; y
. Subcornité de Control y Saguiricnta

Articule .- [o8 micmbros de les Subeomités se integraran en la primeia saskin
del Comits y estardn inlegrados da |a siguisnte manera: |

1. Bubcomité de Ingrese

&) Presidente; Director{a) de Recursos Humanos . ;
b} Secretarin; Director (a} de Profesionall-acidn ¢ Fommacian |*olicizal
vacal; Directar (8} e Profosionalizacion y +ormacldn Froficial,
t
1

.. Subcomité de Capacitacian y Profesicnalizacion

a} Presiderte; Director(a) da Capacitacion.
b} Sedrotario; Subsecretarinlz) do Seguridad Poblica y Transita
¢} ool Sebdirector (2) de Recursos Hurmanos,

. SBubcormité de Fvealuacion del Desempedio

a) Presidente; Sacratario (a) de Evaluacidn ol Dosempeno y Calldad del
Sxerviciode la Administracién Publica Municipal;

L3R 20
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. croociin el Monizipic s Solidoridad

by Secrctario; Girector (2) de Wormatividad, Control y Fvaluacior;

¢} Wacal, Director {a] de Cantrol Prasupuasial,

1

Iv. Subcomité de Controty Seguimiento

a) Prasidenis; Ditector (a) de Gobierno;
b} Seerctario; Dlrector {a) Finanzas; .
¢} Veeal, subdirector (2) e Frofesionalizaciin y Formacian Policial.

articula 32.- Los Suboomites del senvicio piblico de carrera dabsran cumplir con
lo siguienls

L Apoyar y colzberar con el Secratario Técnico del Comite en las agcionas
necesarias para actualizar permanentemente el Catélogn Goeneral de
|*ugstus y traysctorias de 9acanso;

. Operar los procedimientos del servicia pulfica de carrera, conforme a los
linsamientns v disposiciones establecidas cn &l presenic Reglaments, en
apego a los instrumenlos o guiastecnicas auto rzados por & Comite:;

. Someter a la aprabaciin Jel Comité, par conducta del Gecrefaric Tocnico,

: sus propdestas en materia de _

a) Recluiamiant), 2alecclin y propueslas da narests oo lug aspirantes 2
ser servidares plklicos de carmara o siya lo S0 a concursat par una plaza
vacantc adscita a cada dependatcia o entidad publica;

Bl Planes do Caiera para lus servidares pablicos; -

o) Pragramas de profesionalizacio y desarrelio en el sericlo pdblico de
carrera;

d} Frguamas o evallaoion del desampeno en el senivio plblize Ja

©ocarnera; y . . . .

&) Fsquemas integrales  de rermuncracionas  adecradas a  cada
tependencia o entidad.

1T Realizat log asuntes gue los encomiande & Comite.

ENOVARAOST

L E I
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Pam @ cumplimiento de sus funciones, las direccionss i inteman cada

dependengia ¢ anlidad 3 que hats referencia of presente Reglaments, fendran fa

chligagién de aporar todos los elementos que les sean reguerides por los
Suboomités, para e cabal cumplimicnto del prascnte Heglamanto.

TITULD QUINTO
DE LS ELEMENTOS DEL SERVICIO PUBLICO DE CARREA

CARITULD |
DE LA PLANEACIGON

Articule 33.- La planeacion e los Recurses Humanos. serg aprobada por el
T Corite, debiendn, prever on cada caso, las necesidadses inattusionalos de 18
Esiructura de Muesios ¥ la Coupacional y ol soporie presupueslario, acoedes con
las politicas, Bsi coma e 103 planes ¥ progremas y la oferta da empleo poblico.

La estructura de puestos y OCUpASioNes seran gonformadas bajo criterics de
sificiendia. ecuilibrio y consistencia y deberan sar regisiradas y autanzadas por el
Comité, do acuarde con los ehislivos inshtucionales oepecificos y las vondiciones
gque garahfican la calidad det Servicia a la pablacian en los diferentes centroa da

frabajo.

CAPITULO
DE LOS FLANES DE EMPLEQ

Articulo 34.- |.os Subcomites deberan elabotar y presentar 3 la. aprobacion del
Comlté, con cuse a la determ_inacién de las estucluras de puastes v ooupacionss,
s Planes (i Cmpleo, dantro de log limites prasupuestarios ¥ de acuordo soh las
directrices de pulllica do persona. .

Articule 35.- Los Plapes de Emgleo consfituiran el instrumenic basico e
planificacion glopal de Ins reculsos humands. Especificaran lag ohjetivos 3
ronsegulr en materia de personat; &l ndmero y 13 peinictura de recursas humanos
que =a congideren odacuados para cumpliflos v las medidas necesarias para
conalderar las trayectonas de ascenae y mowlidad vertical y hotizontal, 8n sU caso.
La firalidad da les Planes de Emplas serd adacuar el nercadad interiii de frabajo a
las necesidades roales de |3 propla Administracion Publisa launicipal con of tin de
meromentar [a eficiencia de la mistna.
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Articula 26.- Loz IYlanes de Etnplen deberdn contemplar,

l. Pravisiones sobvg posibles mudiﬁ.::auin_nes de eztnucturss organizativas y
de puestos de tabaje
1. Wodidas en caso de suzspensian da inoorporacivnes de personal exleno,
M. Propusstas de reaslgnacion de porsanal,
.  Propuestas de programas de cursos de Infarmacian y profesionalizaciin;
v, Previsian de concursos de provision de puastes limitadns al personal e
cada Seskor
VI Medidas especificas para la promecion intermsa;
VIl Meposidadas adiclonales de recutens hurmanos gue podrian micgrarse, on
U casn, A la oferta de enples plblico, ¥
Wil Otras medidas que procedan &0 relacion ron los objetvos dat plan de
amphesc,
CAPITULD I
DE LA GFERTA DE EMPLEC

Asticulo 37.- Las necesitades de recursos humancs gue no puadan ser cublertas
con 108 sfectivop de persenal existente scrdn ohjato de ofarta de emplea pUbliso,
sienpre que: cxiste dispon Bilid ad presupuestal y plazas aularizadas para tal efecto.

Articuln 38.- La coferta de emplea publico. en log planes de ampied. debe
constituirss con todas las plazas vacantes, asi cuma las de nucya creacion, alempre
¥ _c:qundn'p-ertenezuén al servicio piblice de camera establesido en el presenta
Raglamento, ¥ il ademéas, nu dekan ser ocupadas par sevidores publicos e libre

designacian, cenforme a la gue estipula este Reglamente. .
Articulo 39.- La oferta'de emplee publles sera avrobads anualments por &l Comilé,
" Expepdionaimenle, cuando sxistan necesidades umantes de incuyporacionss de
porsonal, el Ciomibe L:_-Indré gprobar oforias de empice plblico para I,gfllmbiwa
admninistrativos eapecificos. .

23R 4
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CAPITULD I¥
DEL CATALOZO GENERAL DE PUESTOS

Articule 40.- El Caldlogo Senaeral de Puestos deberd ser autorizado pon e Plena
del Ayuntamienlo a propuesta del Cotnitd, al cual deberd contanat;

L La totalldad de infermacien converniente a las danominaciones y paifias
de torns los pusstos registados v autorizades, ncluyande los de nueva
creacién, plevia validacidn y autorizacin, Ins cuales conducirdn los
mecezos  de  reclutarniento, © scleccian,  capactacitn,  evaluacian,
premocicn, szl coms la eomzcta valuaclin del puesto an &l tabuladar de

8 suelios,

f B 1. Espocificar oy reguisitos, adscripoion, salarlos, prostaciones, wvaluacion y
cedulas da identificacldn ge cada puosto, confunne |oa linkamisntos que
fije cf Comite;

. Clasificar Ins puestas por grdgos v ramas, identifloands os pies de ramsa,

) por los cuales se dan |os ingresos al senvicio public de carrerat v,

Iv. Correlagionar cada une de [oa puastas con su nivel [erdsquice y =alanal,
da manera-diferenciads, acorde a su puntaje de valuacin,

Articulo 41.- Para la Int?graciﬁn dol Calalugu Gensral da Puostos, ocada
depondencia yentldad & gue hace referencia ol servicio pablico de carrera, debierd
pressntar al Secrotanio Téonleo del Comite los perfiles de ins puaslos y plazss, pars
su aprobacion por el propic Comikd, lus cuales definicdn |es reguerimizsntos de
escolaridad, actitud y aptitud exigibles a los candidatos que pratendan ocupaitos
can &l obisto: de podor ssleéslanar 4 log idéneos para coupallos. Los perfiles
deberan eontoner por lo mends lo siguisnte:

l. Denommacmn y ubicasidn del-puesto er la Estrumura Cirganicy ¥
Ocupagional;

II. Requishos académicos, aclitidinales y aptltudlnales mlnlmos E:xlglhleq
que debe rdn cubrir los aspirantes alingresar al senviciomublico de camera,
ontrix los ceales estaran los de escolaridad, conacimizntos, habildades,
deslreras, expariencia deseable ¥ capacilacian, aai oing 168 do aatud;
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. Deschpeion de las funsiones especificas o aciividades dal puesio ¥

wsfificacicn del mism;

[V, Flan de capacitacidn del pussto;

. Parfil picoligico requatido en & puesta;

V|, Dascripcion del grupo y rama al gue el puezio peilannes;

VIl Valacion de cada puesio en funcicn de factarss (omo requisilos de

~ acupacién, responsabilidad, glificultad y risego protesional, &ntre olras, ¥
VI Mivel tabular al gua pertenczea @l puasto.

TITULO SEXTO
DEL INGRESD
Articulo 82~ El procesn e ihgroso se llavard a caho a traves de las giguicntes
fases.
I Reclutamiento,
Il Seleoion,
Hl. Fmision cel dictamen: ¥

I¥. Emisitn del Nombramlento.

Articula 43 - Los aspiramas a ingresar al servitlk piblico de carrera deporan oubir
log siguisntes equisilns generalas: .

L Ser sapyider plblice aativo do las dependencias ¥ entidedas materia del
presente Reglamento ¥ que cdbran los requisitos que so establecan en la
convncataria para ocupar los puesios corespondizntes;

I WMo haber sido condenads par sontencla ejecutoriada par la comisics de
delitn intoncional de confarmidad a la ley:

M. Mo estar inhabilitada A nived federal, eslatal omunicipal para eldosempefio

. de gmplen, cargo o comisian del servicio pORico; ¥ .

. Aprobar lodas las fases del grocess e ingreso vy oblener dickamen

lavorable del Comits.
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No serd aplicable o dispuesto on la fracdidn | de este attlculo, cuando =& irate de
plasas de nueva creacitn o vavantos que ha pugdan ser cubiertas par trabajacdores
y bratajadoras gue formen parke de las depsndancias v entidades maietla del
. presente Raglameno.
CARITULO |
DEL RECLUTAMIENTO
Articute 44 - | Bubcornile e ingreso reguiard al eonjunte de procescs establesidos
y altarizados pera ks incorporaclin de los seridores plibklicos al serdcle plblico de
carmera mediante el regutamionto, @ Beleccion y dictamen.
Articitla 45.- A través de! Subcomitéd de Ingreso 22 elegira al rejet aandidato para
: e poupar cada plaza o puesto, aseduUrantdo un proceso de reclutamiesa v seleccion
) transpafnnte. bagados en  crteios ohjelvos de  evaluacidn  aptiudinales,
acfitudinales v de escolaridad, dentro de un esqueina da igualdad de oportunidades,
mérite v capacidad.
Arficule 46.- Bl piccaso de recutamiente se dobera realizar considerando dos
fusntes, gle seran; '

L. Interoa. - Integrada jor los servidorcs publless adzcrites a @ misma
depondencla o entidad plglica, que digpane da la vacante v quU& aelupen
un puesto congruente con 13 FAINA oru pacion sl de aguel que &8 Concurse;
Y

. ° Exterga. - Oue eslard integrada por los aspirantas en general, sean

" gervidores publicos de otras dependencias o enfidades pibiicas, o
ciudadanas intergaadns en ingresar 2l servicio publico de carrra.
Laz depandenclas v entidades poblicas deberan recurrir en primera [nstansia 2 las

‘fuentes de reclutamiento interias ¥ edlo en el caso do ous ah ésta no existan
candidatos, podran utilizer las uentes exizinas, de asuerda con lo safiaiado on el

presente Rexglamento.

“Articulo 47. £l Subcomité de Ingresn, eon autarizacion del Comité, debord reallzar .
gl provesno de reclutamionto pars noupar piazas vacanles gue constituyen la oferta”
de empl=o plblico, medlanie convosatorias conforme a los linearientos gue expida
dicho Comité.
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Articuls 4f.- Las comeocatoias ostableseran en forma precisa el puesto sUjeto a

concurso, el perfl gue debordn cubrir los aspirantes, asi como |os regiisitos y [z

ineamisntos generales de lon exdmenss de seleccion de loa aspirantes, Dichas
eomvocatonias debersn cuntener &l manos Lo siguisnke:

l. Niimero y caracterfaticas de ias plazas convonadas,

. Unldad Adminlgirativa a la gus debon didgirse las solicitudes e
paticipacitn,

M. Condicionas y 1equisitos de daben reunir y cumplr o5 as piranlas;

. Descripslén del sistena solectivo qua ge utilizara;

V. Descripoidn del sisicma de calificacion gue se utillara;

Vi,  Programagion de pruehas;

= V. Curacidn del proveso de selecsion;

it Wil Fecha limite para la prezantacion de salishudes de parlicipacion; y

1%, Aclaraciones pracedontes g su caso,

. articulo 40.- El procaso paca |2 amisidn de convocatarias para aoupal un paesto
Leae W yacante o de nueva cieacion, deberd reallzatae conforme a lo siguienic:

L 1. Enprimera instancia so recurdra a la fusnte interaa de recluiamienta y se
' eitira  cohvocatoris corrada ditigida &l personal de la unidad
administrativa en la que s& generd la vacante o se adscribia la plaza de

niava credciin;

.  En caso de na haber cubierto la plaza vacante o da nueva argacibn se
jecurfra oo sefunda instancia @ e fuents ds reclufamisnta nlarna
cuhvocandn g toda el persanal de la dependencla o entidad dande la plaza
estd adacrita; ' '

Ii. En caso de no haber cubierta la plaza vacanle o do nueva creacién se

rocumicd comao fEroefa instancia, por medio de convacatoria ahkierta al
personal de olras dépendancias o enfidades; )

V. i caso de rio haber cubierto la plaza vacante o de nuowa areaciin se
rRGH[TIFE Corm i n::uarta:!nstanu:ia 4 la civdadania en general gque cubra los
mquislios dal procesn de seleaeian; y '

i i
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Y. En el cago de no encantrar candidato en esta insfancia, se solictard
acuerdo eapecial del Somité,

CAPITULO Il
DE LA SELECCION, DICTAMEN ¥ HOMBRAMIENTO

Articulo 50.- Le sorresponders al Subcornité de Ingrasc, =l desanallo, la aplicacicn
y la calificaclon de las prughas selectivas para el ingrese al ssrviclo poblico de
canera Bl proceso de ingreso atenders a los principios de iguaidad de
, " ppottunidades y méritos de los aspiranies, para cual se gonsiderardn
”‘ invatlablemerie los conocimientes idoneos para el pusatn ¥ A axperiancia

administrativa, segin el perfil del pueste que margus &l caldlega.
Articula 51.- En tadse los cases, el ingroso sl senvicio pliblico de cavera se realizars

-, IOt CONCUESD, oposiciin o ambas modalidades. Laa excepoiones sdlo podian ser
autarizadas par el Comits. Para los efectos de estr Reglamento sa cntendard cono:

L I Concurso: Al proceso que pemite la somprabacion ¥ calificacion de low
mérltos de los aap:rantes y &l esmmecumuentu de arden dz presminencia

de los misms:
I Oposicldn: Al proceso gqus onsiste en la celebracién de una o as

pruebas para valorar y detemninar la capacidad y ackud da los aspiranles;

¥
I, - Concurso por opeslefén: La realizacion comknnada de las dos

mudalidados anderinmes.

Articuh:- §2.- Los concursos y Oposicion, de acu&rdu con espocificade en las
ba%es dran Ir‘|l3|LJIr canforme al rw»:—.-l da la plaza a onupar, o siguienin:

I Dewnolla de Pruskas Esanitas. T aspirante podrd dem:m'lar an osta

fasr, |os slguigntos tipos de pruchas:

ay Reaiizar un resumen de un faxto;
by Conlestar un asunto que plantes una sibuacion prnblomatlca para la
cual el aspianic deberd resalver el problema a través He una caifa

redactada en foima diplamatica;
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c) Analicar un expedicnts, © GAso simuladn, para cuya atencldn ¥
rezalucion el candidatn ofrezea solucioncs, planteadas par esolito &n
Lin informe ejecutivg,
di Resolver un examen espacializade da sonocimlentss, de acusrde con
el patil del pussio; ¥
[ Desarrolla de Pricbas Ciales, Cstas comprenderan:
@) Lma diseugien informal en grupos reducidos do dos 3 agis porsonas
sabo lemas de caradter ganeral;
by Una sesidn simulada de ungrupa que debe adopar una reselucion en
COPmUn; ’
€] Una enwevisla o entrovistas con fos mismbios del equipo encargado
de |g selecsldn: y )
t) La organizacion y cenduccian simulada de una sesion de lrakaja.
Nl Enfresiista. Las entevistas se podran realizar tarias vaoss, <omo 1o
juzgue necesario el Suhcomite de [ngreso.

Feariv oe b
= Seviiorido

Las bases particulares para el proceso de seleccitn. saran esteblecidas por al
Suboomits de Ingreso y avaladas por ol Comité.

Articuia 53.- Antes de iniciar [os coheursas y opnslcidn. |as y [ gspiranies deberdn
aprobar 105 Siguienies exdmenss,

i, 'I'oxicn’-dgicn: gl camgrenda al nenot |a deteseion do consuing de
canmabineidg, cocaing en cualguiers de sus  presentacionse O
derominaciones, opidnecs, astimulantes, y antidepresivos;

. Psicoldgicosy psicemétricos, -

. Examen medico; .

. Decentral y confianza; .
Examen Sonioacencmiso, v, ’ h
Yl Los yue exprosaments sefals |3 convocatotia de inpresc.

=

[Je igual famma, los aspiranies que hubissan aprabage |2 priehas sefaladas en el
presents articulo, estin obligades a llevar a caho el Curso Ragico, mismo que 2erd

pam i
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irparide por parke de la Acadgernia de Profasionallzacion de Seguridad FORlica,
deperdiznte e |a Secretaria de Seguridad Eiblica y Trénsite Municigal.

Anticulo 54.- En el proceso de selescibn deberdn ser admilldas con igualdad de
oportunidades tndas las personas que cubran los raquisifos de ingreso y de perfl
del pucsle, sin imporar su raza, S0, edad, religlen, doctring pollfca o condicion
social. Lo antarior con escancisn de aquellos puestos gue por la naturalcza de U
funcidn s justifique una contratacion sspacifica, en clyn caso se dohera contar con
ha aprpbaciﬂn det Comid2.

Afticulo 58.- EI Comité, con base en les resultados obtonidos. deciditd aobre la
idoneidad de los aspitantas que ooupardn la plaza o plazas disponibles, mediant
digtamen sscrito expedido en sesién.

3 Articulo 86.- E| Comité debard natificar de rranarz personal el distamen que emita
ke & Ios asplianies qus participaion en &l procoac de seloecion, &n un plazo Maximo
de tres dias habiles contados a partir do su smmisian.

Articula 57.- £l procoso de selecclén comprendod, sdemas de lob examenss
desaritos en gl presents Reglamento, un perforo de prueba da sris MEses Coma
parte final do dichn procedimienta. Para tal efecto se le expedird por la instanclk
faciltads paja llo, un normeramianto con categoria de sendder plklico de ¢arara
on fage provisional, con loaderechas y abligasionos que llo implica g

Articulo 58.- Al trmino de dicho perlode do prushd ¥ Lna ves gue el Subeomite de
Ingress. haya emitide un dictarmen satisfactonio, =l aspiranto setd ratificado por el
Carnité, guicn solivilard a la Oficialia Mayor o expedicion de los nombramisnlds
cotregpondientes, para locual rermitira un eiemplar del dictamen ¥ una copia det
expedienle resgectivg, MisMo que dejard sin efects ! nombramignts como sery|cor
puibiics oo sarers en fase provisionak. . E

Articulo 85.- A los aspirantas de piimer ingresn que na anroditaren &l periado da
prucki, se ie% revocara & nonbramiento de getvidor publiso de carrera an fase
provisiemal, sin mayor responsabilidad para ef Municipio v padran ¥olvar @ concurear
pesloriomrents. En este caso, ol narabramicnto ho ganerard después del perioda
de vigoncia, derechn W obfigaciin laboral alguna eniro los servidores y las

tlopendencias y entidades municipalss,

Articulo 80.- Los aspirantes que no aprobaran el pertods de prucha ¥ gL no fusran

de nrimer ingresn porgus ya formaban parie el servicin publico de carrera, pacdréan
| L
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regresar 8l puesto qus ocupaban al momenia de fa separacion del mismo. En el
caso de gue ésta esliviera ya ooupado, ge les reubicars en un puesto sinlar.

Articule 61.- Una wez que hayanh superada satisfactoriaments el procesn de
arleccitn, 108 aspitantas adyuiniran al derecha 8 poupar el puests convecate, previa
expedicion dal nombrariisnio correspondiesnte.

Articule 62.- 1 nomiramiento &8 & docurmentn mediants al cual se aciodita @
servidoi pliblica eamo miembro pertenccients al sorvicio plbiles do vavera, el cual
podra sar provisional o definitive: ¢l primaro 2era expedido a fordos los 3enddores
pulticosde carrera de nueva marese, o cual ferdra Lna vigencia de hasla aEi8
mases, gf segqundo, tione cargoler permaneite y olomga al servidor plklico de
culrera s derechos gua cstablecs & prasente Regiamento.

Articulo 63.- .08 normbiamicnios deberan sontener camo minimo o8 siguientss
dutos: Momnbre, puesto, categoria, nivel, ranga, paiiida prasupuestal, duracion de la
jernada, sueldo ¥ demdas prestaciones, aal como Iz unidad adminlstativa de
adscripoian y lugar donde prestard sus semicios, suttiendo efectos a partir de la
facha de su expedicion, hasta gue el Servidor POblico deje de dessmpeiiar su
pussto por cualjuisr causa legal o peisonal o de atuards on w0 caracier de
hrauisional ¢ interina, cuande tenmine el plazo estiputade para catla caso.

Articula B4.- Bard obfigadion de. los seleccionados, antmagar en farma integra ¥
opoltuna la dosumenkacitn eaquerida pata o ingraso 0 pramogion 8 puesta, El
incurnplisnienia de wsla ohliguoiin serd calisa suficients para no otorgar @l
nanbramiento regpoativa ni ser contratada. ' '

Articulo 86.. &1 sercontratada, todo eenvidor publico de Carrerd, deberd recibir un
© curso de Indusgian gensral y otro al puesto en particutar. Enel caso s gue g0 brate

de Gervidores Piblicos gue oblisnen sin migwo puests, por ascenso, recibirdn 2
capacitacion refativaa la induecian a exsta. 2

Arficulo BE- Las dependendiss y enlidades pihcas, deberdn contar con
procedimisntos yrmanuaies actualizades de indusaion general v gl punste, &n
paricular oS cualEs 5B CHprESe SumDp minima lo sigLiente:

L | eyes, reqlatmnantas, decrefns, acierdos v polliicas;
I Ohjetivo e Lo institucidn ¥ gatructura de organizacian y funcichas de las
unidados adminisirativas, Directorio de EServidares Publcos,;

91



Mayo 31 de 2023 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

.-l.-,
B

@; REL WIS TAiia SRECER _&YU NMM EN..ID
”f% AL Al DE SGLiBﬂ{mDAD

ST RIS rd S0 P g 2T - P
e

2023, Afz Al Y briersario gs 1o
reocion ozl Munkipio de Sodigoiolord

L. Descripoion da funciones de pucsto, prestaciones, el regimen do
seguridad social y las npodunidades da desarrolle en el marco el
Sorvicia POBics de Carnaraly

V. Derechos y abligacionss del Sarvidar PRBIcD.

Articulo B7.- Las dependencias son 1as responsabies de planear, organlzar e
jnapantir | indueritn goneral v la induccion el puesto.

TITULD SEPTIMO
BEL PFLAM DE CARRERA
CAPITULD
DE L&S TRAYECTORIAS DE ASCENSD -

Artioula B8 - Las trayecionias de ascensn seran de 08 siguicntes tipos:

L Vertlcal, o trayectodss de especialidad v que son las gues corosponden al
. perfil del pesto que lo silba dantro de un grupo de puestos. en cuyas
T Fsah . pasiciones assendentas las funclones sa haran mas complejas y de mayor
Lk respunsabilidad .y estaran dirigidas preferantemente & 05 servidores
' plblicos de nlvel inmodiata inlerior a la vacante o $er de cardcter abierlo o

plablico; ¥
i.  Horizonial, o bayectorias laterales, que 2on aguéllas gue correspender @

obros grupns o ramas da puestoe domds so curnplan condiciones de
syuivalensia, hdmogeneidad g incluso afinidad, entre les pusstos gqua so
compazan, comprobadas a lravés de sUe regpectivos petlles. Eneste case
los Sorvidmes Poblicos gue noupen puestos equiparables podrien cpiar
par movimientos aterales en ofros grupos fopusstus. © .

Artizuln €9.- Lot servidores phblicos de carrsia lendrin los mismos dererhcs de

ascander en las ‘r“apécmna B, BIGMPLE ¥ Clia noo en condicivnes de i |gu aldad redinan

el petfil reguerido.- LI

articula T0- MFara parllcipar en [0B procesos de ascenso, [o5 sonitomes pliblicos de
carnra, debsrdn CUmell soen Inz requisitos del puesto y aprubar las prusbas que
para el caso establezea of Comitd en las convotstodiag tespactivas. :

Articule T1.- Los sewvidoras poblices de carrcra que actedan 3 ofros gnipos o |
ramias mediarle el ascanzo, tendran prefereneta para cubrr s plazas vacantes que ‘

8 CoNGLNEs.

92



Mayo 31 de 2023 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PR

ﬁj&;ﬁ HEHEAM N DS PARA, ST 2ER Ay UN Tﬁg\ - ...'__: o :
258 SOLIDARIDAD : bt 5oLy gﬁﬁ%ﬁ.;

Jm (TR VLN O R

. . Sl
2023 Afc e o briversario de do
Creccin mel Municisio e Sohclaridod
Articulo T2 Para particigar en los procesos, |os senvidores piblicas de carera
dehersn foner una antigiedad de 12 messs como minime. en ol grupa o rama 3 gue
partenezra ¢l pussto sonvooado,
Asticuls 72.- Los azcenses solo procaderan anb: vacantes detingtivas v cuands al
puesio esté debidarments autosizacs v & servidor plkhco de carera, haya cubizrts
los reguisitos del presente Reglamentn.
Articulp T4 Las pronociones salariales serdn procedentes, tomandn como
refeencia 1a salisiud par parte del Subcomité de Bvaluacion del desempenio v los
resultades e 135 evaluaciones, @ acrediacién de cLIToE de parfeccionamignts, asi
came olros reduisitos determinadus por al Somité.
Articilo 75.- Las causas validas gue posibiltaran os movimicatos hacka otras
ramas de puastos son |as siguientes:
I Mrcesidades instilucionales del servicio publica;
n Supiesion de plazas y puesicos prescita por &l Comnité:
. Cambios go sdscrlpoion promovidos por o persenal ad srriloy, Siampre: (U
: no e altere I3 funcionalidad de su droa o $& proporciont una baja an su

capacidad da gestion;
W, Dgrefecdo de Gna reconlzatacion dictaminada por autordad competenie; v
Y. Aquellas otras que detemine of Comits,

TITULD GCTAVO
DE LA PROFESIONALIZAGION ¥ PERMANENCIA

Articulp 76.- £l Subzomité e Capacitaciin y Profesionalizacian cogrdinard Al
cunjunto de redios ipsiuconales a través de los vuales se capacite, aclualics,
reritique y profesionatice al scrvider publico de carrera, Gon gl propastu de
polenzializar sus aplitudes ¥ actiludes y propoercionade alternalivas de desanoia,
viala adgaisicion de conocimientos ¥ habilidades necesarias para & dascmpsnio de
sus funciones, .
Arkicule 77.- Log ehjetives de la Profesionali<acion serén 1os siguignios:

Prad 3
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1. Dosaerajtar, complementar, perfesclonar o actuakzar los conocimientos ¥
hatiliclaces necesarlog para <f cficiznte desempeno de 10s sorvidores
publicos de carrera en sus puestus, piopiciando la especializacion e as
tarsas ehcomendadas; ¥
Il Freparar a los senidoras plblicas de carrera para desempedial flnsiones
de mayor responsabilidad,

CARITULS |
DE LA FORMAGION

Artieulo 78.- La fermaclin os el procesc decapacifacion y mejofa eentinua, de
caracter bligatorio y permarients para Iodos los servidores plblicos qua forman
parte del =anicio piblice de carmers, Iniclands con los cursos Basicos y de
Formaclén nicial 8 Ios de nusvo ingreso, sequido de lus de Formacién Continua
coh los fue se capacitan y actualizan & los servidoms plblicos en active en las
habilidadez o aptitudes que forlalercan su formacidn. asi come cualguier Stra
LA capaciacian, taller, seminario, diplomado y alros, que nuiran y forislezcan su labor,
apegadus los progiamas establecklos on el presente Reglamants. ;

Articufer T9.- E) comite, a faves dal Subcomllé de Capaditacidn  y
Profericnalizacion, confoiniara un programsa permancnte -de capactacién, para
glcanzar un desarmllo erofeclonal, fecnico, clentifico, lisice v cultukal de los
sevidores publicos de carara. Estos esludios debetan sortomadas ens clenta para
los @scensg ¥ enie los meritos necesarios para sel palte dol servicio piblica de

GRIFOT

£e debera conlemplar la implamentacion de programas de educacién que parmitan
a los servidures. piblices de carrera, slavar su nivel sgademico. Bl programa de
papatitacion delerd ser inlagral contemglandu [os siguicntes niveles,!

l. Induccian;

. Basicot !
I
. Fomnaclkin Continua; :
Iv.  Actualizacitn,

V. Fapecializasldn;

]

I

o
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Articulo BD.- Los planes y pron@mas acadamicos de fomrasiin basica, debaran
cantener al menos las agignaturas que permitan ctectuar lahores dix inspecclan ¥
vigilangia ¥ comprenderan conadimisitos teepicos do la materia 4o que se trate.
ArHoula 81.- A toda persana que congluya un programa da astudios s le hara
" _ _ entinga de_la -;;cn:%ts! np_i; [alal SpoN dienta sin costo algunn. Doblenda marse copia
LT para el expecicnte del servidof publice, para su debidu ragisro.
Cuando Alguna persana aoficite copia certifitada o roposicion de los documentos.
sara  cargo del sohcitanta los costos de expedicion y los dersshas JuG sefalzn (a2
Leyes de ingresns coiTeEpandienies.
la cetiificacion pov reposicidn serd peglizada por la Lireccisn de Reacuisos
e Hurmanos. .
i ' CAPITULO T

DE LA PERMANENGCIA

_ Articulo B2~ Por la iaturaleza do las funclones que les campetsn = 1ne servidores
pliblicos de carrera, {ogos eeiarah sujeles a U procesad da renovasian perlodica
para SORSENVAT U pEnmancncia dentra dez a plankila laboral; da tal mansra que i
permanencia 5 ol oaultadn del cumplimiento constans de los reguisilos pars
etmitinuat courmna sstvidor puelico acilve, esldblecidos eh las leyas ¥ reglamentas de
la materia, asi coma dal presents Reglamants,

Articuls B3.- Sof reduisitud para permanenoia, los siguisntas: L

1:  Nanabar slidoieondsnade pé:-r santencia Inevacahis por delity Galds, +]

ual goreclitard mediante 1a respedtiva Carta de Antéce denles Mo penales:

1. Aprobar los curEis de capacitacion ¥ profesionalizacion:

M. Aprobay las syalyaciones del desempafia,

v, [Faricipar on [0 pronesns de prOMmUcion o ascensn gue RE COoTDLLEn
confoimé a las disposiciones del presents Reilamenlo;
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V. Abstenerse de consumir sustancias paicetrpized, estupefacientes u otras
que produsecan efectos similares,
WI. Mo padecer alsohalisma;

VIl Sometersa a los cxdmenes gue astablese ol aillcule 53 el presents
Reglaments, on &l momento aus o gstermine &l Carmilté;

VIl Mo estar suspendide o inhabilitzde, ni haher side destituido por resoiucion
£omng Servidor pubhcn :
X, Moincuimcen actos o AmiSiones Qe cavaen la perdlda oela mr1flania. W

X Las demab gue establezran las disposiciones legales apllwhlas.
o o Articulo 84.- Adcmas de lus anieriores, 69 consideran iguaimente requisitos de
pEiManensia, lus sigLienles:

. Apiobar satisfactoriaments las evaluaciones que s aplhouen can motivo
e los cursod de paEacitaciin, acluatizacdn ¥ espaclah?aclcn

11 Cumplr con lae ITID'Id.S operativas;
I Cumglic g}mfasiqhalmenta_-:un los gclos do servicia que e sean esighados;
v,  Cumphic con sus deberes legales, an tarminos da la Iegismci:&u vigente, ¥

V. | s demas reguisitos que establezoa el prese rite: Raglarnent-:n y legislagion
aplivatle: -

" TITULO HOVENO
DE LA EV.&LUAGIDN DEL DEE-EMF'END EN EL SERVICIC PUELlCD DE
CARRERA . :

_ CAPITULO !
" DE LP.'EM’ALUACIGN DEL DESEMPERG

Articulg 85.- El Suboomite de Evalacian drl sesempeno dehberd curﬁlderar 1
pomuity de normas y metodes Instituslorales gue tendran soma finalidad ingttuir
mecanismes de medicion v evaluaisn de In productividad en &l puesly y oa tos

contres de frabejo, gque socan @ su vezs pardrnetros pard acrediiar merioe ¥
pen *7
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capacidades apliczhles an los asconsns y GROMOCICNSS qUe S GANGINEEn Y para et
otorgamionte de premios y estimulos al peraonal.

Articuls 86.- La evaluacisn satizfaciorls del desempena v & produglividad serdn
raquisitos indispensables para la permanancia de un servidor publice de cainers an
LI puessto ¥, 0 S caso, la promaocion a puestos de mayar respansahilidad. Forlo
amterior, su sdopelsn constituird un derecho y una obligacidm.

Articulo B7.- El procesy de ovaluacién del desempefio deberd ser aprabado por f
Coinites, debiende sumplir con los siguientes ohjotivos:

. Evaluar 2 oz sermr]nras piblicos e carrera en el desemprnn de sUs
W ' funcivness;
i ' I Servircoma un pararete para gl oforgamiento de premios y cstimulo:
B, 'roveer de informacitn para mojorar &l desempeiio de i dependendia o
sntidad piblica, en Ermines de slicicncia, efectividad, honestidad y
calidad en el scrvicio,
I¥. Senir como inslrumento para detsctar nnoesidades de capacitacion que
za requigran an el ambiln de cada dependencia o entidad publica; &
V. |denbficar los casos de desempeno no satisfaclerlo para tomar medidas
cofrertivas, mismas us podran determinar, en su caso, | separacion de
_lns servidorss plblicos de camera do conformidad con el presenle
Reglameto.

Articulo B3.- La evaluacian del desempafio del servidor pehlice de carrera deberd
incuir d::-a &mibitos, que s=ram

£ Interno. - Seva la evaluacion gue se realiza al inlerior de la administracicn
pliblica por parte delas instlluciones y que mide la capacidad y desem pe"in
de cada sorvidar puiblico des canera y de 50 centro de trabegod v

I Extorno.- Sed laevaluaciongue se rasliza 8l exbsrior do @ Adminl stratiin
Puablica v que permita porcibi el nlvel de satisfaccidn de [ poblacion
_rcx:eptma e hisnes ywo sendcioz gubernamentales de cada semdor
plblice v de cada oficing poblica. :

Articulo 89.- Ei Sukcomite de Fvaluacion del desempofio debers efecilar por lo
menas una evalugcidn anual tanks interna como extarna. sin manoscabo de lak
determinaciones quo ol Comlté realice para efecivar olfas evaluaciones.
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Arficula 90.- Los factores fundamentales de evaluacidn del desempeiio, para =l
logra de lu permanencia praductiva, LN ASCENSD O PIOMGCGICN, SN0 103 siquisntss:

L Wértas v aperaciones sustantivas o los  métodes, resultados
sumplimisnta de metas dervados del desempalio da un pussto;

fl. Formacion, capacitacion y nivel de profesicnalizacicn obterddo hasta el
moments de la evalacitn

il Calificagion obienida an las dos Oltimas evaluscionss del desempefio;

IV, Lot asconsos lugrades con anterondad pur & servidor publico de camersy,

v, Apaitaclenes que fomenten el ahoreo y use seatentable de meomrsos
plbligas, sin detrirnento de | calidad del servicia; .

Wi, Acatamiento irmesticto 4 los valones y principios de la funcldn poblica
gefalados en este Realamanta; y

VI Cumplinierto delos principios objetivos da valoracion Gue son: capacidad,
creatividad, calidad total, prafosionalismo. responeabilidad y  actitud
laboral.

En foda caso, estos factores de evaluacion deberdn ser autorizados por el Comiig,
asi como s modficacion.

AU ArHeuto 91.- En fodos |os casos de procesos da evaluacian debe rdn efectuar 2@ con
la dictaminacién y vigilancia del Subcomite de Evaluaclon dol desempsfio v oon
sijecicn a los principios de justicia, honradez, objelividad, claridad  transparencia,
El pemonal svaluado sora infarmatio por escrito; de lus resuliadns de la exvaluasion
y tondra derssha g solicitar 13 revisidn y consiteracion del dictamen. exando
considare que dsle-no se efselud conforme a la nenmalividad aplizable.

Articulo 82.-Cuancdo ol resultads de la evaluacien de un sevidor plibiice de carera
no sea aprebatorio, debard svaluarsels nuevamentc a los seis meses b|gu|an1es a
la natficadisi’ que se le haga de dicho resditado, Fnoesta casd, debesd
propitoionarsels [a sspatitacion necesaia anles de la siguienta E'v'EllLlaﬂlﬁﬂ

Artivule 33.- sm causal de zeparacidn del serviein poblice do carrera cugnds &l
servidor pablics hubiare cbtanido dos evaluactones ceficientes :,u-ﬂnrme al sistema
de evakliacion -~ - E

Articule 94.- La ovdiuanicn extarna, deberd realizarla en coardinacon con e
Subcomilé de Eveluacion del desermpeafa por madio d2 |2 realfzecin de estudios

W A5
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W encueslas ue permitar, deferminar el rijwel del Indiss de satisfaccion al usuana

receptor de hignes yo serigios guocmamentales. Eslo pesmitid que e

inslmmenien mecanismo de incenflvos & faver de las dezpendencias, gque se

distingan en &l traio al usuatio, venefldiande, &1 2umA, @ los Senadores Pablicos
quie en ellas laporan.

CARfTULG N
DE LOS INGENTIVOS

_Articula 95.- El Subgomite de Eualuasidn del desempeno serd &l sespansable da
reglizar la valoracidn dé meros, qua a Iravés de la evaluacidn del dasermnpena,
] apothe la infanmacion necesana para el otnrgamienio de estimuios e ingontvos
o acordog a la productividad, eficioncia, capasitaciin ¥ demds factores relevanies del
Josempefio en ol sevicio piblice. '
Artlcuto 26.- El Subsomite da Evalyacidn del desempeio propondean al Somité,
para s aprabacién en U casd, con fundamanto en lo establecido &0 at arliculo
e anterior, e olorgamienta de petlmuls,  iNoenties,  premmios, distinciones ¥
recmonimlentos, distintos al salarla, 8 favor de aruefios senidores publicos de
cadrara gue hayan, realizado confribucionss o Mejoras a loss progedimisntes, al
semvicio, la imagen institucional & gus s destagquen par la realizacicn da acclones
cobresaliontes; Para gy otorgantiento, lus.criterios y Ineamientos serin propusstos.
por & Subromits de Evaluasién del desempefio, debiehdo Ser aprobados par &l
Comits.

‘Articulo B7.- Lo aetmulos e incettives & la productividad serdm detewninadhs wio
modificados ¢on hase an el sstudin del capitulo de servicios personales el
presUpLEstd te BYresos corfsspondients y seran autonzados por el Comitd,

Articuio 98.- En ningur case dichos ncentives sa cohsidamian comn parts del
puquets salurial y de prestagiones, PrEvisto por la achninistracion pokics nunicipal.

GAPITULO W
. . DE LA ESTABILIDAD LAEORAL

Articulo 99.- La cetabilidad laboral implica la seguridad del serddor plibiico de
carera para desampenarse @n sl amplen con basé &n el moritn, tras habet
sumplido satisfaciorlamente con los procadimisntos de evailacian previsios por &l
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Subcarnité de Evaluacién del desempene, por este Reglaments ¥ por las demas
dispozicicnas que de &l se deriven.

Artleuls 100.- La estabilidad |akaral del servidor pliblico de camera &n ol servicio
piiblica, dependerd fundamentaimente de su dessmperic, productividad ¥
prafeslonalizacian, asl como del resultado de las evaluagiones y exdmanes gue
periddicamenla 5o le prastiguen. ’

& B CARTTULO Iv

DE LAS LICENCIAS ¥ PFERMISQOS

u Articulo 101 .- Los servidores pitblicos de carrera pedrin dejar de desemponar sls
B furcionzs de manera temporal, sin menoscabo de sus derechos, Las liencias
' ' podran ser do dos ipos: con gode do sugldn por un periodo de hasta dos meses, ¥
uln gocs de suelde por un perlado de hasta un ait,

articula 102.- Las licencias 4 qua se refiers ol ardicule anterion, podrdn ctorgase
son gooe de susldo, unicamente cuands la separacion s2a gon motlvn de la
" profeslonal Zacian del servidar piblice, ¥ por gl dempe que dure £sta, sin perjuicio
de |0 que al respecto. establazea |2 normatividad on maleria de los derechas
laborales aplicables. Para el oiorgamients da las licenclas se requerina solicitud d2l
sarvidar piblico de carrers arle el Comibg, &l cual diciaminard fa procedericia o no
‘de la solicitud formuwada, escuthando el pareoes de sw supatior jeranguice
imadiate. FI Camité emilica st dictamen por oscritn, de manera fundada ¥
mitivaia, netificando 2l eeryldor plblivo solicitante. .

Avticulo 105 Los servidores pUblicos de carrsra QUE GELRS |05 pUEEtDE YRCAN S
porlicencia de su titular, regibiran una puntuaclén adicional an s evallacisn de
dosampefio. - .. ) it L

Articulo 104.- Lo servidorns poblicos de canera también padran solicitar parmisas
para augentarse de 2us funclones. El permiso es la autprizacion qua &l o la Giylar
de una wnidad administrativa o dependendla mumicipal podrs ctohgar a cuakquler
integgrante de la misma que se ensuentre baje sy adecripoion, hastz el grado de
Subdireclor, para.susentarse Jd8 2US funciones, can goos do sueltd, far un lapso
e una 3 cinco dlas, orevia solichud, por esoiile en ia cual justiique |a necesidad
de auesntarse de su sawicls v 1a cual le serd concedida si las necesidades lag
ithidades administrativas o dependoncias asi fo penmiten.
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Dichos permisos doberan ser salicltados par ascrits al superion jerarquic da la
unigad administraliva o dependencia muricipat que formen parte, Y aste A sU e,
indopendiantemante de si se autoriza o no, ard del conocimiznto de las mismas al
Cormilé.

CAPTULOD ¥
DE LAS REMUNERACIONES

Articulo 105.- £l Subrumité de control ¥ seguimienta deberd estar enfocado 2
namnar ¥ dofinie procedimientos gaks ratribuir &l trabajo conforme & redyuizitos de
poupacion, grade de responsabilidad, dificultad y riesgo profesional gue implique 4l
desompefo de las tareas de cada pueste. Lu anterior de aouetda oot el marce lepal
y normatlvo  establecido  por los organos Compelenios  da la  estrusilra
guiserramental municipal.

Articulo 108 - E susldo sera unifonme fera pada ung dg |os plestos sonsignacos
an 2l Catalogo Ganeal de Pusstos, quedando comprandidos en los PresupU@stos

de Egresos raspectivos.

i . Articulg 107.- Los puestos, grupes ¥ ramas ds puestas deheran lacionarse en su
4 sonjunto can las calegorias aatariales que les cormespanda, procurando que entre
un pugste nforior y el inmedizte superur existan  diferencias galariales
propatcionakes y equilativas. -

Articulo 108, Lag ramureraciones de lns servidores poblicos do canera debaran
sar congruentes con &l grado de wesponsabilidad y roguisites de oada pussto, Bsi
somn conel desempenc ¥ antig lizdad en ol senvicia pabtco. Pavaelle, e Su beormite
e conliol ¥ esguimisnioe procuiara establentr LN esEema que faga atractivo vl
eingloadn la promecian salarial denlio el puesto guo este deeempdiiande. asi
comp. ¢l ostensn @ otiosie mayar respunsablidad en razdn del mejurariento
economlen que los signifigus, getimulande de ezla maneta la peltigipacien an los
programas de profesionalizachan ¥ desarclio.

Articulo 108.- El Secretasic Téenica el Comle deberd supsvisar que &2
mankengan permanenlemonts actuafirados los lobuladores de suEilos  con
aperlurag de ranpos miniraos, medio y midmo por nivel salarial,

Articulp 110.- Loz servidoras plhlicoz de carrera tendran derechn a las
prestacionas que se ofuigusen &n sorma complamantaria al suelds, ya seaen dinero

nig. e
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0 en especle, de acuendo con lo gue se eqtablezea en las Condiciones Generales
ue Trahajo, Jas leyes de seguridad social y las damds dispoaicionss gue an sU Gaso
ermila y aprushe el Comitd,

Articule 111.- Solo podran hacsrse relencionss o los conceplos qus establecen
laz Leyes Lakorales.

Aricumlo 112.- Las horas extraondinanias de frabajo se pagardn con un ciento por
ciantn mas del salario asignade a las horas de jormnada diaria.

' Arflcula 113.- Los coatos 10taies del grsto por rermuneraciones al persengl doboran
determinarse coaforme a los -lneatnlenlos estabiecidos en el 'resupuesto de
Eyresos para el ofiv fiscal correspondients. -

e TITULQ DECIMO '
i  DEL CONTROL ¥ EVALUACION DEL SERVICIO PUBLICO DE CARRERA
iR
A ©C Arficula 114« Bl Bubcot i dé contral ¥ seguimients se encargard del conjunto de o
_macanismas gus perimitan medis y valoar los resultados de fa aperacion del servicio

calidad de los hlenes wo senicios que prasta gl gobicrno I!'ILIFIIGID9| en matetia de

. 1
“plibleo de carrera, lzs dependencias, onfidades y la poblackin, e funcian dola - '
ingpecsian, oo henefino de agualla. i

1

Asticulo 4115.- El controf del wervlzio piblico da carrara se ajusturu a los sgiicntos :
lincamentas:

. El Comite gerd al respensabla de o conduecsidn estratégica del sanvicio l
piblicu de carrdra y para &llo, evaluara parigdicamerts la forma enquea se
glcancen sus oblativos y 28 ingtrumentsn sus estratagias y programas; i

I El Comnild, ¢on el apoyi del Secrdfario Tacnico, emithid pofilicas que )
rogiran les pracedimisntos y mecanismus de medicion, evaluacidn y
rarrealimentacian gue EUSran necesanos: v

L Los Thulares de las devendencias, o través dal Subcomité de contral
seguimianto, seran reapensables da aportar los elemenlos & informacian
pare que al inforior de dus unidades administrativas se ealloen las
agcionss vy se aport: 13 informacion necesenia para gl control y evaluacion
el sanvicie pibdico de sarrara,

wag. 14
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Articulo 115.- El organs do eoniml municipal vigilara que sa cumplan les objctivosa
del sarvicie poblico de carnera. '

TITULD DECIMG PRIMERC
DE LA SEPARACION & TERMINACION

Articulo 116.- El Subcomité de contral ¥ s8g Limiento deberd integrar el cenjunto de
disposicinnes e inglumentes conformados para gue i separacion por jubilackn,
del servidor plblico ge carfera =e realico ‘de conformidad con las prestaciones
dlorivadas de las leyos de seguridad sociul vigentes.

Articula 117. Par sfectos do este Reglamento, se entenderd come haja en el

sandicin prhlico da caners [a ssp aracion lorzosa del servider publice da carmets, por
: irourfir este en |oa slyuientes sUpueslos:
comit B ineumplimient de as ebligaciones establenidas on este Reglamento,

C Il . Presentar documentacidn alteiada o falsy para participar en lo& consUrs0s
de oposicion, para soreditar nivel acadamico o, an generdl, para cualouier
e tramite que desce redlizar;- . '
. Destroir informacion. oficial sin aubariyacion’ expresa para ally, o kien,
. alterzr log datos contenidos en RS Fepurfes g infommes de trabsjo, &n
demimenty de la plansacien, control y evaluacion da las actividades
plbHicas:
IV, Hager uso e su puasta yio prostiglo institucionat para cbtener permisos o
apoyos espaclales de sus superinres, nu tipifcades en ka Ley, Reglamaata
. o disposiciones adininistrativas 2 las qua eslé sujeto:
St : ¥, lacer uso pereonzl del puesta poblico y, en general, e oS reclrsos
imateriales y financieros propicdad de la Administracién Pobliea, asi samo
. de las recursos humanes adscritos a la misma;
Wl Hacerusode su autodidad ¥ ambiie de compotencia para efectuar lramites
a tavar propio o de tercoras peEOnEs,
Vil Ausentarse de sy puesto, sin mative justificado, trez dige Diabies
cohaacutivos; :

g

gl id

103



Mayo 31 de 2023 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

% PENGHANEE FAPASIICR g | NTﬂM ENTO 3
£ SOLIDARIDAD ¢ DE.*-$Q%I-D$AEI CAD,,

AR M B AL ST b

Jll._ﬂ

2023, Adic del. iJ iR %:rr.o e
croaciter gl Adunininin ge Sctidoridod
YIll. Nosempefar olto emgleo on fa Admimistracidn Fblica Local o confravenir
las dlsposicimes de compatibilidad de emploos;
X, OQcugar su homaro de labores para la resolicldn de asurtos de indale
persotal gienos a las fundiones piblicas,
¥, Acudir 2 sue labores en esfada de ehredsd o bajo oz ofcches de
enervanizs, salvo gus havan sido suministrados por prescripoldn médica
y no impesibililen su adecuado dessmpeanio;
¥l.  Absternerse de participar en la profesionalizacion ganarica, Especifiua nole
espectalizacidn que se e indique; :
Xl Salickar & log miembros del Comlig sér favoracido on o proceso de - ;
evaliracion del desempefic;
XMl Ohiener por tercera gcasion consecuthda LNg evaluacién dal desempnno
Gon calticacian de insuficiencia;
XV, Recomernclar ante el Comite a familiares, subaltemos o tarceras personas
para ingrezar al Servidio Plhlics do Carrera, sin mediar los procedimisnics
aen de ingreso respectivos, ’
sl V. Efecluar prosefitisme polltico, floséfico o refigiose durante su horarie ds
labores, asl somo inducir a sus subalternos 3 cometer actos en geménite
de un adecuado clima ergdnizacienal v del cumplimlents de las meias
fnstiucionales; ¥ . i
N XVl  En gencral, cualguigr accidn que oc:.ntra-.ranga |oz valores y principios del :
servicio plblico do carrera. |

TITULG DECIMG SEGUNDO
DEL REINGRESO

Articufo 118.- I reingreso es & 3z por ol cual, guien habiende shienide un
nembiamienlo, en Brmings del presente Reglaments, screincorpora al sEviSiu
pablicu de camera, ¥ solo procedard cuanda el gervidor pdblice se haya separadao
voluntadaments ¥ 10 hayan banscurrido mas de ies afos desde su separacidn.
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Para relngresar al scrvicio pdblico de earrora dehors someterse 2l provesn de
ingresg o promocian que sara tal efecin 2e cunvogue.

TITULO DECIMO TERCERD
DEL RECURS( DE INCONFORMIBAD

Articule 119.- El Saidor Pobliso padrd intemponer ol reclrso de incenfonmidad 2h
conlra e los siguishtes actos _ '

L- Lo exelusion o limitacién a parficipar e ios bencficios zefialades en &

articulo 14 del presente Raglamento;
. [l resultado de ta pualuacian practicada a sus BUAIMETIER,
e M. Laresalcidn de kaja del aonvidar puiklica da carrers;
. V. Laresslucion gus niegue & ingreso al sarviclo plklicn de carera; ¥
¥, Clalnuier acte emitido por el Comite, que afcclen 13 esfera de derechos
del servidor piblico de carrera previstos en este Regamarto.

Articulo 1200 Ef procedimiente para tramitar el recurse de incemicrmidad sers el
siguiznte: - . .
1, El proznesente inferpondrd tecurso por gacritn ante el Comité, dentro de
ine cinca digs hahiles siguientes a Aguél en que & la hubigrs notificado
&l mclo o resolucion, exgresanda el acto que iNEUING, los agravios que s
fuaron aUsancs ¥ 138 pruchas gue considers pertinentes, siempre y
cuanda éstas span [donoas y partinentes pard dilucidar la contioversia;
I . Sial momovente asilo solicita ensu sacrito, se sUspendera el 80t que

. reclarmeE; )
I Laz prushas que sc oftezran deberan estar relaclonaclas pon cada uno
de los hechos.controvertidos., siendn inadmisiple la priaba confasianal |~
“par parle de la auteridad; Cem :
[V, Las presbas documentales se temdran por ne ofrecldas sino se
acompaiian al eacrite en el qus 28 interpronga. el mourss, ¥ s4i0 sEran
\uoabadas por |a autoridad i case de que las douumantales ebran en el
oxpetianie en que 5& hiaya oiginado |2 resolUCion que S8 recurme;

g, b
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¥. El Comité podrd seliciar que dndan los infarmes oue esfima pertinante,
_quisnes kayan intervenido s Ing procedimientas e auwaluanion ¥y
sclancitn,
vl  ElComité acordard lo gue proceda sobre la admisitn del recirss y de las
pruebas gue sa hubiesen ofrocide, ordarando el desshogo de a2
imiamas dentre del plazo de cingo dias habiles,
Wil  Wencidu el plaze para el rendimisnlo da pruehas, el Somilé dictatd |8
resolugion que proceda enoun termino gue ne axcederd do Lenta dias
. naturales; ¥ '
CWIM. Anee la roselucién dictada par el Comila se admitird el racursa de revisidn
. &n los EEMMinGs pgrevistos en 13 Ley de los Monicipios del Estads de
. Cuintana Roo, '
Articuls 121.- El recuran de inconformidad relativo el procedimientn de seleccion,
wvarsari exelusivamente an la aplicasidn corecla del progedimicnte ¥ no en lus
criterios de evaluacian que soingtrimenten,

T Articule 122.- Log actos gue s& reglicen en Gorfravenddn ¢ fusra de Io dispuesio
LA par este Reglanenta, pourén ser declarados nulos e pleno dereeho, por el Gomits,

a instangla 4o 1o parta legitimamente agraviaca.

Articule 123.- Los conflicios individusise de rar&cier \ahoral no seran materia del.

presents recurss, .

Articuio 124.- Comesponde al Ayuntamiante inkztpratar y nomar le relacionado can

&l presaenfe Reglarnenlo.

TRANSITORIOS

Arkiculo _F_'r'lrﬁero. - tate Peglaments entrard en \-ig'ur al dla giguients co su
publicacien en &l Peiiddico Cicial del Estado de Quirviana Reo.

' Articijla Segunda. — Publiquess el preserte Reglamen_td:gn gl Paridics Cficial del
Gohigrng del Estado de Quintana Ron. '

Articulg Tercara.- Por onisa ocasidn, para el casn astablecids en el articule 24 del
pregents Reglamento, el plazo para la inztalaciin dal Comita del Sanvicio Piblice de
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Carrera para lua hapsciores en matefa de Desarrallo Urbano, Protoocion Civil,
Fiscalizacion, Comercis, Transgorte, Saneamisntn ambiantal y Madic Ambiante d
1a Adiminigtracion Phkkce det Municipio de Solidal iad, Quiniana Roo.. sorade treinta

diss habiles, contades a partir da la entrada e vigor diel presente Reglarnanto.

Articufo Cuarto.- 3o deragan ¥ uecedan ein cfects todas ks digpoziciones de igual
0 menor jerargula que s opengan ol prosente ordenarmiznto, aubsistiendo las que
| complementan, g ’

Fap. &R
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Mlaya del Carmen, Sulidaridad, Guinlana Reo, a 11 dias dei rmes de mayo del afio
2023 . .

la que suscribe Lic. Kira Iris San, en mi calidad de Bacrcladia General del
Honorable Ayuntamiento  Constibucional  de  Solidaridad.  Quintana  Roo,
adrinistacion 2021-2024 y con fundametito en lo dispuesto en los ariculas 62

-CERTIFI|GCO-

Gue el prosents Jooumento consta de 52 fojas Otiles, e repreduccion figl v exacia
dal origiral, Acuerde mediante el cual se aprieba la creacion del Reglamento
de Sorvicio POblico de Carrera para los inspectores en materia de Desarrollo
Urbano, Proteccién Civil, Fiacalizacidn, Comercio, Tranaporte, Saneamicnto
Ambiental y Msdic Ambiente de la Adminfstracidn Pablica del Municipio de
Solidaridad, Quintana Roo y Anexoe del acucrdo consistente en el
Reglamento de Servicio Publice de Carrara para los inapectores en materla
de Desarrolle Urbann, Protoccidn Civil, Fiscalizaclén, Camercie, Transporta,
Saneamiento Amblental y Media Ambiente de la Administracion Pablica dal
Wunicipic de Solldaridad, Quintana Roo, aprohadoe on |2 Tripésima Novena
Sosion Ordinaria dal Honorable Ayurtamients del Municiplo de Solidaridad,
Guintara Reo, colchrada el 25 da abril del 2023, adminiastracién 2021-2024
originales gug ohran en ios archivos de la Secrefaria General dol municipio de

Selidaridad, Quintana Roo.

. -

cin R
4 T
o ot GREEEL
bie:’ﬁira frig San mpy o e
Secratada General ool Honorable Ayuniamicnto de
Soligaridad, Quinlana:Roo, administracian 2021-2024
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i BLETMA ES5I00 JRDNAR A
ZE LA LRTA DIFECTIVA DEL SISTOR A FARA CLDESARRCLLD
INTZERAL DE LA FAMILA D20 MUR SIPIG SE TULUK. QUINTANA ROG
FaRs El FERIIND 22212024

R

LA JUNTA DMRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INMTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULURN, QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTD EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20, FRACCION I, 21 ¥ 24 DE LA LEY ORGANICA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTARO DE
QUINTANA ROO ¥ ARTICULO 25 FRACCION Il DEL REGLAMENTC INTERIOR DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MLUMNICIFID DE
TULLM, QUINTAMA ROQ, ¥ - o e e s s

CONSIDERAND Oernrmmcemaimamc e

CQLE EL SISTEMA PARA E_ DESARROLLO IMNTEZRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIRIC

DE TULUK, CUINTAMA =200, SE CRES COMO UM OREANIEMC FUBLICD
DESCENTRALIZADG DE LA ADMIKISTRAGION MUNICIFAL SEGUN EL ACLERDO
APROSADO EN LA SEGUNDA SESION ORDIMARIA DE CABILDO Ok FECHA 17 DE f
ABRIL DEL ARNC 2009 % PUBLICADO EM EL FERICCICO OFICIAL DEL GOBIERMO DEL )
ESTADC EL 23 DE ABRIL OE 2008 MUMERD 23 EXTRADRDINARID TOMO |, SERPTIMA N’

EPOICA.

CIUE LA LEY CRCANICA DEL BISTEWA PARA EL DESF}RF!'C"-LG INTEGRAL DE LA Y ".L
Fasilla DEL ESTADD DE QUIMTARA RC0D, EM EL ARTICULD 20 EETABLECE QUE )
D5 SSTEMAS MUMIZIFALES SE PODRAN CREAR: |- COMO CRGARSMOS
PJELICOS DESCENTRALIZADDE CE LAS ADMINISTZACIONES MUNICIPALES O 1.
COMD UMIDAD  ADMIMISTRATIS  DEPEMDIENTE DFE  LOE  PRESIDENTES \
M_N CIPA_ES. APECANDCOSE A DIC-C PRECEFTD LEGAL, SE GREQC EL SETEMA "
PARAS EL DPESARRECLLY INTEGRAL DE LA FAMIL'ACEZ W _NICIFID DE TULUK COMOD :

ORGANISMO PUBLIGD DCSGCMTRALIZADD CE LA ACRIMISTRACION MUMICIEAL e

S

et

Fi

25
CON PERSONALICAD JURIDICA ¥ PATRIMONIO FROFID. ‘{;‘j

GUE EL #1 DE DOTUERE DEL 2021 SE INSTALS LA JUNTA DIRECTIVA CEL SISTEMA
FARA EL DESARRDLLD INTEZRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULLIM,
GLUINTAMA ROC, SIENDD ESTA EL ORGAND DE AUTCAICAD EJECUTIVA DE ESTE
SISTEMA, AL BER ELLA QUIEM RIZE LAE ESTRATEGIAS PARM ALCAMZAR LOS
CBIETIVOE DE CICHD SISTERM A, M GANDG DESDE EMITONCGES Uk EXRALSTNG | K
AMALIZIS DE 81 NORMATIVIDAD ¥ EETRUCTUIAS ACKINISTRATIVAS, v oy k‘\

B ‘il i

CUE ESTA JUNTA DIRECTIVA ES CGARANTE DF FIL PRECEPTD LEGAL GLIE SENALA ™) ™ Sk
CUE Fl ACTUAR DE LAS INSTITUCGIONES PUBLICAS, DEBE SUJETARSE EN TODOD © ;:_/
FACKMEMNTO & LA NCRMATIVIDAD EN DONDE QU EDEM PLASMADAS REGLAS CLARAS

CUE DEN CERTEZA Y SEGLURITAD JURMDICA TANTS A LA FOELAZION COMD A LOS F
SERVIDCRES PUSLICOS QUE PRESTAM SUS SCRVICIOE DENTRO DE ESTE

SHTEMA, DEBIENCD DESARRCLLAR ACTIONES TEMDIENTES A ASECURAR LA f
bE?FgJD:—".D ¥ TRAMSPAREMCIA DE 05 I.FF!C'CESOE ADMIMISTRATIVGS b ,':
o

N
IRy [: I
- | 1
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ACALIZANDOLOS DE UNA MANERA EFICIENTE ¥ ALIMNEADA, —nmmmememeeemeee

QOUE EL DA 18 DE EMERC OEL PRESEMTE AMNC SE PUBLICO EN EL FERISDICO
OFIGIAL DEL ESTADO DE GUINTANA ROC ENW EL Tomo |, sUMERD 12
EXTRACEDINARID EL AUEWD REGLANMENTO INTERIDE DEL SISTEMA FASA EL
DESARAOLLE INTEGRAL DE LA FAMIL A CEL MURIZIFIO DE TuCUR, QUINTAMM
ROC, AFPRCBADD EN L& TRIZESIM SEGUNWDA SESION ORDIAMARLA DEL
HOMCRAZE AYUNTAMIER TS OF TJL UM, QUINTANA OO, FIL 16 DE ENFRO RF 108
CORRIENTES e

QUE LAS MCDIFICAZIONES QJE SE PROFGMEM EM EL PRESENTE ACUERLDS

ESTAN ERGAMINADAS A AMFLIAR Y FORTALECER LAS CAPACIDACES DEL

SISTCMA PARA EL DESARROILLD INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPID DE

TULUM ¥ FPARTIC. LARKMEM TE ORIENTADCS A LA ATERGION DE LOS GRUFPDS M
VIA_MERASLES, TEMNENDD COMO CEIETWD FRIMORDIAL LA CONZEFCION DE UN

SERWICGIO PUBLICD CE CALIDAD, EFICIENTE ¥ EFICAZ, DIRECCIOMANDO EL

MANEJD CE LA POLITICAS PUBLICAS PARA FL PEMEFIGIC DE LA FOELACIGK QUE /

MAS LD WECES 1A, GOADYLVANDD AS[ CON EL GIEMESTAR DE LA COMUNICAD.-—

QUE LA REFORMA Y ACTUALIZACICON DE LOS LINEARMIENTCS ¥ CRITERIOS FARA \J’
LA EIECUCION DEL SASTO OUE SE SBOMETEN & CORSIDERAG GN, GONTRISLUYEN

A LA CRENTACION  DEL GUE HAGER LCESDE LAS  PERSPECTIVAS W%
ORCANIZACIONAL ¥ OPERATIVA, DAMDD BEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS YA 4
IMICARGS POR ESTA ADVIMIETRACION EM CUANTC A LA DESINCORPORACION \Ef
DEL SISTEMA PARA EL DESARRCLLS INTEGRAL DE LA FARMILIA CEL MUNICIPIO DE :
TULUM, A S NUEVD REGLAMFNTC Y ESTRUSTURA, SOMNCRETANDCSE L VISION

DOF LW ORGANSMO CESCENTRALIZADD CON POLITICAS PUOBLIGAS QUE
FREFLEJEM EL BUEN MAMEID NF LOS IECURS0E ASIGHMADDE, DAMDC COMO
RESLLTARD UM EGLUILIBRID CHNTAE LA SATISFACGION CE LAS MECESIDADES DE R
L& POELAC GN Y EL GASTO EJECUTADS, o e
QUE FI SISTEMA FPa=a CL DESARROLLD INTECRAL DE L& FAMILIA DE TULLIM,
QUINTANS ROD TIEME LA ATRIBUSSH DE IWPLEMENTAR ¥ ESTABLECER
LINEAMIENTDS, RORMAS ¥ CRJIFTIVGS DUE DEN FORMA A SUS AGCICNES EN W W
MATERIA DE FRESTACION DE SERWICIOE ASISTENCIALES, 3 FNDG LS K ,.:.'c; \\_
CERCANDS A LAS PROBLEMATICAS DE La POOLAGICH YULNERABLE

~

CUE SU FROPOSITO ESTA QRIENTADD A "."IFLEI".'1ENT.-“R LAS FSTRATEGIAS EN ™ _;’

FATERIA NOTMATIA, DE PLANIFICAZION ¥ CFERATIVIDAD UE FERMITAN LA /

REALIZACION DE ACCIONES OPUHIUNAS QUE DEN RESFUESTA Y SATISFAGARN )

CE MAMERA PUNT JAL Y CERTERA LAS MECESIDADLES DE LOS MAS VLI NEFRABLES

COM APEGD A LAS ATRIBUCICHES © FUNCIOMNES QGUE LE 20N RECONDGICAS EN N

L& _E¥ DE ASISTENCIA SOCIAL Y LA LEYES ESTATALES DE ASISTEMGIA SOCIAL- | . Yl
= |

[
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ZEPT A SESIGN CI0IMA A
OC LA JUNTA DIRICT VA DL ZIZTEMA PASA EL DEEARRC LD \K“\\
INTEZ AL JE LA FARILA DE - W USICIFID DE TALL R, JLINTARNS S50
PARS EL PERCLCD 2021-20284 I "\h

TULUM '-h

Errende e

QLE ES IMPRESZINDIELE GUE EL SISTEMA PARA EL DESARSCLLI ATEGRAL DE
LA FarILIA BEL MUNMCIPID 0E TULURK, QUINTARNA ROC, CUERTE CON MUEYDS
LIMEAKMIEMTOS ¥ GRTERIOS FARA LA EJECLCION DEL SASTO, QUE MEJDOREN EL
DESFRMPERND FHN 1AS ASTIVIDADES INTERSAS DE LA ADKMIMISTRACION ¥ QUE
FCRMITAN CUMFLIR CASALWMEWTLD COR L3S FINES ¥ ATRIBUCCHES GLE
LEGALMENTE LE CORRESPONDEN. - AT R e i s

POR LTS ANTERIORMEMTE EXPUESTO Y Z0Ch  FUMDAMENTC EM  LAS
DISFOSICICMNES LEGALES ¥ CONSIDERAZIONES PREVIAMENTE SERALADAS, SE
HA TENIDD A BIER SOWMETER A LA CONSIDERAGICON DE LOS M EMVEADS DE LA
HOMORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTERMA PARA EL DESARRCLLC [WNTEGRAL
OC A FARMILIA CEL MLUNICIPIO OF TOLURM, GLINTANA ROC, EL SIGLIENTE. ——--——-—- -

..... ACUERDO  EEES U S SIS e S0

PRIMERQ.- 5E APRJUsEAN LAZ MODIFICACCHES A LOS LIMEAMIENTDS ¥
CRITERICS PARA LA EJEGUCIGN DEL SASTO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO f
INTEGRAL DE LA FAMILLA DEL MUNIZIFID DE TULLM, C!UI‘\lT.u.'\b. RO, QUEDANDO !

DE LA ‘.::I':_:Lllf—\ TF WAMNER®: - SN ST E TS SR R RS S j
st L

LINEAMIENTOS Y CRTERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO DEL SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIFIO DE TULUM ;
QUINTANA ROGC S

OBJETQ

s presanles insainlentos Tenen por objoto fijar las directrices de racionalidad y disciplna k 7.\‘
.

Pl

presuplestaria cue cztablozcan loz limites dentra de Iog cazles ban de raalizzrse Ia*\“

actividadss tencientes a la aplicacidn oo recursos humanos, maeriaes y fingncieros, aaf.
caomo el ejerdislo y contro =l presupussto  aulorzaco, en lps procsdimienios
administrativos y contasies del Sistemna psra sl Desarolo Inlzgrel de la Familiz del L f
r-,itl{:ui-:?i_?'i-:u da Tulum, Quirtana Foo. _/'x

il
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SEFTIMA SZRICH SRIINATLA
22 LA JURTA DIRECTIWA DEL SIZT=RA PARS EC DEZARRO_LD
INTEGREAL D2 L FAMILS SECMLE S 70 DX TULE, GUINTANA ROD
FaRA ELFZRIODD 2521-2024

AMBITO DE APLICACIGN

Loz orezentes linzamiertos se-an aplizablss a lodes gy Soondnaciones, Desaranontas y

en general 3 wdas las Unicsoes Adminlsiatives gue confoman el Sistema pars el

Dasarrolo Integrsl de la Farliz del bMurrzico de Tulum.

MARCO JURIDICO

Estas linsamiantos fichon sustenta 2ntre olras dsposiclonas an:
+ Canstrucion Politica de les Estados Jdnidos Mexicanos;
& Canstiucion Politica del Exlsdo Libre v Sobzranc de Quintans Roo;
e Cadign Fiscal e la Federacian;

& Ley de Adquisicionas, Arendamienios y Serviclos del Sector Faslico;

—
.\.'“'.J
& Ley Gens-alde Comtabilidad Suscmamerntsl; fi._*f"“'
4
= Marvales, Rzglas, Postiladas y Mormas aplicabss emitdas por ef Consejo st
r
Macional o2 Armanizacan Contable; //
e Leydel Imovesio &l Valor Sgregado; i
L |
e Ley del Imouesto Sobre a2 Renla; \_\
e Ley de Adquisicionss, Arendamiensos y Prestacian de Ssrviclos Relacinrados c:-r‘ij&
Bicnes Muzblas dal Falzdo de Culntzra Roo; W ey
s Ley Gonerzl do Ressonsasidzdes Administrativas; -
AN
e Ley Giererzl del Sistema hacional Anticorupeion; I'{.'\II |
Lz | V.
o o v
| .
| W
ol AR |
.-'R. ...-a 3
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HEFT Wi BESICS DI0INARA
DE L& JLSTA CIRESTIVA CEL SISTEMA MRS EL DISARICLLG
M EiESAL GE LA FARTL A DEL KUSIGIFIG 3E TJLLH, QLINTARA 00
Haka = FFE O E0F WF0RA

s Ley del Sig'ana Estatal Anticorupelir;

& Levde os Trabgjadores sl Ssrdicia ds las Poderss _egislklivo, Ejsculivo y Judicia .
de los Ayvunlamisnlos ¥ Sryansmos Descentralizadoes del Estaco ce Quintana Reoa;

L=y de Discipling Fingnoiers de ag Enlidaces Federaivas v Munigipios;

¢ Reglamene de Adcuisicionss, Arendamientos v Prestzelén dz Senvicios

Relzcionados con Biznes Kueblss de’ Munizizio de Tulum, Guintana Haoa.

s Ley Organica del Sisterma para gl Daszrralla Integral de la Familia dzl Estade de
Cintana Roo

= Reglamento Intsror dsl Sistera para el Dasarroll: Infegal de la Familiz gel

Municipio de Tulur, qus cstablece como drganos supeariones al:

GRGANOS SUPERIORES DE ESTE ORGANISWO PUBLICO DE ASISTENCIA SOCIAL
COM LAS FACULTADES QUE ESTAELECE EL REGLAMENTO INTERIOR DEL- '
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPID DE

b1

.

TULUM, QUINTANA RGO g .-\_
L
A. El Patronato; o )
] -\_-‘-F":\'.:h II
I} _\\\ )
B. Lz Junta Dirsctiva; v S h!
—

C. | g Direccidn dal Sistems

CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO. \ﬁ\ 4
v N
1. ORDEN DE TRAMITE : ' f
| Fowa |
7. REQUISITOS FISCALES. AL
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= SEZI DabikARIs -
DE L& JUMTA R TEMA PATA EL DESARRCL_C i
I T ECi=a] [IF A F LR T | i Lo Y TS, B E] S R e T3y e, 3
SARS, S PERICOO 202 -2754 - IF RN
1 ‘.__J""H__
TULLUM o
@orhade tow v -
3. AEQUISITOS ADMINSTRATIVOS  QUE  DEBEW  ZUMPLIR  LOS
GOMPROBANTES.
4. RECUISITSS DEL TRAK TE DE SOLICITUD PARA LA ADDUISICION DE BIENES
Y SERVIGIOS.
B. RFGUISTCS OE ADGUISICICHES OE BIENES ¥ SERVICICS.
£. TRAMITE DE PAGC DE ADDJISICICHNES, SERVISIOS ¥ ARRFHOAMIENTSS
7. TRANSFIERCIAS ELECTRONICAS
E. APERTURA ¥ REFCS 1N DE FONDOS REVOLYVENTLS
3. VIATICOS
10,3ASTOS FOR COMPROBAR
11, REEN 30LE0 DE (ZASTOE
10 APDY0S & TERCCRCS, INSTITUZICNES SCOCIALES, EDUCATIVAS Y
ORGAMIZACIONES DF GUALGUIER INCCLE
13.CONMPRAS DIRECTAS ¥iO CONTRATCS
14 ACTIVOE FILCS o
15, ADGL SICKINES ¥ SONTROL
16.PRESTAMOS A CUENTA DE MOMINA
17 FIMICILIT O
18, ALTAS, 2AJAS ¥ CAMIIOS DE ADSCRIFCION \
19, AGUINALDO \\
20.PRIMA VACACICNAL LAY
21 INCAPACIDADES ¥ LICEMGIAS J\‘_ \\ .
L
. o)
CRITERIOS PARA LA EJECUCIGH DEL GASTOD =
4
1.- DRDEN DE TRARMITE p .\ :
L |

M,

* -'-\._.-.
I.  La Dirsesidn, Sonrfnacidn o Depsrtamen serd & qus amcedard &' orimer wncuhd ™
de un lramits de afouizicidn do un bian o contralacicn de a0 genvicio, mediants -e! N
L
formaio de la hoja <z roquisician a traves oe Olicizliz Mayaren el dzcartamenmo de

Secursos Malariales.

Il.  Ura wvez dado & visto buens de |3 requisicién por @ Dessranonia oz Recursos [
R |I\. 1
-.f-_.flat-;;iales. Iz Dirgccidn, Soondinacidn o Cepartamenio procederd a realzar o '.I'-r'l'.' L
~ | !
)
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SFET b G105 DRIAR A

SE LA JURTE DIREGTIVA LEL MIET=RA FARS E_ OZEARIOLLD l'.li"‘I B
IMTEZRAL LI LA FAKIL 4 DEL LSS 210 32 ~0 LUk, QUINTANA 300 - e
PARAE BRR D00 EOZ1-2024 IF Winn
Tutun N
1 TP __\'_7,\ -
golicitud de compra del bien o serdco debldeinenie firmada v sellada oor &l ares
solicitarto.
lL. Tenience preparadu  solicilud de compra del Bien o gervicio por la Direccidn,

Coordinacian o Cepartamenls g2 procecerd a a rovisisn v validasian presupusstal
para a1 asouisicidn, slendo 2sta sellada y firmada oor <l Desarlam enta de Egresos
pEa s ssguimients,

. En gl gaso del trimite para |2 sclizitud del cago 2 provzedor el Dapartamento o2
Reans Waladales sard ‘s encargada oo remitie [os CFDI 42 los sroveedores
dohde 22 adquirisron |55 bienes o servisios s [a3 Cireccicncs, Courdraciones g

Dopartamentss solclariss de la comprs, debidamsnte sellada v firmaca por la

TiEma. I
W,  Deigusl mznera la Cirecsidr, Coordinaclin o Cepariaments can la nformacion \/
recibida pore! Cepartaments de Recursos Matera'ss provecsrd & la realizacion de

la zoliciid dal pagn a proveadsr cehidamerte sellzda y firmada cor el Zres
solicitants

VI, Posterionments el drea tramitante realizarg lzosnlegar de g documsrtacion al W)

Decartementz de Eqrezos cara la revisior, Trma y sslo. II"-," 1
] o . ¥\
WL Los ramites do salizitudes co fondos revolvenias, gastos a conorasar v walizos su ‘-I[ LY
LY 4
primer paso a seguir en el proceso ez con el Depatamsnio de Egresas doogds sa \\ }

llevara la revisicn y validzcidn cresupuesta de as mismas, quecando sclladas v
firmacas por el dsoernamenta en mencidn. La Direccion AdminisTativa =2rd la
ercargada dg validar .odss os rdmitss correspondisries paa la gjecucion del gsto
carrients, indicanco con =l qus el t-amite cumngle con ode lo eatablecido y procece
a los siguientes filtros.

Wil Todos los reniles despugs de llevar a asbo sus fillros corespondientes en primera

instanciz scran entregados on Dirccolén Genera’ oara la frnz ce adlonzacion ds I; o s
compta, contratzcion de scrvicio, fondo rova’vents, gasto £ comprobar o watizo. |_~:|\\

X, [Dela migma naners saran lusge remitidos 2 l2 Contralzria Inforna zara la ravision PN
v sello de cumolimiento con los Fneamientos ¢ ejsoucidn ce casto.

%. La Direczion Gererzl es & encargads de reslizar el ofido de aumrhizacion de v

~transierencia cespuss de que |3 Cortraloma Intgma yva haya sellzdo [os tramites.
" T- ¥

d -

-l
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SZ2TIKLGS ZEE M DRDLARLS
DELAJINTA 2 2ECT WA JEL SISTEMA FARA EL BESSRROLLD
INTZGRAL DE A FakIUE DIL MUNICIFID DE TULIM, QA Tabks ROG
“ARA ZL TERICDD 202--208e

TTULUM = e

e rom e -

¥l. Lz Direccizr Admirisrativa efectuars el pags de &s soliciudes con 2l oficio ds
autorizecion de trangferencia emitida por Iz Direccior Genesral v con og szline
corrosaondizntze de los filtros del proceso acminisirstivo.

¥Il.  E comnzaczarte d=l zago de la transterencia serd enviaso al Depgartamerto ds
Recursos Matsrales pars reglicar las diligsncias nsosssnas para la recepoion an |
almacén dz los materizles sclicitados por la Direccidn,  Coordinacice o
Departamenta. Realizando da igaal manera 13 szlida gzl glracén log natzrales

comespondientes 3 la Direcclér, Coordinzcién o Dezaramento.  Siznco

: ; g . ] : .. Y

recapcionada v entregaso medarie un fomats S almazén dabidamente Tlrmadq_\ W %
Iy N

por el provesdor en cass de fener cantrato, Ze lo cantrario Oricamente ssn8 firmagle '\‘ Y

y selladn por la responsatle del Departamerto de Recursos Materiass v la 1

/

Eirecaizn, Coordinaciin o Dspartzmento qus lo solicito.
A

Diagrama de flujo dal proceso administrativo
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EESTINA BFE O DROIRAKL
CELALLMNT DIRESTIVA DE- SIZTEMA < MRS L OCSARRILLS
INTEGRAL DE L& —aMl 14 DL URICIPIC DS TULIR, S TaNA B
FARA EL PERIDL0G 2651 #0ed

JALTLANLAG IE FLITHY

ALY UL CLSAR A Y OG0 R
T NSRRI

S re—— =

L e S DT AOMINISTRACKN | OFIGIALIA PO [ e I

DT P LA
TG

FUATLAENTIEL

TLLLSCAT: IR TIRDALLS e
e e )

e oo 2. | < —

e LiAmS D a eTRAL S

LAEPASTINALEE
R LANTT R BT

LR
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BTN MRS

EEFEERAL B TS AT E A T
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S
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N L E S P
o M TN

117



Mayo 31 de 2023

Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo
REFTIMA SERIGH CRIINAILL Py
O LA JUATA DIRECTIVA DEL SI2TS4MA PARS EL DESARRC LS &Q. I
INTEGRAL 5T La FAMILA JE- MLHSPIC JE TU_UM. GUINTARA RO Ees g
‘ F&7A EL FERIODD 20£1-2084 - o
R =~ o TEEER R W,
SOLICTUL WVIATICD, GASTD A COMPRAR ¥ FONDU BEVILYERIE
DR ECCIORA MRECCIOR [=L2] COMTR AL S,
M AFET.ARME M Kk A LR NS 0 A CLMLCAL IR TIETERLA |
P BN Tre, & ) e o a0 =
A !.I.!.:..h.":u: i REaliE SEETMC B s:11:n.«.:.¢:r: | - B
;Pﬁﬂ?ﬂ#::rfn# Tr’::ﬂ?::.rnc:-nnn ﬂ‘ :g:rg;;::ﬂms: -' !.;LLIIJL-ILI-L"L-:W\.:HE'-? |
A LLARGC: il i EUTES- STRrns S ;{AF.;.:‘IIJI-::.:‘:"' .
Rl LOE 1T SN | i
b 1 s FRIOCS, PRz Y
ZIRATT AR T s
AL W LEE
ASDGAND T DL SOLLS
TS DE WAL DAST DL LS
b s e ek
D WL TR T A
FIALTA O Pl 0
ThabeTEATiis AT ez '
SLFRLVLLOCE '_
CFEaws fPA P A ETL
L Ky ]
2.- REQUISITOS FISCALES
La documentacién comprobatzriz para su aceplacion deberd ester expedica con los \r--:':
W
siguienles requisitos legalos: I
\{:\
.'_;3 L
I.  E nombrz impresn de 'z denaminacidn o razér sccoiEl ds oemisar v oreceplor, '-‘:i:{-}
domicilio fiscal cor P, del mnisor v «eceptor, nomere dz folic fiscal, zoha, clave R
de! RFC dsl emisor ¥ reeepmr, forma v método de paga, vsa del CROLy régimen £ .f-f
fisczl del emisor v recsolon Los contizuyentzs cen mas de un sstablscimisnto ‘/‘:»'I
deteran sefalar & domicilia er donde se sxpida dicho SFDL N
Iu ]
Ly ..‘--"I
1. Eztar facturads a favar el SIS TEMA PARA EL DESARIOLLD INTEZRAL DE LA)(\“\
FAMILIA DEL MUMICIFIC DE TULLK, QUIRTANA ROC: RFC DIDOR0AATERSY S
CoM DORMICILIC EM AVERNDA 8 ENTRE 25 ¥ CALLE 28, MZA, 174 LOTE 41,
s ' L1
%:Lgmm ILIMBEM KAS TP 77TED TULUM. QUINTANA RO, i i
X1 1 .
- i \ Hd
| -~
|- | W |~I
ol 10 i
= b ! - vt |
o !‘,‘
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SCTTIMA EZ5I100 JRDHAR A
1= LA JURTA DIRECTIA DCL SISTCR A FARA EL DESARSCLLD

INTEZRAL CE LA FaIL'A SEL MUK SPIC SE TLLUR. QUINTARNS RO oo 5,
Faha ELFERIDDD 22212024 4 ¥ I n 3
e, Sl
Y

. Vator cnilario consignade en ndmers 2 impate total consignads sn ndmero v lstra.

. Cuardo se tratz dz pagos por servicics profesionales preslados por psrsonas
fiz'zas, ¢ cuando 2l Hégimen Figcal al gue perisnezca @ persunz lisioa =zi o
requiera, 2e debad nealizar la retancidn Jal 155,

Y, Anexar el XML del Comprobania Fiscal Digital por iniemst (GFO.
YW1, Ansxar lz varficsclén dal eamrpranante seal de asuesdo al portal del SAT;

Wil Er cazo de que log Comorcbanies Fiscales Cigiales por Internct (CFDI scan
sxpadidos an FPD v PGR DEFINIR, sz ancxaran los Rocboz Clectrénicos de Fago 15,* ‘;_\
[REF) para justificar ol page. |

Wl Cuando la contraprestacion s psgue en ung sola exkizicicn, er el momenio en sl
que g€ expids el cormprobants fiscal digilal 2ar iclernel corresspoadientz 2 Ja
operacian de gus se lrale, g2 sefalarsd eegresamente dona situaclon, adsm&s se
indicara el imzorte total de la operacon vy, cuando as’ procsss, & monm da los

imouestzs tasladaccs desclosados con cada uvra de las tasss de impuesln
correspondicnte v, on sU caso, 2 monis de los impusslos relenidos. Traldndose de
contrbuyentes que prostar servicios personales, cada pagn gue peroiban con (g AN

LY
prostaciin de sus s2vicios 52 consicerard como una sola exhizicion ¥ a2 coms Jnf‘&"-, =
= \

parcialicad.

¥, Cuando = contrepresiacian rase pague en una sola exhibiclén se emitird un GFDI
par =l vaor total de |4 operacion, 2|1 momets en qus 22 realice una operacidn gue
a‘ecta el importe lolal de’ comprobants e expedird Beclbo Electrdnco de Pago

fggrg;pm cads uno d= os pagos gue se recibdn posterorments, 2n lns Eeninos
-

-7l
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SEFTIKA ESSIGH ORIIVARLA .
1= LA LR TA DIRRG 1A DFL SIET=RA FARA F DESSRRD 1D ] t\,‘
IMTEERAL D2 La FAMIZLA SECMLE S 202 DZTULUE, CUINTAMNA ROD e M
FaRAELFERIODC 2021 2024 H K I F "-:-\\\'-;

4

v e

que aestzblozcan las disposiciones fiscales wigsntes, |os cuass deberdn esias
relacionzdos con ¢l falio del comerczante “scal digitsl cer Interrel smifids cor 2l

ofal de ka operaczian, ademds d= sefalar los nameros de parcial dadss pagadss.

¥,  Sefialar la forme en gue se realizd el sago, conforme al Caidlgo Forus de Pago,

emitica cor la avteridad compstenie.

Xl Lze facturscionss gensrzdas por recursos grogadcs por concepio de gastos a
camnarchar tend-an coma ferma v método do pago 2l ssfalads en o Calalogos oe

Farma y Método de Pagao osl SAT.

Al Perz efectos ozl paga Sreclo de fashoras gue e scliciten & traves del Area ds

&l

Egrescs, su milodo de nago €998 en una S0’z exhizicion, su forma de pago de

acuerdo &l Calalvgs Forma de Fagso.

K.  Pars efects del page a crédito. su mewnde de page seré "Page en Parzialidades o

Diferids (FPD) ¥ su forma de pege “For Cetinir (980" Invarizblemente dzoerd

contarses con los “Reciboz Elscminico: de Pags”, sxpedidos por el proveedor.

IV, ElArea resporsscle de lg conora g2 encuertra obligada a solicitar al sioveedar 2| ’ ’
archivo electranico XM cel eanorcoante fisczl digital par Inlermel (CFD0 con la 7

representacion impresa y velificacion; & suvez. deoe genersr el acuze 2 validaciin

)
cnitids par &l Servicl de Adminigtracidn Tributara, documenios gus deberan 3 }\
Y . T . s I“' .\'n k"_;
entragarse al Area de Egresos do mansra imprssa v diglal cara su verffisacion 0 W
!

2

cuznda cotressanda de mareors digital &l Area de Rapursos Materizlas. — f‘
¥, Los CGFD en repressnlzc’on Inzeesa v XML para stecios de realizam =l rdmite gue T
Qi'_*l'f_'-:}ﬁpl:lnda can la “roz y sel'o del &rez solicizants, {3 ||
_ \ W [
¥ M i\ IJ |
|1
e 11
e Y 1z ' '.'I
W i
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. BFETIN & SEGICH DRI VAR A
M= LA JURTAS DIREZTIVA DEl SISTER A PARSE DEZARSCDLLD t U] L
INTESHAL T2 Lo FAMILA JEL KN 30315 3B TL LK DLIN A48 RO e,

s - - PR C L FF R G0D EI21-2004 : I W L
fe. JU, =
AVL Las operacicnes de los recursos foderalss o que incluyan panczlmsnte rocursos
cropios, ceben cumplic lze reglas de operacion del programa del que s frae,
adem:ze e los requisitos adminiziriaivos que coreecordan da sovfarmidad con las
leves v dizposicioncs do! order fads-al,
AT [N lodus los ramiles de pago desde &U Inicio deben de ser redistradns an 2l sisfems
sontanla.
KWL Todos los GFDI detersn cumplir loz requisitos que eslablzzen |as disposiciones
fiscales vigaenlss,
3.- REQUISITOS ADWMINISTRATIVOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROEBANTES. !
|
b
R

I Ladocumeniacion comprobatoria del gesic deberd emitse = nombre del SISTEMA
FARALL DESARROLLO INTEERAL DE LA FAN LA DEL MUNICIFIC DE TULLIM,
QUIMNT ARA RO

I Mombre, selz y firrms dol tilar dal drea salicitants, validesion con ssllo v firma do ™

la Direccidn Administrativa v aulorizacion con sella v frna del Dirsctor Seneral.

[ Descripoion breve v concrela ozl uso v desting del gesto cecccficando [ firaldad,

l ebjeto v el perlods de la ejecLuitn del mismo,

L
./ \'.
I'v.  Enlas zasos del MANTENIMIENTD DE LOS WEHIGULGE oficiales o adguisicidn ﬂg—;\.\‘
N
"

refaccionss o materalss, so deberd sefalar marca, modelo, romero dz serie, placa
ol wehicu o, numero de inventario er lce oficlos v CFDL adjiunznda el formato da
giggnéstico dz Fargue Yehizular.
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Wl

VL.

W1l

=l

SEATIMA SES OH ORCIKARIS, =

CE LA JINTA B RERT WA =L SIS TEMA PARA L CESARROLLD ER M e

IR TECRAL DE _& TARTUA DE - WUMIGIFID DE TILAM. GUKTARA 200G e [ R Y
IARA FL SERICTG DO2- -0 A IF J

En & casa de gasto POR COMSUNMD DE ALIMENTOS exclushameris al parsonzl
del Sislerrs DIF Tulum, s& deberd ansxar una lisla en onigiral del nomire complels
¢ firrna ozl cersona’ beneficizdo a fin de explicsr ¢l motive de lz reunisn o situasien

exlraurdingria cue onigng el gazro.

TODODE LOE DOCUMENWTOE DEBERAN SFR - ORIGINALES  (solicitud,

comprobants de pagoy arden de saliza, recoisicion de compra.).

MO 2E ACEP1ARAR COMPROBEANTES CON mchadumas, chmandaduras, deios
alteradasz o que ro rednan los requisitos fiscales vigertes,

MO Sk ACEPTARAN COMFAOBANTES EN LCS CUE SE INCIGUEN GOMPRAS &

GlLORALFS de mercarcias =r =l poncepio alss como “varias® “compras vatias” ‘\‘. 1"3
“medicamentos" retEscciones” pla'r 12 que deberan senzlarse detalladamente los } ".,_
arficulos sdgurdos, canlidades ¥ "T:Frl'_l:ls. A
Tratandose da COMPROBANTES EMITIDOS POR TIENDAS DE ACTCSERVICID, | o .
ABARRCTES, éstas deberan mc’_:;z:tf"cl Tzsol de compra con una cooia (olosiélica )\-;:j'
simp e del misma. s
27
WL
En ¢l caso de COMPRA DE UNIFORMES pas el sersona cperafiv yig '\
acminizlralive, sa debard anessar Imfl;, relaciin de las personas que recibisron este . 5
zencficie, anozando el nombre -::-r'r%%{-_:m y A flrma. .:
En al caso de que el tranie da DA‘?G SEA DERIADD DE UM CONTRATD ¥i0 N
CONYENID solo ac raquerirs an cffﬁ‘mer pagn, anakar Una copla fotastatica simzle f "-I" r:l i-
_g:bidli..n?_.ml:‘ﬂc firmags, 20 lcs coSbeativos solo s aspeciicard &l nimern ds :I'_ 'I'I'i
- : VA
S i R
X Wi
|

122



Mayo 31 de 2023

Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

KL

XL

X

LR

Xl

AN

FRRAEL=ERICDC 2027 2024 -: : i \:r--
TULUE -

~Brelarals i 3

SERTIA 510K DRDILARLA \'\
TE LA LIRTA DIRFCG TR DEL SRS =8 FARS ELDESAREROLLD d‘_[;l' L
INTEERSL DD La Fasdl ol TTL AU RIS 200 02 TULUR, CUNSTAMA RO0D G . !
IF =
I+

contrata, numers o oficio oo sutorizacicr an doncs se rsali=o el primsr pago y

vigencs.

Los comprobantes por conceptos da TARJETAS DE PRESENTACION, RECIZOE
OFICIALES % EBELLOS, debsran anexar g muestra doe las adguiziciones

realizadas. Las tarjotas de presentacion solc se autorfzan para el Diracior General.

Cuando s rate de servicios de REPARACION DE EQUIPC DE COMPLUTO, asi
como la compra de componentes de 0F mismos, requedrd answer dctamen y

diagrastion éanica de la Unidad de in‘armasea. /

En los casos de REFARAGION YD SUSTITUGIGH DEL ECUIPG DEL AIRE
ACOMDICIONADD, ¢ Depatamznto dz Servicios Generales ¥ Pargue Vehicular dal %
Sistzma DIF Tulu n, debard amiic la lste de. matensl requerido para su instalacicn i

wio mantenimients, dictamen y diagnistico,

Cuando == Irale & servicios do REPARACION DE LOS VEHCULCS oficialss, a1 il
come A compra dz refaccionzs, se deoerd anexar dictzmen y diagndsico sl

Departamenta ds Sorvic’os Censrales v Pargue Vehicular,

Mo 52 aceplardn nots de ventd o os mAguina registradora como conorctarts de "-_\ M
gasto. :\;_‘ ™, . /’

Y ;
b X,

Cuande 22 trale de le camprobscon del gasta por concepto de gasoling, se ciebara )
anexar la citdeors nan kas siguientes descripoiones: facha, impons, uso y los licksls -
de carga o= conbustiblz, a mas tardar las 2 dias habiles posteriores al mes @ngue [ 0
se salicild el gasto, cumplienda con los reguisites edministretivos del orssenta T,
Lepilagors de comousticle deberd realizarse de la siguiente forma |

- =
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SFRTIN A SES DN CRCINARLS -

DE _AGUNTS DIRES YA U 5 2 ERA 3ARA FL TESARROLLG | i “\\‘

STESRAL DT LA TAMI LA CEL WUNICIP © BE TULUM, SUISTA WS ROD e o
PARM EL P=RICH 1L 202 2054 :_ 2 I

% :: SIGTFMA PARA FI JEE2ARROLLD INTEGRAL DE LA FARILIA
DEL MUMICIFIC DE TULUR, QUIMTARNA B33

BITACORA DE COMBUSTIELE
UMIDAD
ADMIMISTRATIVA:

FECHA INPORTE uso MOMERE FIRMA

4.- REQUISITOS DEL TRAMITE PARA SOLICITUD POR LA ADQUISICION DE EIENES
¥ SERVICIOS.

. Ls documentaciér sopote deberd s2r lumads 2 g Dirsceion Sereral pasa su {}f
autarizacion, previamente analizadzs v verificada par la Dirscelén Administrativa que ¢ ‘1: )
dezbera velidar la suficienciz prescpuestal v 12 Cireccidn de Cicialia Mayor a raves .\f.‘;;:l/
dzl Departamento de Recursos Malerizles guizn darad infce al procediniznto da
adouisicion de bienes, servicios v arrandamianln o los rrikes que caressondan.

I, Para ol pago do sublcacian (difusion) e deberd ansxar sl recorts perodistises—_ "
A
revisla, GO o moemorla axiralbls, A

%,

. Encaso de confrzlzcion de szifonea, se debera de anaxar la grabacién ce manera
digital, por mesn de nsamoria exdraible o GO, asi como el mensaje de mancra
iTgresa. -
] | ! .. |
. <]
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EFPTIMA SEZ (K CROIRARLS \\\\
DI _A JUNTE ZIRESTIVE IF 85 FME TARAEL CCRARRIL.C f S
WTEGMRAL DE LA “aM 1A TEL A JIHICIP O DE TULUM, S0 RTE 8 RO = e ‘% \.
FPARS ZL PCRICGI 20T FOF4 3 i I :-.::.\_
TULURE e
IV.  Todo pago por adguisiciones de activos filzs, deberdn = cortar con |z solicitud, el
farmatz ds requisicizn, la cotizacién v el resguarde del bise, cues sor oate del
palrimonia Jel sistema CIF Muricizal de Tulum.
5.- REQUISITOS DE ADQUISICIONES DE BIEMES, SERVICIOS ¥ ARREMDAMIENTOS.

I, El Deparameric de Eecursos Melerizies ssra el drss responsatle do las
adauiziciones de plenes v savicios que salicite el Qirector Gersral, Directones v
Coordinadores de drea.

b
I Las adnuisivionss de Benes ¥ ssndcios deberdn suietarss a los siguienss nontos T,
L1
Adlorizzdos:
Y
AY Para las cantidades menores a un imperte de $ 5,000.00 (Tres Wil Pesos ,\-.
. : . " - T h
0000 KWENY incluido el A, deberd presenlar una colizacion adicionszl y 5
sU respecivo saporte docirmental f\__}’

B) A partir de un impoarte mayer a $3,000.00 (Tres Ml Pesas 007100 MXM)

incluido &l VA, deberg preseria- dos cctizaciones adicionales y £l VA
-
s T %

respectiva sooorts documartal. x

. Todos los tramites debardn anaxar [os documantcs gue s reguieran ssgan vORS
sed el casc., sin excepcidn alguna (solicitud, formstoe de o reguisician,

gotizasién, entre otos).
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SETINAA BER SN ORD LARIS
CELA JUNTA 2RECT VA DEL SISTEMA RPARS L DESARRILLD
INTZGRAL DE _A FARILA DIL AURISIFED DE TULIR, Gl T s ROG
TARAZL TERICDC gt -auze

6.- TRAMITE DE FAGO DE ADQUISICION ES, SERVICIOS ¥ ARRENDAMIENTO.

Son los pages de B8 ercgaciones derivadas par s prestacion de un servicio,
L1 gle requizran las

‘mantsnimiento, arrerdamienio, ssesoras, consolloias,

unidaces adminslralivas osra cumplie con log elanes ¢ crogramas establecidas,

sujstandose a o sigulents:

I, Gumplir cor los requistos fiszales qus solicita ‘a Direccidn Administativa:

Il Oficic de solicitud espesilicandn e serviclo a cortratar “u, .
xﬁ'-ﬁ\
L
. Autorizacidn @zl ssrddcio diresto par 2 Direecidn Ceneral y Dirscoian Administrativs, 1H ‘-_\‘
. =iy
revisardo por 2l Dapartaments d2 Recurscs Matenislas;
|’g‘“"{3"|

Y. CFDI del serviclo prestado zl Sistoma para el Desarrzla Inlzgral de |z Pz del '\ r,jn“:!;
Kunicizio da Tulum Cuintansz Roo, en original. clasmzndo = usc ¥ destino del gass,

asi comno también las firnas de autorizacion corsszondients en el GFOL

M b
V. Si el savvicio rebasa los $230,000.00 (doss entos ocusnta mil nesos 367 Di_l"'f“-.__u &
BN deberd de presentar el convenin del provesdor con el Sistama JIF;c_{'-..\ .
en su caso el contrato avaledo por el comilé de adquisiciones, \
il
7.- TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS. )J
Pary electas do cago oor sdguisicion ds blenes v servicios, (g Dircccidn Admiristrative,

cehera ofoctuarle mediante trans‘erencias elacirdnicas a los provecdoras, una vez recibids
) Il LY.
v

a dgaunentacion sara su calendarizacion de pagn, en relacidn ckn lo siguiente: | ™ f‘
A | I
B | I e il I e
J--":i" ) i
= 18 I
o I
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EEFTIMA BESICH CROIN ARG
DE LA 118 10 BECTIVE DI SISTEWA 2438 EL DEHAIRL D
IMTCGE 24 JE L Sakd LA 1R K JMICIF G DE TULL W, Sl MTARA RO
PASA EL PERICCO 2ue-2ies

AY Bl proveador o presiador del serviclo costatado dsberd presenar su
Constanc’a de Situscion Fscal y por escrizo sus datos para e pago wiz
transferencia electrinice de bBlanes y servizios al Depalaments do Recursos
Matariales, prapcroiotando ol normbre o razan social, nimere de cuerta
bancaria, némero de clabe intarbancara ¥ 2l nombre del banco firmada wo
aellado por el interesado; el cual deberd estar arexc Unicamente gl nombes
o razon sccial y namers de cuents bancara o clsbe interoancariz sn la
soliciud de pege enviads gl drez de Egresos.

Bl Tratdndass de trensferencias =l perscnzl del Sisferra DIF pama pago de

vigficos, gasns por comprobar, reinegro ¥ er su caso el fondo revolvents, Y
deberén entrager copia de su identificacién ofic’al con folografia, ndimerc de

empleado ¢ adming, asi como numare de cuenta bancada, nimsero da tarjeta

de dehifo, CLABE intarbancaria i &l rombre del baneo.
Ci Para efectuar la transterercia, el area de Egresos sviard la dosumeitacian

con s ocespeeliva guiodzacian de Oireccicn General para reslizer s et

E - . ye =
transferencia barcaria al resoonsgble del d-e8 de bancos, esoecificando sl f._"“‘_\\ |
W
nomire del beneficizric, concepto de transferencia, la cuenta bancara, (3 \:‘c’f

CLABE irterbancariz y &l monic a depositar.

} Toda transforencia bancaria descra contener fas rubricas ds! Clreciar Genersl v ' k

=

Director Administrative del Sistemna DIF en caso de vidtices, gastos po- ’.:Dmpm'.“na;‘;_‘

fondos revalventes an el comprobente bancerio deberdn cortense sus risicas da,

los servidorss pibicos que reciban recurss, asi como Amoién del responsakle del
arcz deo osncos, ospocificands ol nombre del caneficianz, concepta de la
F
nsjs"enl:ia. la cuents cencans, la CLABE interbanzaria y of monto a decositan A
- -/4
| - W o]l
bW | 1l
= R *L |
| Y|
& Vil
14 1
Xt _I.' |
o bl
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SERT WA SR DADINARS
DE L& JUMTa TISSCT A 151 SI8 1EME PATS SLDSEERRCL.C
INTEG 3AL JE LA FART LA DEL K UNIGIF D DE TJLLM, QUINTARS 300

HaBRS S PER QR EOZ1-2204
.j;
s
9=

8- APERTURA ¥ REPOSICISGN OE FONDOS REVOLYENTES.

I. El Fondo Rgvohente. 25 el ‘mporte o monto gue e autariza para cue st destne a
cubri- loz gastos por necesidsdes operativas yo urgentes del area con Iz finalidad
o2 Mo enterpecer 2 admnisracion pizica de ese Sistema DIF y poder estar en

cordicicnes e hacar ‘renie a gestos menores.,

I Para la asignacion v control dzl Fordo Revaleente se dekberd cumplir con los

procedimientos ¥ politices siguientes:

Para su asignacion: \'e
""\.
r . ! )

Ay Bl Cirector General, por conducto del Director Admin’strativo autorizard el Fondo Y
Fovolvante a sclicitud axpresa del Tilar del dres, mediznte escrito dingido =l =
Diractar General con atencign al Director admin'strativa v especificarda la fralidad, o 'I
el manto., nomors y puesto del resporsazle dal (ondao. A

B La zuarizecian s& fara er funcian 2 las necssiordes de la enidad administrativa
solzitants v para cuner reguarimlentcs estrictaments necesarios en el desamallo de

s0s arlividades,

o

-
]
L)
@
)
=)
(=]
=
[
m
=8
i
ol
(3]
T
=|
a
=
.'m_
=
a
[47]
iy
i
an
g
e
)
e}
i
[
P
=
g
Ul
=
o
=
%
=
&
=
&R
vl
o,
]
=3
[l
.
]
=8

exoresamente zar el Directar General meciana oficio. debiendo quedar registracas
las firmas pars la soiciud ¥ comprosacién de gaseos que afzcan a d'chos fondos, LY b
zdemds cel pagaré v recibo firmado de guards, custzdia v responsabilidaz del /
manejo dsl tonds, quesandn aslos decumertos bajo custodia de ls Direccion
Adminigrativa, "

b= -+ | j}

7
“ u

A
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ECPTIKA SES (N CROILARIE
DE _& JUNTA DIRZCTWA DE. 8 5TEMA *aRa EL CESARRILLO
STEERS . DE LA SAMILE DEL WIMIGIN O DS UL, G S Easas R
FPARAEL PZRICIC 2027 -2

T

"Rl s e

La Direccidn Adnivisiraliva deberg Facer da! conozimients al dres de Egresss de

lag oareonas qus tengan asigradn: Fondos Ravalventas.

El Fondo Sevolverle en ningon casc podra sertransferico & omra ceraong, an casn
de cambic de adsorizzicn o bzja, el responsable del fonco deberd realizar Ia
zanzelacior y reintegro del mismn, debierdo solicitar & & Direccian Adrministratiea

Iz conslancia de no adeude.

Las monias de los Fondos Revalvientes ro podrar ser mayores a la cantidsd e &
2000000 Mainle wl pesas J0A00 MEN) con s=reepeinn el Deparlaments da
Recursos Materales, o cual ne podrd exceder de $25,000.00 (Velnte y clnco mil
pesos D0 SO WENY, 22l gue exista autcrizacidn por escrito de Direccidn General

del incrementa.

Loz racurens de ‘oz Fordos Rewvolvenics sc'o oodren destinzgrse a cubrir
eragecones  imprevistas  cue  deber afectar las  paridas  oresupussiales
comprendides en los Capitulos 2000 "Wakedales v Suministros’, 3003 “Serv cos

Geonerales” y 4000 "Transfsrercizs, As gnaciones y Subsidics",

Los rocurscs de los Foncos Revalventes de las dreas solo podran aplicarse, cianda
éstos cuentan con discenizilidad presuzusstal en las patidas para los camgss

rzlatives,

e Fardns Redaliantos
e gonere rendimients,
rsonales.

LUk
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SERTIMA SESIDN CIOIMARLL
DL 4 JUMT8 ZISED] W& TFL 5 5TEMA PATS SLESSaRROLC
RI=TAL DE A FARILIS DEL MURIGIF D DE TULLIM, QLR TARS ROC
SARSA EL PERICDC 2027 -2024

Para la comprobacion:
L& reposicion ¢e los Fondos Rovolventes podrd reslizerse 8 cart del 0% ajerzido,

l.
&r vasa, gg iener SFD. con L5.R. & reposicion se rozlizard de forms inmegiata.

Los dncumantss d2 gastos gjercidos cue se presanten pars repngicidn del Fondo
Hevylvenle deoeran esiar debidamenta racuisitadss 20 os Srminos do a Ley dsl
[.5.R. #e (3 Fesoluzian Misceldnea Fiscal v del Godign Fiscal de la Federacién, asi

coma euorizadas cor la trma autdgrafa del resccnsasle de! Fondo Revalvents.

Las requisitos para la reposician del Fondo Ravaolvente, son los siguisntes:

La reposicion del gzste dal Fondo Rovolwents debers orasenlarse mediante oficio
dirigicio: &l Cirector Ceneral con atzncidn al Cirector Adninistrative, en 2l gue se
detallzrar [os siguiertes concesios de los comprobaries: facka, varlida, Tolio fGscal
del GFDI, nambre del provssdor, corespts del gasts e importes. Descripsion clarg
y oroclsa del uso y deslico de’ gasto en I3 documenoacidn comonobatoria,

Mo se zcactzran tiras de maguina sumacora o ragistrador come docomens

comprazatoro, debidéndoss eclicitar eweedicidn e SFDL (Adn cusndn éstas

provenaan ds masuinas de comprobacian fizzal:.
\
(Y
,:'-\ St 1Y
(- 4
. Mz se aceptars cons decumento comorobalonn ks nalas de vantz o CFD en las ;
que = indiqusn “Articulos Yarios™, 3 \
I,  Uricamsrie se efectuardn reemsclsss cortra la docu-mentacion arigina) f
Amnprobalsnz de |3 cperaccres Coechtzs, ll'
| I
—_— . ) z _/1
=¥ | 2y
i s I'
|'I'I\.-"| /, I-
| b M
1/ Il\ \I,l
“4 II | (]
- '.\_ ) I'
. f
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HEFTIR A S2HIOH DRI
JZ LA JUKTA DIREG VA DEL BISTSHA FaRA E- DESARROLLO
PTEGRAL B2 L R 15 3D LR S 210 1= UL, GUINTANA B2
FaFA EL FERIDDNI 2082004

W Todos los comoresanies debesdn ser auforizados zara =0 ozgo oor el Drecies

Gereral v por gl Dirgetor Administratig.

Los recursos de los Fondos Revglvenies en nmingon caso podran utilizarse para

cfectuar las erogaciones siguientes:
EServicios Fersonsles (Sueldos, Honerardoes v Compansacionss];

1. PFrésiamos Personzles; J{

.  Campios de chequss peraonales;

I, Conlralaciar de asesorfa, sstudios e investigazionss, \\
I‘ﬁf 1
V. Adquisicionzs ds Bisnes Muegles y Servicios para oficinas v Mobiliaric v Fquino. ) \"\:\‘--
(Efectuaren a través de Secursos Materiz'ss); y e .

W, La Direccion AdminisTative, recharard e cansrosacién Integrs efecivsds oor &l L
respansable del Fonda, cuance glgunos comprobantas contengan errcres,
sorradurar, onmendaduras, ©ooien cuando 9s comzroartos progonizdos o
reitran 2lguno de los regquisitos legales sitades con anterioridad, asi como tambian 4

lis relacienados en el Catalego da Obssrvaciones; 1'/;/

VIl Los fordos revoivaries se sujstardn a las sipuientes discosicones:

g . . P . T
La Cortralaria Intema poord redlizar arqusoes pariddicas ¥ an forma sarpresiva aleg

Iy
responsables de Fondos Revolventes, para lo cdal se deberdn procramar gor o

'] s

TENDE UNE ver taud cualrc meses, (o8 cualzs se sracticaran por persoral del drea 7

..' II\.\ 7 & |l

. - o 5
(RENCONACA; /! . L
'\-\_}_-:—3'0 { | ' \Il i I|

B . 2.3 | |I \-\.II

_--"EJ
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FEATIRE ZES1 00 JRD KA A
CZ LA JUNTA IR WA OEL BB LA FARA EL JESARFRALLD
IMTESMREAL CE LA FAMILIA DELMURIS PIS S TLL K, GIIHTANA RO

FaRa CLZSRIGIIPIR] 2004

B Los Fondos Revalentes aworizados deberdr ser comorebados sn su lotaligzed.
narg que sean cancelsdos contadlemonte, £ Mas tarzar er el periodo comprendids
el 20 al 25 de aoviembre, cara el ciete dol sjecicio fisca, excepis los fondos
evalventzs que el Directzr Ganeral sefiale gue ssan necesarios qus sigan en
funcion o5 cuales tendran gue ser cancoados a mas tzrder el ala 15 de diclembre.
En case de conlar con eleclivo, debsrd reintegrar (3 davolucién correspondicniz,

ansxgndo la ficha de desdsito origing =n 1a cancslasian;

) Sera responsarildad dzs |a Direccion Admin'strativa, asi coma ds los ressonsacles
dz los fondoz, la revisiar v conlr’ del correcio nanegjo e los recursos ez gradaos y

2l cumplimients cacal de o dispussio en I35 preseniss normas.

D} Lla cancglacion de un Fondo Hewolverte ss efectuard ants la Direccidn
Administrativa, v 2 persana 3 la qus sa e hays ssignado, serd el esponszble de la

comprobiacian del fonda a su cargo.

E) En caso ds na segoir las namras anles msciongdas ssran gemscones da las =

sanciores que marce la Ley Gensra Ce Resoonzaslidedes Aominisiralivas, Fe |

.- VIATICOS

Los viatcos son asignacionss de recursos 2aqa cubrir gastos exclusivos de alimentacion y

trarzoorts loca (taxis, taxis de silios en inslalaciores seroporliarias) sn la Fona de
comision, darvasos de ura asigrecion de trabajo, fers de l2 scaldad de donde set,
encusrlns su ganlio de trazajo. Er el cass de alimentos y ranaports local itavis colectivos) ﬂ‘

: SN comprazar,
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BEFTIR SZ5I0H SRIIWARL
SZ LA JURTA DIRCCTIYA DEL SISTZR A PARA Lo DESARROLLD
INTECRAL D2 LA FAMI_LA ZEL ALK T 20 D2 TULUN, CUINTANA R2D

FaRAELFIRIDDC Z021-2024

Dezordn cumplir con oe requisilos que a corfinuacion se sefialan:

A} Presentar oficio de comisiar firnado por &l titular de érea o Cirector Goneral.
3} Preschtar el formato ds comisian debrdameante firmada v sellads por el titular de la

aficina del lugar de |a comisian.
C] Firma del larmato resquarda do vidicos por 2l servider oiblico comisisnado.

O El olicie de solictud do vidtizos debe especiicar ol uzo v desting.
rar tener plasmada el uso v destno del gasto. <

aon

E} Todos lzs comzrobartes d
Fi Loz comprnaantzs deberan ds lenes fisna y sello do! Director Gensrs s autoiza

&
]

y la firmia de!l titular del ares.
& Oficio ¢z comorobzcion de vidlicos donde se delalan cada uno So o

comprabantes.
=1 Los wigticoz no deberdn de sxceder de 5 dias habiles de conision, aquellos casos
excapcionales en |og qus ar natureleza do la comisién sz encuentren fuera de este

iérnine soran autorzadss por escrito cor 2l Dirsclor Genenal rotfficands a la

Direccldn Adninistrativa.
Toda o referents & Vidlices debe sujotarss 3 las siguisnlzs conslderacicnes:

.
A% Para que ung comisidn proceds, sc debe ansxar sl oficlo, nvitacién o programa .
] -
b l‘:j if
| )
~ |

axpodidos por la avtorldad o responzable donge s2 requiera la prosencia dsl

senddar peblico.
-
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HEFTIkA BESICH QRIINAILA
JI Le JURTA DIREG A DEL 451 kA PARS C DESARRD_LOD
INTESRAL DS La FAML 18 ZEL WL S 202 D TULUN, CUINTANA RO
FoakA FL FERICOC 2021-2034

Bl Ls soicitud ds wilizes deze tramitarse como minima can & diag hatiles de
articipzcion madiante el formato de minisiracicn de widtizos dopidamente |lenads,
los casos sxfraordinaros se sujstan a | assohacidn del titular de 5 Deugndencia y

de la Direccion Administrathea.

) Unicamerte deben oforgarse wiaticos por los dias sefiaados eh Ins oficios
expadidos por kas auroridades o tesponsables dorge twve fugar e comision.
sonardo en suentz la p2mosiE Onicements cugrdo l2s herados e ‘as actividades

la hagan recesana.

D} En ningin case sa 1aran oagos s¢icionales, excepln qua sor razones debidamerniiz \\l
fustificadas se hubisra zrolongado la cetanciz, en este o280 roquerina un a2

nuewo de nanera extracrd raria.

\\
El recurso atorgaso por vidlices dzbers ajustarse =l tabuiador de vighioos vigents y \-.'-.

=]
conterer: L II\.,
AT
Zopa de oficic de comisidn. i
- Copia de la invitasian o sl decumante que avale &l viaja. F"‘\@ !
- Ccpis del formato de comisidn debidamente firmads oor el director. 'Ez-j’
- oeonstancia de desempsfio en oficinas fuers de su adscripcian
dobidaments selladz por las oficnas exlernas en donde se hayan \
realizade lzs taress encomendedas (Sormatc de certifizacicn d%f_.\:"&"\'-\_\

vigTicos) en 50 caso. s

_ Anexar decumercacian comaorchaioda (fotos, constatcias, diglbmas, b

_gartif_i?@adcus, folletos, manuales, programa dal eveno). { - oA
A A )
> 7

| A
nof A
= |~,."l i)
- [ N/
o 5 | ] TP
[ ]!
6 8
L/
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SLFT Wi ECEIC ORDIMAR A
DE L& JUNTA CIRECTINA DL SIETCMA PAIA EL DESARICLLG Jh o
INTEG3AL DE LA Fak UA DEL KUNIGIFID DE TILUM, QUINTANAS 200 = i -
FARA SL PERICDOD B027-21E4 HE lF\.\;

CTULUM - Nt
)

koot 1w

TABULADOR OE VIATICOS.

Los comisionados se deberan de sujetar al siguiente tabulador:
Estatal.- A los Muncizioz ¢e Qhan P. Blanco, Ben’io Jugrsz, Larers Sardenas, Joss
Mariz Morslos, Bacalar, Falize Carilo Puerto, Solidanicad, [slz Mujsres, Cozumnsl y
Fuerto Morelos,
Macional - A cualguer Estedo de la Repdblica Mexicans.

a) Cupta Diarla ESTANCIA MAYOR A 8 HORAS.- Las comisicres d=s fransjo que oor
naflra oza requicren una estancis meyor & & horas, sstaran regidas por 2l Bbulsdor

siguiznte: sl 20 perrocta s2 contemolara hospedajs)

ESTATAL
| W oo ’,::_‘
=1 - TE CEORTE .l".\
ARG JE el \ \
h " I‘.
AT
P oty [ - z Y
Director General | §1,100.00 Shastgn | SeoREmPEETTea s \
r
Coordinadoras vy __‘\:
TT:.S persug:ﬂ San0.00 51.200.00 *ze detamingra corforme 4 la [_H*fl'h
el Sistema M T . zara e
que sa =]
comisione.

& destinos nacionales, sers el Direcior Ganeral, guien autardoe &' 0 L

Fr las comisicres a
funcionadiz los dfas 2 duracidn de la comision v 2l impaorts de log vilioos qe se aslgnara)

asi como el oozt sslimads de los servicios de hospedale, aimsatscion v pasajes. Fi"
By Cuota MEMORES A 8 HORAS.- Las comisionss de trazaje que se raalicen en log 7-;
hunisigios de Othén Forpayo Blanco, Bacalsr, José Maria Maralos, Serila Judres, /
Cazumel, ‘=la Wujeres v Lazaro Cardenss menores 4 8 hores, cstardn regicas de
@;Ezda zl tabulacor siquicnts: (si no se perncl::'la]. _.;I' )
/ iwA
= w] ] .’i J.'
= 1]
il 1101l
V1
7 \ 1/
e |
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SEMTIMA SES O CRDINA 2L
OF LA LINA RECT A DEL SISTEMA PARA EL DESAIROLLD _,." \

INTEGZRAL DE J& SekILIA DEL MUMIGIFID DE TALJS, QU RTARA 200
SASAEL PERNCIC 202 -202e E-_
)

*ze delerninara

Diractor General 500,00 corlonne alg zuna

Coordinadares y demas personal e dotamrnars

del Sistema DIF que sc comisione. $700.00 coaforne & lz zane

Cn caso de que las comisizcnes se extiendzn en un lapso mayor £ § homas ¥ menar
a 12 horas en o2 municipios no mencicnades zn el preseaten inciso, se sujetarsn al

tabulador moncicnzado en el inciso A en alimentze’2n sin comprobar,

o) Los Vidtizos por comisicnes menores de 8 7cres, en caso de iralmrse de
comisiones a log Municipics de Fslipe Cawille Pusrto, Puerto Mereles,
Solidaridad ¢ distancias similarss & &sta; s2 cubriran de 2 siguisrte mansra:

*se determinara

Director General S500.00 confarme a la zona

Coordinadores y demas personal del *se determinara

Sislema DIF gue se comisions. $400.00 conforme a a zora

Cuanga en la movilizzcidn o traslados so wtilice un veh'culz 22l Sistema CIF el itular de
ependancia saministars vales de gasn]ing p indiza=a la forms de carga dsl

ST m
A
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BETT b, SIRI0N DRIHAR &
ZE LALK L6 DIREGTIVG DEL SISTIRA PARA EL DESARTOLLD
INTEZRAL CE LA Fabil & DELKMUSISI®IG 22 7L, SHINY A& 500 F
FaRs EC PR Q00 21212024 3 ¥ I F A
TTULUM

ik Ay

comoustible, para lo cual adsmés de justficar l2 comigidn cosw bs sigo ssfalado
deberén regisTarza en la biticora ge somausicle. En caso de gue no hubiera vehiowlz
disparitie sarz @ movilizacidn o frazlage, el Direclur Generzsl sera guian antarice al

funcionsrio 2! imeoorts de loe vidticss v somoLstible,

10.- GASTOS POR COMPROEAR

Entigndase como Gasmos oor Comprobar, a8 pagn aricipasa por medio de trensferancia
bancaria ce recursos 2 favor de funcionarios ¥ empleados de’ Sistema pars el Deszarmollo
niegral de Iz Familia del Municipic de Tulum, Quintan Jon, para gasios -elacionzdos con 2
actividades do sus drcas, pera la realizacién de eventos v oragrames eszenlicos del

Sistena CIF o atenzidr mediza,

Para el otorgamicnto:

I, La saiiciiud de gastos cor comprobar deberd ser requesica mediante un oficio .&d |,'
dirigido al Direcics General con atencién sl Director Administratvz, desidanenic P-«“bc"
trmado v ==llado oor el titular del area en los que =& excongan los concepios v \"—}
motivos del gasts, asi como & partida presusdesal v la candcad reguerda en
nimeros ¥ lelras. Dichs ranile deberd ser azomzanaco de su respsctva resgqusrdo

dal paslo por comprosan, lirnade v sel ado por 2 benelicario,

’ o . ! ) - rlremat : Sk
. La Cireccion SGeneral Lnto -con la Direczion Administatva son las sreas.
) .\'-\.. ."-.
resoonsables e suiorizar los monios zsicnados de acuerdo sl presupuesto’, . g

zuorizado a cada area de este Sistemz DIF v 4 la nacesidad de la erogacién. — 7%

. Solz se clorgaran gastos a comprobar al Direcior Genera y Tiulares de 2rsa cue
n3 cugnlen con Fondes Revolvenles o por lratarse de gastos por contingenciz, que
epar suU nalure 2rE seoreguiers s ::i[]r'.a‘:[iiiif'.'l inmecala; previa adlorzacian gz la

v | :

137



Mayo 31 de 2023 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

SEFT Wi BRI DANMER A
IF LA JLKTS DIRCCTIVA DEL SIZTER A FA3A EL DEEARICLLD
INTEG3AL ZE LA FAMIL A DEL WUSISIFIG JE ToLL R SILIRD SRS 400
FARS ELFERQDD 232i-2r24

k. o LA ™

Direccion Adminiztrative, siemore v cuands el gasts 222 estrictamente indispsnsable
nEra el desamollo o2 sus actividades o alansidn medica del rrabajedor.

I%. Mo seotargaran gestes por comprobar g quien tsngs pendienie urz comprebacian.

V. Se debe presentar requisiclin ge los zroduclos o servicios con las partidas

presuptestales cormspondiznles, pars su ver” sacian v aceplacion del misme.

Para la comprobacion: f

I, Lacomprobacién del gasio deserd slecluzrse dselr da los 5 dias bibiles, contados \
d pranfir g la ransterancia realizads &l cuenla del benelicigrio. \‘
!
|
I, L& comprobacion del gaste sera sxclusivamente por el motive oor el cual se solicits, 1 i
™
. Cuadrdo noss utlics |a totalidad cel recurso atargada, debers reinlegrer el sobran’e, \}__
L5
a1 Jn plazo no mevar & & dias hables cortados a parir de la fecha de transferencla, Pl f
ansxandn la ficka original del Jepdsito a la campranasiie dal gasto cariants. =
[ -‘/
- ) _ Y
V. La Direocion Admeinistatva serd 2 encargads de revisar Ios gastos electuados, i
sigrdo la perecna a4 la que se le haya otergado 2l recurso. la resgorsacle ce s . 7
zamzrzhacidn, iy
P '\_;"\_
T

Y. La comnprobacion de cstos gastos, dooerd preseniarse per oficlo, didglde a8y
Diraccidn Genaral con stencidn a la Direccidén Adminigtrative, continuando el tramie
o 2l drca do cgrosos para su revizidn, dobicpdo do casar por of drca presuoucetsl,

E_.a_“ﬁ_?ijl.' worficacian ¥ sollo dola misma. / [

%
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SEITIRA SESICH GRIINAR A

LA JL5Ta DIRESTIVvA DEL SISTEMA PARS [o DCSARROGLLG

AL SR LA RARIE A OFEL MLRGEIC ZE TL_UH, QUINTANA RCo
FaHa b FrRE DD EE |-2031

VI, Se deberd anexsr en 2l ofiziz en cuestion, el nomers de seforenzia del depdsils,
tecna ds! misme v & imports, asi como también, el desglose analltico de cada una
dz los comprobantss: partida, fecha de cxocdicidn, folio del GFDI, nomore de

croveador, concepis oo gasto ¢ importe.

Wil & 2l monta de comprobacion recgsa la cartidad asignads. 'a ciferencia no sord

reintegrada.

VI Se deserd descabic en lorme olara v pracisa 2! uso oy desliog del gasta 20 la |
documenlacior comprobataria. Los comprobantes (sopare docunental del gasta) R\J

deberan eslar saheridos 2 Una hoja de gapel.

%, Unicarents se autzrzaran Ios gaslos, siopresenla la documenlacion origingl

comprozslora de las operaciones descritas.

K. La decumentacian camproizataria debard presertarse dezidaments firmada por 2l

resoznsable de paslo, Tilular ce area ¥ Director General, asi como ol sclic b
rasoactiva. /i\\x
¥, La Direccian Ademinisiralive, rechazard (2 comerobacién ntegre efactuada oor 2l r
responsable del gasto, cugndo 2lguncs comprzoantos  SoOMTengan  cmorcs, ool v
sorracuras, enmendadurss, o Slan cuanso los comprobantes presentados na /‘?
redinan alguna S las roguisites cilados con 2nteriorigad. P &

Al En gl gaso de ng comzrobar of gasto centre do los 5 dias Rabiles postarcres @ la
rranefzrencia barcara, 2ir una justificacion esoscitca, 2l importe del mismo sers | %
descoulado via rdmira, sogon se describe 2n e resguards firmase por =l I

crzspansanle del gasto.

W | /

139



Mayo 31 de 2023 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

SZ3TIRAS ZERITR JRD kA
Li= 1.3 JUNTA JIRCCTYA DEL SISTEKA FARA EL JESARROLLD
IMTESRAL CE LA FAMILA GELMURIS PIC S5 (L0 6 SR TANA RO
FaRs ELFERIGODDO 20212004

XHL - Serd responsazilided de la Cirecciér Adminigratva, asi coms del funcionaric
bl al que =2 ke haya otorcada oz recursos, <l contral v la conecls splicacisn de

oz migmas, ¥ el cumglimienio cabal de o disouests or las graseras nocmas.,

HIN. En caso de no ssuir lzs norras gries mencionadas serén acrecdores de lzs

sanciones gus marca la Ley Gzneral de Responzzbilidadss Administrativas.

11~ REEMECLSD DE GASTOS

Es la reposicion de gasios cerivacc co lag recesidades v funciones del drea, oor la
realizacion de svsntos v programas 2specificos do oste Sistema ques sz reallcen en
benglicio de la pobiaciin atsclada por casos e desasires naturales o aieacién maédica Cel
trabajaclor.

Para el reembolso:

I. L& soliciiud deberd ser elzborzda megianie ur oficia dirigido a la Dirsccion General

con alesncior 3 la Direceion de Adminislrzeion, debidzments firmada y sellzda por e

lilular del grea anlos gus e 2xoongan s coneaplos ¢ molives del rezmbolso, gsi

como la partida presupuestal ¥ la santidad recuerca sn nimercs y letras. En caso

s
de stencian médica &l trazajagar, |z solicitud debsra se-realizads por el trazajadar f\\% f-f'}
0 sU represenianis legal didgido al Dirsctor Gansral con atencion a la Clicialia P‘?:J‘.'
Llayor, enlos aue exponga les conceptos y motivos da reembio so; Yk f”
1. Laspliciiud ds reanizoles sard reviszda por slilnlzr dela Cireccion Genera), la coal v /
! [}

al Investigar y comorc2ar qus se cuenta con suficiencia presupuestz] cara zn.mri;:r.wh LY
Y '-,\.

Y an s casa otorgar el reembalso;

. Tooeslos comprobantes dobardn cumelic con os requisitns fscales v a sU ve? tanss -

plasmado 2l uso y desting cel gasto, ansxando &l sozarte documertal qus justifizue
i

al misms; |
Tis

5
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ECPTIK A SES (N CROIMARIS \,,;\
DE A UNTA DIRECTISA DO £ 5TEMA 28R4 EL CESARRILLO i e %
STEGRAL DE LA =AM TEL 4UHICIP € DI TULIR, G Tao R T Sy

FaRA EL PZRIC DR dht s B l F i 1
TULL

Sy oo e

Y.  Los comzrobanies doeborzn tence firma y sclla del Direcor Gereral v Dirgocidn de
Adminisiracian o gr su czse D72EE Mayor de gousrde can 2l oz de reembalss

sspecificada en el sresente titulo fraccion |

Y. [l rcembolso realizado znte la Dirzccién ce Administracicn cada faciura o
Compraoante anexo en caso ce efectuarse el zagc en efectivo no desera rebasar €1
importe de $2,000.00 i%cn: Cog mil oesos 004100 M.kG); = totelidad de los
comprosantes ro dobeordn oxoedsr la cantdad de 312,000.00 (Son; Diez mil zesos
Q000 WL

Y1, En caso doour reemicclec realizado ante la Oficialia Mayor 13 fotalizas ce los

comprobantes no debers de excedsr la cantidad de 210,000,080 {Son: Diez mil pasos \J'
004100 MUY v debera cortener como minimo;
a) Seoliciood del t-abaadar; y \
il "\-'.
B} Fzctura del apoyo a reemoclsar, “;
gl
\.
Wil Fl rdmile de ooentolso se debsrd realizar denfro de los 30 dias naturales E
postatiores al objetz de Iz soliciiud ds reemboiso en caso de gasto méd oo y 05 dias &
hzbiles en cascs de dosastros naturales. \
&)
12.- APOYOQS A TERCERDS, INSTITUCIOMES SOCIALES, EDUCATIVAS Y F
PO
ORGAMNIZACIOMES DE CUALGUIER INDOLE. __}.?,-
I
L8
P
i
I Lasapoyos ques = contiruacidn se merssnan Onicameants serén framitagzs & tra\.'és"'l\"
de la Direccitn de Atencion Ciadadana o el Senlra de Aslsiencla Social del Sisenta | kY
para ¢l Cesarrollo ntsgral de la Familias del Munic’pla dz Tuam, Guintanz Roo y
drpordn reunir los siguienles reqaisitos fera U autcrizacidn:
g7 il 4

W
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BEITIMS EFSITN RO ARA
CZ LA JUNTA DIRECTIWA DEL SIS 7FR A 1FaIA EL JESARFALLD
IMT=3R 21 LA FAMILIA DILMURLD PIO DE TLLJK, @AINTANS ROC

FaRA CLECRIGHO PR 2004
b A
&

! En ool caso de SOCISITUD DE APCYD ol irteresadn deberd realizar un escriio

dirigidz & [z Presidenls Honarana del Sisterna para el Cesatolln Integral do
Municigio de Tulum, Quir'ana Roo a tratdndose dz menanes en resguards de!
Cantro do Agistenc’a Socizl un esorilo sustentzdo par ol Daledzdn e la

Frocuracuria agscrito a aste Slstema.

Bl Copia faleslélica simpls con ampliacion &l 1509% de la identificacidn cor fotoora
de la persona que =olcls el spoys v del bensficiario en su caso, comprokants de
domizilic, del zalizitante v del berallziaro, quien debard ser resdente del Municip'z
dz Tulum, arezentands Socumentaclés sue asi lo asredits (IME. Constancia ce
Raosidencial o ratrndsse do menores an rasguartdo del Centre de Asistencia Social

un escrio sustertade oor 2l Deedada de la Fracureduria adscilo 8 eslz Sslema. :JJ

Estudio socioecondimics el bensfickaria.

o

=

CURF dz! gplicitantz v del benefciano

E) Resakar gn el tormate ds |5 selizitud v de |z erfrsga del apoys gl nomore v firma ds

|z persona inlere=ada v =0 su caze ssllo de la Institueen,

Fiy Tratandose cg APOYOSE DIVERSCSE DERIVADCS DE APOYOS S0CIALES & A . 3-/
comunlded (cespersas, sllas de ruedas, Decas esca ares, entre otros, decers (nelulr H}f
reporte totografico del evento, identificacian con fotograsia v lists d2 Ios beneticarios : ._J’
debicamante firmado de conlorridad er originzl). '-\_,-I"-\

| En el casno de apayos para la COMPRA DE MEDICAMENTOS, TRASPORTAGEN,
HOISE TALIZACION, g2 ceberd  anexar  sreferentemente en orginal s

0]

documentacidn cue ampara la soliciug (fotograffaz, raceta médica, colzacidn en

hoa mgrbrelada, racito de sags de hizsplallzacion v en al casoe de comprobanlzss
il i

34
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SEFT Wi BCEICY OA0INARIA
DE LA JUNTA DIRECT ™A ZEL SISTEMA PASSE CL DIEAHSGL G
INTEGAAL GE LA Fak LA DEL B UNIGIFIS DE TILLM, UINTARA 200
FARS = PERODD 2021-2224

flacales deberd ansear la varilicacion =xpeadida por el 3AT) o urs copiz fotostatics
simple de log nismos.

H: Ene cass de APOYO FOR GASTOS FLNFRARIOS, 52 debe-a zrexar 2l 35ta de
defuncian, acia de nacimizno, eic, para conslalar 2| parenlesco, en onmera, inea

de sangre del inleresado, quisn debsrd acredilar su dor’ e e en Tulum,
3 ;0]

13.- COMPRAS DIRECTAS ¥/'O CONTRATOS

.

Ee lz adquisicién justificada dz difersntes ticos de insumos regueridss por las
urigades de la admirisracien pubica ce este Sislema para = Deszrallo Integral de
la Familia de! Muricipio ce Tulum, Quirtars Roo, de-dvado de las nesesidaces dal
Ares, m'sma gue os efectuada dirsctamente por sus fitulares.

Con el atjefo de tener un contrzl &n las comeras, le Glicialia Mayar a Travis del
Deozrtaments do Rocursos Materiales, ss la encargada de verliicar gue antes da
llzvar a caba cuslouier opsracian comerelzl con algun proveedor o progtador de
sohvicios, existan en su cass cantratos a corvenios paa g8 adguisicicnes,
o

arrendamientos o contrazacianes de sary , gue deberdn estar sujetos gl tope de

los montos maximes vy mn'mos og adjusicacltn segin cormasponds.

En czss da que axizta |z necesidad de algon drea de realizar una compra, debera

da amitir su Requisicion de somprg v solichar Iz aprobacidn dzl Departamerto de

Recursos Materzles &l igual de ansxar 125 siguisnles reauisios:

Ay Oficio de selicitud especiticanda 2| motivo de la comprs;

Bl Lebera anexar la reguisicicn de compra;

&

La Aumarizacidn do la comoma cirecta par 21 res;:::r-xa:-le de la Diveccidn Senzral

previamanls snalizada y verifcads por la Difgcsisn Adwinigtrstive que deccrd

validar la suficiencia presusacstal;
Sl

b 5 L
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SEET 44 SFEIG DADINATLA

DIE Li L 4 Ta CIRECT A 151 218 1A PATE EL BEEARICLLC AR =
IMTCE AL S0 LA AR LA DEL K USIGIFIG 3B TULLM, 2L INTANA 300 == kq 5 L
PARAE PEHOIEY EOR1-PIE4 _' ) H"'\-\._".

TTULUM

e o o

0 5i lz comora rebasa los 5 25000000 (Dascientzs circusals il zesoz 00900 MERS
debera de cresentar el contrazs del proveedor con el Sistema parz el Daszrmalls
Integral de la Famitia dal Municipiz de Tulum, Quintana Rao.

. Estas compraz se dzoeran de realizar can los proveedores insciilos en sl padrn
dal Siztema DIF.

W, Encaso do adouisiciones variag 2 unmismo arovoodor con contrato el arca debera

verficar en el Depariameato de Recursos Wateriales si cusntz con saldo.

Wl. Las adguiszicres unicamente serdr por medio de orderes de comoa v sonoras
directas g travas de iz Direcc'on dz Ofcialia Mayor por med s del Departzmenta ce
Recurzos  Matoriales previaments anslzada vy overiToada por s Direceldn
Admiristrativa cue deberd velidar 1a suficienciz presupuestal con autedzacian de la

Dlreccidén Gensral.

AN
VI Las adguisiciones de sctivos fijos oz a8 cuales se esla tramilando su pago, debardn :l
do levar =l sellc cel Dezarlsmento de Patrmgnio @ 'nventarios cara cfoctos do AN
contol de los nismos.,
\
WL ESclo Iz primera vez es nsoesario presentar copia del contrato, ogra posterores @
ocEsiones, so aments deberd nenciorar el plinero dal cortreio er los oficios da R,
zolitud v pago a croveedar; sienre v cuandz 2518 centre de la vigzncia y monto - .I/'f
conlrztads del gjerzicio fisca; De lo confraro dsserd reglizar 2 renovacion deol ?-‘r
misma. ] wl
‘- .\.'\
[¥. Para as contrataziores oe edgulsiclonss, amendamienics y orestacion de Een-’ic-iv:lé_. "
s2 estzhlzos que cuardo 2l imzorte de cada operacion no sxceda de 5250,000.00 1
(Doscientos cincuenta mil pesos 00,100 MXM), con ol imouests al valor agregaco f,-" ": J{f
| -

(VAY incluido. no se reculere formalizar comreato, Cnicamente oresentar lss

26
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BRI IRLA S5 DN DR kALE
CEL& JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA FARA ZL DESARRILLD
RTZERAL DE A& FAREA 2= SAUIRIEIFED D DL 3 ok I
“oha =1 PERICLIC: 20 «FE

TTULUM.

s 1

cotzaziones para salecziznar la propuesta nas ogja, gredando en la modaidad ds
comgra diracta, sicmprs v cuando |8 operaciones no se fraccionsn parz qusdar
somprandido en ol sucussta.
¥.  El drea de Recursos Materiales deberd revisar v cantirmar que las cantidades,
conceplos e impotes dal SFDIcoinciden con las requisizionss v ordenes de sericio
e las unidades acirinistativas.
¥l. Las ordenes de compra v de servicioz reallzacse pot ocompra direclz, SeiE@0
tramitadas 3 lravés da la Cireccidén de Cficialia Mayer por medie dzl Dapartaments
e Recursas Materiales ocreviamerte anslizada v owericacsa por 2 Direccion
Acministrativa que deberd validar la suficencia prosdoucstal v estes deberdn ser
autorizegas por la Dirgccion Senaral.
¥ Las érdencs de compra v dz servicios ulilizedos cn los ramites realizacos wo
corfrarades por el gres ds Hecorses Watorialzs, deberd de esler lrmado de
autcrizacsn por la Direccion General ¥ validada cor la Direccian de Cticialia Mayor,
Xl Las requizicioncs deberan ser fimmadas por el tiiulzr del drea solicizants.
#Y,  Los CFDI por adouisicionss de materigles, suministos, biznes muebles, e
‘mlangibles deberén ser sellades v firnagos por ol Director General, la Direcoidn de
Oiizlalla Mavor, Recursos Maleriales ¥ oh caso d2 ssractive, oor ¢l separamenss

de Parimonio e Inverlarios.

=y, Los comprobantss CFD Impresos de las adquisicionss reali-adas a fravés del area o
do Recursos Maleriales, deserdn contener anexos os comprobantzs de entrada ¥ (\El
de salida con los respectivas aolcs da recurso malsriales v titular cel ares. En =l d}'i)/‘/
caso de contratos los comzmvantes oo ortrads deben ser s2llads y firmados nor =l = /
proveodor wao representanle lzgal. Parz aguelios bisnss a servivins recibidzs on :
diforents lugar. deverd sresentarse un g firmasa por =l proveedar ¢ 2l drea ds | ;\'x ?"
Recursos Mazsnales, : 1‘\~
¥Wl.  Las sdquisiciones do comoustible 20 su soliciiud debs-dn ancxar el mants a utilizar, |
ol namena ds canlrate, razsr socizl, el LEa y desling del mes que corresconda. En ' -

cE50 de corilEr con tareta oo carga de -:nml;u;'fl,ih = aspecificar 1dmero de tsfeta y

consumo a utilizar sn el mas.
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SEPT WA 523109 OA0IMNARL,
DE LA JUMTA LIREG] WA CEL BISTEMA PARL 51 10=4ARICLLO
W1 B 2l OE & FARTUA TE W UNIGIFID DE TJLUM, QUIRTARS 3G
2ARA EL FERICDC 20 se

14.- ACTWVOS FlJOS
Son los bienas fangisles que feren oor objzlo su uso en beneficla del Sistema para el
Pesarrclla Intzgral de | Famila del Municlplo de Tulum, Quintana Roo pars el dessrrallo

de zuz actividadss.

Los critetlos para su adecuada clasificaclén y reconocimienta del valor para efectos

de control ¥ regislro contable serdan:

I, Los biznes cuya vida Glil 5 mayar 2 un afo;

Il Las edguls’cones de sclvas fjos v los cata cgados como blenss o= pso duradera, \\'
dedstan contar cor un orssguards elacorade por el tivlar o encergado del
Deparamermo de Invenlario, Pelimonio v Archivo, 2demas da gsllary fivmarel CFD
qus ampars Iz adguisicidn, Fara estos efectos so congiders aclvas fijos

i con Lo walor suzericr 2 patir de ‘oz 70 Unidad de Medid:

patrimariales [os oo
y Aciuslizacidn [LUMA).

i
El costo de adguisiziin incluve el precio neto pagadn, mzas lodos Ios gastos pagados E::;}L .
necesarios gara teror of astvo en el lugar v sondiciones cue permitan su utilizzcidr, A j

talas como derechos, gastos da imooracise, flates, seguros v gestos de instalasion.

15,- ADQUISICION ¥ COMTROL:

I L adgaisicionss dz los bisres mueblss Onicamen'e sevén realizadaz pos |
ﬂr'[ﬁ!qi:l”-':l’ﬁfia"-'-c" a lravds del Degartamento ce Recurzos KWameriales, v deberdn ser

AT
L 38
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SEFT M4 ETSICN DR0IMARIA
I Le JUNTA CIRECTA COL BIETCR A PASA EL DESARICLLO
INTEG AL SE LA FAMILA DEL WUSICIFIO OC TULLE DLING ARS R0
Péals ECPER DD 20212

dredas en el inventarc comespordisnte zor e Departamento de lnvenalars,
Patimonia y Archivi;

Il Laenrega ce estos estara avom paiaca van 2l resguerco respectivo que firmars el
Goardinaanr del drea v el srplasdo raszonsase de st Uso ¥ cuigado;

1. La Olivialia Mayor 2 lravées del Deparlameno g Recursos WMalsriales »
Cepartamento cs Fatrimont e Inventarios seré el encargedo ds 2 aborar los
resquErdns, asignar un ncmam de invenlaria e incarporas al vanlario gareral las

nueves Adguisiciores;

W, Cada dos meses e Cepartaments de REecursos Maweriass v €l Deparamerto ds
Imventario, Patrimoric v Archivo integrara ur expediente de las sdquisiciones

ofcctuadas. el cual deoea contener:

A% Movmientos auxiiares del catiogo [proporcionads oor la Soordinacion
da Certabildad v Finanzas;

B: Relzcior con |a desoripoion complsts de ins bienas.

G Copiz fotosatica de los SFDIy

0 Hezguerdo individual debidamente firmado por 2l responsables del usa y

"
cuidada el bicn. @;
i1

¢ . . i i ., ':f
W, Parz trarsfzranciz de bienes do una Goordinacidn a otra, se znvisrd cficio al L
DNepartarentn do inventaric, Fatrimonio y Arciivo para gue efectls los camioios ':. ;""
carrsspardlantes, AL
\
\'\

Yi.  Las sclichudes de bajzs ze reclizaran med-ante oficio al Cepartanents de Inventaria, ra

Patrg_@m'g,'_.f Archivio, ¢l cual Zeberg conterer los qi;uientes dzlos

¥
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Wi

WL

X,

BEIRA B2k 0N DRE kAR
[ L& JUINTA LVERECTIYA DE _ BISTEM A FARA EL OC3ARROLLD
[LTEGRAL DE L& FakILA DEL MUNIZIRPID DS TULIN, SIS TANS RDD
SARA Bl PERIGOG 20275052

Miimern de resrlario;

Descipoion comnzlets;

Lib¥oasian,

NWonzore del respanzehls;

Mative de [a bajs;

Feporte fotog-afico para constatar el esiada fisico del bian:
Inteqrar dragncstico 815U casa;y

So debera entragar el bise para coroborar sus condicionss fisicas.

Los bisnes dados ds paa deceran ser concertrados por o Copartaments ce
Irvartario, Fatimaenio ¥ Archive, permareciando bajo 3u respansabilidad hasta la

aprzbacion de su desting fira por oarle de la Junta Direciva de ests Sistema CIF.

En casz de robo o exlravia e un bien g2 hars del conocimiento a la Confralara
Interng medianle 2 elzhoracidn dz2 un 2ota circunstanciada o derurc’a preseniEda

ante el Ministerio Fiblzo.

Cuardao el respansable do un bien sea secaraco de su carge, la Qficlalia Mayeor
dzoerd nodficar al Departamente de Irventario, Palimoria v Archiva paea realizar

Ios campios carespondigntes.

Cuarndo los denes provengan deo una donazion, la coordinasicn peneficlarlz dezerd
natificar v enviar a la Sficializ Mayor v Cepartamento ds nvenlgrio, Patrimanlo v
Archiv, lg documentaczidn relztiva gue acredite 2 legitina srapiedad dol dansnte

pata que estz Otima elabore el registra corrsspandisnt:.

i = .
Loz CFDI priginzles guedardn en resguards dela Dirsscidn Administrativa.

¥

\

b \
IIII )
Wl
AN

._l.

1
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HIPTIMA SC5 OH CROIMARIL
DF LA IMTA T ISCOT VA DZ] SIGTEMA 2ARA ZL CESARRILLG
IRNTEGRAL DE oA SAKILA DEL W JINIGIF 2 DE TULJM, QU WTaka ROG
SASAZL PERICIC 2027 -2024

ZIl. Anies dsl cisme ce cads sjercicic fiscal, cada ura de las dreas, debera haoer
sowigianzdo ndos los gastos en gl sistema contable, con s final’'dad de que éstos

ra sean relaeluraces al siguiznle gersicio liscal,

16.- FRESTAMOS A CUENTA DE NGMINA,

|.oa préstamns a cuanta de ndming s atargan drizamants a servidores pablicos cuc fergan
por o menos scis meses de crestar sus servicios en 2l Sisterna cara el Deszrrollz Integral
a2 la Familiz del Muricizio de Tulamw, Cuintana Roo, sava los casos olenamsnts justricadas

e sisdan autarzarse gin cantar can dicha sntgiedad v con la autarizacion del Cirector

Cenera.
Los préstamos 2 cuenta dz ndmina 200 autorizados conjuniamente par el Drenlar Cenersl
v el Dirsctor Administrativo; el solicitants deos lenar el formato respasive en el que /

cxorezamente acepta el descuento que 2 establzzes o= su suslda ¥ hard enfrega de un

pagarg czhidzments firmads coma garsntia de dsvoloziar, ‘:\'\/

Lz saliciud de pago wia nomina (3 slabomarg Oficiala Mayer, anssando ol formato
regpectivo, el pagard v conia de |z idantificacion oficial del inlerssaco. Bl nanto mdxne cal
préstame 4 clenta de ndmina no oodrd exceder los 520,002,200 (Veinte il pesos 407100

WM, la cartidad del préstamo v el cescuento vid nomna oars so develucidn sord

3 - . 1 !
detarminado por [2 Dirsccion Generzsl considarandn 2l salando azl trmoajadar de acuerdo a L\ o
Io esticulado or I= materis. \ ;/’I
L,
- 8 ok S - . ot 1 L LS
El cericdo oara 3 solictud serd o= ensm e Unio del mismo afo encurso y el tienzo maxm-:u;‘.,-
- LT Y

pasala dovoluzisn no podrd excader gzl gjecicio flzcal en el zue 22 atorgd o en 2U caso, ik --h,"\.

/ I
mas inmediza anteriar a |z conclusién Sel tEming constinicional de la Administracion it N

Fuitlicza Mmicizal.
e "J__:r _E

e

L v I --\.I‘
el IR o |'J1 .
s e 11 -
4 77
i 1 ¥
{ g
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17.- FINIGUITOS ¥ LIGUIDACIONES.

SIPTIMA SESION CR0IMA A
DE LAJIMTA LRICT WA DILSISTOMA PARS TL DEGASRO LG
IKTECSAL DE _A FakiUA DE- MUNICIFID DE TILIW, DURTAKA RCO
FAEAELPERICODD 202205

El pego o libzc-acidn de finiguitos o liquidaciones se solicitard a traveés de la Depatamsnts

de Recursos Hurmanaos v eslsrd sujslo & los siguisnles reguizilos:

Tozia del dusumento que asreditz la zaja de ‘a o el senvidor paalico como nenuncia
valuntzria con catacter de mevocasle, ranscidn, casa, tarmiracidin de certrato a

relacion |sboral o resalucior de g guloridad sdminisirative, jidicial o laboral.

Consianzis de no adeudo lirmeda oor las o les sorvidores publicos gue intervisren

con 2ello da recepeidn del Deparanento de Recursos Humanos.
Cficia J2 caloulo v rrdmite de Sniguto o liguidacion.

En el case dal fallzeimiaata de una o un servidor schlizo, se deoe anexar ol acta de
delanciin, el fornato onico ¥ o formeto de desgracidn de beneficarios. si son
menarss de edac dzben sor acompa’iados por gquien sjerea v acredite la catrha
potestas, son adgital ¥ copla pars cotzjo de su acta de nacimisnto ¥ en g caso los

demas documsnios que posea of Cepatameni de REcursos Humanng.

LUns vez cumplidos los requisitos, o Departamanto d2 Recursos Humanos lemes |l soliciud

dg pago con la documertaclén soporte pera ‘2 vaidacidn a as aress correspondicntss ¥ su

coslerior procaso de pago.

16.- ALTAS, BAJAS ¥ CAMBIOS DE ADSCRIPCION

El Deparamseni de Rocursos Humanss ouscsra afrecer igualdad ce sportunidades

'\

tanto = hamares cana A Mujeres en la seleccion osl psrsonal ¢ igualmente ovitard 5

pracicas do discimingzién por mobiva o2 génar, astzdo civil, -::"ni:erazu._]

nacionalidad, raligidn, orefarencias palitices, sexuales, de edad, particularidades

lisicas, situazién fawilizr, slgune dscapacidad o cualquisr oftra torma de
Hlgsriminasian. £
il — - 42
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SERT Wi SESN SA0IHA A
DE LAJUNTA DISECT VA DEL SISTEMA PARA EL DESARAC LS
INTEGAL TIF Lo FARILA DIF b LI U 1Lk L INT NS 250
PARS E_ PER (LG #72 1.705

Il Todas ks 2las que se reelicen deberdn sar como consacuencia de pajas gue =2
Fryan aado con arfedaridad vo por olaza de noeva creaciar de acusrdo cor 2

sslruclura organica autorzacs, al prasupiesto v al tabulador de susldos vigentes.

I Los zamoios de adscripoidn gel personal = 155 difersntes aress del Sistema zara el
Desarmrzlio Integral 2o la Familia del Municizio de Tulum se daran de acuerdn can

‘ae necasidades de éstas.

I, Las bajas de corsona ya scan valuniatias o por falias adminsirativas, l=edran como
obijeto la desincorporacion del sistsmra de nomina a losdas tracsjadoresias gue e
hayan sezarads de su carges, pars asi suspender el paga de sus remunoracionss v

2US prestaciones.

19.-AGUINALDO \/

I Lo lrabajadores tendran derecho 2 un aguinaldo anua que estara comprendido en F
gl Presupussto do Egrosos, cel cusl deberd paparss =l G0% dureria la zrimera .
guingena ¢e Diciemore y el olre 30% durante & primgna quincens del mes do oners

B
siguicate, ¥ s=ra equivalents a 49 d'as a2 aslaria sir deductisr alguna cxcepuando ‘»\
A
1]

lo que sefala la legislacicn fiscal vigenlz.
Si al -rabajador Aubiese iniciada la oreslacldn dz sus sericios antes del 7 ds julia, Fy
recicird |a totalidsd del aguinaldo, ¥ & la pregacidn de senccioz hubiore iniciada \

oosterorrenls a esta foecha, el aguinalde era cropsroional a los dize ‘aborados

% Y,

20.-PRIMA VACACIONAL f e
. Laprims vacaciona es ura preslasidn en dinerz, de cardcter legal coligstorio a ) .".\
cugl tiore derscho cua nuis- I-.'-r'l[]l[—.‘-al.‘il.'l_,:ﬁl:lSTé rior a cumolir seis Meses consecutivos
do sericio. I
= - e (.
L3 ]

[}
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STPTIM® SES CH CROIRARIL
DE L& JUNTA DORICTIA DI SISTEMA 2ARA =L CESAIRDLLE
IRTECRA.DE _& Salki L& DEL M JINICIF D O TULUW, G BTARS ROC
PARA EL PERIOCC 2021-208=

Il Flod'tuln para 'a greslec’sn ds oago de ofms vacacional se reslizard dos veces al

afin, lanln para los raba zdoressas de oase cona s de canfianza,

Il La Cepartamerts de Recursos Humznos supsrdsara el sage d2 orma veoasionsl

I\ 05 zeriodos vacanongss seran de diee dias hdbilas cada dro, mismos gue no
pocran e acumulativa: los no disfrotadas no se compensardn con percepeionss

econdnicas.

W Cl persoral de nugva ingrese que cumola con seis mases consaeilivos de sensicio

podrd digfrutar de esta orestacian en el cerodo vacacionzl inmediato.

21.- INCAPACIDADES Y LICENCIAS

La incapzcidad Iz ouede solicitzr 2] personal cuando ssté impos ollitado sara realizar 2us

funciznes en el centre laboral dstivada ds algur accidenls, solermedad o desgo de tfracaja.

|.  Las incapacidades producidas oo- fesgos de fratajo gonerardn indemnizacicnes
que sa sagarin direclarments al rabajadsr. En sago de inczpacidac mental, <l pago
se elerluard A la parsonz a cuyo cuZado quade. L y

[l Las incapsckiades codran ser ncazacidad tempora, incasacidsd pernanenie \ "-_. 7
parzial e incagavidad parmanente tokal. !

IlI.  Lostrebajadores lerdrdn derscha a ncepacidad cor enfermedad sienore y cusndo I
sz pressnte cerliTado més oo de alguna instiucidn de zzlud poblica o medico con :
ttulo y ceduls profesional {recitiendo el pago nizgro dol salario qus =2 deje de
percibir mientras subsista la imaosizilidad do tracajar v 2e hard desde 2| primer dis
de incanscidad)

I, 8 Madres rasajacoras endran derecho a an descansgo por: % N,

»  Malemicsd {1 semanaz artez ¥ & scmanas despuds del parto, pudisnde séd’

socumulazles previa autorizacidn por oscrito dal medico trafants) gl 3 1

+  Lactarcia (disfulando de 2 reposss de medizghorz 0 1 hora al d'a, durants el korarlo :

I-;I;gqr-:nia b
- o S 4.. ‘r.&.:

44
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EEPTIMA SFS OGN CROIkAR]L
DE _ALJNTA DRECTIVA DE. SIE3TEMA 2ARS EL CESSRRILLO
IWTEGRA . DE LA TARILIA DEL W JHIGIP 0 e TUL, G Te e RO
A TA CL 20RI0 D0 2 E0Ee

V.o Les homizres zbajadores disfrofarar de lieencla dz parernidad remunsrads de
cinco dlag habiles en el czso del nacimients de una hija o un ~ija.

Farz el otorgamiento de la icsnc'a de palernidas remunerada de sesertas dias con
gore de suckio, ol tabrjadaor debord acrediar, conforme 2 Tas dispoziclones
relatives del cersche comon sustantivo v procasal, la cosesion de estado civil de
cesado o concubinals con kg madre dzl menor o el reconccimiento como bije de dsie
v exhibir zon sU salicid, el certificacs médico ce nasimients del hijo. el dictamen
médico relativo gl estado de gravedad de la salud dz lg nadre o del Hijo rec’én
riacids.

En el cazo ce omrgamionia de las licencias de maternidad o salemidad cuando se
adopte & un hijo, se deme-d presselar la resclucion judicial gue autorice ks adogpoion
v desfstodel menar cor el prosune © presuntss adaptartes.

Cuznds g8 ate dz la defuncign de (2 madre o Zel pagre, I8 ola parle deoard
prasenter =l certiToads de deluncibn respactivo.

Lz acraditazian da las requisitcs a qus se reficre 2l preserte articuc podra hacerss
pravia, cohjurtaments o con postericricad a la solisitud de licanciz, pero en todo
zaso dentro d=l zsriode de l'eancia connedido v sin perjuicio del ctorgamisro ds
isla,

La soicitud de lizencia o o2 su prormga, aue zrmule 2 corsona tabajadorz debera

resolverss en forma inrediata v deberd niciar en los tes primeras dizs asl F
nacmisnin o de la adopeidn ¢ deposto de menor son 2l presanio o presanios b
adcptantss. !

Los trabzjadorss madrdn solicitar LICERCIAS con goce de suelds sic intermupcian e
Iz arfigiedas, oara & dzsenpeno de comisiznes, actividades o cargos sindicales

sismers y cushds 2 cusnts con oficio do awadzacion firmado oor Direceion General.

En el zaso de licensias parm un cargoe de eleccidn populdr sera sin gooe de suslgo.

[ %
o3 APOYD POR DEFUNCION ! L \\
. En el caso de apoyo per defurcién al sabajador, quien realice sl tramite:
debard prosentar el acta de defunsion, copis simpls de su idetiticacion oficizl N
¥ I::D'T'.E[U':J;'_;rlle de gastos funs-arios. |"
.--".'-f -' N b
3 la, i,
5 Wl
ANF 7
[ L7
Mot o
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ICF A A,
DE LAJUMTA DR EQT WA DEL RIRTEMA HAE =1 =HaRAD_ LD 3 )
IWTES AL OC LA FAKILA DC - KUNIGIF I DE TJLUY, QUKTAkA 200 =
2A A CL 2E 20 302 ° poRs 3 IF

——

g

e -l
TULIAY S

s con pmor™

S

Il Lasclcitud de apeyo por defunzidn sera revisada por el titular de la Direccidn
General. la cuzl comprabaré que se cuents con sufcigacia presupuastel para

atorgar dicho apoyo ¥ en su caso a.acrizarla.

CATALOGO DE OBSERVACIOMES

1.-Erpgaciones gue no cusnlan con soporte decumental: Son aguellos gastos a los

cuales no sz les anexa documen os conorozatzrios gue amparen el gasto efectuads.

2.-Documentacion comprobatoria que presenta alteracion o falsificacidn: Cualouicr
comprazante gue se sresents con oslivlo oo de Tnte, [2tra, tenga comector, tachaduras o

enmendaciiras.

3.-Documentacion comprobatoria que presenta incongruencia: Cuando el concepto del
fasio no ranciarda con ol scporte documenta. ~/

A.-Gastos duplicados: Cuardo un misno gaso se ramita en difarentzs Coondingcionas. Iiél.'

5-Soporte documental en copia (olostatica: Siempre se doberd ancxar la

documentacién ariginal. [ A

6.-Erogaciones gue no especifican el motiva que lo arfging y &l destino del mismo: |

Descﬁbile;_l-:aca comprobente por que v oara gué g realica of gagna,
«_-"'L f
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(8, BESICN ORZINATL " e
CIL SISTEMA PARS E_ DESQHAC_ LD A e e
i T}

INTEGRAL I= La Fasi IE_MUNCIPIC DETULY. QU HMTARA 300 e I

PASA EL PERIDDO 2021-2nis

T-Erogaciones que ne se contemplan en el presupuests de egresos autorizados

relacionados con:

*beoidas alcohdlicas
sparfumes

sboianas

anilles dentales
=oasta dental
Propinas

«Castos personalas

B.- No se aceptara documentacion comprobatoria gue carezeca de los siguientss

requisitos fiscales:

R.F.C.

~Hazon social

-Direcoian.

» Codigo Postal

+Usc CFOI

shl&tode v Farma da Pago
*iImparie en letres

=Fecha

slugar de expadicidn
=vigancia da la CFDIL

8.-Documentacion comprobaloria que no cuenfa con las firmas autorizadas: Toda
CFLI, recivos de pago deberd tener Trna de responsable del area, guien reglize el gasls ' 5

¥ 13 zutarizacion ce la sersona facultada. N

10.-Mo se aceptardn comprobantes de gastos con fecha del afo anterior.

11.-Gastos de difusién sin soporte: Poriodiztico, rowistzz, drdenss de inserciér o M,

I'.
conveniog oot os medios de camuricanion. /
B, B A
—~T A . ”_-f m
A e 1
Y e 7 4/ - !
A1 4 3

y
A / / [ 't:.\_,-'.z"
)%

f
# - II
{_—~ k.
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SERTIRA SES CH CRDIRAALA
DE LA JUNTA D RECTIVA LEL 81815 WA NARA SL CCSATRILLS
IRTECRAL DT _& TAK LA DEC RMUIMIGIF D DE TULUY, QU RTAkA RO
PaaA EL PRSI 20812082

12.-Erogaciones que presentan un seporte documental incompleto: CQus no justifique

la totzlidad del gesto.

13-Comprobacion de gastos por operaciones no asociadas con funciones oficiales;

ADOYVOS @ partidas paliticos
Activisias
*Cuando sersonal del Sistema OIF sae ds la ciudad por ssuntos personalss y

pressntan su formata de wiaticos para cago.

14.-Erpgaciones por concepio de viaticos que ne cumplen con los requisitos: Cficio
fde comisitn, ministracioncs, cortificacior dallugar a donde se le comisions firma y sello!,

compronacion, firna del comisionsdo, firmas de zuiorizacion del jefe inmedisto ¥ de

Cowzrcingsdor Administrativo.

i
15.-Cuando se trate de reposicion por gastos medicos deberan presentar; Recelas of
nédicas, dictamen o asxpedizrle madicn, cosia o la cecsocEl de glector, firme del _;a“

N . . . . J | i L)
trabajadory de su jofe inmediate suoeror en el CFD v sello dal drea. % l\k

a8
16.-Para apoyos diversos deberan anexar la solicilud de apoyo: Gon fecha,
espccificends el motivo del misms, describir gl impote, copia dz identifcascian, recipo \
firrmado por el cenedciario ¥ trma de! ttclar que oloma el gpove v da s jslz inmediale
sUperior. LR
o N
17.-Adquisiciones por montos mayores a los estipulades: Sz debs realzarun -Snn»'cn_kd e
o Contrsto & traves del Comilé de adguisiciones g Bisnes v Sarviclas, angando 2 esta .__s: My
Lna cooiadsl .-'}{:la gel Comid de Adguis ciores v c;ﬁa gzl gontrato con el oroveador. '

A)

18

o A 7
& “ LW
o -'r.,-" b
Y ;{ 5%
A

&
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A BESTIRA B25I5% DRDMAR A g
SE L& JUKTA DIRECTIVA DEL SIETEKA FARS EL DESARTOLLO b A
INTEERAL CE L FAMIL & O=LMUNIDISI0 32 7L LUK, T4 8NS5O0 = o

FaREs ELFERICDD 2751-2024 I F =
Pex i

18.-Los tramites de pago deben ser geslionades por la direccidn responsable; del

pasto, asi como tambien su soiventasian,

18.-Adnuisiciones de Active Fijo: el CFD| debera comtener firma v gello cel £rea que o
soliciia, firma v selo del Dirsctor Admirisrative ¥ de’ Doparmamenta do Pamrmimono e
Irvertarics, dekiends cusdar =1 SFCD original bajo resguacdo del Ceparamsnto de
FaTimznio e Inveriarins.

20.-Facturacion electrénica: Deoerd conterer 1a firma v sello ozl area salizilanle, firms
zelln del Diestor Administrative, fima v seln dsl Direclor General, frna y szlio del
Dezartarmeante de Resurses Materzles, an azse, de contrataclidn de cervicios v adquistzsion
ce bienss.

M.~ Cotizacidn estas deberén ser e hojz membretads v contar con los reguisitos fiscales.
22 .~ Tacz documantacion deberd sar linmada con finta azul,

258.- Las totagrafias dehan astar visicles y claras, se aceplarén dog folagrafas por hoja
amzfa carls, para el casa &2 compras da astivos estas ssran impresas a color.

24.- Mo se aceptaran fotografaz somoeas, gue en una hoja estén & fategrafias adjuntzs y \\]I
“otoprafizs en Photoshop.

Mola: Aplicar todas aquellas disposiciones y acuerdos que sean tomados paor el -.f"ll
Presidents Municipal, para la reduceién del gasto. Lo no contemplade an los :
presentes lineamientos se regird por los acuerdos tomados entre la Direecién de : 7{
Administracién, Direccién Juridica, Yinculacion y Enlace de Transparcncia y la | '|Il
Oflcialia Mayor. X -,I '

SEGUNDO.- SC ABROGAN LS ANTER CRFS L NEAMIENTOS Y CRITERIDS PARALA |7 |
EJECUGION CEL GASTC DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO NTEGRAL DE LA 7
FAMILIA DEL MUNIGPIQ DE TULUM, QUINTANA ROO APROBADCS EL Cia
VEINTIUNO DE OCTUBRF DE. DOS MIL CATORGE EN LA CUARTA SFESION
ORDINARIA DF LA JUN A CIRECTIvA DEL SSTEMA PARA EL DESARROLLO
\TEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNIGFIO DE TULUM POR LOS MOTVOS | A
EXPUCSTOS EN LOS CONSIDFRANDOS DEL PRESENTE ASUERDD, —nrmrmemmmeemes o\,
TERCERO. — PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO ER EL PERIODICC OFICIAL DEL_ :
ESTADO CE QUINTANA ROQ. - \
CUARTO. - LS PRESENTES LINEAMIENTOS Y SRITERICS PARM LA EJECUCION "
DEL GASTSr CATRARAN EN ¥IZOR A PARTIR DE SU PUSLICAGION EN EL =

o] . 24 I-A-T\:l.
i AL
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h ‘f__ SEPTIN & SEROK DRCIKARIZ
LIE A LINTA JIRESTIVA OF = 57EMA 20RS EL ZEAARKD 12
| TERRA. DE LA =AM 6 CEL MUNICGP O 1= TULUR, QU TAA BI0
| FARMA TL PERIDDE 2081 2024
ﬁ,

QUINTQ. — INSTRLU'YASE A LA DIRFCTORA GENERAL DE ESTE ENTE SQGIAL, PARA
QUE EW CUMPLPMIERTD AL ARTICULC 32 DEL REGLAMENTD NTERIOR DEL
SISTEMA FAZA EL CESASROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNIGIPC DE
TULLR, QUINTAMSA ROD REALICE A5 GESTIONES REQUERIDAS & FIN DE
FLUSLICAR EL FRESENTE ACLUERDZ EM EL F'EHI{:‘IE‘IGU CGFICIAL DEL ESTADD OF
O T A R e

ASILC MANDAN, DIGTAN, ¥ FIRMAN _OS INTEGRANTES DE | HONORABLE JUNTA 4
DIRECT VA DEL SISTEMA PARA EL DESARRGLLD INTEGRAL DL LA FAMILIA UEL,
ru1LINIl3+F’G-DE eblid, QUNTARNA RCO. G uPLpSF Y M ERRCE B i

iy | P
Pl |

EL CIUDADAMD PRESIDENTE MUNICGIPAL ¥
PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLD INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIC DE TULLM, QUINTANA ROO

M
A
\
'
LY

Z A \
LiC. DIEGD STARON TREJO I"| \
n

/

,.-" & 50
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CELA LR & MIESTY

e |

1

S22TING BES O ORMIRARA
- EIZTEMS =3R4 ¢

[STEGRAL DE L& =&l 18 DEL MUNICPIC DS TULUR, GUINTAYA D0
FalA ELFZRIDDG =081 #0094

ELIESARROLLD

TULUH

Eirvica: o ™

VOEALES

Mdis 0 chened

rd : r
EL CIUDADANG PRIMER REGIDOR
LIC. DAVID MAN&EI{]ES Ta&H BALan
PRESIDENTE DE LA CORISION BE
EIEMESTAR, SALUD PUBLICA Y
ASISTENCIA SOCIAL

.,

EL CIUDADAND TERCER REGIDOR
LIC. MARTIN DZIE CHIMAL
PRESIDENTE DE LA COMISION DE
ANTIGORRUPCION. PARTICIPACION
CIUDADANA Y TRANSPORTE

LA CIUDADANACUARTA REGIDORA
LIC. FanY ADRIANA GALLEGOS
SANCH
PRESIDENTA DE LA GOMISION DE
EDUCACION, CLULTURA, DEPORTES ¥

DESARROLLO JUWVERIL

LA CIUDADANA QOCTAVA REGIDORA
LIC. EVA ROSELY ROCHA GEDED
PRESIDENTA OE LA COMISION DE
DESARROLLO FAMILIAR, GRUFPDS

VULNERAELES, PARA LA IGUALDAD DE
GENERG Y ASUNTOS INDIGENAS ’
Loy

"\ -".AI'H"
(i
N

{
LIC. ALONDREA MARGARITA HAME RIOS

fra
|'..
f

LIC. MARIA TERESA ARANA SANCHEZT

EINDICO MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TULLUIM

REPRESENTANTE ZOMA NORTE DEL

SIETEMA PARA EL DESARROLLD INTEGRAL

DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QGUINTAMA
ROO
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SEPTIMA BOE GM CROIRARI
AN A URECTIYA JE_ 2 3TEMA PARA EL JESSRROLLC
WTOERAL DE L FAMI LA SEL MUNGPD DS TULUM, GLIY A58 R0
FARA SLFERIODO 2021204

LaZ FREZEN 125 FIRRIALE LORMESIIVL K 4 AZUSA00 TEL ATTA JE (A 3EFTMA SESIEY CRIMARIA 1. LLIHY, 71 I'E S8R NS 2105 DE LS,
gjliz'f;:g;ﬂ:_'l A DL IS 1WA MG LL DERATRELLS [NTEERA. SELAFARLLG DEL AURIGARED SF 1LLL € IMTA 44 3000, FaRG L FERIGLO

= 2
=, _F_’_"".'-_--,_

LIC. NELVY GUADALUPE TORRES
CERRALTA
REPRESENTANTE DE LAS
ORGAMIZACIONES, INSTITUCIONEE O
ASOCIACIONES

DOy FE. f
1
] 1
A#
L
ING. JORGE ALEERTO PORTILLA MANIEA
SECRETARID GENERAL DEL HONDRABLE AYUNTAMIENTD ¥
. SEGRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
? : DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIC DE TULLUM, Q. ROO.
‘ ™,
Lo
B N
LS FRIZSMTSS FISHGE SORRESS0HNOEY AL ACUEADS JEL ACTA LE Lo BEPTIN A SBESHSH ORCIMARIA LE FEG- 424 JE 437 s LE .ﬂd_'rl:l .i.'-.\"—' L™

2
CiFSCT W8 D21 S1I3TEAS 2830 5 TREEARROL T NTEEREAL TIF A SARILA DS O WENICRITES TULIEY, GUINT A, F:El. EfRA, RIDOND 203 L,

(]
[
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DECRETO NUMERD: 076

POR EL QUE 5E REFORMAN ¥ ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES DE LA LEY ORGAMICA DE LA
ADMIMISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUINTANA ROD,

LA HOMNORABLE XVl LEGISLATURA COMSTITUCIONAL DEL ESTADRO LIBRE Y SOBERANO DE

QUINTANA ROD,
DECRETA:

UNICD. 5E REFORN &N: la fraccion XV del articulo 1%; los pdrrafos segunde y tercerc del articulo 20,
laws Frocciones Xy XXV del articulo 45 v ol parrato primero y las fracciones |, 11, 11 1, WL
W, 1%, X, N, 0, N0 0, X6y XNV ool articula 46 v SE ADICIONAN: los parrafos tercero y
cuarlo al ardcdlo 14; la Treccion XX al arzicole 45; Lodos ¢e la Ley Orgdnica de la Administracidn

Poblica del Eslade de Guintana Rec, para quedar comeo siguan:

ARTICULD 148 _.

Las dependencias y entidades de la Administracian Pahblica del Estado a que se refiere esta Ley,

prormoyeran que sus planes, programas y acciones sean realizadas con perspectiva de génerg,

Las personas scrvidoras pdblicas de las Dependencias v Cntidades de la Admiristracion Pablica del
Eslado an el desempefio de su emplee, cargo o camisicén, so deberdn conducir con discigling y
respala a los princlplos de Respern a los Derechos Humanas, Legaldad, Honrade:z, Lealtad,
Imparcialdad, Eficiercia, Eficacia, Transparencia, Economiz, Discipling,  Pralesichalismo,
Objetividad, Rendicion de Cuentas, Cermoetencia por Méritn, Inlegridad, Equldad e lpualdad, asi
comn a los valores Fricos de Respeto, liderargn, Conperacidn, Culdado del Enlerno Cullural y
Ecologico, Intergs PUblico, lzualdad y No Discriminacion, Fouidad de Genero, Principios v Valores

N\
oA

-

o~
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que s definan en el Cadign de Etica, asi como los compromises provistos v Reglas de Integridad
cslablecidas en &l mismo, tanko hatia las demas personas servidoras piblicas como eon los
perliculares can quieres llegare a tratar, absteniéndose de cjercer oclas, eanduclas, tipas g
rmcedalidades de vislencia y/o discriminacion, de conformidad con la Ley de Aceeso ce las Mujeres 3
una Vida Lbre de Violencia del Estado de Quintana Roo, la Loy para 13 1gualdad entre blajerss v

Hombres del Estado de Quintana Roo, los Reglarrentos ¥ demds disoosiciones juridicas aplicables.,
ARTICULD 19. ...

I ala K\, ..

MV, Secrelarla de Seguridad Ciucacara,

ARTICULO 20. .

Lalalll. ..,

Enelcasode 3 persona Titular de la Consclerla luridica del Foder Ejeculive, ademas de los requisitos
provistos [os fracciches anteriores, deberd contar con Licenziatu-a en Derecho con titulo y cédula
profesional debicamente ragslrados v expariencia profesional no menor a cinco afios on materia

jurfdica, de perspecliva ce genera yfo enfoque de derechos humanos.

Iralandose de lo dispuesto an la fraccion || dai preserte articule, pedrd ser disaensable Unicamenta

para el varpe de la persona titular de |a Secretaria de Seguridad Ciudadana.

% %,
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ARTICULD 45. _..

1o la XMW

XAV, Requerir con la representacion de |2 persena titslar del Poder Ejecutivo del Estado on su
cardcter de superior jerdrguica, a las autoridades responsables yfo demrandzdas, al cumplimienle
de las sontzancias de ampare ¥ juicios diverses quo hayan cadsado ejeculoria dicladas en juicio por

la autaridad jurisdiccional;

XEWII. CoadyLvar en la orientacidn jurldica, con enfogue de derectos humanos y perspectiva ce
género, ¢n los casns daviolenola de génern an al dmbila labora | comeatidos por persnnas servidoras
publicas de las dependencias y entidades de la Administracidn Piablica del Estado, en coordinacian
can las Inslarclas especializadas en la prevencian, atercian, sancidn y erradicacion de la violencia
e génera, de confarmidad eon la L ey de Accesn de las Mueres 2 una Wida Libre de Violzncia del
Estada de Quintana Roo, la Ley para la lgualdad entre Mujeres v Hombres del Estado de Quintzna

Ren, Ins Reglamentas y dermas dispasiciones juridicas aplicables;

KEIXK. _as demas que le encomienden cxpresamente as loyes y reglamontios.

ARTICULO 46. A la Secretaria de Seguridad Ciudadana ‘e compete el daspache de los siguientes

asumnlos:
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I. Caardinar, dirglr, vlgllar, desarrallar instrumentar v ejecutar la politica estatal en materia de
Seguridad Ciudadang, politica crimirzl, servicios de seguridad privada, comc prevencidn y
reinsercion sacial; y trztamiento de reintegracion social y familiar del adolezcente, de confo-midad

con [as leyes de la materia,

Il. Establecer, cirigir v controlar, en el dmhbito de su competencia, la polilica de la Secretaris, asi
oorio programar, coordinar y evaluar, en términes de laz ordenamienles aplicables, lzs ackividades
del sector correspondionts, aprobandn al efectn las mlsmas, de eonfomidad can los objetivos,

metas y pollticas gue delermine la persona tituler del Pader Ejacutiva del Estadg;

. Proponor a 13 parsena Ldlar del Poder Fierutivo del Fstado en coord nacien oor el Corsejo
Calalal de Sepuridad Ciudadana v dentro de laintervencion que le confiere la Ley de la materia, los
prografrias relatives a la Seguridad Ciudadana y proteccian de los habitantes de |a Entidad, al orden

pribllee y & la prevencion de [os delitos;

I¥. Farticipar en |a cperacion de los servicios do Seguridad Cindadana del Cstado de conformidad
ton las normas, politicasy incamicntos cstablecidos por el Sisterma kstalal de Seguridad Cludadana
y proveer al orden interna, prategicrde a los parliculares en sus persends, propiedades y derechas;
provecr ¢l orden y seguridad on los Cenlros Penilenciarios, los Centros de Ejecucion de Medidas
para Adolescentes an el kstado vy los demds qua delarminen las dispasicienes aplicables; 2si como
parllcipar en la realizacion de los operalives espaciales en el interior de estos estahlecimientos,

cuando asi la determinen las autcridades competentes o que por razones de seguridad sca

NECasarin;
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V. Fropanert 3 la persona litular del Poder Ejecutiva Estatal las medidzs necesarias para organizar

las aclividadus da las Dependencigs v Entidades gue atiendan el fendmeno del ctiva;

V1. Promower la participacidn de la ciudadania en el disefio y claboracidn de planes ¢ programas en
materia de Seguridad Civdadana, as/ come para el desarrollo de actividades de viglhancla sobre ol

desernpeno de a Secretaria;

VIl. Owganizar, dirigir, administrar, supervisar v elercer el rranen directo de las instituciones
policiales y demés fucrzas de seporldad eslatales v proteccitn civil, asi comop nembrar v remover a
las personas ttulares de las mismas a fin de parantizar el desempefio honesto de su personal vy

aplicar su correspondlante réglmean disciplinario;

VL Establecer un siskerma destinado a obtener, analizar, estudiar y procesar informacion cnmateria
da Spgiridad Ciudadana, mediante métodos que parantioen =l estricto respeto 2 los derochos

hurmanes, con apege a los principios de reserva y confidencialidad en el servicio pdblica;

1K, Disponer, por acuerdo de Iz porsona titular del Poder Ljecutiva del kstado, del mando de las
Instituciones Policiales deo Scguridad Ciudadana municipales cuando se considers gue existen
hechas o acontecimicntos presentes o futuros inminentes de fuerza mayor, o que por cualquisr
motivo alteren gravemenle el arden pibllee de une o mas municigios del Estade, con el tin de
proservar la wida, inlegridad Nsice, bienes v derechos de las personas v procurando en toco

muomrenta 2l respeta a los derechas bumanaos;

X.ala Xl ... .
ala ‘\\\} ,.-""f
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Xl Promaver o conducente para la ajecucion de las penas v medidas de seguridad impuestas por
las avtoridades judiciales; asi conmo, z2ecutar la vigilancia y contral de las personas que se
cneuentren cumpliende una condana a dispasicion del Poder Judicial a través de |os Jueces de
Conlrol yde Becucion de Sencencia y elaberar los programas de reinsercion secial de las persanas

serlanciadas;

XN, administrar las Cantros Penitenciarios, los Centros de Elecucion de Medidas aara Adolescantes
en el Estada v los demds que determinen las disaosiclones aplicables, danco cumplimisnto a las
resoluciones de los Jueces de Control ¥ de Cecucidr de Sentencias; asi comea realizzr [os traslados

de procesadas v sentenciadas que legalmente procadan;

¥IV. Coordinar, dirigiry vigilar a la palicla estatal de conformidad cen la Ley de Seguridad Civdadana

del Cetado de Quintzna Roo v lzs demds leyves da la maseria;
Y. a la XL ..

XIX. Proponer a la persana titular del Poder Ejccutive Eszatal, ol nombramicrto de |as personas

titulares de las Unidades Administrativas que integran la secretaria;
XX, a Iz XAl ...

¥XIl. Celebrar convehios de colaboracion, @n el ambito de su compatenciay en el marco del Sisterna
Macional de Sealndad Poblica, con otras Autoridadaes Federales, Estatales, Municipales y de la
Ciudad de Wéxicn, asi cume wslablecer acuerdos de colaboracidn can instituciones similares, en les

términas de los tratados internacianales, confarme a la legislacion aplicable;
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DECRETO NUMERD: 076

POR EL QQUE 5 REFORMAN ¥ ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMIMISTRACION  PUBLICA DEL  ESTADD DE
GUINTANA ROO.

XL 10 KV, ..
HXV. Administrar, wigllar y controlar los Centros de Medidas para Adolescentes del Cstado;
XX, ..

KXVIL Integrar y actualizar 2n forma permancnte las Bases de Dalos del Sislema Macional de

Infurmacion, as! como la Platatorma do Informacian en materlz de Sesurldad Ciudadana del Fstado;
HXWNI. a la XXAL, ...
TRANSITORIOS

PRIMERD. El prozonte decreto antrard en vipnr al dia de su publicacign en el Periddico Oficial del

Cstado de Guintana Roo.
SEGUNDOD. 5& darogan todas las d sposicienas gue se ooongan al prosante Cecroto.

SALON DE SESIOMES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL,

CAPITAL DEL ESTADD DE DUINTANA 4.005 TREINTA DiAS DEL MES DE MAYD DEL AND DOS

MIL VEINTITRES. o SR i
N .
DIPUTADA PRESIDENTA: U S DIPUTARA SECRETARIA

5, = el b !
i T DF i A A0 i 1||

75
' :): I,
\3* i SPODER LECMLETMG ‘\Ilﬂ
== EI L FLEEEL ATURS CORNITIFL RS
PROFAA. MILDRED CON M AVILA VERA, LCF.|
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En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion 1l del Articulo 91 de la
Consfitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y
para su debida publicacion y cbservancia, promulgo el presente Decreto
ndmero 076 en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a 30 de mayo de 2023 .- Lic.
Maria Elena H. Lezama Espinosa.- Rilbrica.- Conforme a los articulos
93 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, y 11 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Quintana Roo, refrendado por la Secretaria de Gobierno, Lic. Maria
Cristina Torres Gomez.- Rubrica.
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DECRETO NUMERQ: 077

POR EL QUE SE EFCRMAN EL ARTICULD 19, EL INCISO A)
¥ EL ULTIMD PARRAFO DEL ARTICULD 155, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERAND DE QUINTANA ROO.

LA HONORABLE XVII LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERAMO DE

QUINTANA RO,
DECRETA:

ONICO, Se reforman el articule 15, el inciso a] v el Gtime parefo del articula 155, de la

fonstituc n Politica del Estada Libre y Soherano de Quintana Rag, nata quedar comao sigue:

Articulo 19, Los derechos de trénsite por el Estada, v mudar de residenciz dentro del misme, no
requoririn de documento algumo, peoro cstardn supeditados 2 las facultades de |z autoridad
judicial eh los casos de responsabilidad civil o criminal, v 3 [a autaridad administrativa por cuanto
a las limitaciones que impongan las leyes schre migracidn, y las gue se establezcan con arregle a

disposiciones federales y locales en materia de selubridad,

S recanoce el dereehe gque Lieaen ledas las persanas y la coleclividad a la movilidad, bajo los
princlplas de segurldad vial, Igualdad, acceslbilldad, sostenibllidad, 2licicrcia, calidad, einclusldn.
loda persenz can discapacidad Liene detecho a gue se fZeillle su movilidad v a la supras on de

Eodas las barreras arquileclonicas para su desplasamisnlo.

Articulo 155, ..,

a) Farmular, aprobar y administrar la zonificacion, de los planes de desarralln urbane municipal,

asi come los planes en materia de movilidad v seguridad vial.
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DECRETO NUMERD: 077

POR EL QUE SE EFORMAN EL ARTICULO 18, ELINCISO A)
¥ EL ULTIMC PARRAFC DEL ARTICULO 155, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE ¥
SOBERAND DE QUINTANA ROO.

Blally ...

Las mMunleiping en el amb Lo de su compelancla, sujetandose a las leyes dz2 la materia, federales
y eilatales, planeardn v regulardn de marera canjunta v coordinada al desarrollo cle los centros
urbanas, incluyenda critarios para la mowlidae y seauridad vial que par encontrarse situados ok
dos ©n mas terrtorios municipales formen @ tiendan 3 formar una contindidad gecprafica

demografica.
ARTICLULOS TRANSITORIOS

PRIMERCD, El prasente Dacreto entrara en wigar al dia siguiente de su publicacion en el Periddico

Oficial del Estado da OQuintana Roe.

SEGUMNDD, La implementacion del presente Decreto serd de manera progresiva sin afectar al

prezupuests vigente aprobado para el Ejercicio Fiscal 2023,
TERCERD. 5e derogan todas las dispesiciones guc se opongan al prosenle Docre.o,

SALGN DE SESIONES DEL HOMORABLE \E‘IHPER LEGISLATIVO, EM LA CIUDAD DE CHETURMAL,

CAPITAL DEL ESTADD DE uummmgi&j )5 TREINTA DAS DEL MES DE MAYO DEL ARG

DOS MIL VEINTITRES, N X el h
5 EEE i
DIPUTADA PRESIDENTA: \ R""*"‘n.ﬁ‘%lPUTADA,";EC \EITARIA:

~ QIEL_\:\E&MJM IR TR, R '.,'.l. )

I ‘H o i ¢
e d BT BT LRGISLATIVG o
% L EFLSE ﬁ.*TJ;;(CEH‘;‘HITLICIE‘Iﬂ&l b W e
PROFRA, MILDRECTON ON AVILA VERA, L.c.l}«t.‘msn EN ALCERRECA MANZANERD.

—

i
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En cumplimiento a lo dispuesto por la fraccion 1l del Articulo 91 de la
Consfitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, y
para su debida publicacion y cbservancia, promulgo el presente Decreto
ndmero 077 en la Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a 30 de mayo de 2023 .- Lic.
Maria Elena H. Lezama Espinosa.- Rilbrica.- Conforme a los articulos
93 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, y 11 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Quintana Roo, refrendado por la Secretaria de Gobierno, Lic. Maria
Cristina Torres Gomez.- Rubrica.
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