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CONTADOR PUBLICO CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ, GOBERNADOR DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONEIEREN EL ARTICULO 90 FRACCION 11 Y XX DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROQ; CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 35 DE LA LEY DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA
VIDA LIBRE DE VIOLENCIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo dispuesto por los articuios 1° y 133 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el Estade Mexicano se obliga a cumplir con
responsabilidad el mandato contenida en los tratados internacionales en materia de
derechos humanos. '

Que el Estado mexicano, ha suscrito y ratificado diverscs instrumentos que buscan

. garantizar el respeto a la dignidad e integridad de las mujeres, su igualdad juridica ante el
varén, asi come a la eliminacion de la viciencia y de todas las formas de discriminacién
contra la mujer; entre los cuales se encuentran, la Convencién sobre la Efiminacion de todas
las Formas de Discriminacién contra fa Mujer y la Convencion Interamericana para Fravenir,
Sancionar y Erradicar ia Violencia contra la Mujer (Convencion de Belém do Para), la cual
establece en su articulo 4 que toda mujer tiens derecho al reconocimiento, goce, ejercicio
y proteccion de todos los derechos humanos y a las liveriades consagradas por los
instrumentos regionales e infernacionales sobre derechos humanos. En dicha convencién
los Estados parte condenan fodas las formas de violencia contra la mujer y convienen en
adoptar, por todos los medios apropiados y sin dilaciones, politicas orientadas a prevenir,
sancionar y erradicar dicha violencia y realizar diversas medidas para garantizar los
derechos humanos de las mujeres.

Que la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Viclensia (LGAMVLY)
es una ley de orden piiblico, interés social y de cbservancia general en la Repiblica
Mexicana, toda vez que con su publicacién el 1° de febrero de 2007 en el Diario Oficial de
la Federacion, da cumplimiento a los articulos 1° y 4° de Ia Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y jos insirumentos internacionales de derechos humanos delas
mujeres.

Que la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia, en su articulo
35 establece la integracién y funcionamienta del Sistema Nacionat para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar la Violencia Contra las Mujeres, entre la Federacion, las entidades
federativas y los Municipios, cuyo objeto es la conjuncién de esfuerzos, instrumentes,
politicas, servicios y acciones interinstitucionales para la prevencién, atencion, sancién y
erradicacion de Ia violencia contra fas mujeres.

Que e! Estado de Quintana Roo, madiante Decreto nimero 226 publica en el Periddico
Oficial de! Estado en fecha 27 de noviembre de 2007, la Ley de Acceso de las Mujeres a
una Vida Libre de Violencia del Estado de Quintana Roo, la cual en su articulo 34 contempla
la integracion y funcionamiento del Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancienar y
Erradicar la Violencia Contra las Mujeres.
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Que el 14 de digiembre del 2007 se instald el Sistema Estatal para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar Ja Violencia Contra las Mujeres, Sistema Estatal PASEVCM; en
cumplimiento a la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Likre de Violencia del Estado
de Quintana Roo. El cual es un mecanismo de coordinacion enire las instancias
gubernamentales del Estado y sus municipios para la conjuncion de esfuerzos,
instrumentos, politicas piblicas integrales, servicios y acciones que integran la polftica
general estatal desde la perspectiva de género para prevenit, akender, sancionar y erradicar

la violencia contra las mujeres.

Que el articulo 35 de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del
Estado de Quintana Roo, establece la elaboracion del Reglamento para el funcionamiento
del mismo por parte de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal, quien lo presentara a
quienes integran este Sistema Estatal, para la aprobacién, en su caso, por el Titular del
Poder Ejecutivo. Reglamento, que tiene por objeto establecer las funciones y la
organizacién del Sistema Estatal, de acuerdo con lo sefialado en la Ley de Acceso de las
Mujeres a una Vida Libre de Violencia y su reglamento.

Que en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Acceso de ias Mujeres a una Vida Libre
de Violencia del Estado de Quintana Rag, el Instituto Quintanarroense de la Mujer, en su
calidad de Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal, elaboré el presente Regiamento, siendo
que ef mismo fue presentado y aprobado por quienes integran el Sistema Estatal en la XIII
Sesién Ordinaria del Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar ia
Viclencia contra la Mujer, celebrada en fecha once de febrero del afio 2021, acordandose
la expedicion y publicacion por parte del Ejecutivo a mi cargo.

Que, por la anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
SISTEMA ESTATAL PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y
ERRADICAR
LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- E! presente Reglamento fiene por objeto normar la organizacién y
funcionamiente del Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar |a
Violencia contra las Mujeres, de conformidad con lo establecido en el Capitulo ll de la Ley
de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Quintana Roo.

Articulo 2.- El Sistema Estatal tiene por objeto la conjuncion de esfuerzos, instrumentos,
politicas, servicios y acciones interinstitucionales entre las autcridades estatales v
municipales para la prevencian, atencién, sancidn y erradicacién de la violencia contra las
mujeres.
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Articulo 3.- Para el cumplimiento de su objeto las autoridades estatales y municipales se
coordinaran a fin de establecer e Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar ia Violencia contra las Mujeres, de conformidad a lo dispuesto por el articuio 34
de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Quintana
Roo.

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento, ademas de lo establecido en el
articulo 2 de |2 Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
Quintana Roo, se entendera por: :

I. - Ley: A la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Viclencia del
Estado de Quintana Roo;

.  Organismos Municipales: A los organismos instituidos en el &mbito municipal
para la atencion y proteccidn de los derechos de la mujer;

(. Presidente o Presidenta: A la persona quien presida el Sistema Estatal;

IV. Reglamento de la Ley: Al Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a
una Vida Libre de Violencia del Estado de Quintana Roo;

V. Reglamento del Sistema: Al presente Reglamento para <l Funcionamiento
del Sistema Estatal para P‘revenir, Atender, Sancionar y Erradicar la
Viclencia contra ias Mujeres;

V|. Secretaria Ejecutiva: Al organismo publico descentralizade dencminado
Instituto Quintanarreense de la Mujer, quien funge como Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal; v

VIl. Sisterna Estatal: Al Sistema Estatal de Prevencion, Atencion, Sancién vy
Erradicacion de la Violencia conira las Mujeres.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DEL SISTEMA ESTATAL

Articulo 5.- E| Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra las Mujeres, estara integrado por las y los Titulares de:

|. Poder Ejecutive:

e

A) Dependencias:

a) La Secretaria de Gobierno guien fungira como Presidente;
b) La Secretaria de Desarrolic Social; }{\
¢) La Secretaria de Seguridad Pibfica;

d) La Secretaria de Educacion,
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e) La Secretaria de Salud,
f) La Secretaria de Trabajo y Prevision Social; ¥
g) La Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Rural y Pesca.

B) Entidades:

a) El Instituto Quintanarroense de la Mujer, quien fungira como Secretaria Ejecutiva,
b) Ei Sistema para el Desarrolio Integral de la Familia del Estado; y
¢) La Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas del Estado de Quintana Roo.

il. Poder Legisiativo!

a) La Comisidn para la Igualdad de Género de la Legislatura del Estado.
1lI. Poder Judicial:

a) El Tribunal Superior de Justicia dei Estado de Quintana Roe.

IV. Organismos Constitucionales Autdonomos:

a) La Fiscalia General dél Estado;
b) El Institute Electoral de Quintana Roo; y
¢) El Tribunal Electoral de Quintana Roo

V. H. Ayuntamientos:
a) Los Sistemas Municipales para el Desarrolio [ntegral de la Familia de cada uno de efios;

y
b) Los organismos instituidos en el ambito municipal para la atencion y proteccién de los
derechos de la Mujer.

Articulo 6.- Podran participar en su calidad de invitados especiales, los servidores plblicos
de los tres niveles de gobierno.y aquellos que se consideren necesarios, cuandoe en lag
sesiones respectivas se traten asunios que incidan en sl ambito de su competencia, asi
como los reprasentantes de las instituciones publicas y/o privadas, organizaciones sociales,
académicas y empresariales, cuyos fines y actividades se relacionen con el funcionamiento
del Sistema Estatal, a invitacion expresa de su Presidente en términos de Io digpuesto en
gl ultimo parrafo del articulo 34 de la Ley.

Articulo 7.- Cada unc de los integrantes propietarios del Sisterna Estatal designara un (una)
suplente, preferentemente con &l nivel inmediato inferior, Subsecretario o Director, con las
facuitades suficientes para tomar acuerdos, quien en sus ausencias asumira todas las
facultades y obligaciones previstas en el presente ordenamiento, en la Ley v demas
normatividad aplicable en la materia. La designacion y, en su caso, sustitucién de los (las)
suplentes, debera hacerse por escrito por parte del integrante propietario que dirigira a la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal.

o

Atticulo 8.- Los integrantes propietarios o suplentes tendran derecho a voz y voto y sus f\
cargos en el Sistema Estatal seran honorificos, por 1o que no recibirdn retribucion o
emolumento alguno por su desempefio.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES

Articulo 9.- Para el buen desempefio de sus funciones, el Sistema Estatal celebrara
sesionas ordinarias y extraordinarias quedando a cargo de la Secrefaria Ejecutiva del
Sistema Estatal ja elaboracién de la convocatoria y suscripeion previo acuerdo de la
Presidencia.

Las sesiones podran realizarse, a lravés de las piataformas digitales, disponibles,
debiéndose, especificar en la convocatoria correspondiente y ser grabadas para su debida -
constancia y archivo.

Articulo 10.- £ Sistema Estatal sesionara de forma ordinaria cuando menos dos veces al
afio, la convocatoria debera sefialar entre otros requisitos, el lugar, fecha y hora de la
sesion; y sera notificada cuando menos con diez (1C) dias habiles de anticipacién a la fecha
de celebracion, debiendo enviar a los y las integrantes del Sistema Estatal, el orden del dia
propuesto, y en su caso la informacion y documentacién cue les permita tener el
conocimiento de los asuntos que se vayan a tratar durante la sesion para dar cumplimiento
al adecuado ejercicio de su representacian,

Articulo 11.- El Sistema Estatal sesionara en forma extraordinaria cuantas veces sea
necesario, a solicitud del Presidente, quedando a cargo de la Secretarfa Ejecitiva la
expedicién y firma de fa convocatoria, la cual se haré cuando menos con cinco dias habiles
de anticipacion a la fecha de celebracién, adjuntando el orden del dia, el cual versara sobre
&l o los asuntos para '0s gue s& Convoco,

Articulo 12-E| Sistema Esiatal sesionara validamente en forma ordinaria o extraordinaria
con el quorum de asistencia de la mitad més uno de las y los titulares integrantes del
Sistema Estatal. Asimismo, los acuerdos se tomaran por mayorfa de votos de las y los
integrantes presentes, teniéndose por vélidos y aceptados por las demés personas
integrantes gque no hubieran podido asisiir, en caso de empate, la Presidencia tendra voto
de calidad.

Articulo 13.- Si alguna sesién ordinaria o extraordinaria no pudiera celebrarse el dia y hora
sefialada por falta de quérum, se tendré por emitida la convocatoria para su desahogo a los
fres dias habiles siguientes, estableciéndose la misma hora y lugar de la sesion
originalmente convocada. En este caso, |a sesidn se considerara valida con cualquiera que
sea el numera de asistencia de sus integrantes siempre y cuando asistan la Presidencia del
Sistema Estatal y la Secretaria Ejecutiva.

™
Articulo 14.- Las actas de las sesiones del Sistema Estatal deberan detallar de manera }g
cireunstanciada de su desarrollo ¥ contendran los aspectos siguientes:
1. Lugar, fecha, hora de inicio y término de la sesién; ' 4\
il.  Tipo d= sesion;
.  Nombres de ias o los integrantes asistentes a la sesién;
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IV,
V.
Vi,
vl

Orden del dia;

Sintesis de las intervenciones;

Acuerdos adoptados; y

Apartado de firmas de las y los integrantes, en el que se sefiale el puesto pablico y
! cargo que ostentan ante el Sistema Estatal.

CAPITULO CUARTO
DE LAS FUNCIONES DEL SISTEMA ESTATAL

Articulo 15.- El Sistemé Estatal tendra como funciones prioritarias para la erradicacidn de
la violencia contra las Mujeres:

Vi
Vil

La promocién, seguimiento y evaluacion de las politicas publicas del Estado y los
Municipios, destinadas a asegurar la igualdad de oportunidades;

Promover instrumentos de ceordinacién con los organismos estatales y municipales
a que se refiere la Ley;

Analizar las leyes estatales y municipales, para formular propuestas de reformas o
adiciones a las miamas, con perspectiva de género e igualdad de oportunidades;
Aprobar la creacién de grupos de apoyo técnico a propuesta de las Comisiones a
que se refiere el articule 22 del Presente Reglamento.

Aprobar, difundir y cumplir el programa anual de trabajo del Sistema;

Caonocer de los temas relacionados con la aplicacién de la Ley, y

Las demés que le confiera la Ley, Reglamento de la Ley y ofras disposiciones
legales aplicables.

Articulo 16.- Ante |a Alerta de Violencia de Gé&nero contra las Mujeres, el Sistema Estatal,
en cumplimiento al arficulo 21 de la Ley, el Sistema Estatal debera:

V.

Establecer un grupe interinstitucional y multidisciplinario con perspectiva de género
gue dé& el seguimiento respectivo,

Implementar |as acciones preventivas, de seguridad y justicia para enfrentar y abatir
la violencia feminicida;

Elaborar reportes especiales sobra la zona y &l comportamiento de los indicadeores
de |a violencia contra las mujeres;

Solicitar los recursos presupuestales necesarios para hacer frenie a la contingencia
de alerta de violencia de género contra las mujeres;

Hacer del conocimiento piblice el motive de violencia de género contra las mujeres
y la zona territorial que abarcan las medidas a implementar; y

Las demas que confiera la Ley General y |a Ley al respecto.

Articulo 17.- El Sistema Estatal podra emitir recomendaciones a las autoridades estatales
o municipales respecto a la observacion y aplicacion de la Ley, el Reglamento de la Ley ¥y
de este Reglamenio. Asimismo, podré convocar anualmente a instituciones de
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investigacion, académicas y organizaciones de fa sociedad civii a desarrollar
investigaciones scbre las diversas formas de violencia conira las mujeres, cuyos resultados
serdn incorporados al Banco Estatal de Datos y analizados para el establecimiento de
acciones gubernamentales a favor de los derechos humanos de las mujeres.

CAPITULC QUINTO
DE LAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE

Articulo 18.- La o el Presidente tendra las funciones siguientes:

I, Presidir y conducir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Sistema Estatal;
. Suscribir la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias, en los
términos de lo dispuesto por los articulos 9 y 11 del Reglamento del Sistema;
.  Autorizar el proyecto dei orden del dia de ias sesiones del Sistema Estatal;
V.  Autorizar la celebracién de las sesiones extraordinarias solicitadas por cualguiera
de los integrantes del Sistema Estatal;
V. Invitar a participar en las sesiones del Sistema, a las personas gue se refiere el
articule 6 del presente Reglamento del Sistema;

V. Impulsar la ejecucion dei Programa Estatal;
VIl Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Trabalo del Sistema Estatal, por parte
de los integrantes;
VIil.  Emitir recomendaciones a las autoridades estatales o municipales que ne cumplan

con el Programa Anual de Trabajo; .

IX. Presentar al Titular del Ejecutive del Estado informes periédicamente y un informe
anual de las actividades del Sistema Estatal;

X.  Poner a disposicion de guienes integran el Sistema Estatal, los reportes del mismo,
asi como sus opiniones de procedencia,

Xl.  Implementar los mecanismos para el mejoramiento del Sistema Estatal, asi como
del Programa Estatal;

XIl.  En caso de una Declaratoria de Alerta de Violencia de Género o de una Declarataria
de Agravio Comparado, se auxiliara de los integrantes del Sistema Estatal, para su
debida atencién y solventacion; y

Xili. Las demdas que le confiera la Ley, Reglamenio de la Ley y otras disposicicnes
legales aplicables.

CAPITULO SEXTO
DE LAS FUNCIONES DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

Articulo 19.- La Secretaria Ejecutiva tendras las funciones siguientes:

. Organizar y coordinar las sesiones del Sistema Estatal, asi como proporcionar el k},
apoyo administrativo que se requiera para la celebracidn de las mismas;

Il.  Elaberar las convocatorias de las sesiones, en los términos de lo dispueste por ios
articulos 9, 10 y 11 del Regtamento del Sistema y notificar a los integrantes del
Sistema Estatal, previa firma del Presidente; 4\

lll.  Elaborar el orden del dia para las sesiones ordinarias y extraordinarias del Sistema
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Estatal, y someterlo a consideracion de ia Presidencia,

IV. Llevar el control y registro de asistencia, & informar a quien Preside el Sistema
Estatal para que declare el quérum lagal de las sesiones; asi como efeciuar el
conteo de las votaciones;

V. Elaboerar el acta de las sesiones, y somelerlas a consideracion de sus integrantes
para validacién y firma, asl como ilevar el registro y archivo de las mismas;

VI.  Dar seguimiento de los acuerdos que se adopten en las sssiones;

Vil.  Recibir con la debida anticipacién, de cada integrante del Sistema Estatal, las
propuestas de los temas a tratar en las sesiones;

VIll.  Informar sobre los diversos registros de los modelos que existan en el pais con
motivo de los ejes de accién; asl como de los acuerdos celebrados por el Sistema
Nacionat;

[X. Registrar los reportes y opiniones de procedencia del Sistema Nacional;

X.  Solicitar a quienes integran el Sistema Estatal y a las instancias responsables de las
Comisiones, la informacidn necesaria para la integracion det informe que debera
rendir al Pleno del Sistema Estatal;

Xl. Recabar toda clase de investigaciones, informacién y registros que sean
fundamentales para el Sistema Estatal;

XIl.  Colaborar con los integrantes del Sistema Estatal en el disefio y evaluacién de los
modelos por gje de accién;
Xill.  Coordinar la planeacién de las politicas publicas en la materia, entre los integrantes

del Sistema Estatal;

XIV.  Coordinar la difusién de la informacion y documentacion respectiva a los resultados
de |as actividades del Sistema Estatal en materia de su competencia;

XV,  Certificar los acuerdos que se tomen en las sesiones def Sistema Estatal;

XVI.  Asisfir a la Presidencia del Sistema Estatal en todo lo conducente;

XVII.  Fungir como Secretarfa Ejecutiva de las Comisiones a que se refiere los articulos
63 y 64 del Reglamento de la Ley, asi como Presidir la Mesa de Armonizacién a que
se refiere dichas disposicionas;

XVHL.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos de las Comisiones a que se refiere
el articulo 22 dei presente Reglamento;

XIX. Recibir con la debida anticipacion, de cada integranie del Sistema Esiatal, las
propuestas de los temas a trafar en las sesiones;

XX.  Instrumentar las acciones de difusion de los trakajos del Sistema Estatal; y

XXl. Las demas que le confiera la Ley, Reglamento de la Ley y otras disposiciones

legales aplicables

CAPITULO SEPTIMO

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SISTENA ESTATAL
Articulo 20.- Las y los integrantes de! Sistema Estatal que establece el articulo 34 de la
Ley, tendran las funciones siguientes;

I.  Asistir y participar con voz y volc en las sesiones del Sistema Estalal;
Il.  Conocer y opinar respecto a los asuntos que se presenten en las sesiones del
Sisterna Estatal y proponer vias de solucién;
Il. Informar a la Secretarfa Ejecutiva acerca del cumplimiento de los acuerdos del
Sistema Estatal, en lo relativo al ambito de airibuciones que les correspondan;

—
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IV. Proporcionar al Sistema Estatal las medidas y las acciones que se censideren
conveniente para la difusion y promocidn de las politicas publicas, planes,
programas y proyectos de prevencién, atencion, sancidn y erradicacion de la
violencia contra las mujeres;

V.  Presentar dentro del plazo establecido el informe trimestral de cumplimiento del
Programa Estatal Integral para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia
Contra las Mujeres, en el formale gue determine la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal;

Vl.  Proporcionar la informacién necesaria para mantener actualizado el Banco Estatal
de Datos, de acuerdo a los lineamientos que para fal efecto se emitan;

Vil.  Formar parte de las Comisiones que se delerminan por el articulo 64 del Reglamento
de la Ley Estafal; y
Vi, Las demas que le confiera la Ley, Reglamento de la Ley y otras disposiciones

legales aplicables.

Articulo 21.- Ante la pracedencia de la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género contra
las Mujeres, el Sistema Estatal, debera tomar las medidas a que hace referencia el artlculo
66 del Reglamento de la Ley.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS COMISIONES

Articulo 22.- Para el funcionamiento del Sistema Estatal, se constituiran las Comisiones
previstas en el articulo 64 del Reglamento de la Ley.

Las funciones de las Comisiones estardn basadas en los obletivos de cada uno de los
modeios y ejes de accién.

La Comisign de Prevencién tiene el objetive de reducir los factores de riesgo de la violencia
individuai o colectiva y potencializar los factores protectores que desarticulen aquellos
factores de riesgo, a través de la articulacion de medidas dirigidas para generar cambios
conductuales y de relaciones sociales entre las personas y en la comunidad, a partir de los
diferentes tipos y modalidades de violencia contra las mujeres.

La Comision de Atencion tiene el objetivo de garantizar el monitoreo y seguimiento de toda
la atencién que se otorgue por las instituciones plblicas a traves de servicios
interdisciplinarios a las mujeres afectadas por algin tipe y modalidad de violencia, para
disminuir el impacto de los diversos tipos ¥ modalidades de la violencia gue generan la
consecuente victimizacion.

La Comision de Sancién ttene el objetivo de evaluar la aplicacion y efectividad de la Ley, ¥
de las diversas normas juridicas y sus consecuencias, que regulan los diversos tipos y
modalidades de la violencia, contempladas en la Lay y su correspondiente reglamento.

de violencia contra las mujeres mediante el conjunio de mecanismos y politicas publicas
que implamentan las instancias de la Administracion Plblica en el Estade y en el Municipio,
en el marco de las facultades correspondientes.

La Comision de Erradicacion tiene el objetiva de la eliminacién de cualquier tipe 0 modalidad 4\ 7&
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La Mesa de Armonizacisn tiene el objetivo generar el proceso de armenizacién normaiiva
para eliminar las desigualdades y la discriminacion de género mediante la adecuacion y
compatibilidad del derecho interno, con los instrumentos internacionales que México ha
suscrito y ratificado, en clara concordancia con el articulo 133 de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

El Sisiema Estatal por acuerde del Pleno, podra constituir la integracién de una Comisidn
de Evaluacién la cual tendré como objetivo garantizar el seguimiento y la evaluacion de los
principios establecidos en la Ley y Reglamento de la Ley, en armonizacion con instrumentos
internacionales -

Articulo 23.- Las Comisiones referidas en el articulo anterior, se conformaran ¢on los y las
integrantes del Sisterma Estatal y las demas instancias e la Administracion Piblica Estatal
o Muricipal que se acuerden.

Las Comisiones podran sesionar de manera conjunta, cuando asf lo propongan y acuerden
sus integrantes y podran realizarse, a través de las plataformas digitales, disponibles,
debiéndose, especificar en la convocatoria correspondiente y ser grabadas para su debida
constancia y archivo.

Articulo 24.- Las Comisiones tendrén las funciones siguientes:

|. Elaborar dictamenes, estudios, énélis]s, propuestas, proyectos, y modelos en materia
de sus respeclivas areas y presentarlos para su aprobacion al Sistema Estatal por
conducto de la Secretaria Técnica;

I. Generar y ejecutar acciones especificas tendientes a dar cumplimiento a las metas
establecidas en el Programa Estatal;

lIl. Realizar cronogramas operativos anuales en los cuales se refigjan las acciones y
programas para el cumplimiento de los fines generales y especificos;

V. Designar personal administrativo y operativo dslegéndole funciones de apoyo y
seguimiento a los cbjetivos establecidos al interior de cada Comisién; ¥

V. Dar seguimienta a las acciones que se hayan establecido dentro de los Modelos y Ejes
de Accion.

Articule 25.- Cada Comisin contara con una Presidencia y una Secretaria Técnica, esta
ultima estara a cargo de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal,

ke

Articulo 26.- Se considerara que existe qudrum en las sesicnes de las Comisiones, cuando 4
esté presente la mitad mas uno de sus integrantes y los acuerdos se tomardn por mayaria
simple.
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Articulo 27.- Las Comisiones rendiran, por escrito, un informe trimestral 2l Sistema Estatal,
respecto de |as acciones y actividades realizadas. Dicho informe debera presentarse previo
a las reuniones del Sistama Estatal v el mismo formaré parte del orden del dia, para su
discusién y analisis.

Articulo 28.- Las Comisicnes sjercerén sus actividades acordes a sus funciones
establecidas en el presente Reglamento, asl como con estricio apego a los instrumentos
juridicos y administrativos de coordinacion que se establezcan en ef Sistema Estatal.

L.as Comisionas trabajaran de manera individual o conjunta con el objetivo de legrar la
mayor eficacia y eficiencia en el desempefio de sus atribuciones.

Articulo 29.- Las Comisiones, previa aprobacion del Sistema Estatal, podrdn a su vez
constituir Grupos de Apoyo Técnico, motivados por circunstancias y necesidades
especiales en materia de viclencia en contra las mujeres,

Los Grupos de Apoyo T&cnico estaran conformados por personal directivo gue labore bajo
el mando de cada uno de los integrantes del Sistema Estatal miembros de ¢ada Comisién,
debiendo contar con jerarquia inmediata inferior al Titular y con facultades de decision en
todas las sesiones.

Articulo 30.- La o el Presidente de ia Comisidn tendra las siguientes funciones;

I.  Proponer y aprobar una agenda de metas cuantitativas y cualitativas a cumplir en su
gestion; )

II.  Proponer los temas y materias cuyo estudio abordara la Comisidn, asi como establecer
la metodologfa para sus analisis;

lll. Aprobar los dictdmenes, proyectos, propuestas y modelos a presentar al Sistama

Estatal;
V. Proponer a la Comision el cronograma a seguir para la gjecucion de sus funciones;
V. Designar al personal administrativo y operativo de apoyo a la Comisitn a su cargo;
Vi. Rendir informes semestral y final a ios integrantes del Sistema Estatal de las

actividades realizadas, pfoyectos y programas implemantados, asi como del avance
en el cumplimiento de las metas agendadas;
VIL. Rendir al Sistema Estatal un informe diagnostico anual de la situacién que guarda |a
prevencidn, atencién, sancién o erradicacion de la violencia contra [a mujer en el Estado
de Quintana Roo; y
VIll. Las demés que sean necesarias para la consecucion de los fines generales del Sistema
-~ Estatal.
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Dicho cargo lo ejerceran por el mismo periodo en que formen parte del Sistema Estatal.

Articulo 31.- Las Comisiones previa aprobacion de su Presidente podran invitar a sus
sesiones a las personas, dependencias e instituciones que por sus conocimientos, aptitudes
o atribuciones considere necesarias, para € mejor cumplimiento de sus actividades,
quienes participaran sdlo con voz, pero sin derecho a emitir voto.

Los y las integrantes de las Comisiones tendrén la abligacion de observar la debida secrecia
de la informacién que por las funciones del Sisterna Estatal conczcan vy tenga el caracter
de reservada o confidencial en términos de la Ley aplicable.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento es susceptible de ser reformado o adicionado; por lo
que bastaré con |la aprobacion del Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancionar y
Erradicar la Viclencia, asi como su publicacion en el Periddico Oficial.

SEGUNDOQ. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO A LOS ONCE DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL
VEINTIDOS.

EL GOBERNADOR DEL ESTADO

C.P. CARLOS N

EL SECRETARIC DE GOBIERNO
Y PRESIDENTE DEL SISTEMA ESTATAL
PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y ERRADICAR

\NI'RERAS CASTILLO \\
i

DR. JORGE AR
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LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO
QUINTANARROENSE DE LA MUJER
Y SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y ERRADICA
LA VIOLENCIA CONTRA LAS.NMUJERES.

CD. SILVIA DAMIAN LOPEZ

La presente hoja de firmas forma parie integrante del REGLAMENTO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA ESTATAL PARA PEVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y
ERRADICAR LA VIQLENCIA CONTRA LAS MUJERES, de fecha once de enero de 2022,
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CONTADOR PUBLICD CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ, GOBERNADOR DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME

, CONFIERE EL ARTICULQ 90 FRAGCION 1l; EN CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES QUE ME IMPONE EL ARTICULO 91 FRACCIONES I, VL Y Xill DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO L!BRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO;
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTC POR LOS ARTICULOS 2, 11, 12, 19
FRACCION 1ll, 21 Y 33 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO

Que el ejercicio del Poder Ejecutivo comresponde al Gobernador del Estado, con las
facultades y obligaciones emanadas de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, de la Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano de Quintana Roo, de la
Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado de Quintana Roo y de las demas
disposiciones legales vigentes en el Estado.

Que como parte de las obligaciongs que me impone la Constitucién Politica del Estado se
contempla la de mantener a la Administracién Plblica Estatal en constante
perfeccionamiento, adecuandola a las necesidades téenicas y humanas de la Fntidad,

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2016 - 2022, actualizado en su Eje 3 Gebierno Moderno,
Corifiable y Cercanc a la Gente, establece !a necesidad de contar con una administracion
pablica comprometida con la obtencion de resultados, transparente en su actuar y con la
rendicién de cuentas come practica usual en su acontecer, resguardando responsablemente
las finanzas piblicas & innovande en la practica gubernamental, permitiende asi, generar
una relacidn de co-creacian con la ciudadanta en el corto, medianc v largo plazo.

Que con fecha dieciséis de julio del afio des mil veintiune, se publicé en el Periédico Oficial
del Estado de Quintana Roo el Decreto namero 133 por el que s2 reforman, adicianan ¥
derogan diversas disposiciones normativas de caricter administrativo del Cstado de
Quintana Roo, contemplindess entre ellas las relativas a la Ley Organica de la
Administracién Piblica del Estado de Quintanza Roo.

Que como como consecuencia de [a mencionada reforma legal, se amplié &l &mbito de

- competencia de la Secretarfa de Finanzas y Plansacién al incerporarse a esta las
atribuciones que correspondian a la Oficialia Mayor, derivado del proceso de simplificacian
administrativa que promusve la actual administracién.

Que conforme a lo previsto en el articulo transitorio Sexto del Decreto en mencién, se
dispuso que la Secretarfa de Finanzas y Planeacidn lleve a cabo las aceionas necesarias
para las adecuaciones presupuestarias, asi como las medificaciones correspondientes a su
estructura organica, reglamento intericr, manuales de organizacion y de procedimientos, v

3
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demas instrumentos que reqweran actualizacion de conformidad con lo previsto en dicho
Decreto.

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto y fundade, he tenido a bien expedir el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DELA
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

. Articulo 1. El presente Reglamento Interior tiene como objete regular [a organizacion,
funcionamiento y administracién de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, asi como
establecer las facultades de las personas Titulares de cada una de las unidades
administrativas que la integran, para el despacho de los asuntos v atribuciones en el ambito
de competencia de la Secretarfa.

Articulo 2. La Secretaria de Finanzas y Planeacién como dependencia del Poder Ejecutivo
es la responsable de la administracién financiera y tributaria de la hacienda piblica del
Estado, asi como de la administracién y control de los recursos humanos, los recursos
materizles y los servicios generales a cargo de la administracién pablica centralizada v tiena
@ su cargo [as atribuciones que expresamente le encomienda la Constitucidn Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, la Ley Orgénica de la Administracion Pablica del
Estado de Quintana Reo, v deras disposiciones legales, asi como los reglamentos,

decretos, acuerdos, cenvenios y demds disposiciones juridico-administrativas vagentes y
aplicabies en el &mbito de su competencia.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento Interior, se entendera por:

. ARCHIVO: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos en la
Secretaria, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, con independencia del
scporte, espacio o lugar en que se resguarden; S

. . CATALOGO DE PUESTOS: A los documento gue contiene las cédulas con la
descripcidn, perfil y caracteristicas requerldas en cada uno de los puestos

autorizados para las dependencias, dérganos administratives desconcentrados ¥
entidades;

lll. CENTROS DE GOBIERNO: A [as instalaciones e inmuebles en general destinados

para oficinas en las que confluyen dos ¢ mas dependencias, 6rganos administrativos
desconcentrados o entidades o para atencién especializada;
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V. DEPENDENCIAS: A las dependencias sefialadas en el articulo 19 de la ey
Crgénica de la Administracién Publica del Estado de Quintana Reo; .

V.  ENTIDADES: A las Entidades Paraestatales que, con tal caracter, se establecen en
ei articulo 7 de [a Ley Orgénica de la Administracién Fablica del Estada de Quintana
Roo y articulo 2 de la Ley de Jas Entidades de la Administracién Piblica Paraestatal
dei Estade de Quintana Roo; .

V. LEY DE DISCIPLINA: A la Ley de Disciplina Financiera para las FEntidades
Federativas v los Municipios;

VIl LEY: Ala Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo;

Viil. ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO: A los 6rganos auxiliares
creados conforme a lo sefialado en el articulo 6 de Ia Ley Organica de la
Administracion Piblica del Estade de Quintana Roo;

IX.  PED: Al Plan Estatal de Desarrollo:

X.  REGLAMENTO: Al presente Reglamento Inferior de la Secretaria de Finanzas ¥
Planeacion;

Xl. SECRETARIO(A}: A la perscna Titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacién;
Xli. SECRETARIA: A la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

Xll.  SERVICIC PROFESIONAL DE CARRERA: Al mecanisme implementado para
garantizar la igualdad de oportunidades en el acceso al servicio publice con base en
el mérito y con la finalidad de impulsar el desarrollo de Ja funcién pablica para
beneficio de la sociedad; y

XIV.  UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Al Bespacho de [a Secretaria, Subsecretarias,
Tesoretla General; Direcciones Generales y Direcciones de Area adscrites a a T~
Secretaria.

Articulo 4. La Secretaria, a través de sus unidades administrativas, planeard y conduciran
sus actividades en forma programada, con base en los objetivos, estrategias, lineas de
accidn y programas de desarrollo a cargo de 'a misma Y que determine el Plan Estatal de
Cesarrallo con base en la Ley de Planeacién para el Estzdo de Quintana Roo, ya las
paliticas que establezea el (la) Gobernador (a) del Estado, para el logro de sus objetivos y
metas, asi como el de sus entidades sectorizadas y drganos desconcentrades,
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) TITULO SEGUNDO .
DEL AMEITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

_CAPITULO ONICO .
DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA

Articulo 5, Al frente de |z Secretarla habré una persona Titular denominado(a)
Secretario(a), quien para el estudio, planeacién, despacho de Ios asurtos de su
competencia se auxiliara y contara con las siguientes unidades administrativas:

1.0 Despacho de la Secretaria de Finanzas ¥ Planeacicn
1.0.1 Secretaria Particular;
1.0.2 Direccién de Comunicacién e imagen institucional;
1.0.3 Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Poblica y Proteccidon de Datos
Personales; :
1.0.4 Direccidn Administrativa;
1.0.5 Direccidn General de Tecrologizs de la Informacion y Comunicaciones;
1.0.5.1 Direccién Técnica de Informatica;
1.0.5.2 Direceion de Sistemas de Informarcion;
1.0.6 Direcclén General Juridica;
1.0.8.1 Direccidn Juridica Hacendaria;
1.0.8.2 Direccién Juridica de Asuntos Administratives; ¥
1.0.7 Direccién General de Licencias de Bebidas Alcohdiicas.

Subsecretaria de Ingresos
Direccién General de Ingresos;

1.1 Direccién Técnica de Ingresos: v
1

1
1
1
1 .2 Direccién de la Zona Federal Maritimo Terrestre,

A
.
1.

1.2 Tesoreria General

1.2.1 Direccitn de Egresos:

1.2.2 Direccién de Atencién de Auditorfas de Recursos Federales: :

1.2,3 Direccién de Caja; y e
- 1.2.4 Direccién de Contabilidad Gubernamental. )

1.3 Subsecretarfa de Politica Hacendaria y Contral Presupuestal
1.3.1 Direccitn de Control Presupuestal:

1.3.2 Direccién de Contrel Presupusstal de los Servicios Personzles:
1.3.3 Direccidn de Politica y Programagcion Presupuestal; y

1.3.4 Direccién de Control y Seguimiento de Inversion Pablica,

1.4 Subsecretaria de Planeacién
1.4.1 Direccién de Vinculacién para la Planeacion;
1.4.2 Unidad de Inversién Estatal: y
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1.4.3 Direccién Operativa del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado.

1.5 Subsecretaria de Crédito y Finanzas

1.6.1 Direccién de Crédito y Desarrollo;

1.5.2 Direccién de Fideicomisos y Organismos; y
1.5.3 Direccién de Entidades Faraestatales.

1.6 Subsecretaria de Anélisis Econémico y Finanzas Piiblicas
1.8.1 Direccién de Analisis de Finanzas Publicas; y
1.8.2 Direccién de Informacion y Analisis Econdmico.

1.7 Oficialia Mayor
1.7.1 Direccion General de Capital Humano;
1.7.1.1 Direccién de Servicio Profesional de Carrera;
1.7.1.2 Direccidn de Administracién de Recursos Humanos;
1.7.2 Direccién Generai de Contrataciones;
1.7.2.1 Direccién de Planeacién de Contrataciones;
1.7.2.2 Direccion de Procedimientos de Contratacion:
1.7.3 Direccidn General de Administracién de Bienes y Servicios:
. 1.7.3.1 Direccién de Administracién de Bienes y Servicios;
1.7.3.2. Direccitn de Archivo;
1.7.3.3 Direccién de Atencidn 2 Centros de Gebierno:
1.7.3.4 Direccién de Servicios y Apoyo Logistico; y
1.7.4 Direccién General de Giras.

Articulo 6. Cada una de las unidades administrativas coentempladas y previstas en la
estructura organica autorizada y registrada, estardn a cargo de los servidores plblicos
designzdos para tal fin, quienes tendran bajo su mando come apoyo a Jefes de
Departamento, Jefes de Oficina y demas personal adserito, de acuerdo con lo sefalado en
el presente Reglamente, Manual de Qrganizacian, Procedimientos, vy otras disposicionss
iegales, ajustandose al Prasupuesto autorizado.

Articulo 7. Para desempefio de las facuitades y competencias que establece el presente
Reglamento, ellla Secretario/a contara, ademas, con asesores, personal de apoyo, érganos
administrativos desconcentrados, técnicos vy administrativos de confermidad con la
disponibilidad presupuestaria asignada para tal efecto.

Articulo 8. Para verificar el comecte desempefic de las actividades que realizan las

unidades administrativas que integran la Secretaria, ésta contara con un érgano interno de
control, dependiente jerarquica y funcionalmente de la Secretarfa de la Contraloria,
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TITULO TERCERD :
DE LAS FACULTADES DE EL/LA SECRETARIO/A Y TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS AL DESPACHO

CAPITULO !
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA] SECRETARIO/A

Articulo 8. La represe.ntacién, tramite y resolucion de los asuntos de competencia de la
Secretaria, corresponde originalmente a su Titular, quien podra delegar sus facultades en
términos del artleulo 26 de [a Ley Orgénica de la Administracion Pilblica del Estado, a los

responsables de las unidades administrativas subalternas, sin perjuicio de su ejercicio
directo.

Elfla Secretario/a rechbird en acuerdo ordinaric a sus subalternos y de manera

extraordinaria a cualquier otro servidor plblico y concedera audiencias a 1a ciudadania en
general.

Articulo 10. Ella Secretariofa tendra las siguientes facultades:

A. Indelegables: . .
I.  Cenducir la politica hacendaria del Estado en materia de planeacién, ingreso, gasto
publico, procuracién fiscal, disciplina financiera y administracién tributaria: ast como
la administracién de los recursos humanos, materiales, patrimoniales, servicios

generales y del catastro en los términos de 12 legislacidn aplicable y las politicas det
Titular del Poder Ejecutivo del Estado;

Il.  Planear, elaborar y preponer al Gobernador del Estado, en congruencia con & PED,
politicas en materia de ingrescs, egreso, fiscal, crediticia, contable del Estado, de
recursos humanos, materiales, asi come los proyectos de leyes, decretos y otros

ordenamientes juridico-administrativos relacionados con los asuntos de su
competencia;

.  Refrendar los raglamentos, decretos y demés disposiciones de cardcter general,
relacionados con asuntes competencia de la Secretaria;

N,  Designar a los titulares de las unidades administrativas v de los drganos
administrativos desconcentrados de la Secrstaria; asi como de las oficihas de
recaudacion en el Estado;

V. Autorizar o negar la expedicidn y transferencia de la Licencia de Bebidas Alcohdlicas,
Permiso Provisional o Especial y su revocacion cuando se presente alguna causz
prevista en la ley de la materia, 0 exista razdn de interés pitblico o bienestar social;
as[ como la modificacién de la licencia de bebidas alechélicas v el derecho del
refrendo de la misma;
6 %‘)
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VL. Presentar af C. Gobemador del Estado el Proyecto de Presupuesto de Egresos y la
de Ley de Ingresos del Estado, y en su caso |as iniciativas de reformas a las leyes
fiscales y administrativas relacionadas con el ingreso y el gasto;

VIl Presentar ante el Congreso, en la segunda quincena del mes de enero, un informe
-pormenorizado sobre el estado de la hacienda publica del ejercicio fiscal anterior, asi
como la cuenta anual de Ja hacienda poblica del Estade a mas tardar el 30 de abril
de cada afto;

VI Avalar obligaciones con cargo y en representacion del Gobiernc del Estado y
autorizar, previo acuerde con e! Ejecutivo Estatal, la cancelacién de las cuentas
cuyos saldos sean inccbrables;

IX.  Someter a la aprobacién del Titular del Poder Ejecutivo el PED;

X.  Dictar las politicas, normas y criterios generales para la planeacién de la adguisicidon
de bienes y servicios que requiera la administracidn pablica;

Al Emitir los criteriog, normas, politicas y lineamientos para la contratacisn,
remuneracién, promocion, otergamientc de estimulos y recompensas; para la
suspension y terminacién de los efectos del nombramiento de fos sarvidores
piblicos; asi come las polfticas que regulen el Servicio Piblico de Carrera;

XIl.  Emitir los tabuladores de sueldos de los servidores pliblicos de las Dependencias y
Organos Desconcentrados de la administracidn publica;

XUl Expedir los nombramientos de los trabajadores de base, de los trabajadores al
servicic de cuerpos policiacas, asi come del personal de confianza, correspondientes
a las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, asi coma validar
aquellos otros nombramientos que se expidan en términos de las leyes respectivas;

XIV.  Expedir los criterios y lineamientos para el registro, administracion y actualizacion del
padrén de provesdores de bienes y servicios del Gobierno del Estado; S

BE. Delegables:

I Ejercer el presupuesto de egresos en los términos de la legislacian respactiva, gasto
cotriente, deuda plblica, procuracién fiscal -y catastro en los términos de la
legislacion aplicable a la materia;

1. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales de la administracién
piblica centraiizada, con sujecién a las politicas y normatividad que determine el
Ejecutivo del Estado y demés ordenamientos de la materia:
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L Resolver por si 0 a través de la unidad administrativa correspondiente u érgano
desconcentrado, los recursos administrativos que le sean presentados e
intervenir en los juicios que se promuevan ante cualgquier tribunal o instancia
judicial, cuando se traten asuntos de su competencia y tenga interés |a hacienda
publica del Estado sin perjuicio de lo establecido en la Ley de Fiscalizacién v
Rendicién de Cuentas;

AYS Firmar los convenios, contrates, acuerdos y demés documentos en los que fa
Secretaria por ley ¢ decreto sea designada come parte o tenga interés juridico;

A Emitir por si ¢ a través de la unidad administrativa competente, las suficiencias
presupuestales, cuando proceda, en agquelics casos en los que se afecte ef
Presupuesto de Egrescs def Gobierno del Estado de Quintana Roo o [a Ley de
ingresos del Estado de Quintana Roo; ’

V1. Fromover [a suscripcion de acuerdes y convenios entre la Federacidn, el Estado

y {0s Municipios y ofras instituciones que contribuyan al fortalecimiento de tz
hacienda estatal y/o municipal;

“ VI Autorizar prorrogas y pages en parcialidades de contribuciones omitidas,
aprovechamientos y de sus accesorios de acuerdo a los procedimientos que
establece la legislacion aplicable; asi come la dacidn en pago derivado de
créditos a favor del Gobierno del Estado de conformidad con lo dispuesto en las
leyes estatales o federales;

Vil Condonar total o parcialmente las multas, recargos vy deméas accesorios que se
generen por el incumplimiento de las obligaciones fiscales por parte de los
contribuyentes sujetos a las dispasiciones de las leyes en materia fiscal, sismpre
y cuando se acredite que el confribuyente sancionado se encuentre en una
situacién econdmica precaria; ast como otorgar estimulos fiscales y fifar su
porcentaje;

IX. Autorizar el Programa Presupuestario Anual de Actos de Fiscalizacidn en & S

Estado, los procedimientos y programas relacionados con elics, que se llevan a

cabe conforme a las normas establecidas por [a Secretarfa de Hacienda v Crédito

Plblico, en el marco del Convenio de Calaboracién Administrativa en Materia

Fiscal Federal, asi como delegar 2 la unidad administrativa u drgane
_desconeentrado correspondiente la instrumentacion y ejecucién de operativos de
verificacién de vehiculos de procedencia extranjera, en los términos del citade

Convenio;

X Practicar por s o a través de la unidad administrativa u érganc administrativo
desconcentrade correspondiente, visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones ¥
verificaciones, asi como los demas actos que establezcan las disposiciones
fiscales estatales y federales, para comprobar el cumplimiento de las
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obligaciones de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados e
imponer las multas y sanciones por incumplimiento, asi como expedir oficio de
prérroga sobre el plazo en que deben concluir las visitas:

Xl Establecer y vigilar ¢l cumplimiento de las nermas y procedimientos de

: recaudacion, concentracidn vy situacién de fondos derivados de la Ley de
Ingresos del Estado de Quintana Roo, asi como la actualizacién del Registro
Estatal Vehicular y demas obligaciones derivadas de los acuerdos v convenios
celebrados con la Federacién; '

XII. Hacer efectivas las garantias constituidas a favor del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, fravés de la unidad administrativa u érgano desconcentrado

competente, cuande exista incumplimients de les abligaciones contraidas con
éste;

N XBl.  Suscribir las credencizles o constancias de identificacian del personal autorizado,
: para [a practica de notificaciones, actuaciones relgtivas al procedimiento
administrativo de ejecucién, visitas domiciliarias, inspecciones, verificaciones y

auditorias; ’

XIV. Ordenar 2 la unidad administrativa correspondiente © drgano administrativo
desconcentrada el Procedimiento Administrativo de Ejecucién: asi como autorizar
el aseguramiente de bienes ¢ la negociacién del contribuyente y el embargo
precautorio, para asegurar el interés fiscal, cuande a su juicio hubiera peligro de
gue el ebligado se ausente o realice cualquier maniobra tendiente a2 evadir el
cumplimiento de las obligaciones fiscales y levantarlo cuando proceda;

XV.  Requerir por si o a través de la unidad administrativa u ¢rganc administrativo
desconcentrado correspondiente a los contribuyentes, responsables solidarios y
terceros con elles relacionados, domiciliados en el Estade, para gue exhiban y en
su caso, proporcionen Ja decumentacion fiscal, de acuerdo a lo previsto en los
ordenamientos estatales y federales de la materia; asi como autorizar porsioa ~
fravés de la unidad administrativa u drgano administrative desconcentrade =
correspondiente, la revisidn de los dictamenes formulados por un contador
piblico registrade sobre los estados financieros - relacionados con las
declaraciones fiscales de los contribuyentes, para comprobar el cumplimiento de
las disposiciones fiscales, relativas a impuestos, derechos, productos y

. aprovechamientos de cardoter estatal y federal coordinados: '

XVI.  Determinar por sf 0 a través de = unidad administrativa u érgano administrativo
‘desconcentrade correspondiente las contribuciones ¥ sus accesorics de cardcter
estatal y federal coordinades, que resulten a cargo de les contribuyentes,
responsables solidarios y demés obligados; asi como recibir y vigitar la garantia
del interés fiscal: :
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XVI[. Dar a ceonocer por si 0 a través de la unidad administrativa u érgano
administrativo  desconcentrado . correspondiente, a  los contribuyentes,’
responsables sclidarios y demés obligados, los hechos u omisiones imputanles ¥

- ) hazeer constar dichos heches u omisiones en el oficio de observaciones a
conclusidn de la revisidn;

XVHL. Emitir por si 0 a través de la unidad administrativa correspondiente el impacto
presupuestario de las iniciativas de leyes y decretos que se sometan a su
consideracidn, asi como de las disposiciones administrativas qua impliquen
costos para su implementacidn;

XIX.  Autorizar por si 0 a través de la unidad administrativa correspondiente, las
modfificaciones presupuestales solicitadas por las dependencias y entidades de la
administracién piblica del Poder Ejecutivo, organismos awdliares de Ia
Administracion Plblica, el Poder Legislative y Judicial en funcion de los
programas, compromiscs y disponibilidad de recursos financieros:

XX.  Autorizar y ordenar por si o a través de la unidad administrativa correspondiente,
el pago de docurnentos que afecten el Prasupuesto de Egresos en funcion de los
programas, compromisos y disponibilidad de recursos financieros;

XXl Autorizar la emisién, distribucion, uso ¥ en su c¢aso desfruccién de formas
numeradas y valoradas, conforme a las normas v precedimienios legales;

XXM, Administrar, normar, conducir y supervisar los servicios catastrales;

XX Proyectar y coordinar las politicas de planeacion del desarrello del gasto de
inversién del Estado y formular con las dependencias vy entidades de la
administracion  piblica, los programas estatales, sectoriales, regionales,
institucionales v especiales respectivos, asegurando su interrelacion; asimismo
coordinar su evaluacién y promover su oportuna actualizacion, bajo las directrices
del Poder Ejecutivo del Estade;

XXIV. Coordinar la integracién de la informacion sobre los avances del cumpiimiento de
los planes y programas de desarrollo del Estado, y elaborar el Informe que rinde
el Gobernador ante [a Legislatura del Estado scbre la situacién que guarda fa
entidad federativa;

XXV. Conducir, nermar, regular, supervisar y consolidar el Comité de Planeacién para
el Desarrollo defl Estado y el Sistema Estatal de Planeacién en cumplimiento de
fas leyes aplicables en esa materia, asi como de Ia programacion seciorial,
programacion de Inversiones, informacion, evaluacién, coordinacién institucional
y desarrollo regional, asegurando su adecuada integracion y funcionamiento en
las dependencias y entidades del Estado, asi come de los municipios que lo

requieran;
10 8
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XXVI]. Establecer las acciones prioritarias en materia de concentracion v organizacidn
de la informacién gecgrafica y estadistica necesaria para la formulacién del’
. Informe de los productos y servicios que ofrece el Sistema Estatal de
Informacién, Geografia y Estadistica; asi como promover con los ayuntamientos
del Estaco para que se establezcan y operen centros de Informacion municipal y

el sistema municipat de informacion geografica y estad(stica; '

XXVH. Suseribir por si o través de la unidad administrativa correspendiente, los
contratos de traslacién de dominio de bienes muebles del Poder Ejecutivo, en
términos de (2 normatividad aplicable:

XXV Establecer los criterios y lineamientos para la organizacién de los actos oficiales,
ceremonias civicas o eventos especiales a cargo del Poder Ejecutivo o en los
que participe el Gobernador del Estado;

XXIX. Establecer los criterios, politica y lineamientos para regular ta organizacién y
administracion del Centro de Transporte Aéreo v de los Centros de Gobierno y

XXX. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera el
. Gobernador del Estado en el &mbito de su competencia.

_ CAPITULQ Il )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA SECRETARIA PARTICULAR

Articulo 11. Elfla Titular d= la Secretarla Particular tendr4 las siguientes facultades:

I Auxiliar allta Secretario/a en el desempefio de sus funciones oficiales dentro y fuera
de la Secretaria; )

Ii. Organizar, registrar y controlar fa audiencia piblica competencia delta Secretariofa;

1. Atender las demandas y quejas de la ciudadania refacionadas con las funciones de gy
. la Secretaria canalizandolas al area correspondients para su atencién;

V. Administrar el sisterma de control de correspondencia, agenda y archivo de la oficina
del/la Secretario/a;

V. Fungir de enface informativo entre los diferentes funcionarios de las unidades
administrativas de la Secretaria, para dar a conocer las instrucclones que gire elfla
Secretario/a;

Vi Convocar 2 reuniones a los funcionarios de las unidades administrativas cuando elfla

Secretario/a lo disponga:
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VIL Custodiar y resguardar la documentacién e informacién que por razén de su empleo,
' cargo 0 comisidn conserve bajo su cuidado; vigilando el uso adecuado & impidiendo
la sustraccion, alteracidn, destruccion y ocultamiento, asi como la utilizacion indebida

de los mismos;

VI, Coordinar vy 6rganizar la participacion del/la Secretariota) en los eventos oficiales y
giras de trabajo;

1X. integrar, orgznizar y supervisar la informacién proporcionzda por las unidades
administrativas de la Secretaria qus requiera ella Secretariofa para las
presentaciones. exposiciones y demsas intervenciones oficiales en los que participe y
ante los diversos medios de comunicacion;

X. Coordinar la atencién oportuna de las solicitudes y consultas que la ciudadania dirija
alfla Titular de la Secretarfa, clasificandola para ser turnada a la unicad
administrativa u 6érgane desconcentrade que corresponda conforme a su dmbito de
competencia; y

Xl. Las demds que le confiera el/la Secretariofa en el ambito de su competencia.
CAPITULO It . )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA DIREGCION DE COMUNICACION
. E IMAGEN INSTITUCIONAL

Articulo 12. Elfla Titular de la Direceidn de Comunicacisn e Imagen Institucional tendra las
siguientes facultades:

I Planear y coordinar la politica de comunicacion social de la Secretaria:

. Establecer esquemas gue permitan la difusién constante Yy permanente de las politicas
de gobierno que se realiza al interior de la Secretariz;

ll. Coordinar fas actividades referentes a la recopilacién, analisis y difusiéon de la gt
informacién institucional zorrespondiente a Secretarfa, para su publicacién en los
diferentes medios de comunicacién;

V. ~ Fungir come enlace de la Secretarfa ante Ja unidagd administrativa de! Gobierno del
Estado, encargada de la difusién de las politicas plblicas;

V. Normar, orientar, coordinar, impulsar y apoyar acciones de informacién, difusién y
Comunicacidn social de las unidades administrativas de |a Secretaria;

VI.  Captar, analizar y procesar la informacién procedente de los medios de comunicacién
‘refativa a la Imagen Institucional de ta Secretaria;
12 “8
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VIL
ML

1X.

b (N
X,
XV,

XVl

XVIL.

XVIH.

XIX. -

Coordinar la difusion de los actos oficiales en las redes sociales, que rezlicen los

- servidores piblicos adscritos a las diversas unidades administrativas de la Secretaria;

Establecer el formato para la produccién de los materiales impresos, sonoros,
audiovisuales, electrdnicos y demés medios de difusion, asi como coordinar su edicidn;

Resguardar las versiones estenograficas de las participaciones delfla Secretario/a y los
titulares de las unidades administrativas de la Secretaria vy de 1z informacian en formato
de video y audio de los eventos oficiales en los gue participen;

Registrar y llevar el control de la documentacién genarada en los eventos oficiales en los
que intervenga cualquier funcionario de la Secretaria: ’

Elaborar la sintesis informativa respecto a temas de competencia de la Secretaria; asi
como analizar diartamente la informacion que se genere en fos medios de comunicacién,
relacionada con el quehacer institucional:

Coordinar las acciones que en materia de comunicacién social deban llevarse a cabo por
la Secretarfa, de conformidad con las politicas y directrices establecidas por la
Coerdinacién General de Comunicacion del Gobierno del Estado;

Coordinar y atender los requerimientos de informacion que los medios de comunicacién
dirijan a la Secretaria;

informar a las Unidades Administrativas de 1a Secretaria, sobre los objetivos, 'programas
y actividades institucionales, asl como de ias opiniones gue de estos se generen;

Coordinarse con las instancias correspondientss para definir los requisitos que deben
raunir los espacios a contratar en medios de comunicacitn social;

Difundir entre las unidades administrativas de la Secrataria, las caracteristicas de los

formatos oficiales v demés disposiciones contenidas en e Manual da Identidad del
Gobierno del Estade;

Vigilar el cumplimiento dentro de la Secretaria, de las disposiciones contenidas en el
Manual de |dentidad del Estado:

Disefiar la publicidad de la Secretaria y supervisar su difusisn en ia prensa escrita,
digital, redes sociales, radip, televisién, péginas de Internet y en cualguier otro medio;
atendiendo las disposiciones normativas de [a Direccion General de Comunicacién
Social del Goblemo del Estado v sus lineamientos; i

Coordinar y supervisar el disefio & imagen de los eventos oficiales que organice [a
Secretaria;

13
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XX.  Supervisar el uso de logotipos y demés disefios oficiales contenidos en el Manual de
ldentidad del Gobierno del Estado en los eventes en los que participe la Secretaria;

XXI.  Coadyuvar en el disefio de [a imagen de la pagrna web oficial de la Secretarla en el
: ambito de su competencia; y

XX, Las demds que le sefialen otras disposiciones y las que le confiera elfla Secretariofa en
el ambito de su competencia.

CAPITULD IV
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 13. Ella titular de fa Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y
" Proteccién de Datos Personales, tendra las siguientes facultades:

l. Garantizar el acceso a la informacidn de cualquier persona, en el ambito de
competencia de la Secretaria, cuando sea ejercida a través de cualquiera de las
formas y mecanismos previstos en ia normatividad de la materia;

1L Recibir, dar tramite intero y atender las solicitudes de acceso a la informacién publlca
rectificacién, cancelacidn y oposicion de datos personales;

1l Recabar, publicar, y difundir [a informacion a que se refieren los Capitulos I, Il y IV del
Titule Sexto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para al
Estado de Quintana Roo, asi como la actualizacién que las unidades administrativas
realicen periddicamente, conforme {a normatividad aplicable;

V. Propercionar apoyo técnico y orientacion a las unidades administrativas de ia
Secretaria a las que se requiera la atencién de las solicitudes de informacion, en
bisqueda de garantizar que en las respuestas se cumpla con la normatividad de la

materiz; ) '

V. "Reciblr, brindar el apoyo y orientacién que los particulares soliciten para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacidn y proteccién de datos personales;

VI, Coordinar a la Secretaria con el drgano gerante y/o las diversas dependencias,
¢rganos administrativos desconcentrados y entidades de la Administracidn Publica
Estatal u otros sujetos obligados, en materia de fransparencia, aceeso a la informacion
pubiica y proteccién de datos personales;

VIl Ser ¢! vinculo entre las personas y la Secretaria para la atercion a las solicitudes de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales, en 105 términes de
lo dispuesto en la normatividad aplicable;
" g
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VIIE Contestar los recursos de revision interpuestos en confra de las respuestas a
solicitudes de informacion y acceso a datos personales y rendir los informes ante
denuncias por incumplimiento de cbligaciones de transparencia en los gue se sefale
'a Secretarila como sujeto obligado responsable, dando seguimiento a los mismos
hasta su total conclusién en coordinacién con las unidades administrativas

competentes;

X. Emitir opiniongs, dictdmenes y andlisis, a peticidn de alguna unidad administrativa, en
relacién a consultas en matetia de acceso a la Informacién yfo proteceién de datos
personales;

X. Fomentar y difundir entre los servidores plblicos de la Secretaria los beneficios del

manejo publico de la informacion, asi como sus responsabilidades en el buen uso y
conservacion de ésta;

Xl Proponer al Comité de Transparencia de la Secretarfa los asuntos que por su
trascendencia e importancia ameriten ser pasados por su autorizacién en términos de
ta normatividad aplicable;

X, Premover e implementar politicas de transparencia proactiva, cultura de la
transparencla, apertura gubernamental y gobierno abierto al interior de la Secretaria;

XHI. Elaborar documentos e Instrumentos que permitan garantizar que la Secretaria como
: sujeto obligado, cumpla puntuzimente con las obligaciones previstas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de Quintana Roo;

XIV. Proponer al Secretario concertacién de acuerdos com  instituciones pablicas
especializadas que pudieran auxiliar a la Secretarla para entregar Jas respuestas a
sollicitudes de informacidn y para dar acceso a la informacién pablica disponible como
parte de las obligacionss de transparencia, en la lenguz indigena, sistema brallle o ha
cualquier formato accesible correspondients;

XV, Suscribir las credenciales o constancias de identificacion del personal a su cargo para
la préctica de notificaciones de los actos emanados de esa Unidad;

XV Expedir certificacionas de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competenciz; v

XL, Las demas que le sefialen ofras disposiciones legales y las gue e confiera elfla
Secretario/a, en el Ambito de su competencia.

29



Marzo 10 de 2022 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

 PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

CAPITULO V .
DE LAS FACULTADES DEL {DE LA) TITULAR DE LA DIREGCION ADMINISTRATIVA

Articulo 14. Ella Titular de la Direccién Administrativa tendré [as siguientes facultades;

.. Coordinar, controlar y propercionar los recursos humanos, materiales y servicios
generales que requieran las unidades administrativas de la Secretaria para el
cumplimients de los programas de trabaje;

1. Controlar las incidencias del personal adscrito a la Secretariz e informar de estos
movimientos a la Oficialia Mayor, para su trimite y seguimiento:

1l Realizar el pago de la némina, estimulos y demas prestaciones a que tiene derecho el
personal adscerito a la Secretaria;

IV. Vigilar el cumplimiento del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo y demds

- disposiciones legales y administrativas en coordinacién con los fitulares de las

- i unidades administrativas, para la administracién de los recursos humanos, materiales
y de servicios generales;

V. Operar y mantener actualizado el Sistema Integral de Administracién sobre ¢l alta y
baja de bienes miuebles de ta Secretaria;
Vi Coordinar la elaboracién del Anteproyecio de Presupuesto de Egresos de la
Secretaria; '
Vi Controlar, registrar y evaluar e} ajercicio programatico-presupuestal de las diferentes
unidades administrativas de 1a Secretaria;
VL. Participar en el &mbito de su competencia, en los actes de Entrega-Recepcién en los
cambios de funcionarios en las unidades administrativas de la Secretaria: S
X Tramitar los nombramiantes, ratificacicnes, remociones, premocionss, renuncias,
licencias y demas incidencias del personal adscrito a la Secretaria;
X Presentar al/a la Secretario(a) para su auforizacion, propuestas de nivelacién de los -
trabajadores; .
XL Presentar alja la Secretario(a) para su autorizacién, la creacisn de nuevas Unidadss

administrativas para mejorar el desempefio de la Secratarfa:

Xll. Coerdinar la actualizacién de los manuales administrativos de fa Secretaria;
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XIN. Atender en el. Ambito de su competencia, las necesidades de las unidades
administrativas en materia de espacio fislco, adaptaciones, instalaciones,
equipamiento y mantenimienta de bienes muebles e inmuebles;

XIV. Fomentar y desarrollar actividades sociales, culturales y deportivas para los
v ‘ empieados de la Secretaria;
XV. Elaborar y tramitar las érdenes de compra de bienes y serviclos generados en el
Sisterna Integral de Administracién;
xXVI. Suministrar a las unidades administrativas de la Secretaria los bienes v servicios
para el ejercicio de sus atribuciones:
I AYIN Coordinar la integracién y funcionamiento del Comité de Adquisiciones de la
Secretaria;
XL Gestionar la contratacién de arrendamiento de inmuebles para las unidades

administrativas de la Secretaria que asi lo requieran;

XEX. Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
competencia, vy

XX, Las demés que le sefialen ofras disposiciones legales y las que le confiera elfla
Secretariofa en el ambito de su competencia.

CAPITULO Vi
’ DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE L A DIRECCION GENERAL DE TECNOLOG!AS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES

SECCION |
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

A

Articulo 15. EMa Titular de la Direccién General de Tecnologias de la Informacidn y
Caomunicaciones, tendrd las siguientes facultades:

. - Emitlr y actualizar las normas y politicas en materia de tecnologms de informacién y
Comunicaciones de la Secretaria;

L Disefiar y aplicar poiiticas para asegurar la integridad y seguridad de los datos que se
procesen a través de las tecnologias de la informacién y comunicacion generadas por
las unidades administrativas de la Secretaria;
.
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IV,

V.

V1.

VL

VIl

Xl
XL

XN,

XV,

X
XL

Vigilar el cumplimiento de las normas y politicas en materia de informéatica que se
deben observar y aplicar en todas las unidades administrativas de la Secretaria;

Emitir el plan de contingencia de los bienes informaticos de ta Secretaria;

Proponer ala la Secretario(a) la adquisicién de equipos de cémputo, equipos de
comunicacién y software que premuevan el fortalecimiento de la infraestructura v
plataforma tecnoldgica de la Secrataria;

Administrar y fortalecer la red de tslecomunicaciones de las unidadss administrativas
de |z Secretariz;

Establecer canales de intercambio de informacién y estrategias con instituciones
publicas de los tres drdenes de gobierno e instituciones privadas que desarrollen
funciones afines o compiementarias en materia de informatica y/o hacendarias para el
mejoramiento tecnolégico;

Supervisar los servicios de tecnologias de informacién y comunicacionas adscritos z la
Secretaria; .

Representar a la Secretaria, previo acuerde con ella Secretario(a), en actividades
propias de la Direccién con otras dependencias, drganos desconcentrados y entidades
del Estado y de otras Entidades Federativas:

Coadyuvar con Instancia respensable de llevar las poiiticas del gobierno del Estado en
la validacion, instrumentacién y administracién de solucicnes estratégicas digitales,
competencia de la Secretarfa: :

Resoiver y atender los asuntos en materia de informatica y telecomunicaciones de las
unidades administrativas adscritas a la Secretaria;

Fungir como promotor de la cultura informatica y facilitador del gobierno electrénico al
Interior de |la Secretaria;

Propaner .esquemas basados en la tecnologia de la informacion y las
telecomunicaciones cen la finalidad de que las unidades administrativas de la
Secretaria alcancen las metas fijadas en sus programas alineadas al PED:

Disefiar, implementar y mantener en funcicnamiento los sitios web oficiales de la
Secretarfa;

Mantener y realizar los respaldos v resguardos de la base de datos de 12 Secretaria;

Jmplémentar politicas de seguridad para evitar la intrusion y ataques a los servidores

del centro de datos de la Secretaria;
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XVIIL Elaborar y aplicar los lineamientos para el uso del comreo electrénico institucionzl del
Gobierno del Estado de Quintana Roo:

XV, Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y

XIX. Las demas que le sefiglen ofras dispasiciones v las que e confiera elfla Secretario/a
en el émbito de su competencia.

SECCION 1l o
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION TECNICA
DE INFORMATICA

Articulo 18. Ella Titular de la Direccién Técnica de informatica fendrd las siguientes
facultades:

[. Proponer alfla Director/a Gengral de Tecnologias de fa Informacion y Comunicaciones,
la ejecucién de programas de trabajo tendientes z consolidar la infraestructura
tecnolégica de [a Secretaria;

1L Asesorar y brindar apoyo téenico a las unidades administrativas de la Secretaria en el
uso de los equipos de cémputo v de sus aplicaciones administrativas;

H.  Fomentarsl aprovechamiento racional de los recursos computacionales disponibles en
las unidades administrativas de la Secretaria;

V. Coordinar y cortrolar el mantenimiento preventivo y/o corrective que requieran los
equipos de computo y sus periféricos de todas las areas;

V. Planear, propaner y eoordinar la actualizacién de los equipos de computo, software de
sisteras y de aplicacién; '

V. Preponer a/la directora/a General de Tecnologfas de la Informacién v Comunicaciones,
la automatizacién de sistemas de informacion tendientes a consolidar la plataforma T
tecnolégica de la Secretaria;

VIL Planear, cocrdinar, desarrollar y/o proponer la adquisicién de sistemas de informacién
que sean soficitados por las unidades administrativas de |a Secretaria;

VIIIL Coordinar ¢l mantenimiento de los sistemas de informacidn con el fin de promover la
adecuada actividad hacendaria;

IX. Supervisar, regular y controlar la adecuada aplicacién de las medidas de seguridad
para la proteccion en el acceso a los sisternas de informacién y de datos;
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X. Mantener la integridad de los datos administrados por les sistemas de informacién
utilizades en las unidades administrativas de la Secretaria,

XL Expedir certificacienes de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y

XL Las demés que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarquice en el mbito de su competencia,

' ~ SECCIONTI .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE SISTEMAS DE
INFORMACION :

Articulo 17, EVla titular de la Direccién de Sistemas de Informacién fendra las siguientes

facultades:
L Proponer alfla director/a General de Tecnolegias de la Informacién y Comunicaciones
la automatizacién de sistemas de informacidn tendientes a consolidar [a plataforma

tecnoldgica de la Secretaria;

It Pianear, coordinar, desarrollar y/o proponer la adquisicidn de sistemas de informacién
que sean solicltados por las unidades administrativas de Ia Secretaria;

1. Coordinar el manterimianto de los sistemas de Informacién con el fin de promover la
adecuada actividad hacendaria;

V. Supervisar, regular v controlar la adecuada aplicacién de las medidas de segdridad g
para la proteccion en el acceso a los sistemas de Informacién ¥ de datos;

V.' © Mantener la integridad de los datos administrados por los sistemas de informacion
utilizados en las unidades administrativas de la Dependencia;

VI Vigilar la seguridad de los sistemas informaticos para evitar la intrusion y ataques a los
servidores del centro de datos de Ia Secretaria; y :

V. Las demas que le sefialen otras disposicienes legales y las que le confiera su superior
Jerérquico en el ambito de su competencia.
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_ CAPITULO VI _ :
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION GENERAL JURIDICA

. " SECCIGNT - R )
" DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL JURIDICA

Articulo 18. Az titular de la Direccién General Juridica, le corresponde ariginalmente la
. competencia de los asuntos de las unidades sdministrativas que le sean adscritas y tendra
las sigulentes facultades: :

l. Fungir como consejero juridica del fitular de Ja Secretaria;

L Apoyar alla Secretario/a vy a las unidades administrativas en la observancia v
aplicacion de las disposiciones hacendarias, fiscales y administrativas relacionadas
con su competencia;

Il Actuar como Srgano de asesoria y consubiz juridica de las unidades administrativas,
drganos administrativos desconcentrados, dependencias vy entidades en materia
competencia de la Secretaria:

. V. Establecer la interpretacion con efectos administrativos v emitir criterios generates
: para la aplicacién de [as leyes y disposiciones reglamentarias competencia de la
Secretaria, cuando le sea solicitado! '
V. Proponer politicas en materia hacendarta; fiscal y administrativa;

VL. Resoclver los recursos administrativos distintos a los fiscales que se interpongan
: contra actos de [a Secretaria;

"Ml Coordinar los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, acuerdes, decretos,

reglas generales y demas disposiciones en materia hacendaria, ~fiscal y
administrativa, competencia de [a Secretaria; :

S~
VIL  Coadyuvar en la elaboracién de proyectos crlentados a implementar nuevas fuentes
de ingresos locales para fortalecer la haclenda publica estatal;
iX.  Establecer un canal de comunicacion con las autoridades competentes de la
legislatura local para conocer de las iniciativas sometidas a su consideracién en las

que ia Secretaria tenga interés juridico;

X. Realizar estudios de derechs comparado en materia hacendaria, fiscal v
agministrativa, competencia de la Secretaria;

21
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"Xl Compitar y difundir las normas juridicas que regulen el funcionamierto de la
Secretarfa; :

Xl Asesorar en el ambito de su competencia a los municipios, cuando lo soliciten, en el
' establecimiento de nuevas fuentes impositivas; :

Xl Llevar a cabo con la paricipacién que le coresponda a ofras unidades
administrativas, drganos administrativos desconcentrados, dependancias y entidades
dentro del dmbito juridico, la promocién de la colaboracidon administrativa v la
concertacién con las autoridades federales, estatales y municipales en los asuntos
relativos a la coordinacién fiscal;

XIV. = Coadyuvar en la elaboracion del acuerde anual de estimulos y subsidios fiscales
estatales:

XV, Asistir a los drganes administratives desconcentrades 'y unidades administrativas de

la Secretaria en sus relaciones con los organismos del Sistema de Coordinacion
figcal;

XV Asistir 2 [zs unidades administrativas de la Secrataria en el levantamiento de actas
- administrativas por actos u omisiones cometidos por el personal adsctito a la misma;

XVI. Revisar, y en su caso, proyectar las politicas, normas y lineamientos para la
administracién de los recursos humanos, materiales v los prosedimientos técnicos,
asi ccmo los relativos a la adquisicidn, arrendamiento, servicios, afectacién, destino
final, baja y enajenacién de bienes muebles propiedad o en posesién del Goblerno
del Estade, que deberan observar las dependencias, 6rganos administrativos
desconcentrados y las entidades;

XVHI.  Revisar v llevar i registro de los instrumentos juridicos que suseriba el titular de la
) Secretaria:
XX, Sustanciar los procedimientos administrativos y [aborales por incumplimientc a e

chligaciones contraidas con el gobierno del Estado;

XX.  Nofificar las resoluciones o sanciones administrativas y laborales emitidas por la
Secretaria; . i

XXL. Coordinar [a atencién de las soliciiudes de informacion dal drea de su competencia,
presentadas en la Plataforma Nacional de Transparencia, asf come &l cumplimiento
de las obligaciones en materia de informacién y transparencia:

- XXl Autorizar mediante su firma, el frémite, resolucién y despacho de los asuntos de su
competencia; .

22
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XX, Vvigilar la actualizacién del Sistema de Enfrega vy Recepcidn de las unidades
administrativas a su cargo:

XXIV.  Expedir certificaciones de los documentos ¥ constancias relstivas a los asuntos de su
competencia; y

XXV. Las demis que le sefalen otros ordenamientos legales, v las que le confiera elfla
. Secretariofa en el dmbito de su competencia,

SECCION It . ]
DE LLAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION JURIDICA
HACENDARIA

Articulo 19, Ebla Tiular de la Direccién Juridica Hacendaria tendra las siguientes
facultades:

I Asistir al titular de la Direccién General Juridica en sus funciones de asesor juridico
della Secretario/a en materia de su competencia;

. Integrar las propuestas de reforma z las disposiciones hacendariag y fiscales que
formulen las dependencias, drganos administrativos desconcentrades, entidades y
demas instituciones piblicas y privadas;

lil.  Elaborar propuestas para actualizar las tasas, cuotas o tarifas de las contribuciones
estatales;

V. Coordinar les estudios de derecho comparado en materia hacendaria y fiscal a efecto
de armonizarlas y en su ¢aso, proponer su actualizacién,

V.  Coadyuvar en la elabaracién de convenios de celaberacién administrativa =n materia
hacendaria y fiscal;

VI.  Coadyuvar en [a elabaracién de politicas en materia hacendaria vy fiscal; R
VIl Revisar el proyecto de inictativas de reformas en materia hacendaria;
VIl Fungir como enlace legislative en materia hacendaria y administrativa ante el

Congreso del Estado;

X.  Proyectar opiniones respecto a planteamientos concretos formulados por las
personas fisicas o juridicas en materia hacendaria y fiscal:

X.  Coadyuvar en la revision y/o slaboracién de acuerdos, decretos, clrculares y demds
documentos de carécter hacendario v fiscal; ,
> f
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Xl. Controlar e! registro de los decretos, declaratorias y acuerdos en materia hacendaria,
asf comao el de los convenios en materia de coordinacion fiscal;

' Xli.  Proponer alda ftitular de la Direccion General Juridica, medidas para la debida
' observancia de las disposiciones en materia hacendaria y fiscal; '
. ' XUl Vigiler y dar seguimientc z la publicactén oficial de las disposiciones hacendarias ¥
' fiscales;

XV, Coordinar la compilacion y la cifusién de las disposiciones juridicas y reglamentarias
i en materia hacendariz y fiscal;

XV. Atender las solicitudes de informacién de su competencia, presentadas en ia
Plataforma Nacional de Transparencia, asi como las obligaciones en materia de
informacién y transparencia; - :

XV Mantener actualizado el Sistema de Entrega v Recepcién de las unidadss
administrativas a su cargo; : i

XVl  Expedir ceﬁiﬁcacion;es ¥y constancias relativas a los asuntos de su competencia; ¥
XVH.  Las demés que le sefialen otros ordenamientos legales, v las que le confiera su

superior jerarquico en el 4mbite de su competencia,

_ SECCION il
DE LAS FACULTADES DEL {DE LA TITULAR DE LA DIRECCION JURIDICA DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 20, Ella Titular de la Direccién Juridica de Asuntos Administrativos estarg adscrito
a la Direccién General Juridica y tendra tas sigulentes facultades:

[ Asisir alla titular de la Direccién General Juridica en sus funciones de asesor
jurfdice del titular de la Secrstaria en materia de su competencia;

Il Dictaminar sobre la suspension y terminacion de los efectos del nombramienta de los
servideres plblicos;

it Analizar y opinar respecto de las propuestas de licencias, ceses, remociones y
liquidactones o finiquitos de los servidores publicos del Gobierno del Estado;

V.  Emitir ¢pinin con refacion a las propuestas de prastaciones econémicas en favor de
los servidores publicos del gobierno del Estado;
2 \? _
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V.  Analizar y opinar respecto a los proyectos normativos sometidos a su consideracion;

Vi.  Coordinar los estudios de derecho comparade en materia administrativa y laboral de
: su competencia a efecto de armonizarlas y en su caso, proponer su actualizacidn;

VIl.  Coordinar iz compilacién y [z difusién de las disposicicnes juridicas y reglamentarias
en materia administrativa y laboral;

VII!. Proponer al titular de la Direccidn General Juridica, medidas para la debida
observanciz de las disposiciones en maleria administrativa y laboral de su
competencia;

IX. Asesorar y apoyar a las unidades administrativas, organos administrativos
desconcentrados vy entidades en la aplicacién de disposiciones administrativas y
laborales de su competencia;

X.  Revisar y validar fa sustentacién juridica de los convenios, contratos, acuerdos y

.o demas actos administrativos en los que la Secretaria sea parte © tenga interés

: juridico; as! como revisar y dictaminar a factibilidad de su celebracién y aicances
legales, cuando le sea salicitade;

Xl Registrar los convenios y contratos en los que la. Secretaria sea parte o tenga
interés juridico; :

Xl .D'ar seguimiento a la cumplimentacion de resoluciones administrativas y laborales de
Su competencia;

Xill.  Sustanciar los procedimientos administrativos en los que la Secretaria tenga interés
o sea parte; as! como proyectar ja resolucién correspondiente:

XIV.  Realizar las notificacién de resoluciones vy cualquier acto administrativo derivado del
gjercicio de sus atribucionas:

XV.  Afender las solicitudes de informacion de su competencia, presentadas en la "
Plataforma Nacional de Transparencia, asi como las obligaciones en materia de '
informacién y fransparencia;

AV Mantener actualizado el Sistema de Entrega y Recepcion de las unidades
administrativas 2 su cargo;

_XVI]. Expedir certificaciones y constancias relativas a los asuntos de su competencia: y

XIX. Las demés gue le sefialen otros ordenamientos legales v las'que le confiera su
superior jerarquico en el &mbito de su competencia.
T XVIIL
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CAPITULO Vili ) :
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL
DE LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

Articulo 21. La Direccion General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas tendra su sede en la
ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

Articulo 22. Elfla Titular de (@ Direccién General de Licencias de Bebidas Alecholicas,
ejercera sus facultades en todo el Estado y tendré las siguientes facultades:

I Recibir y verificar las solicitudes de licencias de bebidas alechélicas v autorizar los
permisos provisionzales y especiales, que cumplan con los requisitos, previo anélisis
de acuerdo a [o establecide en la Ley de la materia;

. Blaborar las licencias de alcoholes, para someter a la autorizacion delide la
Secretario/a y emitir los permises provisionales para la venta de bebidas alcohdlicas;

. Controlar y mantener actualizado el padrén de licencias sobre venta y consumo de
behidas alcohdlicas en el Estado:

V.  Expedir el refrendo anual de las licencias de bebidas alcoholicas, previo pago de los
derechos a que se refiere la Ley de Derechos del Estado de Quintana Roo;

V.  Tramitar la renovacién de las licencias de bebidas alcohdlicas, de acuerdo a la
i normatividad, poiiticas y Ineamientes intermos que emita la Secretarfa:

’ . L Registrar las incidencias o movimientos relacionardas con la autorizacién, domicilio o
el giro de fas licencias de bebidzs alcohdlicas:

VIl.  Acordar con elffa Secretario/a las sclicitudes de pago en parcialidades, por las

contribucionas y accesorios derivados del otorgamiente de licencias de alcoholes o
sus incidencias;

VI, Suscriblr en representacion del/de la Secretaric/a los convenios de pago en
parcialidades de las licencias de bebidas alcohdlicas, asi como jas contribucionas ¥
accesorios que se deriven de ellas; los permisos provisionales y gspeciales;

IX. Soclicitar a la unidad administratva u drganc  administrativo desconcentrado
competente, la practica de visitas de inspeccién y realizar la calificacion de las
sanciones a las que son sujetos segun el caso;

X, Llevar a cabo el procedimiento de revocacion de [a licencia de behidas alcohdlicas y
proponer alfla Secretario/a sl proyecto de resolucién; :
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Xl Recibir los Recursos de inconformidad presentados por los contribuyentes vy turnarle
2 la unidad administrativa u drganc administrative desconcentrado para la
sustanciacion del mismo;

Xlt.  Acordar con ella Secretario/z el destino de las bebidas alcohéficas decomisadas:

X Expedir certificaciones de las documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XNV, Las demds que le sefialen otras disposiciones legales v las que le conflera elfla
Secretario/a en el ambito de su competencia.

TITULO CUARTO
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS
SUBSECRETARIAS Y TESORERIA GENERAL

CAPITULC UNICO
DE LAS FACULTADES GENERICAS

Articulo 23. Losflas Tiulares de las Subsecretarias y la Tesoreria General, tendran las
siguientes facuitades de caracter general:

.~ Scmeter 2 consideracion deifde la Secretariofa los anteproyectos de leyes, decretos,
acuerdos, convenios y resoluciones de los asuntos de la competencia de las
unidades administrativas adscritas a su responsabilidad;

. Coordinar las actividades de tas unidades agministrativas a su cargo, conforme a los
lineamientos que determine la narmatividad aplicable;

il Hacer de conocimiento de Iz autoridad correspondiente, las faltas administrativas en
que incurra el personal subordinado;

V. Integrar y someter a la aprobacién del/de Ja Secretario/a, el Presupuesto Basado en
Resultados de las unidades administrativas adscritas a su responsabilidad:

V.  Proponer al/a la Secretaric/a) la creacion, maodificacion o desaparicién de unidades
administrativas;

V1.  Proporcionar previa autorizacion del/de la Secretario/a la informacion ¥ cooperacion

técnica que les sean requeridas por los Municipios, las diversas dependencias del
Gobierno del Estado, del Goblerno Federal, Pederes Legislativo vy Judicial del

Estade:;
27 _ g »
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VIl Coadyuvar en la realizacion de los manuales administrativos correspondientes a la
Secretaria, asi como vigiar su actualizacidn en las 4reas adscritas a su
. ' respensabilidad;

Vill.  Autorizar mediante su firma autografa o electrénica, el tramite, resolucion y despacho
de los asuntos de su competencia; oo

IX.  Suscribir, en representacién delfla Secretario/a, los contratos, convenios y demas
instrumentos legales relativos al ejercicio materia de su competencia:

X, Administrar los recursos humanes financieros y materiales asignados al drea a sy
cargo, con sujecion a las peliticas y normatividad que detenmine el Ejecutivo cel
Estado y demas crdenamientos de [z materia:

Al Determinar los procedimientos y nomas a que deben sujetarse ias unidades
administrativas a su cargo para el mejor cumplimiento de sus funciones:

Xll.  Controlar y dar seguimiento a los trabajos que se Hevan a cabo en las unidades
administrativas, a fin de elaborar el informe anual de las actividades desarrolladas en
la Secretaria;

XH.  Dar seguimients al Presupuesto Basado en Resultados ce |a unidad administrativa a

su cargo en el ambito de su competencia;

R AV, Mantener actualizado e Sistema de Entrega y Recepcién de las unidades
administrativas a su cargo;

XV.  Cumplir con las obligaciones de transparencia en los *&rminos y formas que las
normas de la materia dispongan;

XVI.  Atender en tiempe y forma las solicitudes de informacién pablica y de acceso,
rectificacién, cancelacion y oposicién de datos parsonales; :

XVIl,  Cumplir con los principios en materia de transparencia vy acceso a la informacion, en
el desempefo de sus funciones y encomiendas:

XVIIl.  Llevar un control det avance trimestral del Presupuesto Basado en Resultades de su
' unidad administrativa:

XIX.  Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y

XX, lLas demds que ie sefialen ctras disposiciones legales y las que le confiera el/la
Secretario/a en el ambito de su competencdia.
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TITULO QUINTO
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

: CAP[TULO | : .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Articulo 24. Allla Titular de la Subsecretarfa de Ingresos le corresponde originaimente la
competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean adscritas y tendra
las siguisntes facultades:

. Organizar, controlar y evaluar ! funcionamiento de la Direccién General de Ingresgs;

li. Proponer ala la Secratario/a, en congruencia con el PED, polfticas en materia de
: ingresos, asi como los proyectos de leyes, decretos y otros ardenamientos juridico-
administrativos relacionados con los asuntos de su competencia;

It Coordinar |a elaboracién y proponer al/la Secretario/a los anteproyectos de la Ley de
Ingresos del Estado y demds disposiciones en materia fiscal;

.  Proponer alfla Secretariofa la elaboracién de proyectos orientados a implementar
nuevas fuentes de ingresos locales para fortalecer |a hacienda piblica estatal; -

V.  Coordinar la elaboracion y proponer al/la Secretario/a los proyectos de los acuerdos
de estimulcs y subsidios fiscales estatales:

V1. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Goblerno del Estado ceon
la Federacidn derivados de los acuerdos de coordinacién fiscai, corroborando que el
caleulo de los incentives y transferencias fiscales, se apeguen estrictamente a los
términos de la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Quintana Roo y los
acuerdos suscritos;

VII.  Verificar el cumplimiento de las regulaciones y restricciones no arancelarias en las
mercancias de comercio exterior, inclusive las normas oficiales mexicanas, la
verificacion de mercancfa de comercio exterior en transporte, incluso la referente a
vehiculos de procedencia extranjera; con base a lo previsto en los convenios de
colzboracién administrativa con la Federacian;

VIl Coordinar y vigilar la captacién, concentracién y la situacién de los fondos
provenientes de [a Ley de ingresos del Estado y demas conceptos que deba pereibir
el Estado, por cuenta propia o ajena;
29 ?
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Y X, Fungir como enlace de la Secretarfa con las auteridades federales, municipales,
. administrativas y civiles en materia de su competencia, y difundir las politicas de
coordinacién fiscal del Estado con Ios Municipios y demas entidades que

cotresponda;

X, Vigilar el cumplimiento de [as obligaciones contraidas por el Estado con la
Federacién, mediante el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federsl, correspondiente a la administracién de los derechos por el uso de la Zena
Federal Maritime Terrestre;

_ Xl Promover el cumplimiento reciproco de las obligaciones derivadas de los convenios
o acuerdos de coordinacion fiscal, en materia de su competencia;

X ' Coordinar la actualizacién de iz informacidn del padrén vehicular al sistema
informatico de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pdblico;

X!ll. Gestionar ante la Secretariz de Comunicaciones y Transportes Federal, la
asignacion de siglas de placas para el Estado;

XIV. - Solicitar la adquisicion de placas y tarjetas de circulacion del Estado:

XV.  Proponer alla Secretario/a, las medidas tendientes a mejerar la aplicacion de las
disposiciones legales en materia de su competencia;

XVL. Propener alffa Secretaric/a los porcertajes a oforgar por concepto de estimulos
fiscales v suscribirlos, y

XVIl.  Las demé&s que le sefialan otras disposiciones legales y las que le confiera ella
Secretario/a en el &mbito de su competencia.

' CAPITULO Il . Nt
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL
: DE INGRESOS

Articulo 25. Elfla Director/a General de Ingresos ejercera sus facuitadas en todo el Fstado.

Articulo 26. El/la Director/a General de Ingresos para ¢l desempefio de sus funciones se

auxiliara de las unidades administrativas que se requieran para satisfacer las necesidades
del servicio. - ’

Articulo 27. Al Titular de la Direccion Genera! de Ingresos le corresponde originalmente la

competencia de los asuntos de las unidades administrativas que [e sean adscritas y tendra
las siguientes facultades:
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l. Proporer alia Subsecretariofa de Ingresos la politica impositiva, de estimulos fiscales
en congruencia con las politicas de la hacienda piblica; :

il Coordinar anuaimente el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estade y colaborar en
la elaboracién de las reformas fiscales estatales para someterio a la ‘aprobacidn dellla
Subsecretario/a de Ingresos;

1. Promovar en la esfera de su competencia, el estricto cumplimiento de les Convenios
de Coordinacidn Fiscal establecidos con Iz Secretaria de Hacienda y Crédite Piblico y
los Municipios, asi como el de 1a legislacion fiscal estatal;

V. Supervisar y vigilar la recepcidn de los ingresos que deba percibir el Estado;

A'A Llevar el registro estadistico de los convenios que suscriba la Secretaria con la
) Federacién que impliquen aportacién de recurses federales;

RN Vigilar e} curﬁplimiento de iz entrega de infcrmes v obligaciones que debe rendir el
Gobierno del Estado al Gobierno Federal, provenientes de los Acuerdos de
Coardinacidn Fiscal;

- Vil Supervisar la actuglizacion de la informacion del padron vehicular al sistema
informatico de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Piiblico;
Vi Aprobar el reporte anual para el Insfituto Nacional de Estadistica, Geografia &
Informaticz;
X Validar los pedimentos en el Sistema de Consulta de Vehiculos Importados;
b Coordinar la recepcién y concentracion de la infermacién obtenida en los municipios
' del Estado, respecto del cobro de los impuestos municipales coordinades;
. Xl, Participar en el Comité Técnico del Fondo de la Zona Federal Maritimo Terrestre;
XH. Coordinar el cumplimiento de los acuerdos en materia de coordinacién fiscal con la T

Federacién y los Municipios;

XL Promover el fortalecimiento de las haciendas ptbcas municipales;
XV, Coordinar las reuniones del Sistema Estatal de Cocrdinacion Fiscal;
XV, Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntes de su

competencia, vy

PAYR Las demas que le sefialen ofras disposiciones legales y las que le confiera su superior
ferdrquico en el &mbito de su competencia.,
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: SECCION |
DE LAS FACULTADES DEL. (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION TECNICA DE
INGRESOS :

Articulo 28. Elfla Titular de ia Direccién Técnica de Ingresos tendrs las facultades siguientes:

l.

N

1.

VI

WL

VIILL

Xl

Xl

Formular el anteproyecte de iniciativa de [a Ley de Ingresos del Estado;

Implementar los mecanismos y flujos necesarios que proporcionen alfa la
Subsecretario/a de Ingresos elementos para tomar decisiones en materia de ingresos;

Coadyuvar en la elaboracion de criterios generales de politica fiscal que sirvan de
base para Iz elaboracién de reformas a3 las disposiciones fiscales:

Provectar el acuerdo anus! de Estimulos Fiscales;

Analizar mensualmente el comportamiento ¥ evolucién de los ingresos estatales y

-federales que reciba el Estade; asi como los recursos transferldos a los municipios;

Coordinar y solventar solicitudes de informacion competencia de la Subsecretaria de
[ngresos, con independencia de |2 denominacién de las mismas, relacionado con las
auditorias federales, estatales, transparencia, recaudacion, estadisticas de ingresos,
tramites y servicios, informes y acriones de gobierno, en materia de Ingresos;

Coordinar conciliaciones de los ingresos totales con los registros contables vy
convenios celebrados con el Goblerno Federal:

Actualizar e integrar la informacién del padrdn vehicular para incorporaric al sistema
infermatico de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico;

Administrar el aimacén fiscal y llevar el contral del inventario de valores;

Elaborar el reporte arual para el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e
informatics;

Proponer y supervisar esquemas que permitan la homalogacién de la normatividad
emitida por el Consejo de Armonizacién Contable (CONAC) con las aplicables a las
funciones de la Subsecretaria de Ingresos;

Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reynicnes fiscales en los que [a
Secretaria sea parte;
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XL Promover y suscribir la celebracion de acuerdos y convenics de coordinacidn entre la
‘ Federacién, el Estado y los Municipios y otras institucicnes que contribuyan al
fortalecimiente estatal y municipat: .

XV, Vigilar que se otorguen correctamente, las participaciones estatales y federales a los
Municipios del Estado.

XV, Proponer las medidas que estime convenientes para actualizar o mejorar e} Sistema
Estatal de Coaordinacién Fiscal. :

XV Proponer a los municipios nuevas fuentes impositivas para el fortalecimiento de sus
haciendas publicas; .

XVl Organizar y eoordinar las Reuniones Estatales de Funcionarios Fiscales vy establecer
ios asuntes de que deban scuparse;

XV Analizar a viabilidad de nuevas fuentes impositivas para fortalecer las haciendas
plblicas municipales;

XIX. Exhortar a los municipios al cumplimiento de las dispoéiciones contenidas en ia Ley de
Coordinacion Fiscal del Estado de Quintana Reo o en los acuerdos tomados por la
propia Comisién Estatal de Funcionarios Fiscales;

XX, Proyectar sanciones por violaciones al Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal;
XXL Disefiar el programa anual de capacitacion fiscal runicipal;
s
XX, Coordinar los programas de capacitacion fiscal municipal;
XX, Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su

competencia, y

XX, Las demas que le sefialen Jas disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerdrquico, en el ambito de su competencia.
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SECCION I
DE LAS FACULTADES DEL (DE LAj TITULAR DE LA DIRECGION DE LA ZONA
FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

Articule 29. Ella Titular de Ja Direccién de la Zona Faderal Maritimo Terrestre, tendra las
siguientes facultades; ’

. Integrar el padrén estatal de concesionarios y usuarios de la Zona Federal Marftmo
Terrestre; .

L. Revisar y en su caso. firmar los convenios de pago en parcialidades y/o diferide que
scliciten los contribuyentes de la Zona Federal Maritimo Terrestre, previa aprobacién
de garantia del interés fiscal y la aprobacién delfa Subsecretario/a de Ingresos,
cuando asi se requiera;

1} Lievar las estadisticas estatales de ingresos de la Zons Federal Maritimo Terrestre,

con [os Municipics, la participacion de los Municipies, Estado y Federacion, en cada
Cas0; .

V. Participar en el comité técnico del fondo de la Zona Federal Maritimo Terrestre de los
Municipios costeros con la representacion delfia Secretariofa;

W, Reallzar conciliaciones del fondo de la Zona Federal Maritimo Terrestre con la
Direccién General de Egresos v la Direccion General de Ingresos;

Vi Fungir como representante de la Secretarfa en Iz ohservacién, ejecucién vy
seguimiento de los acuerdos generados dentro del Convenio de Colaberacion
Administrativa en Materia Fisca) Federal Y sus Anexos en mataria de la administracidn
de la zona federal maritimo terrestre, celebrado con la Federacidn;

VII. Fungir como representante Técnico - Financiera ante el Fondo de Recupsrasidn de
Playas del Gobierno del Estado:

VIl Fungir como autoridad Fiscal Federal con base a lo dispuesto en los convenios
relativos a la administracion de la zona federal marifimo terrestre, en términos de las
disposiciones juridicas, cenvenios y demas normatividad aplicable en |a materia;

X, Propener programas a los municipios del Estaco de Quintana Roo que incentiven la
recaudacién, comprobacion, determinacién ¥ cobro de los derechos por el usa goce o
aprevechamiento de la ZOFEMAT; ’

X Expedir certificaciories de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y
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Xl Las demds que le sefizlen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarquico en el armbito de su competencia, .

TITULO SEXTO
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA TESORERIA GENERA!}.

CAPITULO | )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA TESORERIA GENERAL

Articulo 30. Alfa la Titular de la Tescreria General o corresponde originalmente la
competencia de los asuntos de las unidades administrativas yue le sean adscritas vy tendra
las siguientes facultades:

L Cencentrar, custodiar, vigilar y situar los fondos provenientes de la ley de
ingresos vy demas conceptos que debe percibir el Estadc por cuentz propia o
ajena, afectando los depésitos diarios carrespondientes en las respectivas
cuentas;

it Supervisar, coordinar, controlar y evaluar la politica financlera del Estado;

1. Suscribir ¥ supervigar la contratacién de apertura de cuentas bancarias del
Gobierno del Estado y demdés documentos relativos con los servicios
relacionados con las mismas;

v, Autorizar la programacitn de log pagos previamente validados por la Dirgccién
de Egreses y los que legalmente procedan en funcidn de la disponibilidad
presupuestal yfo flujo de efectivo: '

V. Supervisar la integracién diaria de la informacién del ftio de efectivo ¥
disponibilidades de ios recursos financieros det Geobierno dal Estado;

VI Autorizar el libramiento de cheques yfo transferencias electrénicas de los
documentes que afecten el presupueste de egresos del Gobierno del Estado, en
funcién de la disponibilidad de recursos financiercs: :

Vil.  Autorizar el libramiento de cheques Yio transferencias electrénicas para el pago
de las cantidades cubiertas indebidamente al Estado, previa autorizacién de la
autoridad competente;

Vill.  Organizar, controter y evaluar el funcionamiento de las Unidades administrativas
que intagran la Tesoreria General;

IX. Vigilar y controlar la conservacion de los documentos que constituyan valores

monetarios; RS
35 \_g :
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X. Verificar el registro de las cuentas corrientes de depdsito de dinero u otro tipo de
operaciones financieras del Estado;

XL Formuiar la cuenta anual de la hacienda puiblica del Estado, y entregarla de
manera oportena alfa la Secretariofa para someterla a consideracién del
Gobernador del Estado, para su presentacién a la H. Legislatura del Estado,
conforme & las disposiciones juridicas de la materia;

X Recibir, requerir y controlar 1z informacion contable y financiera que proporcionen
las dependencjas, érganos administrativos desconcentrados y entidades;

Xlll.  Proponer los sistemas contables, procedimientos, manuales, catdlogos de
cuentas, con los cuales se registre e integre la contabilidad del Gobierno del
s - Estado, para su aprobacién:

XIV.  Coordinar la distribucidn de los recurses de conformidad a Iz asignacién dal gasto
programable, a los municipios, organismos, poderes, fideicomiscs, empresas con
participacion Estatal, considerando o sstablecide en las leyes, reglamentos v
demas disposiciones legales vigentes:

XV.  Coordinar la aplicacion de reintegros por recursos federales y estatales no
ejercidos;

XVI. Participar en |a integracion de! proyecto det Presupuesto de Egresos;

XVH.  Supervisar la elaboracién de los reportes de las cperaciones de ingreso y egreso
sobre el manegjo de los recursos y valores propiedad o al cuidado del Gobierno
del Estado;

XVIll. Supervisar el control de los adeudos de elercicios anteriores y gestionar g
programacion de pagos;

XIX.  Coordinar la elaboracion de ios estados financieres conforme a ja normatividad TN
establecida;

XX, Informar al titular de la Secretaria del resultade del balance presupuestario con
base a lo previsto en la Ley de Disciplina;

XXl  Establecer mecanismos para e contrel de las cperaciones y actividades
inherentes a las responsabilidades de ta Tescreria General ¥ sus unidades
administrativas; y

XXl Las demas gue le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera ella
Secretaric/a en el ambito de su competencia.
35 g
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- CAPITULO HI .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE EGRESOS

- Articulo 31. La Direccidn de Egresos, tendré su sede en la Ciudad de Chetumal, Quintana
Roo y estaré a cargo de un/a Director/a,

Articulo 32. Elfia Titular de [a Direccién de Egresos tendrd las sigufentes facultades:
I, Revisar el cumplimiento de las disposiciones fiscales en el gjercicio del gasto, respecto
) de los documentos devengados por [a Subsecretaria de Polftica Hacendaria y Contro!
Presupuestal, previamente validadas por las unidades administrativas responsables:
Il. . Proponer alfla Tesorero/a General del Estade para su autorizacién, la programacién
para pagos, de les documentos previamente validados de confarmidad con la fraccién
| de! presente articulo: .

Il Elaberar y tramitar la orden de pago de la documentacién autorizada para dicho
efecto;

V. Coordinar el tramite de pago y el seguimiente de los saldes de las cuentas de obra
pdbiica en coordinacién con la Direccién de Control y Seguimiento de Inversién
Publica y la Direccién de Caja;

V. Calendarizar el page de devoluciones de cantidades enteradas indebidamente al flsco,;

V1. Verlficar la aplicacién de reintegros por recursos federales y estatales no ejercidos;

Vil.  Coordinar con la unidad administrativa correspondients, los pagos de obligaciones,
retenciones y aportaciones;

VIll. Controlar el registro de los adeudos de ejercicios anteriores y proponer a
programacion de pagos:

IX.  Hevar e registro de los deudores diversos del Gebierno del Estado; asi como requerir
el pago de los adeudos vencidos;

X. ' Integrar los repories diarics y mensuales de los tramites pendientes de pago bajo su
© resguardo, asi como programar los pagos comrespondientes;

Xl Instruir y verificar la transferencia de los recursos que correspondan a los Municipios;

Xll.  Coordinar con las unidades administrativas correspondientes los fondos revolventes y
comprobaciones de gasto;
" 7
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Xl Firmar en coordinacién cen elfla Tesorerc/a General del Estado, la contratacién de
aperiura de cuentas bancarias y demdés documentos relativos a los servicios
relacionades con las mismas que requiera la Secretaria para e cumplimiento de sus
atribuciones; : :

AIV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas 2 los asuntos de su
competencia, y C

XV. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarquico en el &mbito de su campetencia.

CAPITULO I . .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE ATENCION
: DE AUDITORIAS DE RECURSOS FEDERALES

Articulo 33. Elia Titular de ia Direccidn de Atencién de Auditorias dé Recursos Federales
tendra las siguientes facultades:

[ Participar en la fima del acta de inicio de auditorla, conjuntamente con [as
: Instancias ejecutoras que el Ente Fiscalizador solicite;

1. Requerir y recepcionar la informacién de las instancias gjecutoras del gasto,
para la atencion de las auditorias con base a los requerimientos de! Ente
Fiscalizador;

L Remitir al Ente Fiscalizador, la informacidn proporcionada por las instancias
" ejecutoras del gasto para la atencién y seguimiento de las auditorias;

V. Intervenir en la lectura del acta del cierre de auditoria y presentacidn de
resultados finales;

V. Requerir y recepcionar de las instancias ejecutoras dal gasto, la informacisn
necesaria para solventar las observaciones que en sy caso, resulten de las g
audiorias practicadas;

VI. Remitir al Ente Fiscalizador, la informacién proporcionada por las instancias
ejecutoras del gasto, para la sclventacidn de las observaciones de auditoria;

Vll.  Coadyuvar con las instancias ejecutoras del gaste, para la atencion de los
requerimientos formulados con motivo de las auditorias practicadas per el ente
fiscalizador;

Vill.  [nformar alfla Tesorero/a Generzal del Estado, los resultades de las auditorfas y el

estado que guarda la solventacién de las observaciones de auditoriz;
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IX. Informar alla Tesorero/a General del Estado de la negativa de atencién de los
requerimientos de informacién  formulados a - los gjecutores del gasto,
relacionados con la atencién de auditorias practicadas por el ente fiscalizador;

X, Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos
de su competencia, y

X, Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su
superior jerérquice en el Ambita de su competencia.
CAPITULO IV )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE CAJA

Articulo 34. Elfia Titular de la Direccidn de Caja tendrd las facultades siguientes:

R Efectuar los pagos autorizados en el Presupuesto de Egresos, de acuerdo a la clave
presupuestal auterizada y disponibilidad de los recursos;

I Transferir a los Municipies del Estado, las participaciones federales que les
. : correspenda;

I, Recepcicnar y glosar las néminas y la pensién alimenticia de las dependencias para
su comprobacion ante la Direccidn de Contabilidad Gubernamentat;

IV. Resguardar los fondos y valores del Gobiermo del Estado de acuerdo a los
lineamientos establecidos;

V.  Reglstrar los pagos o transferencias que reafice con motivo del manejo de los recursos
publicos del Estado de acuerdo a la fuente de financiamienta gue corresponda;

V1. Firmar los docUmentos relacionado con su competencia;

Vil Validar ¢l registro de las operaciones dal egreso para la Cuenta Piblica del Gobiarne N
del Estado;

VI, Verificar los saldos bancarios de las Cuentas del Gebierno del Estado, cotejarlos ¥
elabarar el reporte de los movimientos v Ja disponibilidad de los recursos;

IX.  Conciliar con la Direccién de Contabilidad Gubernamenta! e registro de las
operaciones de su competencia;

X.  Optimizar Ios recursos excedentes a la operacion diaria del Poder Ejecutivo, de
acuerdo al Decreto y Reglas de Operacién del Fondo Quintana Rog;
asg \E?
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Xl Fungir como administrador dentro del Comité Téchico dei Fondo para el
Financiamiento y Ahorre de los Trabajadores del Poder Ejecutivo del Estado de
Quintana Roo:

Xl Verificar y gestionar la cancelacion de las cuentas bancarias del Gobierno dal Estado,
"7 cuando asi proceda, por instrucsién superior:

Xlll. Expedir certificaciones de los documentes y constancias relativas a los asuntos de su
> ' compeatencia; v

XIV. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le conflera su superior
jerarquico en el dmbito de su competencia,

CAPITULO V .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE GONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

Articule 35. EMla Titular de la Direccitn de Contabilidad Gubernamental tendrd las
siguientes facultades:

l. Elaberar el manual de Contabilidad Guemamental ¥ el Manual de Precadimientos de
Registro Contable, asi como cualquier normatividad relacionada con la armonizacion
del registro de las operaciones presupuestarias y contables del Poder Ejecutivo;

1. Dar a cenocer a los sujetos obligados, el contenido de 12 normatividad en materia de
armonizacion contable:

M. Verificar que la documentacién comprobatoria del ingrese o gasto corresponda al
registro contabie de que se trate;

V. Efectuar la glosa de la documentacisn de los ingresos y egresos; N

V. - Conciliar periddicamente los ingresos y egresos con [as unidades administrativas
competentes;

 VI.  Elaborar mensualmente los estados financieros contables del Gobierno del Estado, los
que en forma acumulative integrarén la cuenta puiblica anual de las operaciones
efectuadas en un ejercicio fiscal; :

VIl Integrar la cuenta piblica y someferla a consideracién del Tesorere General para su
autorizacion y pesterior envie al Congreso de! Estado;
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VIII. Solventar las observaciones a las cuentas pGblicas que formule el H. Congraso del
Estado y recabar e finiquito correspondiente:

iX. Resguardar y conservar la documentacién comprobatoria de los movimientos, de los
registros ¢ Informes contables soporte de la Cuenta Plblica del Goblerna del Estado;

X,  Solicitar & la Unidad Administrativa que corresponda, la informacién necesaria para la
elaboracién de las notas a los estados financieros;

Xl.  Coordinar la elaboracion de la Cuenta Piblica del Estado;

X" Expedir certificaciones de los documentos y constanclas relativas a los asuntos de su
competencia, y

Kl Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y las que le confiere su superior
Jerérquico en el Ambito de su competencia.

TiTULO SEPTIMO
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE POLITICA HACENDARIA Y CONTROL
PRESUPUESTAL

CAPITULO | :
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE POLITICA
HACENDARIA Y CONTROL PRESUPUESTAL

ARTICULO 326. Alla Tiular de Ia Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control
Presupuestal le corrasponde originalmente la competencia de los asuntos de las unidades
administrativas que |2 sean adscritas y tendra las sigulentes facultades:

© Cocrdinar la aplicacidn de lz Metodclogia de Marco Légico en la creacién vy

actualizacion de Programas Presupuestarios para integrar el Presupuesto de Egresos s
de! Estado;

Coordinar la elaboracién del proyecto de Presupuesto de Egresos de cada Ejercicio
Fiscal,

Coordinar la apertura programatica y presupu'estal para el ejercicio del gasto;

Supervisar el adecuade ejergicio, control, seguimiento y andlisis del Presupuesto de
Egreses que promuevan el sano desarrolic de las finanzas ptblicas del Estado;
41 ?
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V. Coordinar y supervisar las etapas dej ciercicio del gasto, competencia de la Secretaria,
debiendo identificar al menos las siguientes: el aprabado, modificado, comprometido v
devengado; . .

VI, Brindar asesoria y asistencia técnica en materia programatica vy presupuestal a las

dependencias, érganes administrativos desconcentrados y entidades;

Vil Proponer las normas, peliticas, lineamientos y procedimientos que regiran las etapas
de programacién y presupuestacién de cada ejercicio fiscal;

VL Participar en [as reuniones nacionales del Subsistema de Gasto Pibiico, del Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal, a través de! grupo de Gasto, Contabilidad vy
Transparencia o su andlego;

1X. Proponer respuesta a las solicitudes de suficiencia sobre la disponibilidad presupuestal
para la gjecucion de programas o fendos en los que se requiera la formalizacion de un
instrumento juridico; )

X. Supervisar el seguimiento al ejercicio del gasto pablico v el analisis de proyecciones
en materia de gasto piblico;

Xl Proponer a la persona ftitular de la Secretaria las modificaciones al Decreto de
Presupuesto de Egresos derivadas del anafisis del entorno econémico estatal, regional
ylo nacicnal gue permitan adecuar el impacto a las finanzas piblicas del Estado;

Xl Elaborar infermes ejecutives sobre la programacién ¥ ejecucion del gasto pdblico,
tomande como referencia el Presupueste de Egresos, la proyeccién del Ingreso, la
deuda pUblica y los programas de inversién del Gobierno del Estado;

XL Resolver los asuntos que las disposiciones legales le atribuven a la Secrctaria
respecto a las etapas de programacion, presupuestacién y ejercicio del gasto pblico
estatal;

X, Superv?sar el catdlogo de las plazas autorizadas para el control y seguimiento del S
Presupuesto de Egresos del Estado:

b AYS Supervisar las conciliaciones de los momentos contables del devengo v el pagado, en
~coordinacién con [a Tesorerfa General del Estado;

XV Supervisar el registro de las operacicnes presupuestales relacionadas con la Cuenta

Publicz del Estado;

XVIL Coordinar fa integracion de [a informacién programatica y presupuestal de la Cuenta
Pablica del Estado;
42 ‘g ﬁ
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XV Determinar fas diversas fuentes de financiamiento de las asignaciones presupuestales
del Presupuesto de Egresos en concordancia con la Ley de Ingresos;

XIX, Asignar las suficiencias presupuestales para la aplicacién de reclasificaciones por
cambic de fuente de financiamiento, partidas yo cualquier elemento de la estructura
programatica y presupuestal, que sean regueridas por las areas competentes
mediante las reglas que sean aplicables para tal fin;

xX. Establecer mecanismos para el control de lzs aperaciones inherentes a las
responsabilidades de la Subsecretaria y sus unidades administrativas;

XX, Froponer politicas para la emision de los lineamientos bajos los cuales sera realizada
la emisidn de impactos presupuestarios a las iniciativas de ley o decrefos que se
presenten ante la Legislatura del Estado, asi como de las disposiciones
administrativas que emita el Poder Ejecutivo estatal:

. _XXEI_ Requerir informacidn a las dependencias, drgancs desconcentrados y entidades
invelucrados en las iniciativas de Ley o Decretos que se presenten g consideracidn de
la Legislatura del Estado, asi como de las disposiciones administrativas que requieran
la emisidn de impacto presupuestario;

XL Ponar a consideracién della titular de la Secretarfa, Ia propuesta de estimacion de
impacto presupuestaric de las iniciativas de ley, decreto y demas disposiclones
administrativas que se sometan a su consideracion; ¥

XXV Las demés que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera elta

Secretario (a) en el dmbito de su competencia,

CAPITULO It .
PE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION
DE CONTROL PRESUPUESTAL

Articulo 37. El/la Titular de la Direccién de Control Presupuestal, tendrd las siguientes e
facultades;

L Coadyuvar en la elaboracidn del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos dsl Estade
¥ someter a consideracién de la persona titular de la Subsecretarfa de Palitica
Hacendzaria y Control Presupuestal los diferentes criterios aplicables;

II.  Participar en ia elaboracién de los manuales y lneamlentos de programacion y
presupuestacion, para la formulacién del proyecto del Presupuesto de Egresos v

gjercicio del gasto;
43 g
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V. Dar seguimiento hasta el momanto contable devangado del ejercicio del presupueste
de los poderes, dependencias, entidades y érganos auténcmos;

V.  Asesorar en materia de ejecucién del gasto a los poderes, dependancias, entidades de
la Administracion publica estatal y los érgancs auténomos:

VI Generar informacién de avances presupuestales trimestrales y anuales de la
administracién plblica central en los capftulos correspondientes;

VL. Participar en las conciliaciones de los momentos contables del devengo y ¢! pagado,
en coordinacion con las unidades de la Tesoreria General del Estado;

VIil. Realizar reportes analfticos en materia de control presupuestal;

[X.  Proporcionar informacién necesaria en materia de presupuesto de egresos hasta af
momento contable devengado para la elaboracion de la cuenta pablica del estado;

X. - Coordinar las adecuacicnes presupuestales en el ejercicio del presupuesto de egresos
del estado previa solicitud de las dependencias, entidades priblicas paraestatales,
6rganos auténomos y poderes; )

Xl.  Coordinar la apertura presupuestal para el ejercicio del gasto;

Xll.  Asignar las stficiencias presupuestales para la aplicacién de raclasificaciones por

cambio de fuente de financiamiento, partidas y/o cuzlquier elemento de la estructura

. programatica y presupuestal, que sean requeridas por las Aareas competentes
- mediante las reglas que sean aplicables para tal fin;

Xl Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntes de su
competencia; y

XIV. Las demis que le sefialen ofras disposiciones legales y las que e confiera su superior
jerérquico en el dmbito de su competencia.

CAPITULO I ] e
PE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL
PRESUPUESTAL DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 38. Ella Titular de la Direccidn de Control Presupuestal de los Servicios
Personales;

I Participar en la slaboracién del anteproyecto del presupuesto de egresos en materia
de los servicios personales; '
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11, Establecer un sistema de registro para el control de las erogaciones de los servicios
personales;

It Suvpervisar la programacién y ejecucién del gasto plbiico de los servicios personales
de las dependencias y rganos administrativas desconcantrados;

V.  Supervisar la programacién y ejecucion de las transferencias del gasto pablico de los
servicios personales de las entidades, poderes y drganos auténomos;

V.  Registrar el catdlogo de plazas autorizadas de! presupuesto de egresos del Estado de
las dependencias y érgancs administrativos desconcentrados; :

Vl. Efectuar el registro de las plazas autorizadas dentro del Presupuesto de Egresos del
Estado correspondiente a las entidades:

VIl Brindar asesoria en materia presupuestal de servicios perscnales a las dependencias,
drgancs administrativos desconcentrados ¥ entidades;

VIIl. Registrar y controlar el gasto derivado de convenios provenientes de aportaciones
federales y estatales que ejerzan las dependencias, drganos administrativos
desconcentrados y entidades en materia de servicios personales;

IX. Autorizar los procesos de caleulo y emigidn de las nominas quincenales de las
dependencias;

X, Autorizar ia informacién generada en el cdlculo de néminas para los procesos de
entero de aportaciones y retenciones en apego a las disposiciones legales y
administrativas aplicables;

Xl Proponer las normas, politicas y precedimientos presupuestzles aplicables en el
céleulo de ndming;

Xll. Elaborar el calendario de apertura y cierre de afectaciones para el célculo de Ia
némina de las dependencias y érgancs administrativos desconcentrados;

: Xlil. Coordinar la entrega de la némina y demas reportes a las dependencias y organocs
administrativos desconcentrades, a fin de que se sfectle el page a los frabzjadores
can oportunidad y en las fachas programadas;

XIY. Coordinar las acciones para el timbrado de la némina da las dependencias y érganos
administrativos desconcenetrados;
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XV. Proponer las actuslizaciones necesarias 2 los medios y mecanismos utilizados para la
. revisidn de ia informacion proporcionada por - las  dependencias y drganos
administrativos desconcentrados en materia de calculo de néminas;

XV1. Administrar el sistema de néminas en cuants 2 la configuracién del célculo de los
conceptos de percepciones, retenciones y gportaciones;

XVIL. Proponer los lineamientos generales para el célculo de la ndmina de las
dependencias, drgancs administrativos desconcentrados ¥ enlidades a fin de que
cumplan con los criterios administrativos, legales y contables vigentes:

XVIIL. Regquertr informacién respecto a los servicios parsonzles de las dependencias,
érganos administrativos descancentrados y entidades, .relativos a los asuntos de su
competencia; :

XIX.  Asignar las suficiencias presupuestales para la aplicacién de reclasificaciones por
cambia de fuente de financiamiento, partidas v/o cualquier elemento de |2 estructura
programatica y presupuestal, que sean requeridas por las Aareas compstentes
mediante las reglas que sean aplicables para tal fin;

XX. Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

. . XX}, Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior
Jerarquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV ) .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE POLITICA Y
PROGRAMACION PRESUPUESTAL -

Articulo 39. Elfla titular de la Direccién de Politica y Programacion Presupuestal tendra las
siguientes facultades:

[. Proponer politicas y lineamientos que regiran las etapas de programacién y S
presupuestacién de cada Ejercicio Fiscal:

il Administrar y preponer mejoras a los sistamas electronicos que soportan el registro
de la esfructura programatica y presupuestal de los dependencias, drganos
administrativos desconcentrados v entidades;

M. Proponer los contenidos de la capacitacisn a otorgar a tas dependencias, érganos
administrativos desconcentrados y entidades para que actualicen o, en su caso,
mejoren su estructura programatica Y presupuestal para ser considerados en la
integracién del Presupuesto de Egresos del Estadg;
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IV. Planificar la capacitacién a otorgar a los dependencias, 6rganos administrativos
desconcentrados y entidades para que actualicen e, en su caso, mejoren su
estructura programatica y presupuestal para sar considerados en [z integracion del
Presupuesto de Egresos dei Estado; :

V. Supervisar la aplicacién de la Metodologfa de Marco Légico en la creacisn y
actualizacién de Programas Presupuestarios para integrar el Presupuesto de
Egresos del Zstado:

VL  Anpalizar y validar lz estructura programatica de las dependencias, érganos
. administrativos desconcentrades y entidades para que sea considerada en |z
’ integracion del Presupuesto de Fgresos del Estado;

VIl.  Anzlizar v validar la proyeccién de Pisos presupuestales que presenten las
dependencias, d&rganos administrativos desconcentrados vy entidades para la
integracién del Presupuesto de Egresos del Estado; '

V. Analizar y validar la distribucian presupuestal de ‘las dependencias, érganos
desconcentrados y entidades para que sea considerada en la integracién del
Presupuesto de Egresos del Estado;

IX. Elaborar el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado de cada Ejercicio
Fiscal;

X.  Coordinar la apertura programatica para el ejercicio del gasto;

Xl Analizar y validar e} impacto programético de las adecuaciones presupuestales que
sean solicitadas por las dependencias, drganos administrativos desconcentrades y
entidadas;

Xll.  Analizar y validar las modificaciones a8 la estructura programdtica de las
dependencias, drganos administrativos desconcentrados y entidades;

XL Proponer respuesta a las solicitudes de anuencia de las dependencias, drganos
. administrativos desconcentradas y entidades para |z aportacién estatal a pregramas
o fondos que io requisran; ] o

AV, Propener respuesta a las solicitudes de opinién sobre la dispanibilidad presupuestal
para la ejecucién de programas o fondos no contemplados en el Presupuesto de
Egresos del Estado aprobado para el Ejercicio Fiscal del que sa trate;

XV, Determinar las diversas fuentes de fimanciamiento de las aslgnaciones
prestipuestales del Presupuestc de Egresos en concordancia con la Ley de

Ingresos:
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XV Proponer respuesta las solicitudes de ias dependencias, organos administrativos
desconcentrados y entidades scbre [a autorizacion da recursos y adecuaciones
presupuestaies de los programas o fondos federales, asi como en los que exista
una aportacién estatal;

XVH. Proponer politicas y lineamientos bajos los cuales serd realizadz la emisién de
impactos presupuestarios a las iniciativas de ley o decretos que se presenten ante
la Legislatura del Estado, asf como de las disposiciones administrativas que emita

" el Poder Ejecutive estatal;

XVl Requerir informacién z las dependencias, drganos administrativos desconcentrados
y entidades, involucrados en ias iniciativas de ley o decretos que se presenten a
consideracién de la Legislatura del Estado, asi como de as disposiciones
administrativas gue requieran la emisién del impacto presupuestario; :

XX, Elaborar la propuesta de dictamen de la estimacién de impacto presupuestario de
las iniciativas de Ley o Decretos, as/ como de las disposiciones administrativas;

- XX. Brindar asesoria y asistencia técnica en materia programética y presupuestal a las
" dependencias, érgancs administrativos desconcentrados v entidades; -

XXI.  Colaborar en la generacién de infermacion para la transparencia presupuestaria del
Estade, de acuerdo con el ambito de competencia; '

XXHl. Coordinar y progoner mejoras para {a integracion de la informacién programética de
la Cuenta Publica del Estado; '

KXW, Expedir certificaciones de los decumentos y constancias relativas a los asuntos de
Su competencia; y

XXIV. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su
superior jerarquico en el &mbito de su competencia.

CAPITULO V ] e
DE LAS FAGULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE INVERSION PUBLICA

Articulo 40. Elfla Titular de la Direccién de Control ¥ Seguimiento de Inversién Publica
tendra las siguientes facultades:

i. Participar en la elaboracién de las normas, politicas, lineamientos v procedimientos

que regiran las etapas de programacion ¥ presupuestacion de [a inversion publica en
cada ejercicio fiscal;

48

62



Marzo 10 de 2022 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER E[ECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

.. Registrar y controlar las autorizaciones de los recursas de la Inversién plblica de las
dependencias y entidades de la administracion publica, asi como de sus
modificaciones presupuestales;

L. Supervisar el ejercicio, control, seguimiento y analisis de jas etapas de autorizade,
comprometide y devengado de la 1Aversian Poblica;

V. Dar seguimiento a [a programacién, autorizacion ¥ control de la Inversion Plbiica del
Estado, asi come del gasto federalizado:

V.  Brindar asesoria y asistencia técnica en materia de programacion, autorizacién y
control & las dependencias, 6rganos administrativos y entidades eststales vy
municipales respecto a la Inversian Pablica, asi como en el registro y captura de
avances en los infermes trimestrales del gasto federalizado;

VL. Dar seguimiento al registro de los contratos y convenios medificatorios de |a Inversién
Plblica;

Vil. Dar trdmite a las cuentas por liguidar certificadas (CLC's), recibos Yy demés
documentos que afecten &l presupuesto devengado de 8 Inversion Piblics de lag
entidades estatales y los municipios: '

VIli.  Emitir las solicitudes de pago muiltiple de las obras y acciones del gasto de inversion
pablica;

X.  Contrelar y dar seguimiento a ios recursos asignados para Inversion Piblica del
Gahierng del Estado, asi como dal Gasto Federzlizade; :

X. Generar la informacién de avances presupuestales trimestrales vy anuales de las
dependencias y entidades de la administracién publica estatal en materia de Inversidn
Plblica; '

Xl.  Revisar ios informes trimestrales de las dependencias y entidades d= la administracién

publica estatal y municipal, relativo al gjercicio, destine y aplicacion de Jos recursos S
federales transferidos;

Xll.  Coordinar la elaboracion de los informes trimestrales de las dependencias y entidades
de la administracién piblica estatal Yy municipal, relativa al ejercicio, destino ¥
aplicacion da los recursos federales para su publicacion en fos medios oficiales:

Xl Participar en las conciliaciones de los momentos contables del devengado y =l
Fagado, en coordinacidn con las unidades administrativas de Ia Tesoreria General del
Gobierne en materia de Inversion Pablica:
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XV, Participar en mataria de inversién publica para la elaboracién de ta Cuenta Pblica del
Estado; : .

XV, Asignar' las suficiencias presupuestales para [a aplicacién de reclasificaciones por
cambio de fuente de financiamiento, partidas y/o cualquier elemento de la estructura

programatica y presupuestal, que sean requeridas por las dreas competentes
mediante las reglas que sean aplicables para tal fin;

XV, Expedir certificaciones de los documentos y canstancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XVIl. Las demdés que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jergrquico en el &mbito de su campetencia.

TITULO DCTAVO
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE FLANEACION

CAPITULO | o
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE
PLANEACION

Articulo 41. Al Titular de Iz Subsecretariz de Planeacion, le corresponde originalmeante Ia

coempetencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean adscritas vy tendra
las siguientes facultades:

1. Coordinar la formulacién, instrumentacisn, evaluacién y actualizacidén del Plan Estatal
y los Programas Sectoriales, [nstitucionales y Especiales que de &ste emanen:

N, Coordinar la paricipacién de los municipios, de las dependencias; entidades y 6rgancs
auténomos de la administracion publica estatal, [as dependencias federales, de ios
particutares, organismos, instituciones v representartes del sector social y privade
para la formulacién del Plan y los Programas Estatal de Desarrolle, huscando su
congruencia con la planeacion v la conduceién del desarrolio nacional; T~

.  Supervisar [a integracién de los informes de avance de los planes y programas de
- desarrollo del Estado;

V. Cocrdinar la elaboracisn de! informe que rinde el Gobernador ante la Legislatura de!
Estado respecto a la silvacién general que guarda la administracién publica estatal:

V. Coordinar el sistema de informacién para la planeacion del desarrolle del Estado de

Quintana Roo en cumplimiento con lo establecido en la Ley de Planeacién y su
regiamento;
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VI.  Participar en la instrumentacién de log convenios de cocrdinacién y concertacién en
materia de planeacidn e inversién piblica productiva con los municipios, organismos
empresas de participacion estatal, asi coma verificar ef cumplimiento de ios mismos;

VIl Administrar el Sistema Estata) de Planeacion a través dal Comité de Planeacisn para
el Desarrollo del Estado en cumplimiento con la normatividad aplicables en la materia;

VIIl. Participar en la implementacién v consclidacion de |a pelitica de desarrollo de los
municipios y del Estado, fomentando permanentemente la metodologia aplicada y
aplicable en {as estructuras institucionales y los instrumentos ¢ productos generados
en el dmbito de desarrollo municipal;

IX.  Asesorary dar seguimiento a los acuerdos y convenios de coordinacian y concertacién
celebrades por 2! estado con la federacion, los municipios y otros entes que
contribuyan al cumplimiento de los objetivos de los planes y programas de desarrolio
en materia de su competencia;

X. Coadyuvar y dar seguimiente a los programas, sistemas y politicas de carécter
interinstitucional en materia de planeacién del desarroilo e inversidn pablica productiva
en los gue participe 1a Secretaria;

Xl.  Proparcionar la informacién y asistencia técnica que le sean requeridas por las
dependencias, drganos desconcentrados, entidades de la administracién municipal,
estatal y federal de acuerdo con las politicas establecidas por elfla titular de la
Secretaria, en materia de su competencia:

Xll.  Proponer alz la fitular de la Secretaria, programas y proyectos que contribuyan al
s fortalecimlentc de las refaciones interinstitucionales entre ias dependencias vy
entidades de la administracién publica estatal en materia de su competencia;

Xl Supervisar el Sistema Estatal de Inversion Piblica y administrar e Banco Estzatal de
Necesidades de Inversion y la Cartera Estatal de Proyeclos de Inversion Plblica:

XiIV. Coordinar la integracién del Programa de [nversién Anual y Multianual ¥ la gestién de
TEcUrsos para inversion plblica productiva;

AV. Integrar y administrar & registro de los proyectos de lnversian piiblica productiva que
se realicen an el Estado:

XV Supervisar Iz integracion de los expedientes técnices que en materia de inversién
piblica integren las instancias efecutoras y validar el cumplimientc de la normatividad
aplicable de acuerdo con la fuente 4= recursos correspondientes;
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XKVII Analizar la transferencia de riesgos y analisis para determinar la converiencia de
realizar los proyeclos de inversién piiblica productiva que se pretenda confratar bajo
un esquerna de Asociacién Phblice Privada, en coordinacion con la AG EPRO;

XVIIL Intervenir en cualquier etapa dal proceso preparatoric o de ejecucién de proyectos
financiados bajo ef esquema de Asociacian Prblico Privada, en coordinacién con la
Agencia de Proyectos Estratégicos del Estado; :

XIX. Convocar al Comité de Evaluacién de Dafios; y

XX, Las demas que le sefRalen otras disposiciones legales v las que le confiera ella
Secretario/a en el &mbito de su competencia.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA
DIRECCION DE VINCULACION PARA LA PLANEACION

Articulo 42, Elfla Titular de la Direccién de Vinculacién para la Planeacién, tendra las
siguientes facultades:

-, Cocrdina_r el Comité de Evaluacion de Darios;

II.  Disefiar y proponer estrategias encaminadas z fortalecer la coordinacion ¥ vinculacidn
entre instancias gubernamentales;

lIl.  Proponer a su superior jerarauico programas que Incidan en el fortalecimiento de las
capacidades técnico administrativas de los gobiemos municipales;

V. Propiciar mecanismos de colaboracisn con instancias federales que contribuyan al
. fortalecimiento estatal en materia de Gestién ¥ el Desemperfio Gubernamental;

V. Realizar la calendarizacién y solicitar la publicacion de ia distribucion de

participaciones provenientes del Ramo 33, bajo las normas de la Ley de Coordinacién N
Fiscal vigente;

- V1. Coordinar, supervisar y dar seguimiento 2 la operacion del Fondo de Aportaciones
para la Infraestructura (FAIS), dentro del ambito de sy competencia;

VIl.  Coordinar, supervisar v dar seguimiento a la cperacién del Fondo de Aportaciones
para el Fortalecimiento de los Municipios (FORTAMUN), dentre del ambito de su
competencia;

VIIL. Participar en la integracion de |a propuesta del Estado para los fondos del Rarmo 33,
asi como su seguimiento y acompafiamiento;
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IX. Coordinar el sistema de Matriz de Inversién del Desarrollo Social (MIDS);
X.  Coordinar las Evaluaciones al Desempefio que se realicen en la Secrataria;

Xl Coordinar y dar seguimiento a las Evaluacienes zl Desempefio que se realicen a los
fondos federales de infraestructura social estatal Yy de aportaciones para el
fortalecimiento de las entidades federativas{FISF y FAFEFY;

Xil.  Coordinar y dar seguimiento a los programas de Mejora Continua y Competitividad en
concurrencia con la Secretaria de Desarrollo Econdmico;

Xl Expedir cetificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de sy
competencia; y

XIV. Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y las que le cenfiera su superior
jerdrguico en el ambito da su competencia.

CAPITULO I )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA UNIDAD DE INVERSION
ESTATAL

Articulo 43. Et/la Tiular de la Unidad de [nversién Estatal, tendra las siguientes facultades:

I Integrar y mantener actualizado el Banco Estatal de Necesidades de Inversin Publica;

II.  Integrar y actualizar la Cartera de Proyectos de Inversidn Poblica con base en la
informacitn que presenten las dependencias y entidades de la Administracion Ptblica

Estatal conforme a las pricridades establecidas en los planes y programas de
desarrolio;

. Evaluar el anlisis socioecondmico de los proyectos de inversidn que asi lo requiaran,

incluyendo aquellos para los que exista obligatoriedad prevista en la normatividad
aplicable; )

tv. Colaborar en la integracién de informes y otros documentos que apoyen en la
pramocidn de los proyectos y programas de inversién:

V.  Participar en la integracién del Programa Anual de Inversion;

V. Participar en la integracion, seguimiento y acompafiamients de la propuesta del
Estado para los fondos del Ramo 32 a cargo de la Secretarfa:
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VI Identificar y promover el acceso a esquemas de financiamiento alternativo en
asociacion con organismos nacionales e internacicnales, con ofras entidades
federativas, y entre los diferentes municipios del Estado;

VI, Coordinar los frabajos de registro de proyectos en la cartera de la Unidad de
Invarsiones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, y en casc de aprobacidn
promover su gjecucién de conformidad con la normatividad aplicable; i

IX.  intervenir, previa autorizacion de su superior jerdrquico, en cualquier etapa dal proceso
preparatorio o de ejecucidn de los provectos financiados bajo el esquema de
Asociacién Pablico-Privada en coordinacian con la Agencia de Proyectos Estratégicos
del Estado;

X. Asesorar a los municipios que lo soliciten en materia de estudios y proyectos de
inversién puablica, asi como en la identificacién y seleccién de mecanismos de
financiamiento de inversion alternativos a los fradicionales para programas y proyectos
estratégicos; y

Xl.  Las demas que & sefialen ctras disposiciones legales v las que le confiera sy superior
Jerérquico en el mbito de su competencia, :

CAPITULO IV .
DE LAS FACULTADES DEL. (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION OPERATIVA DEL
COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO

Articulo 44. Ella Titular de |z Dirsccion Operativa del Comité de Planeacidn para el
Desarrollo del Estado, tendr las siguientes facultades:

I, Integrar la informacion para la actualizacion del Plan Estatal y los Programas
Sectoriales, Institucionales y Especiales que de éste emanen;

.  Convocar la participacién de los municipics, de las dependencias; entidades v 6rganos
auténomes de la administracion poblica estatal, las dependencias federales, de los e
particulares, organismmos, instituciones y representantes del sector soclal y privado
para la formulacién del Plan y los Programas Estatai de Desarrollo, buscando su
cengruencia can la planeacién y la conduccion del desarrsllo nacional;

Il Integrar los informes de avance de los planes ¥ programas de desarrollo del Estado;

V. Concentrar la elaboracién del informe que tinde e) Gobernador ante la Legislatura del
Estado respectc a la situacion general que guarda la administracion piblica estatal:
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V. Coordinar el sistema de informacién para la planeacion de! desarrollo del Estado de
g Quintana Roo en cumplimienta con lo establecido en |a Ley de Planeacion y su
reglamento;

W, C:oord"mar las actividades en materia de investigacion y capacitacién para la

planeacién para el desarrollo que lleven a cabo las dependencias v entidades de |
administracién plblica estatal:

VIl Participar en |2 instrumentacién de los convenics de coordinacion y concertacién en
materia de planeacién e inversidn pablica productiva cen los municipios, organismos
empresas de participacién estatal, asi como verificar el cumplimiento de los mismos;

Vill. Verfficar [a actualizacién del Sistema Estatal de Planeacin = través del Comité de
Planeacién para el Desarrcllo del Estado en cumplimiento con la normatividad
aplicables en la materlz;

IX.  Preponer medidas para la consolidacién de la politica de desarrello de los municipios y
. det Estado;

X. Proporcionar a los Municipios cuando asi o soliciten, la asesoria y el apoyc técnico
necesario para la elaboracion de sus Planes y Programas Municipales;

Xl Cocrdinar y dar seguimiento a los procesos de piangacién, programacién y evaluacién
> en el marco del Sistema Estatal de Planeacién para el Desarrollo;

Xil. Elaborar y someter a aprobacion de su superior jerdrquico los provectos de
reestructura de los subcomités sectoriales, institucionales, especiales v regionales del

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estade con la finalidad de adecuarlos a}
PED;

K. Participar en la actualizacién, proposicion y difusién de las bases de integracidn y
operacién de fos comilés de planeacién para el Desarrolla Municipal;

XIV. Proporcionar orientacion, asistencia o capacitacién a funcionarios de la administracion
social vy privado, en lo relacicnado al procese de planeacion de las dependencias y
entidades de la administracién ptiblica Estatal;

XV. Coordinar en la elaborazién, seguimiento, revisidn y ectualizacién del Plan Estatal y los
dependencias y entidades de la administracién publica estatal, de los érganos
auténomos, de las dependencias, federales, organismmos, instituciones ¥ _

pohlica estatal y municipal v a organismos, instituciones y representantes del sector
programas de desarrollo considerande los planes municipales, ias propuestas de las
representantes del sector social y privado;

55

69



Marzo 10 de 2022 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XVI. Dar seguimiento a! Sistema de Informacién para la Planeacion del Desarrollo del
Estado en cumplimiento con le que establece la Ley de Planeacién para &l Desarrollo
del Estado de Quintana Roo v su regiamento;

XVIL Participar en la integracion de la informacion que sa requiera para ia formulacién del
informe que rinde el gobernador ante la Legislatura sobre ol estade general que
guarda la administracion piblica dei Estadc:

XVIil. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XIX. Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
Jerarquico en el ambito de su competencia,

TITULO NOVENQ
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE CREDITO Y FINANZAS

CAPITULO [ . .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE CREDITO
: Y FINANZAS

Articulo 45. Allla Titular de la Subsecretara de Cradito y Finanzas, le corresponde -
originalmente !a competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y fendrs las siguientes facultades:

. Formular el proyscto del programa crediticio anual del Gobierno del Estado en
coordinacién con la Subsecretarfla de Ingresos, la Subsecretarfe de Politica
Hacendaria y Control Presupuestal, la Tesoreria General v ta Subsecretaria de
Planeacidn y presentarlo al Secretario para su aprobacion;

I Vigilar que la contratacién de deuds y obligaciones a largo plazo a carge del Estado, vy
los entes plblicos a que se refiere la Ley de Jas Entidades Paraestatales de la =
Administracién Puklica Estatal sea destinade z inversiones piblicas productivas, o en
5u caso, a su refinanciamiento o reestrustura;

. Representar a la Secretaria en las reuniones de los drganos de gobierne de los
organismos, empresas de participacion estatal mayoritaria, fondos y fideicomisos
pdblicos en los que intervenga la Secretaria; asi como coordiner los trabajos en el
ambito e su competencia derivados de dichas reunjones;

V. Organizar y supervisai el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del

‘Estado;
L
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V. Supervisar el registro y control de la deuda piblica directa y contingente del Gobierne
del Estado y los Municipios; ’ ‘

V. Apoyar y aterder las diligencias, previo acuerdo con elffa Secretario/a, las
negociaciones inherentes a la contratacién de deuda plblica directa, v en su casa
deuda puablica contingente; de acuerdo a la |lsy de Deuda Publica del Estads de
Quintana Roo y sus Municipios;

VIl. Auterizar la inscripcidn de los contratos de crédito en el Registro Estatal de
Obligaciones y Financiamientos del Estado, de la deuda piblica directa y contingente,
asi como de expedicion de las constancias de registro respectivas;

Vil Proponer alfa lz Secretarioia 12 constitucién de fideicormisos y en general cualguier
instrumento  factible que garantice e page de los empréstitos, créditos ¥
financiamientos contratades por el estado;

IX. Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Poblico, la inscripcién de los

contratos de crédito de la deuda plblica directa del Estado en el Registro Pablico
Unice:

X.  Representar cVa la Secretario/a en las reuniones nacionales organizadas por la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Piblico, asi como en los grupos de trabajo de Deuda
Plblice;

X1, Coordinar la contratacion, refinanciamiento o reestructuracién de dauda piblica directa
cuando el Estado funja como deudor directo, asi como ¢n los casos en que se trate de
deuda contingente;

XiL Prbponer alfa la Secretaric/a la contratacion de las agencias calificadoras de valores,
para que proporcionen sus servicios al Goblarno del Estado;

XL Autorizar, previa comprobacion de pago o extincién total de la obligacién, la
cancelacién de los registros de financiamientos en el Registro Estatat de Obligaciones s
y Financiamientos del Estado;

XIV. Presentar alla la Secretario/a proyectos para contratar deuda publica directa, para
financiar proyectos de inversién piblica productiva en el Estado:

XV. Participar en la elaboracién de proyectos de iniciativas de ieyes y demas normatividad
materia de su competencia;

KV Instruir la publicacicn anual de la informacién relativa a los registros de la Deuda
Publica Directa y Contingente que consten en el Registro Estatal de Obligaciones y
Financiamientos del Estado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, previa
autorizacién del/de = Secretariofa;
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XVIl. Coordinar con la Tesoreria General, la solicitud & la Tesoreria da la Federacién para el
deposito en los Fideicomisos correspondientes los montos v porcentajes de las
participaciones que en ingresos federzles le correspondan al Estado comprometidos
con log bancos acreedores;

' XVIIL Solicitar a |la Subsecrstaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal |a

asignacion y suficiencia presupuestal parz el pago del servicio de la deuda ptblica
. directa;

XIX. Solicitar a lz2 Tesoreria General, se efectien los pagos de las ameortizaciones,
intereses y otros conceptos a que haya lugar de acuerdoe = los contrates de créditos
vigentes en los cuales el Gobierno del Estado tenga caracter de acreditado en forma
directa o contingente;

XX. Asesorar a los municipios, organismos descentralizados, empresas de participacion
estatal mayoritaria v los fideicomisos en que ef fideicomitente sea alguna de las
entidades senaladas, an todo lo referente a la obtencidn de recursos crediticios,
contratacién de los mismos y otras cperaciones que pretendan rezlizar en materia de
deuda piblica: .

XX!. Coordinar la recopilacian, integracion y su envio a las agencias calificadoras de Ia
cuenta poblica anual de la hacienda estatal, la informacidn econémica, financiera y
crediticia del Estado;

XXW. Coordinar los trabajos relativos a la extincian o liquidacion da organismos, empresas
de parficipacion estatal mayoritaria, fondos y fideicomisos pablicas e informar a log
brganos de gobiemo las causales; asi come supervisar, en el ambito de S
competencia, los trabajos que se deriven:

XX, Coordinar los trabajos entre las Unidades Administrativas de la Secretaria para
integrar y remitir la informacion correspondiente, para la evaluacién trimestral del
Sistema de Alertas, asi como el nivel da endeudamiento con que se clasifica al
Estadec; e

XXIV. Coordinar entre las unidades administrativas de la dependencia o entidad que
corresponda, el manejo del inicio de [2 informacisn financiera con los erganismos,
empresas de participacion estatal mayeritaria, fondos y fideicomisos:

XXV.  Realizar andlisis y reporte de ia informacién financiera, programatica y presupuestal de
las empresas de participacion estatal mayoritaria, organismos  pUblicos
descentralizades, fondos y fideicomisos, para presentar a Secretario;

XXVI. Vigilar el seguimiento y evaluacién del presupuesto de egresos comprometido y
ejercide; asi como realizar el analisis de las proyecciones del gasto publico de las

. 5? |
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empresas de paricipacion estatal mayoritaria, organismos plblicos descantralizados ¥
fideicemisos piblicos dentro de Ias juntas u drganos de gobiemo de las entidades;

XXV Llevar el Registro Pablico de Entidades Parasstatzles del Estado de Quintana Rog;

2O Autorizar la inscripeisn del Registro de las Entidades Paraestatales del Estado de
Quintana Roo; :

XXIX. instruir la publicacion anual del Registro Plblico de Entidades Paraestatales del
Estado de Quintana Roo:

- XXX. Organizar, controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas de la
Subsecretaria; y

XXXI Las deméds que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera el
Secretario/a en el ambito de su competencia.

CAPITULC I . .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE CREDITO Y
' DESARROLLO

Articulo 46. Elfa Titular de la Direccion de Crédito y Desarrollo, tendra las sigulentes
- facultades: ;

L Llevar &l registro, control y seguimiento de la deuda priblica directa y contingente del
estado y las entidades de la administracién publica, asi cemo de les Municipios ¥ sus
entidades, que se encuentre debidamente inscrita en el Registro Estatal de
Obligaciones y Financiamientos;

. Elaberar el calendario financiers anuzl de pago del servicio de la deuda piiblica directa
estatal;

I Llevar el contral de la fuente de recursos para el pago de 1z deuda pablica directa dal
Gobierno del Estado, tramitar ampliaciones, reducciones presupuestales y administrar T
el modulo de deuda en el Sistama Integral de Gestién Gubernamental, respecto del
Servicio de la Deuda;

V. Fungir come enlace con las institucicnes de crédito con el fin de llevar 2 cabo la
supervisién de la contratacién de creditos para el Gobiemo del Estado y [os
, Municipios:

Y. Integrar los informes trimestrates gue reflejan el saldo Inscluto de la deuda publica
directa v contingente de| estado para su publicacién en la pégina oficial de la

Secretaria;
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V1.  Obtener datos socioecondmicos del Estado ¥ Municipios en relacién a su poblacion,
seérvicios con los que cuente, grado de desarrollo econdmice, social y financiero, para
efectos de canocer los pardmetros eccnémicos de los diferentes sectores;

VIl Cpinar sobre las condiciohes financieras de las ofertas de cradite que sean
presantadas; ’

Vlll,  Coordinar los trabajos para determinar lz capacidad de endeudamiento del Gobierno
de! Estado;

IX. Elaborar el programa crediticio anual de la deuda pdblica para su incorporacién al
prayecto de la Ley de Ingresos del Estado de Quintana Roo y el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Quintzna Roo;

X.  Inscribir log contratos y convenios modificatorios, de financiamientes de las entidades
de la administracién plblica del Estado, ¥ de los Municiplos; en el Registro Estatal de
Obligaciones vy Financiamientos del Estado;

XL Tramitar lz inscripeion, medificacién y cancelacién, de los contratos ¥y convenios
modificatorios de financiamientos del Estado, en el Registro Pablico Unico de
Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios e informar -
sobre la situacién que guardan;

Xil.  Llevar el contral de los contratos de financiamientos inscritos en el Regisfro Estatat de
Obligaciones y Financiamientos de! Estado ¥ en el Registro Pdblico Unizo ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

s : Xll. Realizar la solicitud de infermacidn relacicnada con los reportes para la evaluacién del
Sistema de Alertas del estado para consclidarla y remitiria trimestralmente a Ja
Secretarfa de Hacienda y Crédito Pdblico;

XIV. Gestionar y obtener de manera semestral [a informacidn para la evaluacién del S~
Sisterna de Alartas correspondiente a los Municipios, y remitifla a la Secretaria de
Hatienda y Crédito Publico;

XV. Dar seguimiento a los fideicomisos o cualquier otra instrumento constituido para
administrar y garantizar ef page de los empréstitos, créditos y financiamientos
contraidos, asi como los mecanismos de pago;

XVI. Recibir v revisar los reportes y comunicados de la asignacion de calificacién de la
deuda plblica estatal emitida por [as agencias calfficadoras e integrar la informacién
que reguieran para actualizar dicha calificacién;
o ¥
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XVIl. Expedir las constancias del Registro Estatal de Obligaciones v Financiamientos del
Estadg;

XVIIL Uevar la representacidn de la Secretaria en tas reuniones en materia de deuda
plblica, organizadas por instituciones bancarias, agencias calificadoras de (g calidad
crediticia, Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, Dependencias y Organizacionas
Gubernamentales; : .

XIX. Elaborar el reporte de los registros de la deuda pdblica Estatal, que consten en el
Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del Estado, para su publicacion
anual en el Periédico Oficial del Gobiarno del Estado,

XX. Cancelar la inscripcion en el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos de|
Estado a solicitud expresa, cuando las entidades de |a administracion publica del
Estado, los Municipios y sus entidades, hayan liquidade Ia deuda publica que tengan
: contratada;

XX|. Requisitar los formatos trimestrales correspondientes a Iz Plataforma Nacicnal de

Transparencia, paticularmente en el Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT);

XX Integrar informacién de la deuda piblica directa y contingente, para acreditar e
cumplimiento contractual de los financiamientos, y remitir al Aucitor de la Estructura
Crediticia de manera trimestral, asi como atender a las diversas instancias
fiscalizadoras como la Auditoria Superior del Estado, iz Auditoria Superior de la
Federacién, la Secretaria de [a Contraforia del Estado, v en su caso del Congreso
Local;

XXl Expedir certificacionss de los docurmentos ¥y constancisg relativas a los asuntos de su
competencia; y

XXIV.Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
Jjerdrquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO 11]
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE FIDEICOMISOS ¥
ORGANISMOS

Articulo 47. Ella Titular de la Direccién de Fideicomisos y Organismos, tendra las
siguientes facultades: i

I Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias de los Comités Técnicos de los
Fideicomisos PUbicos vy las Jurtas de Gobierme de Organismos Ptblices
Descentralizados, en representacion de Ia Secretaria;
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I, Participar en representacién de la Secretaria en Ia creacidn de ﬁdeicomiso_s puiblicos;
asi como en Iz extincion de los mismos; ‘

5. Solicitar informacién de las observaciones ¥ sugerencias que emitan la Secretaria de
la Contraloria v el Organo de Cantrel y Evaluacion Interna, derivado de las revisiones
que se lleven a cabo en las carpetas de trabgjo de los Qrganismos Publicos
Descentralizados y Fideicomisns PUblicos; asf como el avance del seguimiento de los
acuerdes tomados en las sesiones ordinarias y extraordinarias de los Organos de
Gabierno; :

V. Realizar analisis y reporte de la informacién financiera v presupuestal de los
Fideicomisos Pablicos y Organismoes Publicos Descentralizados, para conocimiento
delide la Subsecretariofa y en su caso, éste a sy vez haga de conocimiento al
Secretario;

V.  Coordinar las reuniones de trabajo del Subsecretario de Crédits y Finanzas con
funcionarios federales, estatales, y municipales; respecto de los fondos, Fideicomizsos
Publicos ¥ Organismos Pablicos Descentralizados;

V1. Coordinar las reuniones del Comité de Transparencia de la Secrataria fungiendo como
Suplente del Secretario de Actas del Comité;

VI Expedir certificaciones de los decumentos y constancias relativas & [os asuntes de su
' competencia; v

VI, Las demés que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerdrauico en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE ENTIDADES
PARAESTATALES

Articulo 48. El/lz Thular de la Direccion de Entidades Paraecstatales, tendra las siguientes R
facultades:

i Participar en suplencia de la Secretaria, en las sesiones ordinarias y extraordinarias de
los 6rganes de gobierno de las entidades paraestatales asignadas a (a Direccion:

Il Paricicar en apoyo delta Subsecretario/a en la constitucion de las entidades
paraestatales del Gobierno del Estado; asf como en la extincion de las mismas cuando
la entidad no cumpla con e} chjeta por el que fue creada o ya no resulte conveniente
conservarla desde la perspectiva econdmica;
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Hl.  Controlar y formular un informe anual de las apcriaciones que el Gobierno del Estado
© realice mediante la emisidn de acciones, al patrimonic de las empresas de
participacién estatal mayoritaria;

V. Analizar la viabilidad de la contratacién de despachos externos para que realicen
asesorias financieras, contables, fiscales, de extincisn y liquidacién, en su case, de las
Entidades Paraestatales;

V.  Solicitar a ios gerentes, administradores 0 titulares de las entidades paraestatales,
informacién de las observaciones y sugerencias que emitan la Secretaria de la
Contraloria, &l Organo Interno de Control y/o el despacho externe, derivado de las
revisiones que se llevan a cabo a las entidades paraestatales; asi como el avance del
segUimiento a dichas observaciones ¥ sugerencias;

VI.  Aralizer y elaborar el informe contable Y presupuestal de las entidades paraestatales
para conocimiento delfla Subsecretario/a de Crédito y Finanzas;

VI Emitir en ausencia del/de ta Subsecretario/a de Crédito y Finanzas, la constancia de
inscripcién ante el Registro Pdblico de las Entidades Paraestatales del Estade de
Quintana Roo:

VIl Selicitar la publicacion anual en &l Periddico Oficial de! Gobierno dal Estado, del
. Registro Publico de Entidades Paraestatates de! Estado de Quintana Roo:

IX. Solictar a las entidades paraestatales, informacién contable yio presupuestat
adicional, en ¢aso de ser necesario para el correcto analisis de Iz informacién;

X. Solicitar a las entidades paraestatales, informacién complementaria en sy caso,
correspondiente, de la carpeta de las sesiones del Organo de Gobierno de las

entidades paraestatales, para contar con los elementos suficientes para pronunciarse
en dichas sesiones:

Xl Sclicitar la reprogramacién de la convocatoria de las sesivnes, cuando la misma, se
realice fuera del tiempo establecido por la norma, o cuando por falta de informacion asf
X se requiera;

XIl.  Expedir certificaciones de log documentos ¥ constancias relativas = los asuntos de su
competencia; y

Kl Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que e confiera su superior
jerérquico en el ambito da su competencia.

. ¥
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. . TITULO DECIMO
DE LAS FACULTADES DELOS Y LAS TITULARES DE LAS UN!DADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE ANALISIS ECONOMICO Y
FINANZAS PUBLICAS

' CAPITULO | )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE
ANALISIS ECONOMICO Y FINANZAS PUBLICAS

Articulo 48, Elfla Tituler de la Subsecretaria de Andlisis Econémico y Finanzas Plblicas,
tendra las siguientes facultades:

. Coordinar con ofras denendencias y entidades de la zdministracion plblica la
: concentracion de informacion para censos, e informacién necesaria para la toma de
decisiones;

I Fungir corno Organo téenico de Ia Secretarla para coordinar lz generacidén,
integracion, administracién v actualizacion de Ia informacion estadistica, geogréafica y
de gestion de la Entidad:

. Il Participar en la celebracién de los convenios de colaboracion con el Instituto Nacional
. de Estadfstica y Geografia para obtener la informacion estadistica y geogréfica que
esta produzca, asi como fa ceaperacian téenica v operativa para la gjecucion de

proyectes yfo programas de interés para el Estado;

. Coordinar la integracién de los informes gubernamentales en materia del ejercicio de
la gestién hacendaria de la administracion publica de! Estado:

V.  Elaborartrabajos v proyectos en materia de informacion estadistica y econdmica;

VI, Supervisar fa calidad técnica de los estudios y analisis externos en materia de sy
competencia;

VIl Disefiar programas interinstitucionales con los drganos autdnomos con abjeto de
establecer la cooperacién técnica; :

VIl Supervisar ios trabafos relacionados con el Centro de Informacién Estadistica y

Eeondmica;

IX.  Gestionar en coordinacion con la unidad administrativa competente, cursos de
capacitacion para el desarrcllo de competencias en materia financiera pablica ¥

participar con organismos y dependencias publicas federales, estatales ¥ municipales,
asi como instituciones privadas; :
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X.  Emitir recomendaciones en apego a la metodologia del Instituto Mexicano para'[a
Competitividad que permitan mejorar la calidad de la presentacion de la Informacién
Presupuestal Estatal y del Ejercicio del Gasto.

Xl Impulsar mecanismes que permitan difundir temas relativos a la matera de su
competancia,

Xll.  Fungir como enlace del Gobierno del Estads ante la Comision Nacional para la
Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros, la Procuraduria
Federal del Consumidor y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente, y demas
instituciones relacionadas con la materia;

Xl Supervisar las actividades de apoyo al médulo de Comision Nacional para la
" Proteccidn y Defensa de los usuarios de Servicies Financieros en Chetumal, Quintana
Roe, en el marco del convenio interinstitucional existente;

XV. Someter ante elfla Secretariofa para su aprobacién, las informes, estudios,
* diagndsticos y anglisis de asuntos relacionados con ef ambito de su competencia;

XV. Realizar estudios, diagnésticas ¥ andlisis sobre la evolucién y comportamiento de la
economia estatal v el quehacer hacendario;

XVI. Proponer acciones que mejoren los programas gubernamentales de modernizacian
administrativa en materia hacendaria; y

XVI. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera él!la
Secretario/a en el &mbito de su competencia.

CAPITULO 1i ) )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE ANALISIS DE
: LAS FINANZAS PUBLICAS

Articulo 50. Elta Titular de Ja Direccién de Analisis de las Finanzas Pablicas, tendra las
siguientes facultades: i

. Monitarear v vigitar &l cumplimiento de los indices de Competitividad relativos a la
informacidn Presupuestal Estatal y a la Informacién del Ejercicio del Gasto;

Il Verificar la existencla y disponibifidad de Informacién contenida en la Ley de [ngreses vy
Presupuesto de Egresos Estatal, de asuerdo a les criterios establecidos por el [nstifuto
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Mexicano para la Competitividad, para fortalecer la calidad de la informacion y
transparencia y en su caso emitir las recomendaciones pertinentes;

il Supervisar que [os estados e Informes financieros del Estado se apeguen a la
presantacién  establecida en la metodologia del Institute Mexicano para la
Competitividad; :

V. Coordinar las actividades de apoyo al mddulo de la Comisién Nacional para la
) Proteccion y Defensa de los usuarios de Servicios Financieros en Chetumal, Quintana
Roo, en el marco del convenio interinstitucional existente; -

V. Difundir los servicios que brinda el médulo de atencién a usuarios de servicios
financieros;

VI Consolidar informacion refativa a las finanzas piblicas estatales en atencién a los
requerimientos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia y demés instancias
que lo requieran;

VIl tmpuisar acciones que fomenten el interés en el andlisis de las finanzas priblicas del
Estado y de los temas en el ambito de su competencia;

Vill. Coadyuvar en Iz elaboracién de trabajos, proyectos, estudios, informes de opinion y
analisis de docurmentos relativos z las facultades de [a Secretaria;

iIX. Representar o suplir al superior jerarquico, previo acusrde con &l, como enlace ante
organismos, dependencias, instituciones ¥y comisiones interinstitucionales que por

instruccion expresa l2 confiera o asigne &l mismo;

X,  Gestionar los elementos técnicos y materiales para el cumplimiento de las funciones
del personal 2 su cargo; .

Xl Fungir come representante del/de Ia Secretario/a ante organismos, dependencias,
© Instituciones vy camisiones interinstitucionales que e cenfiera sy superior jerdrquico;

XIV. Expedir certificaciones de los documentes ¥ constancias relativas a [os asuntos de su
competencia; y : :

Xl. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
Jerarguico en el ambito de su sompetencia,
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CAPITULO Il . .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE INFORMACIGN
ESTADISTICA Y ANALISIS ECONOMICO

Articulo 51. Ella Titular de la Direccién de Informacién Estadistica ¥ Anélisis Econdmico, '
tendra las siguientes facultades;

. ‘ I Asesorar 2 [os ayuntamientos de] Estado en el establecimiento v operacién de Centros
de Informacion Municipal v el Sistema Municipal de Informacién Estadistica y
Geografica;

. Coordinar los trabajos relacionzdos con la constitucidn y ejecucion del Centro de
Informacién Estadistica y Econdmica;

tll. . Ccordinar la generacién, integracion, administracién y actualizacién de ta informacion

' estadislica v de gestidn de la entidad, dirigiendo y normando su composicién,
presentacion y divulgacidn para asegurar la disponibilidad opartuna y confiable de ia
informacién a la Administracién Piblica; '

V. Elaborar trabajos v proyectos especiales en materia de informacisn estadistica y
andlisis economico;

V. Solicitar la informacion téznica y estadistica requerida a las unidades administrativas
de esta Secretaria u otras instituciones pblicas para la elaboracién de estadisticas,
estudios, proyectos e informes: _

VI, Emitir infermacién del &rea a su carge para los informes de gobierno, para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia y demas instancias que |o reguieran;

. VIl.  Participar en representacién y/o suplencia del Superior Jerérquico en reuniones de
trabajo ante las instancias publicas Federales, Estatales ¥ Municipales en materia de
SU competencia; =~

VIl Fungir como representante ante organismos, dependencias, instituciones y comisiones
interinstitucionales por designacion det Superior Jerarquico;

IX.  Expedir certificaciones de los documentos y constancias reiativas a los asuntos de su
‘competencia; y ‘ ’ S

X.  Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que |e confiera su superior
jerarquico en el &mbito de su competencia. -

. b
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TITULO DECIMO PRIMEROD
DE LAS FACULTADES DE LOS Y LAS TITULARES DE LAS UNIDADES .
ADMINISTRATIVAS DE LA OFICIALIA MAYOR

CAPITULO | .
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA OFICIALIA MAYOR

Articulo 52. Alla Titular de la Oficialia Mayor le corresponde ariginalmente la competencia
de los asuntos de las unidades administrativas que Je sean adscritas y tendréd [as siguientes
facultades:

I Establecer y evaluar las bases generales que deban contener los programas de
trabajo a cargo de las unidades administrativas della fitular de la Oficialia Mayor, para
&l cumglimiento de las normas y politicas an materia de planeacién estratégica, .
programacidn y presupuestacion;

1. Autorizar y evaluar el sistema de control respec{o del ejercicio del presupuesto
asignado a la Oficialia Mayor;

. Coordinar con los diverses prestadores de servicios la celebracién de convenios que
representen beneficios a los trabajadores al servicio de! Gobierno del Estado y/o
tarifas preferenciales en el ejercicio presupuestal;

IV. - Definir en coerdinacién con elfla Secretario/a los criterios, normas, politicas vy
lneamientos para la coniratacidon, remuneracién, promocién, oforgamiento de
estimulos y recompensas, asi como para la suspension y terminacién de los efectos
del nombramiento de les servidores piiblicos, para la integracién de los catélogos de
puestos y para mantener al corriente el escalafén:

V. Intervenir en los procesos para definir los lineamientos, politicas ¥ procedimientos
relativos a las percepciones y prestaciones en efectivo y en especie que se ofergan a

los servidores plblicos de las dependencias y los Grgancs administrativos ~——
desconcentrados; =

V. Coordinar la ejecucion de los procesos de integracién, modificacion, auterizacion,
registro y resguardo de las estructuras organicas v arganigramas de las dependencias,
drgancs administrativos desconcentrados v entidades:

VL Mantener comunicacién permanente con las organizaciones sindicales de los

. trabajadores al servicio del Gobierno del Estado a efecto de fortalecer las relaciones
' laborales;

VI, Representar allla Secretario/a ante el Consejo Consultive Delegacional del Institute de

Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado;

¥
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1X. Intervenlr en la. evaluacion y resolucién de solicitudes o propuestas para el
oforgamientc de prestaciones, premios, estimulos y recompensas a los servidores
publicos de las dependencias y drganos administrativos desconeentrados en términos
de las Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicic del Poder
Ejecutivo del Estado y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia;

X. Fomentar las relaciones intergubernamentzles para el disefio, mejoramiento &
implementacién del Servicia Profesional de Carrera al interior det Poder Ejecutivo:

- XL Proponer normas, politicas y lineamientos para regular la organizacién, operacion ¥
.desarralio de los programas o sistemas para la profesionalizacién v desarrollo
profesional de las y los servidores plblices de las dependencias vy drganos
administrativos desconcentrados;

_'XII. Proponer normas, politicas y lineamientos para regular la prestacion del servicio social
y practicas profesionales en las dependencias y 6rgancs administrativos
desconcentrados;

Xl Verificar la apiicacidén y cumplimiento de las normas, politicas y lineamientos & que

debera sujetarse la celebracion de los contratos por servicios téenicos y profesicnales:
asi como la planeacion de las adquisiciones de bienes y servicios que requisran las
dependencias y 6rganos administrativos desconcentrados; :

XIV. Verificar la aplicacién y cumplimiente de las nermas, polfticas y lineamientos para el
control del patrimonio mobiliario de la Administracién Plblica Estatal;

XV, Establecer el programa de arrendamiento de inmuebles, contemplando las mejores
condicicnes en cuanto a espacio, precio, accesibilidad y demas caracteristicas
necesarias para el adecuads funcionamiento de oficinas piblicas a cargo de las
dependencias y érganes administrativos desconcentrados;

XV1. Caoordinar las acciones relativas al aseguramiento de los bienes muebles que integran
&l patrimonio del Gobierno el Estado, de los inmuebles a cargo de la Secretaria, asi T
come de les trabajadores al servicio de las depandencias y érgancs administrativos
desconcentrados;

XL Coordinar vy verificar la integracién oportuna de los programas de adquisiciones,
arrendamlentos v senvicies de Jas dependencias y érganos administrativos
desconcentrados;

XV, Propaner [as politicas y normas que deberan observar las dependencias y 6rganos
administrativos desconcentrados para llevar a cabo la planeacidn, programacién
presupuestactén y gjecucién de las adguisicicnes, arrendamientos y servicios:
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XIX. Coordinar la integracion y funcionamiento del comité de adquisiciones arrendamientos
y servicios consolidados y de use generalizado gue requieran las dependencias y
érganocs administrativos desconcentrados;

XX Coordinar la operacion del programa de compras consolidadas y de compras de uso

generalizade para atender [as necesidades dz las dependencias y drganos
administratives desconcentrados,

XX . Instrulr, previo andlisis de los casos de incumplimiento a contratas en los que no se
legue a la conciliacién, el envio a la unidad juridica de la Secretaria de los
expedientes integrados con motivo de las contrataciones asi como de toda la
documentacidén  relacionada con los mismos para la sustanciacion de los
procedimientos que correspandan conforme a las disposiciones legales aplicables:

] XXI1. Proponer a los representantes de la Secrstarfa para participar en los Comités que se
S constituyan en las dependencias, Organos administrativos desconcentrades y
entidades en materia de adquisicién y arrendamiento de bienes muebles y prestacidn

de servicios, asi como en materia de enajenacién de bienas muables;

b o dlIn Formular y proponer a elfla Secretario/a los lineamientos y bases generales para la
programacién y organizacién de actos oficiales, cersmonias civicas o eventos
especiales que correspendan al &mbito de competencia de la Secretaria;

XXV, Pefinir en coordinacién con elilz Secretariv/a lus criterios y lineamientos que regulen la
organizacién, funcionamiento, modificacién, distribucion y asignacién de los espacios y
la seguridad ‘en los edificios © Inmuebles destinades a oficinas publicas de las
dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

KRV, Proporer los criterios, politicas y lineamientes para regular la organizacién ¥
administracién del Centro de Transporte Aéreo y de los Centros de Gobierna: y

KXV Las demés que le sefialen otras disposiciones legales v las que [e conf‘ tera el/la
Secretaric/a, en el ambito de su competencia.

S
CAPITULO I¥ .
. DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
CAPITAL HUMANO

Artfeulo 53. Elfla Titular de la Direccion de General de Capital Humano, tendrd las
siguientes facultades:

. Aplicar y vigilar el cumplimients de las dispesiciones legales, convenios y contratos
gue rigen [as relaciones laborzles de la Administracién Plblica Estatal y los servidores
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publicos, en coordinacion con [as dependencias y o&rganos administratives

desconcentrados;

1. Supervisar el cumplimlento de las disposiciones que nerman la remuneracién y
asignacién de prestaciones en efectivo, en especie, en servicios y demas
percepciones que deban otorgarse a los servidores piblicos de s dependencias y
érganas administrativos desconcentrados, en concordancia con las respectivas
estructuras orgénices y organigramas, el tabulador de sueldos y el catdlogo de
puestos aprobados;

. Supervisar las acciones que en materia de seguridad y salud en el trabajo deben llevar
a cabe las dependencias vy drganos administrativos desconcentradoes, asi como el
cumnplimiento de sus obligaciones previstas por la Ley del Instituto de Seguridad vy
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado y sus disposiciones reglamentarias;

V. Supervisar la aplicacion de las sanciones administrativas a los servidores piblicos de
las dependencias y drganos administrativos desconcentrados que determinen las
autoridades competentes, asi como las lzborales que procedan conforme a las
disposiciongs legales aplicables;

V. Coordinar las acclones necesarias para el aseguramiento de los trabajadores al
servicio del Gobierno del Estado;
V1. Emitir previe acuerde con elfla titular de 1a Oficialia Mayor, las identificaciones oficiales
. para los servidores pilblicos de las dependencias y drganos Administrativos
desconcentrados;
VIL Coardinar las acciones de actualizacion del catlogo de puestos y el tabulador de

sueldos de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados, vigilande su
aplicacién; asi como verlficar y opinar respecto de los catdlogos de puestos y
tabuladores de las Entidades que no cuenten con participacion federal para el pago de
servicios personales;

VIIE, Verificar la emision y actualizacién de los registros laborales de los servideres pUblicos
: de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados, asi come supenvisar :
los procesos relativos a la emisién de nombramientos, praotestas del cargo, ascensos, S
cambios de adscripeidn, transferencias, licencias, vacacionss y bajas:

IX. Supervisar !a realizacion oportuna de todos los registros, tramites, avisos y gestiones
relacionadas con la administracién de los recurses humanos de las dependencias y
organos administrativos desconcentrados que deban gesticnarse ante 2! [nstituto de
Segurldad y Servicios Soclales de los Trabajadares del Estado;

X. Participar en los procesos de definicidn, aplicacién v supervisién de los lineamientos vy
criterios para la homoiogacién en la elaboracidon de las estructuras orgénicas y
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organigramas de las dependencias, drganos administrativos desconcentrados v
entidades; )
Xl Planear y programar la integracién, resguardo y actualizacién de los expedientes de

caracter laberal de los servidores plblicos de [as dependencias y odrganos
administrativos desconcentrados; ;

XIL Coordinar las acciones para la verificacién de la asistencia y cendiciones laborales de
los trabajadores de las dependencias y drganos administrativos desconcentrados, en
sus centros de trabajo; '

X Formular y supervisar [0s mecanismos de evaluacion del desempefio laboral para las y
las  servidores plblicos de las dependencias y drganos administrativos
desconcentrados que pertenecen al Servicio Profesional de Carrera y coadyuvar con
las Entidades en la elaboracion de los que se implementen al interior de las mismas
conforme a su ambito de competencia;

XV, Promover y vigilar que las dependencias, érganos administrativos desconcentrades y
entidades implementen los procesos vinculados con el Servicio Profesional de Carrera,
conforme & las nermas aplicables y a las politicas definidas para tal efecto;

XV Supervisar el resguardo de la informacién que se genere producto de evaluaciones yio
valoraciones de postulantes en los concursos de oposicion  reatizados por la
Secretariz; -

XV Disefiar y verificar el funcicnamientc de los programas o sistemas para la

profesionalizacién y desarrcllo profesional de las y los servidores pablicog de las
dependencias, érganos administratives desconcentrados y entidades;

XVIL. Formuiar e instrumentar peliticas y criterics relativos a la creacién, madificacion,
organizacién, fusién y supresion de plazas, puestos y unidades administrativas, en
apege a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;

XVIL . Proponer y aplicar los criterios y lineamientos que regulen el procedimienio que

E deberédn seguir las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades ante la

’ - Secretarfa para la validacién de [as propuestas de estructuras orgénicas y perfiles de
puestos; ' B

XIX.  Emitir opinidn con respecto a los puestos que integran los tabuladores de sueldos de

las Entidades Paraestatales que no cusnten con participacion federal, en el ambito de
su competencia;

XX, Definir los procesos de validacién de perfiles de puestos de aquellas plazas que se
ocupen mediante el mecanismo de concursos de oposicién;
72 g U
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XXL Autorizar el registro de los movimiertos de ingreso de personal de las dependencias y
© brganos administrativos desconcentrados y los gue se generen como resultado del
concursa de oposicion: :

- XX Asesorar a las dependencias y drganos administrativos desconcentrados respecto del
: calculo y aplicacin de las prestaciones que integran el pago en concepte de finiquito
de los trabajadores en los casos de terminacion de [a relacion laboral;

XX Coaordinar el proceso de validacién de los conceptos y prestaciones proyectados en el
calculo para el pago que en cencepto de finiquito corresponda a los trabajadores de
las dependencias y drganos administrativos desconcentrados:

KXV, Coordinar el proceso para la afiliacién v vigencia del personal de las dependencias y
- drgancs administrativos desconcentrados, ante el !nstitute de Seguridad y Servigios
Sociales de los Trabajadores de! Estado;

XXV Supervisar que la integracién de los expedientes para la contratacién de personal de
las dependencias y drganos administrativos desconcentrados, se realice de
conformidad con los requisitos por niveles y por puestes autorizados;

XXV Evaluar la procedencia de pago de los estimulos y recompensas del persanal al
servicic de las dependencias y drganos administrativos desconcentrados, de
cenformidad con la normatividad correspondiente:

XVl Supervisar y promover la actualizacién de las normas, politicas, sistemas ¥
lineamientos relacicnados con el ingreso, induccidn, evaluacién de desempefio,
otorgamiento de estimules, trayectorias profesionales, profesionalizacién, promaocion,
suspensidn y separacidn de las y los trabajadores que pertenezcan al Servicio
Profesional de Carrera, conforme a las disposiciones aplicables; ’

XAV, Coordinar la ejecucién de los procesos administrativos que se generen para la
planeacian, ingreso, evaluacién y desarrallo profesional de las plazas consideradas
dentro del Servicio Profesional de Carrera; .

KXIXK - Auterizar por escrito conforme 2 las necesidades del sarvicio, a 1os servidores puklicos
subalternos, para que firmen documentacién relacionada cor los asuntos que
competan a las unidades adminisirativas a su carge;

HKAX, Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

KKK Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
" Jerérguico en el Ambito de su competencia.
- Z?

87



Marzo 10 de 2022 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIYO
ESTADO DE QUINTANA ROO

: SECCIONT
DE LAS FACULTADES DEL {DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE SERVICIO
PROFESIONAL DE CARRERA -

Articulo 54. Elfla Titular de la Du'eccnén de Servicio Profesional de Carrera, tendra las
sagurentes facultades

. Bigefiar & implementar las normas, politicas, sistemas y lineamientos relacicnados con
. el reclutamiente, seleccién, contratacidn, induccién, frayectorias profesionales y
profesionalizacién del personal que pertenezca al Servicio Profesional de Carrera,

conforme a las disposiciones aplicables;

It Disefiar & implementar las normas, politicas, sistemas vy lineamientos relacicnados con
la evaluacién del desempefio laborzl, otorgamiento de estimules, promocian,
suspensién y separacién del personal que pertenezca al Servicio Profesional de’
Carrera, conforme a las disposiciones aplicables;

HE Vigilar y validar la elaboragién y actualizacién de los perfiles de puestos de las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados en coordinacién con la
Direccion de Administracion de Recursos Humanos y asesorar a las Entidades en la
elaboracién de los que les correspondan de acuerdo a su Ambito de competenciz;

V. Impulsar fa Incorporacién & implementacién de tecnologias de la informacion vy

cormunicacionas para ampllar la cobertura vy eficientar los procesos que conforman el
Serviclo Profesionai de Carrera;

V. Impulsar acciones de vinculacién con crganismos piblicos y privades que contribuyan
al Servicio Profesional de Carrera;

V. Disefiar y supervisar las bases generales a las que se sujetaran las convocatorias de
ingreso al Servicio Frofesional de carrara:

V. Disefiar y supervisar la aplicacidn de evaluaciones y/o valoraciones que integran los g
concursos de oposicién de las plazas que pertenecen al Servicic Profesional de
Carrera;

VIl Disefiar e implementar mecanismos de evaluacién del desempeno laboral para fas y
los servidores piblicos de las dependencias y érganos administratives
desconcentrados que pertenecen al Servicio Profesional de Carrera y coadyuvar con
las Entidades en la elaboracian de los que se implementen al interior de las mismas
conforme a su &mbito de competencia;

IX. Vincular los procesos de ingreso, evaluacion y desarrollo profesional del Sarvicio
Frofesional de Carrera con las diferentes instituciones del Poder Ejecutivo;
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X. Administrar las plataformas electrénicas del Servicio Profesional de Carrera;

X Proponer acciones de vinculacidn con organismos piblicos y privados, que
contribuyant con mecanismos de ingreso, evaluacién del desempedio, promocion,

suspensidn y retiro de las y los servidores pdblicos que pertenecen al Servicio
Profesional de Carrera; : ’

XL Asegurar el resguardo de la informacién que se genere producte de evaluaciones y/o
valoraciones de postulantes en los concurses de oposicién que se hayan realizado;

X, Solicitar, integrar v validar la informacion de los proceses administrativos referentes a
la planeacién, ingresc, evaluacidn, promocién, desarrollo profesional, suspension y
retiro del Servicio Profesional de Carrera;

XV, . Disefiar e implementar jas normas, politicas, sistemas y lineamientos que regulen |as
trayectorias profesionales de las vy los servidares pUblicos que pertenezean al Servicio
Profesional de Carrera de las dependencias y Organos administrativos
desconcentrados, asi come asesorar a las Entidades en la slaboracién de los que les
correspondan de acuerdo a su ambito de competencia;

XV. Proponer acciones de vinculacién con [as instituciones educativas y demds
organismos pdblicos o privados, que de forma especializada contribuyan a la
profesionalizacion de los servidores pablicos al interior dai Poder Ejecutivo;

XV, Generar insirumentos de comunicacién v capacitacién que permitan promover en las
dependencias, 4rganos administratives  desconcentrados y  entidades la
implementacion de procesos vinculados con el Servicio Profesional de Carrera,
conforme a las normas aplicables y a las politicas que se definan para tal efecto;

XV Asegurar el resguardo de la informacion producto de tes frayectorias profasionales que
generen las y los servidores plblicos y proporcionarla cuando sea requerida para
procesos relacionados con el Servicio Profesional de Carrera;

XVIIL. Promover la capacitacién y certificacion de competencias para la profesionalizacién dal
personal de las dependencias, érgancs administratives desconcentrades y entidades;

XIX.  Recabar de las dependencias, 6rganos administrativos desconcentrades y entidades
las riecesidades en materia de profesionalizacion de sus servidores plblicos a efecto

de integrar el Plan Anual de Profesionallzacién, asi como establecer v coordinar las
acciones para su gjecucion;

XX. Disefiar e implementar el Sistema de Evaluacién de la profesionalizacion del personal
de las dependencias y érganos administratives desconcentrados, asf como asesorar a
las Entidades en la elaboracién del que les corresponda de acuerdo a su ambite de
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competencia;

XX . Promover el registro y formalizacién de un Programa de Capacitacién para el
desarrollo de competencias del personal de las dependencias, drgancs administrativos
desconcentrados y entidades; :

XX Colaborar con el disefic e Implementacién de normas, politicas y lineamientos para
regular la prestacién del servicio social y practicas profesionzles en las dependencias
y Grganos administrativos desconcentrados:

XX ldentificar en las dependencias, érganos administrativos desconcentrados y entidades,
cportunidades para la asignacion de prestadores de servicio socia! y profesional y
coordinar las acclones necesarias para su ejecucién con base en los convenios de
colaboracion que se suscriban con fas instituciones educativas en el Estado;

XXV Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; v '

XXV Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le conflera su superior
Jjerarquico en el Ambito de su competencia.

SECCION I i
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

* Articule 85. Elf Titular de la Direccién de Administracién de Recursos Humanos, tendra
las siguientes facultades:

[. . Promover que las dependencias, organos administrativos descancentrados ¥
' entidades lleven a caho fa actualizacién de sus respectivas estructuras orgénicas y
pertfiles de puestos acorde a las estructuras ocupacionates vigentes;

I Planear y programar las asesorias técnicas que se requieran para el analisis v T
validacion de las estructuras orgénicas, organigramas y perfiles de puestos propuestos
por lag dependencias, érganos administrativos desconcentrados y entidades;

. Emitir e! calendario anualizade para los movimientos de personai de las dependencias,
drganos administrativos desconcentrados y entijades a efecto de garantizar su
aplicacién en tiempo y forma,

V. Programar y verificar la ejecucion de 'as acciones para el aseguramiento de los -
trabajadores  al servicio de las  dependencias y Organos administrativos
desconcentrados;

-
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S Rezlizar las accicnes correspondientes para el registro y ejecucion de las sanciones
adminisfrativas y [os descientos de caricter econdmice previstos en las disposiciones

legales vigentes a los/las servidores/as plblicos/as de las dependencias y 6érganos
“administrativos desconcentrades;

VL Evaluar y emitir los dictdmenes técnice administrativos con respecto a las propuestas
de estructuras Orgénicas y Crganigramas de [as dependencias, drganos
administrativos desconcentrados y enfidades; .

VIl Resguardar las estructuras orgénicas y organigramas que se autoricen a las
dependencias, drganocs administrativos desconcentrados y entidades de conformidad
can las dispesiciones nermativas aplicables: :

VL. Vigilar el cumplimiento de las politicas y procedimientos en materia de contratacion del
personal de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

(X, Gestionar ante el [nstituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado la afiliacion de losfias servidoresfas piiblicos/as de las dependencias y 6rganos
administrativos, a efecto de que les sean otorgados los servicios médicos y demés
prestacicnes contempladas por la normatividad correspondiente;

X. Supervisar la validacidn de los finiquitos, liquidaciones, laudos y demas movimientes
especiales gue se apliquen quincenalmente de las dependencias y organos
administrativos desconcentrados; ’

Xl. Verificar la atencién y seguimiento oportunc a las demandas que presenten los
trabajadores de las dependencias y drganos administrativos desconcentrados respecto

de los servicios proporcionades por el Instituto de Séguridad y Serviclos Sociales de
los Trabajadores del Estado;

X1l Analizar y resclver lo conducente respecto a las solicitudes de movimientos y control
ce personal, contrataciones, puntualidad y asistencia del personal al servicio de las
dependencias y érgancs administrativos desconcentrados, asi como los que resulten
de los concursos de oposiclén y libre designacion;

X, Ejecutar los cambios de adscripeién, cambios de funcién y transferencias de personal =~
que soliciten las dependencias y érganos administrativos desconcentrados a traves de
los mecanismes o sistemas que se dispongan para tal efecto en la Secretaria;

: XIV.  Registrar y calificar [a procedencia de los movimientos de personal que las Entidades
soliciten a través de los mecarismos y sistemas informéticos dispuestos;

XV, Coadyuvar con los trabajadores para la gestién de autorizacién de trémites y

préstamos ante el Instituto de Seguridad v Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado, Sistema de Ahorro para el Retito, Fondo de la Vivienda del Instituto de

91



Marzo 10 de 2022 Periodico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE) Y
empresas o financieras cemerciales con las que el Gobierno del Estaco haya
celebrado convenio; o

. - XL Firmar los contratos de personal eventual, honorarios, asimilables a salarios o
servicios profesionales, que requiera la Secretaria, previa autorizacion de su superior
jerarquico; : i : : S :

XVIl. . Ejecutar los procesos relativos a las altas, bzjas, promociones, cambios de

adscripcion, nombrarmientos, transferencias, constancias laborales y de descuentos
de créditos institucionales y no institucionales, seguros personales y pensiones
alimenticlas y hojas de servicios de los senvidores pablicos de las dependencias v
Grganos administrativos desconcentrados;

- XV Controlar y verificar la aplicacidn de los estimulos y recompensas cantemplados en las
disposiciones legales correspondientes, con motivo dz |z asistencia ¥y puniuzlidad de

los servidores plblicos de las dependencias y drganos  administrativos
desconcentrados;

XX, Coordinar la integracién y actualizacion del catiloge de puestos de las dependencias y
Organos administrativos desconcentrados; : :

KX, Revisar en coordinacién con Ja Diraccion de Servicio Profesional de Carrera, los
perfiles de puestos que las dependencias y drganos administrativos desconcentrados
propongan a través de los mecanismos o sistemas informaticos que para tal efecto se
implementen en la Secrataria;

XX Intervenir en la revisién cel catiloge de puestos de las entidades que rno cuenten con
participacidn federal para el pago de servicios personales:

HKXIL Participar en los procesos relatives a la planeacién y programacion de los servicios
personales de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados tales
comoe validacién presupuestal, ampliaciones, modificaciones, . creaciones v
conversiones de plazas y transferencias; _ e

XL Verificar la atenclén y seguimiento a las Incidencias del personal detectadas en las
dependencias y drganes administratives desconcentrados en materia de seguridad e
higiene y emitir un reporte a su superiar jerarguico:

KXV, Sistematizar los expedientes lzborales de losfas servidores/as piblicos/as de las
: dependencias y 6rganes administrativos desconcentrados:

JOL, Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su

competencia; y
78 g '
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XXVI. . Las demids que le sefalen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior
Jjerarquico en el ambito de su competencia,

_ CAPITULO Ill .
DE LAS FACULTADES (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACIONES :

Articule- 56. Alla Titular de la Direccion General de Contrataciones, le cofresponde
eriginalmente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y tendra las siguientes facultades:

I Planear, programar, organizar, dirigir, controlar v evaluar las actividades de las
) : unidades administrativas de su adscripeién; conforme a los lineamientos que
determine ella Titular de la Oficialia Mayor;

1L Acordar con ellla Titular de la Oficialla Mayor el despacho de los asuntos de las
unidades administrativas a su cargo, asi como cumplir y hacer cumplir los acuerdos
del mismo; : : :

I Formular y proponer las politicas y normas que deberan cbservar las dependencias vy
organos administrativos desconcentrados para llevar a cabo la planeacién,
programacién, presupuestacién y ejecucién de sus procesos de adquisicicnes,
arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles;

V. Instruir y supervisar que en los procesos de contralacién 2 su cargo se cumpla con ia
aplicacidn de las normas y lineamientos correspondientes en materla de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios relacionados con hienes muebles;

V. Coordinar y supervisar la correcta administracion del Padrén de Proveedores de
Bienes y Servicios del Gobierno del Estado;

V1. Requerir de fas dependencias y 6rganos administrativos deseoncentrados del Poder e
S Ejecutivo del Estado la integracién de sus programas anuales de adquisiciones y
presentarlos alla Titular de (a Oficialia Mayor;

VL. Operar el programa de compras consolidadas para atender las necesidades de las
dependencias y érganos administratives desconcentrados, asi como los procesos de
contratacion que requiera el Despacho del Gobernador;

VL. Recibir y evaluar los requerimientos de los bienes y servicios de uso generalizados
que las dependencias y érganos administrativos desconcentrados requieran, para su
contratacion consolidada;

78
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IX. Supervisar que las solicitudes para adquisicidn, arrendamientos y prestacion de
serviclos de contratacién consolidada que deban someterse ante la aprobacién del
Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria, se encuentren
debidamente integradas, motivadas y fundamentadas;

X. Representar a ia Secretar(a a través de las unidades administrativas de la Direccion
General, en los Comités de Adquisicionas, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles que constituyan las dependencias y drganos
adminisfrativos desconcentrados.

X1 Establecer mecanismos de verificacién del cumplimiento de las obligaciones de
caracter administrativo que deriven de la celebracién de los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios a carge de la Qficialia Mayor;

XIL Coordinar las acciones relativas a la ejecucidon de los procedimientos de contratacién

. de bienes y servicios a cargo de la Oficialia Mayor en cuzlquier de sus modalidades de
contratacién,

K. Supervisar que los expedientes unitarios de los procesos de contratacién por medio de

licitacion pablica, invitacién a cuando menos tres proveedores y adjudicacién directa a
carge de la Oficialia Mayor, sean debidamente integrados de conformidad con Ia
documentacién dispuesta en las guias emitidas por la Secretaria de la Contraloria;

XV, Evaluar los casos de incumplimiento de los contfrates consclidados, en que incurran
los proveedores de bienes vy servicios a efecto de instruir tas medidas
correspondientes para su atencién y conciliacidn;

XV, Autorizar por escrito conforme a las necesidades del servicio, a los servidaores publicos
subalternos, para gue firmen documentacidn relacionada con los asuntos que
competan 2 las unidades administrativas a su cargo;

XV Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XVIL. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior <&
jerarquico en el ambito de su competencia. '

SECCION |
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION DE
CONTRATAGIONES

Articule 57. Ella Titular de la Direccion de Planeacion de Contrataciones, tendra las
siguientes facultades:
80 %
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1. Proponer y elabaorar las politicas, bases y lineamientos que deban aplicarse para llevar

: a cabo los procedimientos de contratacién a cargo de las dependencias, 6rganos

. desconcentrados y entidades, en estricto apego a las disposiciones legales
correspondientes;

1. Verificar que las solicitudes de contratacion remitidas por parte de las dependencias v
érgancs administratives desconcentrados del Poder Ejecutive del Estado, cuenten con
la motivacién, fundamentacién lagal y requisitos administrativos correspondientes para
dar inicio al proceso conforme a las disposicienes legales aplicables;

1. Coadyuvar ¢n la programacién de las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicies de la Secretaria, identificando las lineas de contratacisn consolidada en 12
integracién del Programa Anual de adquisiciones de la Depandencia;

AR Recibir y analizar 1a documentacion soporte de los asuntos a cargo de la Oficialia
Mayor que deban someterse ante la aprobacién del Comité de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria, a efecto de verificar que se encuentre
debidamente integrada, metivada y fundamentada;

V. Participar en calidad de asesor con derecho a voz en representacién de la Secretaria
en las sesiones de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de las dependencias, drganos administrativos desconcentrados y entidades;

VL. Requerir la entrega oportuna de los programas =znuales de adquisiciones,
s arrendamientos vy servicios de las dependencias, 6rganos  administrativos

desconcentrados y entidades para la planeacién y programacion de los procesos de
contratacién consolidada;

VIL Promover que en los procedimientos de contratacidn a cargo de la Oficialia Mayer, se .
cumpla con las politicas, bases, lineamientos y demas disposiciones legales y
administrativas aplicables en la materia:

WIN. Elaborar las convocatorias correspondientes para llevar a cabo los precedimientos de
contratacion a cargo de la Oficialia Mayor,

X, Elaberar las bases de los procesos de licitacion y de invitacién restringida a cargo de
la Oficialia Mayor;

T
X. Elaborar el proyecto y/o models de los contratos de adquisiciones y/o arrendamiento
de bienes muebles asi como los de prestacidn de servicios que deriven de cada uno i
de: los procesos de contratacién a cargo de la Oficialia Mayor,
Xl Asesorar @ las dependencias, drganos administrativos desconcentrados y entidades
que lo requieran, respecto de las disposiciones legales y administrativas que rigen los

precedimientos de contratacion de bienes y servicios en sus diversas medalidades;

81
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X Coordinar las acciones de recepeion de decumentacion, analisis, verificacién y registro
en el padron de proveedores del Gobierno del Estado previsto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo;

XN, Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XV, Las demas que le senalen ctras dispesiciones legales v las gue le confiera su superior
ierdrguice en el ambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 58. E¥la Titular de la Direccién de Procedimientos de Contratacién, tendra las
sigutentes facultades: :

IR Recibir de la Direccién de Planeacién de Confrataciones los requerimientos de
contratacién presentados por parte de las dependencias drganos administrativos
descencentrados y entidadas a efecte de dar Inicio a los procesos de contratacién que
correspondan de conformidad con la normatividad aplicable;

Il Gestionar la publicacién y difusién de las convocatorias y bases en los medios
dispuestos para tal fin, para efectuar tos procedimientos de contratacion consolidados
a cargo de la Oficialia Mayor;

1. Cocrdinar las acciones relativas a la ejecucion de los procedimientos de contratacion
de bienes y servicios a cargo de la Oficialia Mayor en cualguiera de sus modalidades
de confratacidn;

IV, Conducir los diferentes eventos, juntas o reuniones derivados de las procedimientos
B de contratacién a cargo de la Oficialia Mayor, conforme a las politicas, bases, S

lineamientos y demas disposiciones legales y administrativas aplicables;

V. Integrar y turnar a la unidad administrativa requirente y/o téenica del procedimientc de
contratacion, las propuestas técnicas recibidas para su andlisis y determinacidn
respecto de aquélla que represente las mejores condiciones, de acuerdo con sus
necasidades especificas y conforme a la normatividad correspondiente;

VI, Suscribir y validar el andlisis legal y econdmico de las proposicicnes presentadas por
los licitantes, con la finalidad de determinar aquélias que presenten la totalidad de los
requisitos solicitados en las bases o scolicitudes de cotizacion correspondientes;

g2
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VI, Elaborar los contratos de adquisiciones y/c arrendamiento de bienes muebles asi-
camo los de prestacion de servicies que deriven de los procescs de centratacién a
cargo de la Oficialia Mayor, con hase en los proyectos y/o modelos de contrato
generados por la Direccién de Planeacidn de Contrataciones;

VL. Integrar los expedientes unitarios resultantes de la ejecucion de los procedimientos de
- contratacién que lleve a cabo la Oficialia Mayor en cualquiera de sus modalidades;

IX. Controlar, promover y verificar el registro, integracién de la informacién v e
seguimiento de los procesos de contratacion a cargo de las dependencias y érganos
administrativos desconcentrados a través de los medios electrénicos que asi se
determinen par la Oficialia Mayor hasta su total conclusion; '

X. Asesorar a las dependencias, érganos administrativos desconcentrados y entidades
que lo requieran, respecto al adecuado uso de los sistemas informaticos que

concentran informacion de los procedimientos de contratacidén en cualquiera de sus
meodalidades; . '

X, Establecer mecanismos de verificacion de!l cumplimiento de las obligaciones de
cardcter administrativo que deriven de la celebracidon de los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios a carge de la Oficiallz Mayor;

Xl Recibir, rendir los informes carrespondientes y dar seguimiento en coardinacion con fa
Direccidn Juridica de Asuntos Administrativos, a los recursos de inconformidad que
deriver de los procedimientos de contratacidn a cargo de la Cficialia Mayor,

b IR Coordinar con las unidades administrativas de las dependencias vy drganos
administrativos desconcentrades el trdmite de pago correspondiente z los contratos de
adquisiciones, amrendamientcs o prestacién de servicios relacionados con bienes
muekbles de uso generalizado y/o consofidados, excepto casos de drdenes de compra;

XV, Gestionar el framite de pagoe de ios procedimientos de contratacion de adquisiciones,
arrendamientos o prestacién de servicios relacionados con blenes muebles de uso

.generalizado que por su naturaleza y en el émbito de su competencia requiera la.
Oficialia Mayor;

XV, Administrar la plateforma electrénica dispuesta por la Oficializ Mayor para el registro y
supervision de la informacién relativa a los procesos de contratacion realizados
mediante las modalidades de licitacion piblica, invitacidn a cuando menos tres
proveedores y adjudicacién directa por parte de las dependencias y drganos
administrativos desconcentrados;

XVI. Expedir certificaciones de los documentos v constancias refativas a los asuntos de su

competencia; y .
83 % :
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XVIIL Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarquico en el ambitc de su cempetencia.

CAPITULO IV .
DE LAS FAGULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 59, Alfa la Titular de la Direccidn General de Administracién de Bienes y Servicios,
le corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas
que le sean adscritas y tendré las siguisntes facultades:

. Supenvisar que en los procesos de suministro y control de los bienes vy servicios que

" se proporcione a las dependencias, drganos administrativos desconcentrados y

entidades, se cumpia con las disposiciones legales y administrativas correspondientes,
conforme al Presupuesto de Egresos vigente;

IL Coordinar 1a integracién y actualizacién del catdlogo de los insurmos requeridos por las
dependencias y érgancs administrativos desconcentrados para el funcionamiento vy
operacién de las oficinas a su cargo;

1. Atender las solicltudes de apoyo legistico vy servicios para actos oficiales, ceremonias
civicas o eventos especiales que se reciban en la Oficialia Mayor;

Iv. Lievar a cabo la planeacidn y programacion oportuna para el aseguramiento de los
bienes muebles que integran el patrimonic del Gobierno del Estade;

V. Establecer las normas, criterios y procedimientos para la celebracion de los confratos
de arrendamiento de los bienes inmuebles que se requieran para coficinas a cargo del
Gobierno del Estado, confarme a [o dispuesto por lg legislacién correspondiente;

V1. Supervisar que los procesoes para el inventaric, afectacion, control, destino final v baja
de fos bienes muebles gue forman parte del patrimenio del Estado, se lleven a cabo en
apego a lag disposiclones legales y administrativas correspondientes: '

VI Formular y proponer las normas, politicas y lineamientos para el control dal patrimonia
mobiliario de la Administracién Piblica Estatal;

VL. Desarrollar y supervisar la aplicacion de los procedimientos e Instrumentos necesarios
para la engjenacién, uso, destino final, inventario, conservacion y mantenimiento de
los bienes muebles de la Administracién Piblica Estatal;
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IX. Coordinar la ejecucidn de las acciones necesarias para el manterimiento y atencion en
general respacto de todas las medidas que garanticen el buen funcicnamiente de los
Centros de Gobtemo

X. - - Proponer las normas ¥, disposiciones administrativas correspondientes para la
administracién y ocupacién de [os bienes inmuekles en posesidén o dominio de la
Secretarfa;

XL Verificar el cumplimiento de log criterios, politicas y lineamientos dispuestos para la
organizacién y administracién del Centro de Transporte Aéreo del Goblemo del
Estado;

XIL. Autorizar por escrito conforme a [as necesidades de! servicio, a los servidores publicos

subalterncs, para que firmen documentacidn relacionada con los asuntos que
competan g las unidades administrativas a su cargo;

X1, Expedir ceriificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntes de su
competencia; y

XV, Las demés que le sefialen ofras disposicionas legales y las que le confiera su superior
jerarguico en el ambito de su competencia.

SECCION | )
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA} TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS :

Articulo 60. Elfla Titular de la Direccién de Administracién de Bienes y Servicios, tendrs las
siguientes facultades:

i Coordinar y supervisar &l cumplimiente de las disposiciones relativas a la contratacién
y el suministro oportuno de los servicios bésicos que requieran las dependencias y
. drganos administrativos desconcentrados;

Il Llevar a cabo los procesos para la celebracidon de los contrates de arrendamiento de -
: los bienes inmuebles que se requieran para oficinas a cargo de las dependencias y
érganos administratives desconcentrados, conforme a lo dispuesto par la legislacion
correspondiente;

i Integrar y mantener actualizado el catalogo de bienes muebles y servicies susceptibles

de ser requeridos por las dependencias, érganos administrativos desconcentrados y
entidades;

W, Eiecutar las acciones y procedimientos comrespondientes para el aseguramiento de los
: hienes muebles que integran el patrimonio del Gobierno del Estado;
85 E?
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V. Verificar el suministro oportuno y el control del combustible requerido por las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados de la Administracion Puablica
Estatal; -
V. Administrar los Salones Bellavista v Kohunlich del Centre Secial Andrés Quintana Raoo;
. ' - WVIL Formular Jas polfticas, lineamientos y criterios para el mantenimiento preventivo y

correctivo gue requierz el parque vehiculzr propiedad del Gobierno del Estado;

Vil Propener las normas, politicas, lineamientos y criterios parz el inventario y control de
los bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado;

LI Coordinar que el ingreso, registro y control documental de los bienes muebles que se
adquieran o formen parte del patrimonio del Gobierno del Estado, se lleve a cabo en
apego a las disposiciones legales corespondientes;

X. Coordinar las acciones de verificacién, control y resguardo de los bienas muebles a
cargo del Gobierno del Estado de Quintana Roo;

- XL Coordinar las acciones para el inventario, conservacién, mantenimiento, uso, baja,
destino final v enajenacién de los bienes muebles que forman parte del patrimonio del
Gobierno del Estado,

X, Supervisar que en la entrega, control y uso de los vehiculos propiedad del Gebiemo
del Estade de Quintana Roo se cumpla con las disposicicnes normativas
correspondientes; .

Xl Ccordinar las acciones para la reahzac:on de transferencias de hienes muebles entre
. las Dependencias;
XIV. Proponer las narmas, politicas y lineamientos que deberadn observar las dependencias

y drganos administratives desconcentrados para !a administracion de los bienes y
servicios a su cargo;

X\_/. - Coadyuvar en la formuiacién de normatividad que deban observar las dependencias y

. ¢rganos administrativos desconcentrados en materia de adquisiciones de kienes v
servicios a través de érdenes de compra;

b AV Administrar el sistema de compras que deberdn de operar'las dependencias y drganos
: administrativos desconcentrados;

XV, Proponer las normas, politicas y lineamientos que deberdn observar las dependencias
y drganos administrativos desconcentrades para el correcto manejo del sistema de
control de almacenes generales,
85 _&)
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XV, Coordinar lz participacién de la Direccién en calidad de drea técnica y supervisora en
los procedimientos de contratacién de adquisiciones, .arrendamientos y prestacién de
servicios de uso generalizado y/o consclidado a cargo de la Oficialia Mayor;

CXIX. Expedir certificaciones de los documentos y constanc:as relatwas a los asuntos de su
" . competencia; y

XX. Las demas que e sefialen ofras disposicionas legales y las que le confiera su superior
jerarquico en el ambito de su competencia.

SECCION ]l
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE ARCHIVO

Articulo 61. Elia Titular de la Direccidn de Archivo, tendra las facultades siguientes.

I Administrar, ofganizar y conservar de manera homogénea los documentos de Archivo
. que produzean, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, las unidades
administrativas de la Secretaria u érgancs administrativos desconcentrados previo

convenio de colaboracién; y las que le confiera su superior jerdrquico en el Ambito de
su competencua

R Aplicar métodos y medidas para la organizacién, proteccién y conservacion de los
documnentos  de  Archivo, considerando el espacio que guardan para su
almacenamiento fisico; asi como procurando el registro digital de dichos documentos;

M. Ceerdinar la integracién del Sistema Institucicnal de Archivos de la Secrataria;

V. Ceordinar la clasificacion, catalogacién, conservacién, restauracion, reproduccion,
resguardo y depuracién de los documentos que se encuentren integrados en el acervo
documental de la Secretarfa;

" V. Asesorar a las unidades administrativas de [a Secretarfa v érganos administrativos
: desconcentrados, en e resguardo de sus archivos, asi como proporcionar asesorfa T
téenica especializada en materia de administracién documental y archivistico;

VL Vigilar a actualizacién permanente del inventario fisico y digital del acervo documental
" de la Secretaria;

VIl. . Aplicar las politicas para la consulta de los expedientes del acervo documenta! de la
Secretariz;
VI Verificar le correcta integracidn de los expedientes de las unidades administrativas de

la Secretana
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IX. Participar en el &mbito de su compeatencia, en los actos de Entrega y Recepc:on en los
cambios de funcionarios en las unidades administrativas de la Secretaria;

X Fungir como representante de la Secretaria, por instruccién del Titular, en los

: procesos de entrega y recepcidn de las unidades administrativas de las dependencias
y drganos administratives desconcentrados de la administracién pablica central, asi
como cualquier ofro acto materia de su competencia;

Xl Expedir cetlificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y

K. las demas que le sefialen otras disposiciones vy las gque le confiera su superior
jerdrquico en el ambito de su competencia,

SECCION IIi
DE LAS FACULTADES DEL {DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION DE ATENCION A
CENTROS DE GOBIERNO

Articule 62. Ella Titular de la Direccién de Atencién a Centros de Gobierng, tendra las
siguientes facultades:

. Planear y programar los trabajos de mantenimiento preventivo y/o corrective que se
requiera en las dreas e instalaciones que integran los Centros de Gobierno;

R Resalizar las gestiones administrativas necesarias pare proveer de los insumos y
material necesario para ¢l adecuado funcionamiento de los Centros de Gobierno;

It Establecer mecanismos para la administracién, registro y contral de los insumos y
hienes muebles que se encuentren al interior de los Centros de Gobierno;

A Superv:sar y mantener actualizado el inventario de los blenes muebles que se —
encuentren al interior de los Centros de Goblemo
V. Verificar pencdlcamente las instalaciones de los Centros de Gobierno a efecto de

identificar sus requerimientos especificos vy realizar las acciones que correspondan
para mantener su adecuado funcionamiento;

V. Supervisar que las diferentes obras que se lleven a cabo al interior de los Centros de

Gobierno, sea cual fuere su naturaleza, se realicen conforme a lo establecido en los
términos acordados vy contratados, en su caso;
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VIL Autorizar al personaE bajo su mande, conforme a las necesidades del servicio, los
permisos y solicitudes que estos requieran relacionados con los asuntos que
- -competan a |as dreas a su cargo; ‘

VL. Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
-competencia; y

X, lLas demds que le senalen otras disposiciones legales v las que le conferan el
Secretario o el Superior Jerarquico en el 4mbito de su competencia.

SECCION IV
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULARDELA DIRECCION DE SERVICIOS
' Y APOYO LOGISTICO

- Articulo 3. EUia Titular de la Direccion de Servicios y Apoyo LOngtlcO tendré las
siguientes facultades:

L Emitir ef calendario oficial de las ceremonias clvicas programadas para todo el afio, y
: llevar a cabo su modificacidn ylo actualizacién atendiendo a las necesidades,
solicitudes o requerimientos debidamente fundados y motivados;

i Planear y programar las acciones correspondientes para proporcionar el apoyo
logistico que se requiera en los actos oficiales, ceremonias civicas o eventos
especiales a cargo de la Secretaria;

. Supervisar que en la crganizacién de las ceremonias clvicas en las que sea necesarin
rendir honores a nuestro [&baro patrio, se cumpla con el protocolo establecido en la
ey sobre ¢! Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales;

V. Participar en la organizacion de actos oficiales, ceremonias civicas o eventos
especiales en coordinacién con la Direccién General de Giras, asi como con las
autoridades federales, estatales o municipales cuya intervencidn se requiera segin
ses el caso;

. V. . Recibir de la dependencia, drgano administrativo desconcentrado o entidad que de
acuerdo al ambito de su competencia esté a cargo de la programacion de algln acto
oficial o evento especial la informacién relativa a su programacion y desarrollo, a
efecto de determinar las acciones v/o el apoyo conducsnte de acuerdo con la
naturaleza del acto a celebrarse;

SV Gestionar, supervisar y controlar el suministro de les recursos humanos y materiales
. necesarios para la realizacién de actos oficiales, ceremonias civicas o eventos
especiales a cargo de la Secretaria; ast como en 10s organizades en coordinacién con

la . Direccién General de Giras, dependencias, ¢rganos administrativos

39
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desconcentrados, entidades, autoridades federales, estatales o municipales;

Vi, Reportar ante la unidad administrativa compefente, respecto del mobiliario

- suministrado en los actos oficiales, ceremonias civicas o eventos especiales que no

sea devuelto total o parcialmente a la conclusidn del misme, a efecte de que se

" realicen las acciones correspondientes para la entrega, reposicién o aplicacién de
sancionés, en su caso;

VL Planear, programar y coordinar las acciones para la admmlstramén del Centro de
' Transporte Adreo;

X Recabar Iz informacidn requerida para la transportacién agérea del Titular del Poder

Ejecutlvo asi como para la de los servidores plblicos que, en su caso, reguieran dlcho
servicio;

X, Supenvisar y formular los requerimientos especificos para que la administracion del
Centro de Transporte Aéreo se lleve a cabo en condiciones éptimas;

Xl Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

- XIl. " Las demas gue le sefialen atras disposicicnes legales y las que le confiera su superior
. : jerarquico en el 2mbito de su competengia,

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DEL (DE LA) TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE GIRAS

Articulo 64, Alfla Titular de la Direccién General de Giras, le corresponde originalmenite [a
competencia de los asuntos de tas unidades administrativas que le sean adscritas v tendra
las siguientes facultades:

:!_ - Planear, programar, establecer y dirigir la organizacién de los eventos plbiicos y
privados en Ios que participe el Gobernader del Estado asl como de las giras de
traba;o en el inferior de} Estado;

“ L Establecer los enlaces necesarios con las dependencias federales, estatales y

municipales a fin de instrumentar la logistica y el pretocole a seguir &n los eventos en
los que participa el Gobernador del Estado;

. Coordinar con las unidades administrativas competentes los horarios y dfas para la

realizacién de eventos pubhcos privados y giras de trabajo del Gobernador del
Estade;
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t. - Dirigir la organizacién y desarrolio de los eventos’ y actos publrcos en los cue partlmpe
" el Gobernador del Estado

V. Participar en la crganizacién de los actos y eventos pablices en los que tenga
- intervencién "e! Gobernador del Estado, derivados de las visitas que realicen
~ auteridades federales o invitados especiales;

VI. . Uevar a cabo reuniones de trabajoe con las personas involucradas en las giras o
' eventos oficiales en los que participe el Gobernador del Estado para definir los detalles
logisticos y pretocolarios correspondientes;

S VH. Supervisar los lugares en los que se desarrollaran los eventos pablicos o privados, asi
* ‘como giras de trabajo en los que participe el Gokbernador de! Estado, a efecto de
verificar gue rednan las condiciones necesarias en cuanto z logistica y protocolo;

VL Definir y difundir entre las dependencias, érganos administratives desconcentrados y
entidedes las practicas protocclarias a seguir en la organizacidn y desarrollo de los
eventos que se organicen con la participacién del Gobernador del Estado, conferme a
la naturaleza de cada uno de ellos;

X Coordinar con las unidades administrativas competentes las accicnes que
corrgspondan para garantizar el debido uso de la imagen gubernamental del Titular de!
Ejecutivo en los actos piblicos que se realicen en las zonas urbanas, rurales y

municipales del Estado de Quintana Roo, asi como [as que se realicen en el pals o en
el extranjero;

X, . Determinar en coordinacién con la Secretaria Particular del Ejecutivo, la necesidad o
conveniencia de llevar a cabo las giras o eventos programados o propuestos en los
que participe el Gobernador def Estade, o en su caso, la suspensién de estos;

Xl. Establecer en coordinacién con la Secretarfa Particular del Ejecutivo, la designacién
de las personas que integraran el presidium o la mesa de honor en [as giras o eventos
pablices en los que participe el Gobernador del Estado:

Xil- . Coadyuvar en la determinacion de las acciones de loglstica, reservacién de hospedaje,
transporte y/o demas gesticnes que se autoricen como parte de la organizacién de
eventos oficiales a cargo del Gobiernc del Estado;

.XIII. . Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
: competencia; y

XIV. Las demas que le sefialen otras disposiciones iegales y las que le confiera su superior
Jerarqwco en el ambito de su competencia.
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. TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS

Articulo 65. Para |la mas eficaz atencion y el mas eficiente despacho de los asuntos de su
- competencia, la Secretarfa podrd contar con los érganos administrativos desconcentrados
- que requiera, mismos que le estardn jerdrquicamente subordinados y'a los que se les

otorgaran facultades para resolver sobre materias especificas dentre del ambite de su

competencia de conformidad con las normas que al efecto establezea ! instrumento legal

con que fueron creados, asi como cualquier ofra disposicién normativa que incida en su
- cormpetencia.

Articulo 88. Los érganos administrativos desconcentrados de la Secretarfa tendrén la
organizacion y las atribuciones que les establezean las disposiciones juridicas por los que
fueron creados ¥ en sus Reglamentos Interiores.

TITULO DECIMO TERCERO
DE LAS SUPLENCIAS

" Articule 87. Ella Secretario/a serd suplido/a en sus ausencias temporales v estara a cargo
del daspacho y resolucidn de asuntos correspondientes a la Secretarfa, elfla Titular de la
Subsecretaria de Ingrescs, Tesoreria General; Subsecretarfa de Politica Hacendaria vy
Cortrol Presupuestal, Subsecretarfa de Crédito y Finanzas, Subsecretaria de Planeacién,

- Subsecretarfa de Andlisis Econémico y Finanzas Publicas, Oficialla Mayor, Direccién

" General de Tecnologias de la informacién v Comunicaciones, Direccién General Juridica,
Direccidn General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas, Unidad de Transparencia, Acceso a
la Informacion Piblica y Proteccién de Datos Personales y Direccidn Administrativa, en los
ambitos de sus respectivas competencizs. ’

Las suplencias del Secretario se haran en los asuntes generales, exceptuandose las
funciones mdelegab!es de su competeancia.

Las ausencias temporales de losflas Titulares de las Subsecretarias, Oficiatia Mayor, ~
Tesorerfa General, Direcciones Generales y Direcciones de Areas, seran suplidas en el
.despache de los asuntos de su competencia por el sarvidor pablico |nmed|ato inferior que de
ellos dependan, salvo que se trate de personal de base. :

Articulo 68. En ausencias definitivas del/de la Titular de ta Secretaria, sera suplido por
quien designe el/la Gobernadorfa del Estade de Quintana Roo, de confarmidad con lo
dispuesto en el articulo 80 fraceidn | de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanc

de antana Roo.
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TITULO DECIMO CUARTO
. DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

Articulo 6%, Los Titulares de las unidades administrativas, y subaltarnas estaran impedidos
para conocer de los asunios en los que tenga Conflicto de Interés que se tramiten en la

- Secretaria, en los casos que sefiale la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Por Io fanto, tendra 1a obligacién de hacerlo del canocimiento de su jefe inmediato ¢ en su
caso de su superior jerarquico, excusandose en su caso, para conocer de ellos.

Cuando el servidor plblico no pueda abstenerse de intervenir en ellos, atendera los asuntos
conforme a las indicaciones que por escrito sefiale su jefe inmediato o, en su caso, su

* superior jerarquice, de conformidad a fo dispuesto por el articule 58, pérrafo tercero de
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

TiITULO DECIMO QUINTO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 70. Las Infracciones por parte de los servidoras plblicos adscritos a la Secretaria 2
las digposiciones del presente Reglamento, serdn sancionadas de conformidad a lo previsto
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las deméas disposiciones legales
o administrativas que correspondan, tomando en consiceracién en todo case, la gravedad

de {a falta, la incidencia de la misma y el comportamiento del servidor publico durante et
desempefio de sus funciones.,

Articule 71. Los/las servidares/as pablices/as adscritos a la Secretaria y el personai que en
ella labere, tienen la obligacién de conocer y cumplir el criterio del presente Reglamento y el

' marco normative de las funciones que gjerzan y en ningdn caso podra alegar ignorancia o
desconocimiento de ellos,

. TiTULO DECIMO SEXTO
DE LAS RELACIONES LABORALES

Articulo 72. Las relaciones laborales entre el Estado v los trabajadores que presten sus
“servicios en la Secretarfa se regirén conforme a o que dispane la Ley de los Trabajadores al

Servicio de los Poderes Legislative, Ejeeutive y Judicial, de los Ayuntamientos y Organismos

Descentralizados del Estado de Quintana Roo y por € Reglamento de Condiciones
" Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutive del Estado,
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ARTICULOS TRANSITORIOS

-PRIMERO El Presente Reglamento entrara en vigor a pamr del diz al de su publicacion en
el Penodlco Ofaal del Estade de Quintana Roo. .

] SEGUNDD. Se abroga el Reglamento intenor de la Secretaria de Finanzas del Estado,
publicado en el Periddico Oficial del Estado el dia 18 de mayo de 2019; asi como todas las .
- disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente.

TERCERQ, [os asunios que se encuentren en tramite a la entrada en vigor del presente

‘Reglamento continuarén llevandose a cabe por las unidades administrativas que hayan
asumido las facu!tades y funcsones de la unidad ante [a cual hayan iniclado su
sustanciacion.

Ao ’ ’ .
. CUARTO. Los acuerdos, lineamientos v demas disposiciones administrativas emitidas con

antericridad a la entrada en vigor del presente Reglamento seguiran surtiende sus efectos
en [o que no se opongan al mismo.

QUINTC. Los Manuales de Organizacién, lineamientos, reglas y demas disposiciones

- administrativas que regulan la organizacién y operacién de !a Secrefarfa, deberan ser
actualizados en un plaze no mayor a 60 dizs naturales contados a partir de la entrada en
vigor del presente Reglamento, en tanto los asuntos que se encuentren en trdmite con base
a lo dispuesto en dichos ordenamientos, continuaran aplicandose, siempre y cuando no
contravengan o establecido en el presente Reglamento.

SEXTO. Mientras no se cuente con la actualizacién de los instrumentos administrativos a

que se reflere el articulo anterior, las atribuciones, facultades y funciones que en otro

ordenamiento se otorguen & las unidades administrativas que se sustituyen por alguna de
fas refendas en el presente Reglamento, se lendran por realizadas por éstas.

: SEPTIMO Los recursos humanos, financieros y matenales archivos en trdmite a carge de

. la extinta Oficialia Mayor, deberén ser asugnadcs denfro de un plazo de sesenta dias

* naturales, de conformidad con la estructura organica prevista en el presente Reglamento, y
a las necesidades propias de la Secretaria.

Los recursos humanos, financieros y materiales que formaban parte de alguna unidad

u : - administrafiva, y cuyas facuitades o funciones con base 2 lo previste en el presente
Reglamento deban ser ejercidas por otra unidad administrativa, serén transferidos a estas
(timas en un plazo no mayer a 30 dias naturales.
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OCTAVO. Se instruye a elfla Titular de la Secretaria para que en téminos de la Ley de
.. Presupuesto y Gasto Pablico del Estado de Quintana Roo y dal F’resupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Quintana Roo, realice en el presente efercicio fiscal, [os ajustes
" presupuestales necesarios para armonizario a2 |a estructura orgénica de la Secretarla con
base a lo previsto en el presente Reglamento

La denam:nacrdn de Oficialfa Mayor a que se refiere el Titulo Xi del presente Reglamento,

es equiparable a la de Subsecretario, autorizada en el Tabulador de Sueldos de la

Administracién PGblica Centralizada, anexo del Presupuesto de Egrescs del Gobierno del
_ Estado de Quintana Roo para e] Ejercicio Fiscal 2022.

NOVENO. En tanto se axpiden las disposiciones normativas a que se refiere - este
Reglamento, elfla Titular de la Secretaria queda facultado/a para resolver las cuestiones
inherentes a dichas disposiciones.

'DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE

QUINTANA ROO, A LOS TRES DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL
VEINTIDOS.

DRA. YOH DULA TORRES MUFJ;Z”‘&

La presents Hoja de Finrmas correSponde al Reglamentt Interior de |z Secretaria de F]nanzas y Planeacidn, de
fecha 03 de marzo de 2022,
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PLAN Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable para el ejercicio 2022.

Al margen un logotipo, que dice: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE PARA EL
EJERCICIO 2022

2022

Febrero Julio Noviembre

Primera Sesién

1. Presentacion para aprobacién del Plan Anual de
Trabajo.

2. Presentacion del Informe Anual al Congreso de
la Union.

3. Términos y Condiciones PEF 2022 (recursos
para la armonizacion contable).

Segunda Sesion

1. Avance sobre la aplicacion de los recursos del
fondo a que hace referencia el articulo 38 del PEF.

2. En su caso, la presentacién, discusion y
aprobacion de las mejoras a los documentos
aprobados por el CONAC, y de ser necesario se
impulsara la creaciéon de nuevas normas, la
modificacion de las existentes o la actualizacion de
normatividad para la armonizacion contable.

Tercera Sesién

1. Reporte especial sobre la aplicacion de los
recursos del fondo a que hace referencia el articulo
38 del PEF.

2. En su caso, la presentacion, discusion y
aprobacion de las mejoras a los documentos
aprobados por el CONAC, y de ser necesario se
impulsara la creaciébn de nuevas normas, la
modificacion de las existentes o la actualizacion de
normatividad para la armonizacién contable.

En la Ciudad de México, siendo las doce horas del dia 23 de febrero del afio dos mil veintidds, con
fundamento en los articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12, fraccién IV, y 64 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en mi calidad
de Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, HAGO CONSTAR Y CERTIFICO que
el documento consistente en 1 foja util, rubricada y cotejada, corresponde con el texto del Plan Anual de
Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable para el ejercicio 2022, aprobado por el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable, mismo que estuvo a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su
primera reunion celebrada, en primera convocatoria, el 21 de febrero presente afio, situacién que se certifica
para los efectos legales conducentes. Rubrica.

Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, L.C.P. Juan Torres Garcia.- Rubrica.
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TERMINOS vy condiciones para la distribucion del fondo previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacién
para el ejercicio fiscal 2022, en beneficio de las entidades federativas y municipios para la capacitacion y
profesionalizacion, asi como para la modernizacién de tecnologias de la informacion y comunicaciones.

Al margen un logotipo, que dice: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

El Consejo Nacional de Armonizacién Contable con fundamento en los articulos 6, 7, 9 y 14 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, aprobd los siguientes:

TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA DISTRIBUCION DEL FONDO PREVISTO EN EL PRESUPUESTO
DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, EN BENEFICIO DE LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS PARA LA CAPACITACION Y PROFESIONALIZACION, ASi
COMO PARA LA MODERNIZACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

CONSIDERANDO

Que en el articulo 38 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022 se
aprobaron recursos para el proceso de la armonizacion contable, en el Anexo 20 Ramo 23 Provisiones
Salariales y Econémicas en el renglon denominado Desarrollo Regional, Provision para la Armonizacion
Contable, por $51,876,486; y que dichas previsiones presupuestarias estan destinadas en beneficio de las
entidades federativas y los municipios para la capacitacion y profesionalizacién de las unidades
administrativas competentes en materia de contabilidad gubernamental, asi como para la modernizaciéon de
tecnologias de la informacién y comunicaciones que permitan el cumplimiento de la armonizacién contable en
los tres 6rdenes de gobierno.

Que el Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), en cumplimiento de
sus facultades para asesorar y capacitar a los entes publicos en lo relacionado con la instrumentacion e
interpretacion de las normas contables emitidas por el CONAC, present6 al Consejo en su primera sesion de
2022, celebrada el 21 de febrero de 2022, los términos y condiciones para la distribucién del fondo previsto en
este Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022, a las entidades federativas y sus
municipios.

Que para los efectos anteriores se tiene la obligacion del Ejecutivo Federal, por conducto de la Secretaria
Hacienda y Crédito Publico, con la participacion que corresponda del CONAC, de establecer los términos y
condiciones para la distribucion del fondo previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Por lo expuesto, se aprobd al CONAC los siguientes:

TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA DISTRIBUCION DEL FONDO PREVISTO EN EL PRESUPUESTO
DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, EN BENEFICIO DE LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS PARA LA CAPACITACION Y PROFESIONALIZACION, ASI
COMO PARA LA MODERNIZACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Objeto

1. Establecer los términos y condiciones para la distribuciéon del fondo previsto en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022 (PEF 2022), para el otorgamiento de recursos
que se destinaran en beneficio de las entidades federativas y los municipios para la capacitaciéon y
profesionalizacion de las personas servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas que
deben adoptar e implementar la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) y las
disposiciones emitidas por el CONAC, asi como para la modernizacién de tecnologias de la
informacion y comunicaciones que permitan el cumplimiento de la armonizacién contable de los tres
érdenes de gobierno conforme a lo dispuesto en la LGCG.

Poblacién Objetivo

2. Tratdndose de capacitacion, la poblacion objetivo son todas las personas servidoras publicas
adscritas a los entes publicos sefialados en el articulo 1, segundo parrafo, de la LGCG.

En lo concerniente a modernizacion de tecnologias de la informacién y comunicaciones, la poblacién
objetivo son todos los entes publicos, sujetos obligados de la LGCG

Del Ejercicio de los Recursos

3. El ejercicio de los recursos podra realizarse a través del Poder Ejecutivo de las Entidades
Federativas o las Entidades de Fiscalizacion Superior de las Entidades Federativas

De los Requisitos para Acceder a los Recursos PEF 2022

4. Para acceder a los recursos previstos para la armonizacién contable en el PEF 2022, el Poder
Ejecutivo de las Entidades Federativas o las Entidades de Fiscalizacion Superior de las Entidades
Federativas deberan:
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i)  Remitir al Secretario Técnico del CONAC, para el caso del Poder Ejecutivo de las Entidades
Federativas, una solicitud debidamente signada por su responsable, a mas tardar el 31 de marzo
de 2022, la cual debera contener el Plan de Trabajo conforme al formato que se establezca,
elaborado o modificado, segun corresponda, de manera coordinada, asi como las fechas
compromiso y las tareas o proyectos a realizar para la implementacién de la Armonizacion
Contable , sefialando quien sera el responsable de la ejecucion del recurso, ya sea el Poder
Ejecutivo o la Entidad de Fiscalizacién Superior de la Entidad Federativa;

i)  Suscribir un convenio para el uso y destino de los recursos previstos en el PEF 2022, con el
Titular de la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, teniendo como
testigo a la Entidad de Fiscalizaciéon Superior del Estado o a la Entidad Federativa, segun
corresponda.

De los Criterios de Asignacién de Recursos

5. Los montos a distribuir se determinaran atendiendo lo previsto en los respectivos planes de trabajo
con las fechas compromiso y las tareas o proyectos a realizar para la implementacién de la
Armonizacion Contable de los entes publicos, asi como a la disponibilidad presupuestaria, conforme
a lo siguiente:

i) Para la capacitacion, se tomara en cuenta el costo y el impacto en la poblacion objetivo de los
cursos, talleres, seminarios y coloquios que se realicen, asi como la modalidad en que se lleven
a cabo, es decir, virtual, distancia y/o presencial, buscando que se economice en los costos de
realizacion de los eventos.

ii) Numero de entes publicos y de personas servidoras publicas que se capacitaran.

iii) En materia de modernizacion de tecnologias de la informacion y comunicaciones, los montos se
determinaran previendo que las acciones como adquisicién de equipo, mejoras y desarrollo de
las herramientas tecnoldgicas, licencias y renovaciones de las mismas, desarrollo o
mantenimiento de paginas web, coadyuven al cumplimiento de la armonizacién contable en los
tres 6rdenes de gobierno, buscando favorecer la armonizaciéon de los municipios, e incidan en
las areas de oportunidad detectadas.

iv) Los remanentes derivados de economias, recursos no solicitados, incluyendo los rendimientos
financieros generados que no se encuentren aplicados u otros, se deberan reintegrar a la
Tesoreria de la Federacion.

Avances y resultados reportados

6. A fin de dar cumplimiento a la fraccion Ill del parrafo tercero del articulo 38 del PEF 2022, los entes
publicos que reciban el recurso previsto en el presente documento, deberan reportar los avances y
resultados por la entidad federativa y sus municipios conforme al formato que se establezca, asi
como observar los plazos y términos previstos en los convenios respectivos.

Interpretacion

7. Correspondera al Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, la
interpretacion y resolucion de casos no previstos en el presente documento.

TRANSITORIO

Unico. - Los presentes Términos y Condiciones entraran en vigor a partir de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacién.

En la Ciudad de México, siendo las doce horas del dia 23 de febrero del afio dos mil veintidés, con
fundamento en los articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12, fraccion 1V, y 64 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en mi calidad
de Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, HAGO CONSTAR Y CERTIFICO que
el documento consistente en 2 fojas utiles, rubricadas y cotejadas, corresponde con el texto de los Términos y
condiciones para la distribucion del fondo previsto en el presupuesto de egresos de la federacion para el
ejercicio fiscal 2022, en beneficio de las entidades federativas y municipios para la capacitacion y
profesionalizacion, asi como para la modernizacién de tecnologias de la informacién y comunicaciones,
aprobados por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, mismos que estuvieron a la vista de los
integrantes de dicho Consejo en su primera reunién celebrada, en primera convocatoria, el 21 de febrero
presente afio, situacion que se certifica para los efectos legales conducentes. Rubrica.

Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, L.C.P. Juan Torres Garcia.- Rubrica.
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CONTADOR PUBLICO CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ, GOBERNADOR DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LA FACULTADES QUE ME OTORGA
EL ARTICULO 90 FRACCION IIl; EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE ME
IMPONE EL ARTICULO 91 FRACCIONES II, VI Y XIll DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 11 Y 12 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO

Que dentro de las obligaciones gue me impone la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, esta la de mantener la Administracion Publica Estatal en
constante perfeccionamiento.

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 actualizado en su Eje 2 Gobernabilidad,
Seguridad y Estado de Derecho, establece como Estrategia General desarrollar
esquemas de corresponsabilidad ciudadana que permitan disefiar politicas publicas
integrales para una eficaz gobernanza, asi como para la prevenciéon y combate de los
delitos, y la proteccién de la integridad, en el marco de los derechos humanos y con la
administracion e imparticion de justicia.

Que en el citado Plan Estatal, su Programa 6: Gobernabilidad, se describen como Lineas
de Accion, las de actualizar y sistematizar el Archivo General del Estado y la de impulsar
la instrumentacion y formalizacion de los Archivos de la Administracion Pdblica Estatal
mediante el desarrollo y supervision del modelo fécnico del Sistema Institucional de i
Archivos.

Que, la necesidad de conservar, preservar y valorar los documentos publicos como
evidencias de la labor de gobierno, desde luego tiene que pasar por el fortalecimiento de las
instituciones a quienes por norma les corresponde esta labor; mas aun cuando la materia de
archivos se da en un contexto de amplia colaboracion con el gobierno federal gue hasta cierto
grado marca las pautas para su ejercicio, tal es el caso de la Ley General de Archivos; asi
como con el presente Decreto de reforma, se adectian y ajustan a esa nueva disposicion las
facultades del Archivo General del Estado, para estar en esa posicion de cumplir con la
encomienda;.

Que es impostergable armonizar el Reglamento Interior de la citada unidad administrativa,

con las diversas disposiciones normativas ya reformadas de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, entre las que destaca que el Archivo  ~.=
General del Estado, cambié de adscripcion y pasé a ser parte de |a estructura orgénica de la
Secretaria de Gobierno como un Organo Desconcentrado.

Que en mérito de lo antes expuesto y fundado; he tenido a bien expedir el siguiente:
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DECRETO MEDIANTE EL CUAL SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN, DIVERSAS
DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO INTERIOR
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Articulo Unico. Se reforman: Los articulos 1, 2, 3, 7 fracciones | a la XlII, articulo 8
fracciones |, lll y XIII; articulo 9 fraccion I, la denominacién del Capitulo V, articulo 19 y
articulo 35; se adiciona el articulo 1 bis, la fraccion XIV del articulo 7; la fraccién XIV del
articulo 8, las fracciones XIII, XIV, XV, XVI, y XVII al articulo 15, y se deroga la fraccion | del
Articulo 2, y en su totalidad el Capitulo VI, todos del Reglamento Interior del Archivo General
del Estado, para quedar en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERIOR
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO

ARTICULO 1. El presente Reglamento Interior tiene por objeto regular la organizacién y el
funcionamiento del Archivo General del Estado y establecer las atribuciones y competencias
de las unidades administrativas que la integran, asi como las facultades y obligaciones de sus
Titulares.

ARTICULO 1. BIS. El Archivo General del Estado de Quintana Roo, como organismo
desconcentrado de la Secretaria de Gobierno, tiene a su cargo las atribuciones y funciones
que la Ley General de Archivos, su Decreto de Creacién y el Reglamento Interior de la
Secretaria de Gobierno le sefialen, asi como las demas disposiciones legales o
administrativas que le sean aplicables.

ARTICULO 2. Al frente del Archivo General del Estado de Quintana Roo habra una persona
Titular a quien se le denominara Director/a General, quien para el estudio, planeacion y
despacho de los asuntos de su competencia se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas.

|. Derogado.
il....

ARTICULO 3. El Archivo General del Estado de Quintana Roo conducird y realizaré sus
actividades en forma programada, con base en las politicas, programas y lineamientos que
deriven del Plan Estatal de Desarrollo, con base en la Ley de Planeacion para el Desarrollo
del Estado de Quintana Roo.
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ARTICULO 7. ...

|.  Establecer los procedimientos, metas y politicas para el ejercicio de las facultades que
conforme a las leyes competen al Archivo General del Estado de Quintana Roo;

. Organizar e instrumentar el Archivo General del Estado de Quintana Roo, dictando las
medidas administrativas para tal fin, previa la aprobacién de la persona Titular de la
Secretaria de Gobierno;

Ill.  Establecer normas y asesorar en materia de administracion de documentos y archivos, a
las Dependencias, Entidades y érganos desconcentrados de la Administracién Publica
del Estado, asi como a los municipios que asi lo soliciten, en lo que respecta a la
produccion, manejo y aprovechamiento de sus documentos y archivos, v en la
organizacion y funcionamiento de los servicios de apoyo en la materia, coadyuvando en
el ambito de su competencia en los programas y acciones de modernizacion y
simplificacion;

IV.  Asegurar la coordinacién de las relaciones que el Ejecutivo Estatal establezca con los
Poderes Legislativo y Judicial, con los Municipios y Organos Auténomos de la entidad,
con otras instancias, organismos del sector publico, sectores sociales privados, para
procurar la mejor preservacion y aprovechamiento del patrimonio archivistico local,
desarrollando los programas y acciones requeridas al efecto;

V.  Desarrollar los estudios para establecer las politicas y normas técnicas a las que se
sujetaran las Dependencias y Entidades contempiadas en la Ley Orgénica de la
Administraciéon Publica del Estado de Quintana Roo y la Ley de las Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo en materia de
administracion de documentos y archivos;

VI.  Elaborar dictamenes, en coordinacién con las Dependencias y Entidades, asi como con
los Municipios en su caso, sobre el destino de la documentaciéon generada y conservada
por los mismos, una vez prescrita su utilidad administrativa, legal y contable,
determinando de ser el caso su valor permanente e histérico;

VIl.  Comparecer ante la Legislatura del Estado en el periodo constitucional que corresponda,
cuando le sea requerida, o cuando se discuta una ley o se estudie un asunto relativo a las
actividades del Archivo General del Estado, previa aprobacion de la persona Titular de la
Secretaria de Gobierno;

VIll.  Disefiar y realizar, en coordinacion con las instancias pertinentes, programas y acciones
para el mejoramiento y desarrollo de los recursos humanos y materiales de los servicios
documentales y archivisticos del Gobierno Estatal;

IX.  Intervenir en la declaratoria de los documentos, libros y demas materiales afines que por
su importancia o rareza no puedan trasportarse o enajenarse, coadyuvando con las
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instancias del gobierno estatal y federal en la identificacion y proteccion del acervo
histérico y cultural de la Nacian;

X.  Formular y firmar convenios, asi como desarrollar con los gobiernos municipales, los
poderes estatales, entidades y organizaciones sociales y privadas, los programas y
acciones necesarios para impulsar la modernizacion de los sistemas, recursos y servicios
archivisticos de la entidad, asi como la preservacién y el aprovechamiento del patrimonio
archivistico estatal;

XI.  Asegurar su participacion, en el ambito de su competencia, en los actos de entrega y
recepcién de las oficinas publicas de las Dependencias y Entidades cuando existan
documentos gue por su importancia histérica sean susceptibles de conservacion;

XIl.  Instrumentar con la persona Titular de la Secretaria de Gobierno la contratacién de los
servicios técnicos y profesionales relacionados con la guarda y conservacion de aquellos
documentos que por su riqueza histérica y grado de deterioro asi lo amerite;

XL Determinar, con la aprobacién de la persona Titular de la Secretaria, la depuracion y
destino final de los documentos, apegados para el efecto a lo que dispone la Ley del
Sistema de Documentacién del Estado de Quintana Roo, y

XIV.  Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales, o encomiende la persona Titular
de la Secretaria de Gobierno.

ARTiCULO 8. ...

. Desempeiiar las facultades y comisiones especiales que la persona Titular de la Secretaria de
Gobierno le confiera y mantenerlo informade del desarrollo de los mismos;
] e
Ill. Formular y proponer a la persona Titular de la Secretaria de Gobierno los proyectos de leyes,
decretos, reglamentos, acuerdos y convenios, sobre los asuntos que sean competencia de la
Direccién a su cargo;
V. alaXIl. ...

Xlll. Participar en las sesiones del Consejo Nacional de Archivos, con el fin de difundir entre los
sujetos obligados de la Administracién Publica Estatal, las resoluciones y acuerdos que en el
se establezcan, y ~"

XIV. Las demas que le confiera otras disposiciones legales o encomiende la persona Titular de la

Secretaria de Gobiemo, dentro de la esfera de sus atribuciones.
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CAPITULO V
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 9. Corresponde a los/las Titulares de las Unidades Administrativas las siguientes
facultades genéricas:
... alall. ...
Ill. Formular y elaborar informes mensuales y trimestrales de las actividades correspondientes a
su ambito de competencia, a fin de integrarios al informe del sistema de integracién
programatico y presupuestal de la Secretaria de Gobierno;

IV..ala X...
CAPITULO VI
Derogado
CAPITULO VI
ARTICULO. 15....
l...alaXll. ...

XNI. Tomar conocimiento en los casos de eliminacion de documentacion de comprobacion

administrativa inmediata que realizan los sujetos obligados de la Administracion Publica
Estatal;

XIV. Administrar el registro y validacion de los instrumentos de control y consulta archivistica -~
de los sujetos obligados de la Administracién Publica Estatal;
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XV. Dirigir las acciones para asesorar y capacitar a los sujetos obligados y particulares en
materia de gestion documental y administracién de archivos;

XVI. Emitir criterios y recomendaciones para normar los procesos de entrega y recepcion en
materia de archivos; y

XVII. Coordinar la asesoria y el acompafiamiento a los sujetos obligados en materia de
documentacién siniestrada y riesgos sanitarios;

ARTICULO 19. Para requerir la baja de los documentos, las unidades administrativas
generadoras, ademas de observar lo manifestado en el articulo anterior, deberan de observar
la conclusion del tiempo de guarda precautoria establecido en su catélogo de disposicion
documental.

ARTICULO 35, La persona Titular del Archivo General del Estado, para el cumplimiento de
sus facultades, con excepcion de las indelegables, sera suplida en sus ausencias
temporales hasta por 15 dias habiles, por el Titular de la Direccion de Archivo del Ejecutivo.

En las ausencias o licencias mayores a 15 dias habiles, sera suplido por |la persona
servidora publica que el Titular de la Secretaria de Gobierno designe por acuerdo del
Gobernador del Estado.

ARTICULOS TRANSITORIOS

UNICO. El presente Decreto de Reforma del Reglamento Interior del Archivo General del
Estado, enfrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Peritdica Oficial del Estado.
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DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO, EN LA
CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, A LOS DOCE DIAS
DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

EL GOBERNADOR DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

DR. JORGE AR RERAS CASTILLO

La presente Hoja de Firmas, corresponde al DECRETO MEDIANTE EL CUAL SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN
DIVERSAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO, de fecha 12 de
febrero de 2022,
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Ciudad Chetumal. Quintana Roo, a 8 de Marzo de 2022.

DR. JORGE ARTURO CONTRERAS CASTILLO.
SECRETARIO DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

PRESENTE.

En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 48 de la Ley del Notariado para el
Estado de Quintana Roo vigente, que impone a los Notarios Publicos la obligacién de dar aviso del
inicio de funciones, hago saber que en fecha_18 de Marzo del afio 2022, iniciaré mis funciones
como Notario Publico Auxiliar de la Notaria Publica nimero 41 del Estado de Quintana Roo.

[%Z 74 », /
\ N 5k
LIC. ELVIBAyL GARDA VITORIN SANCHEZ.

C.c.p. A la Licda. Anaid del Carmen Aranda Lara, Subsecretaria de Asuntos Juridicos de la Secretaria
de Gobierno, para los efectos correspondientes.

C.c.p. Al Lic. José Ivor Hidalgo Gallo, Director General de Notarias del Estado de Quintana Roo, para
los mismos efectos.

C.c.p. Al Lic. Melchor May Herrera, Encargado del Despacho de la Direccién del Departamento del
Periddico Oficial del Estado, para los mismos efectos.

C.c.p. Al Lic. Oscar Montes de Oca Rosales, Fiscalia General del Estado, Fiscal General, para los
mismos efectos.

C.c.p. A la Lic. Layla Lorena Flores Terrazas, Direccion General del Registro Publico, para los mismos
‘ efectos.

| C.c.p. A la interesada.
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NOTARIA
CIENTOCATORCE

AVISO DE INICIO DE FUNCIONES

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 48 de la Ley del Notariado para el
Estado de Quintana Roo vigente, mismo que impone a los Notarios Publicos la obligacion
de dar aviso del inicio de funciones, hago del conocimiento al plblico en general que, el dia
22 de marzo del afio 2022, iniciaré mis funciones como Notario Plblico Auxiliar de la Notaria
Publica 114 del Estado de Quintana Roo con residencia en la ciudad de Cancun y adscripcion

territorial en el municipio de Benito Juarez.

De igual manera comunico que estaré a sus 6rdenes en el domicilio de la referida
Notaria PUblica ubicada en la calle 11, lote 22, manzana 8, supermanzana 39, codigo postal
77507de la ciudad de Cancun, Municipio Benito Juarez, Quintana Roo con horarios de 09:00

a 18:00 horas de lunes a viernes.

ATENTAMENTE

A

LIC. FREDDY RICARDO OJEDA MEDINA
NOTARIO PUBLICO AUXILIAR NUMERO 114
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Calle 11 No. 22 Mz. 8 Smz. 39
Fracc. Privanza La Loma
C.P. 77507 Cancun, Q. Roo.
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