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REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL PARA EL ESTADC LIBRE Y
SOBERANO DE QUINTANA ROO

JOAQUIN  ERNESTO  HENDRICKS  DiAZ, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANOQ DE QUINTANA
ROO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL
ARTICULO 90 FRACCION Xvili Y SOBRE LA BASE DE LAS
OBLIGACIONES SENALADAS EN LAS FRACCIONES Il Y Xl DEL
- ARTICULO 91 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO; Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2, 8, 11 y 12 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUINTANAROO Y EL ARTICULO 615 DEL CODIGO CIVIL, Y

" CONSIDERANDO

Que el Registro Civil es una institucion de suma importancia en la vida
social, ya que da constancia de los actos del estado civil de las personas
desde su nacimiento hasta su defuncion, lo cual presupone que todos los
habitantes del Estado en algin momento de su existencia tengan que
recurrir al mismo. Su trascendencia no se agota con el asentamiento de las
inscripciones relativas a los diversos actos del estado civil, sino que ante el

 funcionario que lo representa se realiza uno de los actos de mayor
trascendencia para la sociedad como es el matrimonio; por esta razon las
diversas legislaciones han acogido el concepto fundamental sobre el que
descansa su definicion como una institucion de orden publico, por lo que
su;eta a los oficiales a actuar en forma rigurosa dentro de las disposiciones
que lo regulan, e iguaimente como una institucion de interés social a cargo
del Estado, por la importancia que reviste en este ambito la acreditacion de
los actos y hechos del estado civil. '
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Que atendiendo a Io antenor es necesano que esta institucion cuente con
una reglamentacuon adecuada que consigne los proced:mlentos que facmten ‘
L el acceso ala poblamén en la inscripcion de los: actos de su estado civily
~del mismo modo onenten al funcionario en la aplicacion de Ias |

d|sposucmnes Iegales y en la solucion de los problemas que se’ presentan |
- por lo cual he temdo a bien expedlr el siguiente:

y . REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL PARA EL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO-

TituLo PRIMERO'(. -

' capfTuLo UNIcO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El preSehte Reglamento tiené por objeto establecer las bases
ci@me a las cuales se regule la organizacion-y correcto funcionamiento del -
Registro Civil del Estado Libre y Soberano de Qumtana Roo .

Amculo 2° El Reglstro Cnvni es una institucion de orden publico y de interes social
por medio del cual el Estado inscribe y da publicidad a los actos y hechos
constitutivos, ‘modificativos y extintivos del estado civil de las personas fisicas, -
mediante las actas' en'quese consignen el nacimiento, feconocimiento de hijos,
adopcion, tutela, matrimonio, divorcio administrativo y muerte ‘de mexicanos y
extranjeros residentes en el territorio del Estado, asi como'de la | Incripcion de las
sentencias’ ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncion de muerte el
dworcm judicial 0 Ia pérdlda de la capacidad para admlmstrar bnenes

Amculo 3° Son autondades deI Registro Civil:
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. El Gobernador

Il ElSecretario de Gobiemo;

IIl.- El Director General del Registro Civil_, y
V. Los Oficiales del Registro Civil.

TfTULO SEGUNDO !
ESTRUCTURAY ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO PRIMERO
DE LA DIRECCION GENERAL

Articulo 4°.- Para el ejercicio de las atribuciones y despacho de los asuntos que le
competen al Registro Civil, contara con las siguientes unidades administrativas:

. Direccion General;

Il. Area de Archivo Central;

- I Area Juridica; |

IV. Area de Coordinacién de Oficialias, y

V. Oficiéliaé del Registro Civil.

Articulo, 5°.- La Direccion General del Registro Civil, contara ademés con un rea
Administrativa y de Informatica para su apoyo y en el &mbito de su competencia y

con aprobacion del Ejecutivo del Estado, podrd crear las é&reas que sean
necesarias para el adecuado funcionamiento del Registro Civil.

Articulo 6° - Para ser Director General del Registro Civil se requiere:

. Ser mexicano por necimiento y en pleno goce de sus derechos;
Il Tener titulo y cédula profes:onal debidamente regustrados
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Ill. - Comprobar una residencia minima de seis me_ses en el Estado, anteriores a
la fecha de su designacion;

V. "No ser Ministro de culto rellgloso ni militar en servicio activo a la fecha de su
desugnacnon

V. _No haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito intencional;

| ~ .
I ey VI. No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos y gozar de buena
| reputacnon personal y profesional;

VII. Haber presentado y aprobado examen tedrico-practico en matena civil y de
registro;

. VIl Dé acuerdo al numero de habatantes de |a jurisdiccion donde se encuentre la
Oficialia, debera tener:

a)_Certiﬁcado de securidaria 0 su equivalente cuando la poblacion sea
~inferior a 10,000 habitantes.

b) Certificado de bachiller o su equivalente cuando la poblacion sea de
10,001 a 50,000 habitantes.

¢) Carta que lo acredité como pasante de la Licenciatura en Derecho o de
cualquier otra carrera, cuando la poblacién sea de 50,001 a 100,000. :

i
1
|
|
Z
|

d) Titulo y cédula profesional, cuando la poblacion sea de 100,001 en
adelante.

. | Articulo 17 - Son facultades y obligaciones de los oficiales:

. Llevar a cabo las inscripciones del estado civil, asi como supervisar y vigilar,
bajo su estricta responsabilidad, que se practiquen las anotaciones

b marginales en los libros y formas correspondientes, autorizando cada asiento

; | con su firma y sello oficial correspondiente; ;

Il. Extender y autorizar las actas del estado civil relativas al nacimiento,
reconocimiento de hijos, adopcion, tutela, matrimonio, divorcio y defuncion,
 previa revision acuciosa y estricta de los'datos en ellas contenidos;

M. Inscribir las ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncién de muerte, l
divorcio, adopcion, la tutela o la interdiccion;

# ' Péagina 12 ' , 31 de enero de 2001
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/Gumplir {os acuerdos, convenios e instrucciones del Ejecutivo Estatal, y las

/

/" comisiones que éste le confiera;

Imprimir y distribuir anualmente la Clave de Registro e Identidad Personal
(CRIP) para el registro de nacimientos en todas las Oficialias.

Apoyar y vigilar el procedimiento de asignacion de la Clave Unica de Registro
de Poblacion (CURP) y ordenar la concentracion ‘de la informacion de las
actas y anotaciones marginales, para ser enviadas oportunamente a las
dependencias y entidades de la administracion piblica federal con las que se

~ hayan celebrado previamente acuerdos al respecto. Asimismo, ordenar la
elaboracion de la informacion que sea requerida por [a Secretaria de

X.

Xil.

Gobernacion, por conducto de la Direccion General del Registro Nacional de
Poblacién e Identificacion Personal para la elaboracion de la Cédula de
Identidad Ciudadana;

Celebrar agtos del estado civil con las atribuciones de Oficial en casos
exiraordinarios en todo el Estado;

Autorizar con su firma la expedicion de certificaciones de las actas que obren
en los libros o formas del archivo a su cargo;

/. XIll. Planear y coordinar la capacitacion, actualizacion y profesionalizacion del

XIV.
- las correspondientes a las remitidas por las Oficialias para que sean

.\

XVI.

XV

Xvi

XIX

- personal integrante del Registro; ‘_
] : _
Recibir las quejas del publico sobre la prestacion del servicio, y en su caso

debidamente atendidas it

Proporcionar a las Oficialias la consultoria juridica, administrativa y técnica
necesarias; ‘

Delimitar la juriédiccién de las Oficialias y supervisar la organizacion y
funcionamiento de las mismas;

| Ordenar estudios socioecondmicos para que se promueva la apertura de
Oficialias o el cambio de ubicacion de las ya existentes;

. Autorizar los actos registrados en las Oficialias en que el titular falleciere 0
- que por cualquier circunstancia no haya firmado cuando el acto cumpla con
los requisitos legales correspondientes,

~ Autorizar los libros del registro con su firma autografa en la primera y ultima
hoja y en las demas con facsimil, indicando municipio, ntimero de Oficialia,
acto, volumen, numero de actas y ano a que corresponden;
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XX. - Autorizar y ordenar la impresion y distribucion de formatos en donde deban

asentarse los actos del estado civil y las copias certificadas de las actas, en

todo el Estado de Quintana Roo; Lkt

XXI. - Distribuir a todds y cada una de las Oficialias del Estado, los formatos
~ uniformes para ef registro de actas, asi como las formas para la expedicion
- decertificados: s - OB
XXII. Ordenar en su caso la reposicion inmediata o restauracion de los libros y
documentos relacionados con los actos del estado civil de las personas
que, se encuentren deteriorados, destruidos extraviados conforme a las
constancias existentes en los archivos, certificando su autenticidac

).l. Dar cumplimiento a las resoluciones judiciales que reciba y en su caso,

directamente o remitiéndolas a Ia oficina correspondiente, para que sean
debidamente cumplimentadas; | Bt

AXIV. Autorizar la correccion de l0s vicios o defectos que contengan las actas del

estado civil, asi como los registros extempordneos de nacimiento y

defuncion y delegar esas funciones expresamente y por escrito a favor del
- personal que determine para el efecto: s

XXV. Autorizar al jefe del Area de Archivo, en su caso, que expida las copias

certificadas de los libros duplicados de actas del estado civil y constancias
. de inexistencia correspondientes bajo su responsabilidad;

XXVI. Ordenar al jefe del Area de Archivo la réposicin o restauracion de libros y
documentos - deteriorados, destruidos 0 extraviados y efectuar las
X” anotaciones marginales necesarias;
il

\ . . ' . .
Supervisar el cumplimiento del adecuado funcionamiento del Sistema
Nacional para la solicitud, trémite y obtencion de certificaciones de actas del
Reqistro;

XXVIlL. Ordenar la combulsa de las actas que integran los libros de las
Oficialias con los que correspondan al archivo de la Direccién General; -

XXIX. Autorizar la expedicién de certificaciones de los asientos, actas y actos del

estado civil que se encuentran registradas en la Direccion General del ‘

Registro Civil, por la via répida, previo pago del derecho correspondiente;

XXX. Normar, organizar y operar la captura y procesamiento’ electronico de la
‘informacién de las actas del Registro Civil que se generen;
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XXX Recabar mensualmente de las Oficialias del Registro Civil los datos
«cvastadisticos de los movimientos de actas del estado civil de las personas,
. a efecto de hacer llegar oportunamente a las oficinas Estatales del
Instituto Federal Electoral y del Padron Electoral, la informacion que la ley

' delamateria establece,

XXXII. Proponer |a apertura de nuevas Oficialias 0 el cambio de ubicacion de las
ya existentes, asi como el nombramiento-y cambio de los titulares de las
~ unidades administrativas; b ,

XXXIN. Dictar acuerdo de autorizacion de las solicitudes de divorcio
- administrativo; '

XXXIV. Revisar el contenido de las copias certificadas de actas expedidas y
. autenticar la firma de los Oficiales para el apostille respectivo.

’ XXXV Suscribir Convenios de Coordinacion con las entidades publicas

' interesadas en la promocion y extension de los servicios del Registro Civil,
XXXVI. Las demas que determine el Ejecutivo Estatal, o las que le confieran ofras

disposiciones legales o reglamentarias y las que sean necesarias para la
realizacion de sus funciones. - ‘

Articulo 8° - Cuando existan dudas sobre politicas o procedimientos a seguir en el
desempefio de sus funciones, la Direccion General del Registro Civil podra

- solicitar asesoria consultiva y técni€a a la Secretaria de Gobernacién a traves de
" |a Direccion General del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal.

§#
~ CAPITULO SEGUNDO

DEL AREA DE ARCHIVO CENTRAL

Articulo 9° - E) Archivo Central estara a cargo de un servidor publico que acredite
tener amplios conocimiéntos en materia de Archivonomia y funcionamiento del
Registro Civil, el que tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:
: /
| Custodiar, conservar, clasificar y ordenar de acuerdo al afio, de menor &
-mayor, los libros duplicados, apéndices, legajos y expedientes que integran
"¢l Archivo Central del Registro Civil; ' '

Pagina 8
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Il. ~ Ordenar la ericuademacic’m de las actas, para la integracion de Jbérubros del

registro que forman parte del Archivo Central,. y realizar anualmente un
inventario de los mismos; A ititen

Ill. - Elaborar'y,mantener actualizados los indices de cada libro dél Registro Civil
Que obren en el Archivo, para facilitar I bﬂsgueda de dato§ registrales;

V. Ordenar, bajo sy responsabilidad, que se realicen las ahotacionés en las
‘ actas de los libros del Archivo Central; G :

V. Informar de inmediato al Director General. de I pérdida, destruccién o

extravio de actas o libros del Registro Civil, asi como de cualquier

‘ iregularidad que ponga en peligro la sequridad del Archivo, levantando de

ello-acta circunstanciada; s
VI Gestionar la rehabilitacién y empastado de los libros del Registro Civil:

- VIl Proporcionar asesoria a las Oficialias sobre Ia clasificacion, conservacion,
encuadernacion y archivo de las actas del Registro Civil

VIll. Proporcionar los libros el Archivo Central y demas apéndices para su
‘Captura por medios electronicos, cuando le sean solicitados, y

IX. Las deméas ‘due le sean encomendadas por el Director General y las que le
- confieran otras disposiciones legales. ‘ :

CAPITULO TERCERO
e DEL AREA JURIDICA
Atticulo 10 EI Area Juridica estaré a cargo de un Licenciado en Derecho con
titulo y cédula profesional debidamente registrados y debers cumplir con los

demas requisitos exigidos por este Reglamento para ser Director General,

Articulo 11.- El jefe del Area Juridica del RégistrorCivil tendrd las siguientes
facultades y obligaciones: ‘ /

. Proporcionar asesoria juridica, que con motivo de Jas funciones propias de|
Registro Civil le sea solicitada por el Director General, Oficiales y los titulares
de las demés 4reas del mismo; | | |
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Il Representar a la Direccion General y a los servidores publicos en los juicios
. enlos que éstos sean parte, con motivo de sus funciones;

Ill. , Formular ante fa autoridad judicial competente, las querelias y denuncias, asi
““tomo darles el seguimiento hasta su total conclusion, previo acuerdo con el
Director General; L bR

IV. Interponer oportunamente los - recursos ofdinarios o0 extraordinarios

relacionados con las funciones del Registro Civil, ademas de elaborar y
presentar oportunamente los informes previos y justificados que en materia

. de amparo deba rendir la Direccion General y demés servidores publicos del
Registro Civil, que con motivo de sus funciones sean sefialados como
autoridades responsables;

V. Auiliar a la Direccion General y Oficialias en la contestacion de demandas

interpuestas en su contra con motivo de hechos y actos de estado civil que
 les hayan sido notificados por la autoridad judicial; :

V. Coadyuvar con el Director General para cumplir y hacer cumplir lo dispuesto
en el Codigo Civil del Estado en materia registral y en el presente
Reglamento, asi como lo establecido en los acuerdos administrativos que
este (ltimo dicte en los procedimientos administrativos;

VII. Proponer al Director General y realizar los proyectos respecto de las
reformas, modificaciones, adiciones o derogaciones al Codigo Civil del
Estado en materia registral y del presente Reglamento;

VIIl. Tramitar y expedir copias certificadas de los documentos y constancias que
se guarden en los Archivos del Registro, cuando deban ser presentados en
procedimientos judiciales, contenciosos administrativos o averiguaciones
previas; :

(X. Auxiliar al Director General en la elaboracion de denuncias de Oficiales,
servidores publicos y demés empleados del Registro Civil que hayan
incurrido en faltas u omisiones; - ‘

X Elaborar los contratos que deba celebrar el Director General con motivo de
sus funciones, de acuerdo con los requerimientos del area respectiva;

XI. Emitir opinion sobre contratos, convermos, autorizaciones y permisos que la
Direccion General le competa celebrar, otorgar o aprobar.

~ XIl. Otorgar asesoria a los interesados sobre los trémites y procedimientos que

deban tramitar ante el Registro. Civil;

‘Pagina 10
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XIll. Conocer del procedimiento.de queja pror}lovido por los interesados y
proponer la resolucion correspondiente al Director General, y

XV, Cumplir las comisiones de caracter especial ordenadas por la Direccion

- General y demés que la misma determine o estabiezcan otras disposiciones
 legales. : '

CAPITULO CUARTO
DE LAS OFICIALIAS

‘ Articulo 12.- La titularidad de las Oficialias del Registro Civil estaré a cargo de los

servidores publicos denominados Oficiales del Registro Civil, quienes tendran fe
publica en el desempefio de sus labores. _ . ‘

Articulo 13- Los Presidentes Municipales en el Estado, determinaran en su
respectivo Municipio, el nimero y ubicacion de las Oficialias del Registro Civil que
deban funcionar en los municipios de la entidad, oyéndose al Director General del
Registro Civil, y de acuerdo a las circunstancias socioecondmicas del lugar, sus
distancias, medios de comunicacion, distribucién de la poblacién y recursos tanto

. humanos con la capacidad necesaria para el desemperio del cargo, como

materiales con el equipo suficiente y necesario para su buen funcionamiento.

Articulo 14.- El Acuerdo de Creacion de una Oficialia del Registro Civil, en los
términos del articulo precedente, se publicara en el Periddico Oficial del Estado,
sin costo alguno, con los datos relativos a la sede y su jurisdiccion.

Articulo 15.- Las Oficialias deberan tener una clave que las identifique. Cuando en
un municipio- existan més de una Oficialia, deberan identificarse con el numero
- progresivo que les corresponda de acuerdo a su fecha de creacion.

Articulo 16.- Para la designacion de los Oficiales se tomaran en consideracin que

los aspirantes retinan los siguientes requisitos:

. Serciudadano mexicano:

II.  Haber cumplido 25 afios de edad al dia de la designacion;

. 31 de enero de 2001
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Il Acreditar préética profesional en materia civil 0 registrat': )

V. Comprobar residencia efectiva dentro del Estado minima a sens meses
anteriores a su nombramlento

V. No ser Ministro de ‘algun culto religioso;
_ VI. No ser militar en servicio activo; ;
VIL. No haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito intencional, y

VIll. No encontrarse inhabilitado para ejercer la profesién y gozar de buena
reputacién personal y profesional.

jculo 7°- EI Director General del Registro Civil tendré las SIguuentes
atribuciones y obligaciones:

|. - Ser depositario de la fe publica registral, donde conste el estado civil de las
personas, para cuyo pleno ejercicio se auxiliara de los Oficiales del Registro y
demas funcionarios que asi lo determine:

Il Controlar, coordinar, inspeccionar y vigilar las funciones de las Oficialias, asi
como las que realicen el Departamento de archivo y demés éreas de registro;

lll. Ejercer la funcion directiva de la Institucion, coordinando las actividades
registrales, y promoviendo planes, programas, métodos y procedimientos que
contribuyan al mejor aprovechamiento de los elementos técnicos y humanos

del sistema registral, para la eficacia y funcionamiento del mismo:

Cumplir y hacer cumplir la normatividad que en materia de registro establezca
el codigo Civil, el Cadigo de Procedimientos Civiles, el presente Reglamento y
las demés disposiciones legales aplicables;

V Girar circulares y lineamientos tendientes a unificar criterios en la practica
~~/registral, las que tendran vigencia y obligatoriedad a partir de Ia fecha en que
les sean notificadas a los oficiales;

V. Fomentar y promover programas para difundir los servicios del Regnstro yla
regularizacion del estado civil de las personas; /

VIl. Proponer a la Secretaria de Gobiemo las reformas, modificaciones y adiciones
a Leyes, Codigos o Reglamentos, en materia de registro, para el mejor
desempeio de la D:reccnon

\
e
\
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IV Autorizar, dentro de su jurisdiccion, los ‘actos del estado cnvul en que por
-disposicion de la ley deben intervenir; Faaat el

V. Expedur cemf icaciones de las actas y constancuas relatuvas al estado civil de
| las personas ‘ Coinhnd

VI.» Solicitar y obtener oportunamente de la Direccién del Regastro Cwn| las
formas para inscribir los actos y hechos del estado civil de fas personas |as
formas para la expedicion de las certificaciones; |

VI - Cuidar que las formas en que se asienten los actos y hechos del estado civil
de las personas, no lleven raspaduras, -enmendaduras o tachaduras,
procediendo en su caso a la cancelacion e inmediata reposicion: «, -

' ‘ : VI,II Efectuar las anotaciones de rectificacion de las actas del estado ciyit en los
~libros correspondientes, debiendo informar al Archivo Central para que
realice la anotacion en el libro duplicado; ;

X Verificar que los extranjeros que mtervengan en cualquner acto del Regzstro
- comprueben suficientemente su legal estancia en el pais, de acuerdo a lo
dispuesto por la Ley General de Poblac;on Excepto cuando se trate de
registros de nacimiento, en cuyo caso se -deberan dar los avisos
correspondientes al Instituto Nacional de Migracion. En los casos de
matrimonio y divorcio de éstos, ademdas debera presentarse el permiso
correspondiente de la Secretaria de Gobemacion, debiendo informar
mediante oficio y anexando copia del acto registrado al Instituto Nacional de
‘Migracion de los actos del estado civil en que intervengan;

‘ X, Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del registro, formatos y
formas especiales para expedir certificaciones y demds documentacion
| necesana para el desempefio de sus funciones;

XI.  Asignar en las actas de nacimiento la Clave Unica de Registro de Poblacion

~ (CURP) en tanto la Secretaria de Gobemacion no haya establecido los
mecanismos para su asignacion en dichas actas, se asignaré la Clave de
Reglstro e Identidad personal (CRIP): |

Xil. _Awsar oportunamente a la Direccion General deI Registro Civil cuando la
dotacion de Clave de Registro e Identidad Personal resulte insuficiente para
concluir el afio de sjercicio, mencionando sus requenmlentos y comprobando
el usodado a Ias recnbldas ,

- 31 de enero de 2001 : ; : " Péagina 13
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XIl. Clasificar en atencion al tipo de acto'o hecho, y enviar dentro de los primeros
cinco dias del mes a'la Direccion General del Registro Civil las copias de las
actas para el Archivo Central y para las dependencias federales y estatales y

© ' dentro de los dos primeros dias habiles del mes, el informe de la actividad

. registral correspondiente al mes inmediato anterior: ‘

XV, Calificar el monto de los derechos a cubrir por los solicitantes del servicio
. registral; ‘ : e

XV. Autorizar con su firma, previa verificacion que se han pagado los derechos
'  correspondientes, la expedicion de certificaciones en las que consten los
actos inscritos en los libros del registro, asi como de los documentos
relacionados con ellos; 7 :

. . XVI. Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su contra y seguir
los juicios respectivos haciéndolos del conocimiento de la Direccion General
del Registro Civil; o :

XVIl. Fomentar y organizar las campafias, a fin de regulariZar el estado civil de
’ los habitantes de su jurisdiccion, previo aviso y autorizacion
- correspondiente de la Direccion General del Registro Civil

XVIII. Integrar y conservar los apéndices de los libros, asf como elaborar el indice
de los documentos que lo integran; ‘

XIX. Anotar a leyenda "testada’ o “cancelada’ en las actas, cuando no hayan
sido suficientemente requisitadas o cuando los interesados se hayan
L ‘ . hegado a continuar el acto; en este caso, el Oficial anotara la razon por la
cual no continud y glosara los ejemplares en el volumen correspondiente,
reportando inmediatamente el hecho al Director General del Registro Civil:

. XX.  En el caso de pérdida o destruccion de una acta o libro del Registro
- ' denunciarg este hecho' ante el Ministerio Piblico y remitir copia de Ia
. denuncia a la Direccion General del Registro Civil;

XXI. :Asesorar a los interesados en la elaboracion del convenio relativo a las
capitulaciones matrimoniales;

XXIl. Extender las constancias de inexistencia de registro que soliciten los
interesados, anotando en ellas la fecha, nombre del interesado y datos del
periodo en que se hizo la busqueda, el que no seré menor de cinco afios;

s e R

- XXIll. Gestionar y turnar para su encuadernacion las actas del estado civil,
después de ser revisadas por la Direccion General del Registro Civil y de
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{

haber comprobado que éstas ‘cumplen con todos los requisitos que serala
el.Cadigo Civil, iy b

 XXIV. Integrar y tumar mensuaimente a Ia Direccién General del Registro Civil, los

expedientes de los divorcios administrativos de los habitantes de su
Jurisdiccion: r e

XXV. Designar al personal que deberé cubrir las quardias en 10s dias inhébiles 0

festivos para inscribir las actas de defuncién y atender los asuntos de
extrema urgencia; Ayt

XXVI‘.‘ Rendir a las autoridades federales y estatales los informes, estadisticas y
‘los avisos que prevén las leyes; s

XXVILFijar en lugar visible de las Oficialias la tarifa de los derechos que causen
la inscripcion de los actos y hechos del estado civil asi como Ia
expedicion de las certificaciones en Que consten éstos:

XXVIII. - Propaner las medidas que permitan superar y actualizar a la institucién
del Registro; o

XXX Dar aviso oportuno a la Secretaria de Gobernacion y a la Secretaria de

Gobierno del Estado a través de la Direccién General del Registro Civil,
mediante copia de todos los actos del estado civil en que intervengan
- extranjeros; _ : .

XXX.  Expedir érdenes de inhumacion 0 Cremacion en su caso;

- XXXI. Gonceder licencia para el traslado de cadaveres o restos de un lugar a

otro, previo el pago de los derechos respectivos y que se hayan cumplido
- los requisitos sanitarios, expidiendo para el efecto el permiso respectivo;

XXXII.  Levantar oportunamente el acta de defuncién de los fallecimientos

~ reportados por el Ministerio Piblico o mediante los avisos recibidos por
los Delegados, Subdelegados o los Comisarios Municipales donde no
existan oficinas del Registro Civil: :

- XXXIIL  Informar mensualmente o cuando le solicite Ia Direccidn General del

Registro Civj!, sobre las !abores-desarroﬂadas; :

XXXN. ' Realizar en las actas del Rébistro Civil las anotaciones que prdcedan, asi

como las. correcciones que se ordenen por autoridades competentes,
comunicandolas a la Direccion General del Registro Civil:

31 de enero de 2001
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XXXV Expedir a Ios mteresados que adudan a !evantar una acta, una copia del
. registro efectuado; «

XXXV, Orientar e instruir al pubhco usuario sobre la trascendencia,

N consecuencias, requnsnos y trémites para la inscripcion®de actas del
Registro Civil, asi como- para la expedicion de las constancias
certificadas de los datos asentados en los. libros;

XXXVII. Abstenerse de celebrar un acto del estado civil conomendo la enstencza
de algin impedimento;

XXXVIII. Avisar ala Oficialia correspondiente y a la Direccion General del Registro
Civil, de! acto o hecho asentado en su oficina y que se relacione con el
que obre en aquella;

XXXIX. Supervisar el trabajo que desempefia el personal administrativo, asi
como su asistencia a los cursos de capacitacion que_ organice la
Direccion General del Registro Civil;

“XL. - Proporcionar informacion referente a procedimientos administrativos que

se realicen en la Oficialia (divorcio administrativo, aclaracion de acta y
- registro extemporaneo);

XLl Proporcionar a la Direccién General del Registro CMI las inscripciones
en original y copia asf como los apéndices respectivos, para que ésta
pueda efectuar la superwsnon estricta de los mismos; ’

XLW.  Apoyar la realizacion de los programas gratuitos que determlne el

Ejecutivo del Estado, en beneficio de la comunidad;

XLIL  Autorizar la inhumacién de los fallecimientos registrados, girando la
~ correspondiente orden al encargado del panteon donde deban enterrarse
o cremarse, y '

XLIV.  Las demés funciones que le encomiende la Direccion General, asi como
las que establezcan las leyes y este Reglamento.

Articulo 18- La Direccion General organjzara pbr o menos trimestraimente

' reuniones de capacitacion y evaluacion con los Oficiales del Registro Civil; asi

como otros tipos de actos y eventos cuya finalidad sea la superacion de la
institucion y de sus servidores piblicos y empleados.
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Articulo 19.- La Direccién General del Registro Civil determinara con la debida
Oportunidad la suplencia de los Oficiales del Registro Civil en sus faltas temporalés
yvacaciongs.w :

Articulo 20.- Los Oficiales del Registro‘Civil no pod'rén Separarse de sus cargos sin
autorizacion previa de Ia Direccion General del Registro Civil. :

Articulo 21.- Los Oficiales del Registro Civil estan impedidoé béra: ,
. Autorizar los actos y las actas del estado civil relativos g sy be‘rsona, asu

cényuge y a la de los respectivos descendiente o ascendientes;

Il Asentar en las actas de nacimiento que el presentado es adulterino o
. : incestuoso; :

U \Anotar como padre del presentado a otro que no sea el conyuge dé 4 mujer.
que lo tuvo, salvo las excepciones de Ja ley; ‘

V. Hacer inquisicién sobre la paternidad:

V. Efectuar actos matrimoniales de perspnés menores de edad sin previo
consentimiento de quien ejerza la patria potestad o I tutela; o por lo
. establecido en los articulos 700 a 704 del Codigo Civil vigente,

VI. Autorizar actas del estado civil fuera de su jurisdiccion; -
VIL. Delegar funciones propias a los empleados administrativos, y
- VIII. Las deméds que determinen las leyes de |a materia.
7 Arﬁculo 22.- Queda prohibido a los empleados administrativos ‘intérkvenir como
testigos en las actas de las Oficialias del Registro Civil en que laboran: demorar e|

despacho de los asuntos o condicionarlo a [a percepcion de gratificaciones de
cualquier especie. : :

CAPITULO QUINTO

DEL AREA DE COORDINACION DE OFICIALIAS

Articulo 23.- EIttuar del Area de Coordinacion de Oficialias deberd tene o
profesional o su equivalente debidamente registrado ante la autoridad competente
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y reunir los demas requisitos que establece este Reglamento para ser Director
General y tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

. * Realizar en coordinacion con las autoridades competentes los estudios
sociodemograficos que deban practicarse en los municipios a fin de proponer
a la Direccion General la creacion de nuevas Oficialias o el cambio de

" ubicacion de las ya existentes;

. Reubicar por acuerdo de la Direccion a los szmales conforme a las
._necesidades del servicio;

M.~ Vigilar el cumplimiento de las dssposmlones legales, asi como de las
circulares que se dicten;

V. Llevar el registro de firmas y rubricas autentlcas de los Oficiales del Registro
Civil, remitiendo un juego de las mismas a la Secretaria de Gobernacion y
otro a la Secretaria de Gobiemno del Estado;

V. Supervisar las actas y apéndices de los actos del estado civil de las personas
realizados en todas las Oficialias del Registro Civil;

VI. Verificar que las correcciones de los registros se transcnban en los
volumenes que obran en Ios archlvos ‘

- VII. Revisar que los volimenes exsstentes en los archwos de las Oficialias se
encuentren en perfecto estado;

VIIl. Supervisar que se efectien las anotacnones en las actas de los libros de las
Oficialias:

IX. ‘Vigllar que las Oficialias cuenten con las formas y elementos materiales
necesarios para asentar los actos del Registro Civil;

X.  Poner en conocimiento de la Direccion General las faltas y omisiones en que
incurran los Oficiales y empleados administrativos;

XI. Proponer & la Direccion General estimulos tanto para los empleados de las
Oficialias asi como para los. Oficiales, quien a su vez los propondra al
Ejecutivo del Estado o a los Ayuntamsentos correspondnentes para su
aprobacion;

Xil. Proponer al titular de la Dnreccscn General fa dehmltacaén de la jurisdiccion de
cada Oficialia con base en los estudios correspondientes;
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XIll. Realizar visitas de supervision a las Oﬁcialiaé, cuando menos-una vez cada
- Seis meses; R

- XV. Informar a la Direccién General de las ausencias temporales de los Oficiales
~ del Registro Civil ' '

XV.. Elaborar informe mensual y anual de actividades, y

XVI. Las demés funciones que le encomienda la Direccion General del Registro
GVl ~

Articulo 24.- Ef ftular del Area de Coordinacion de Oficialias deberé auxiliarse con
los supervisores que sean necesarios para cumplir con las obligaciones sefaladas
® en el articulo anterior, y ademés: e ‘
- 1. De la supervision para el dptimo funcionamiento de cada una de las
- Oficialias; \ e
2. De la revision de la documentacion que se genera en cada una de las
oficinas registrales,
3. Para recibir y Distribuir: los formatos y claves CRIP y las circulares,
correspondencia y diversos avisos con normatividad;
4. Para el seguimiento de los tramites registrales; ,
5. Para la labor de gestoria ante los Ayuntamientos y, para recibir solicitudes
. deapoyo de los Oficiales dirigidos a la Direccion General del Registro,
- 6. Para la coordinacion y supervision de los programas establecidos o que se
- establezcan en beneficio de los usuarios del servicio.

- Adticulo 25- La Direccion General del Registro Civil podré ordenar las
@  supervisiones que considere necesarias a las Oficialias.

Articulo 26.- Las supervisiories podran ser ,ordinéﬁs/ 0 extraordinarias, seran

ordinarias las que periddicamente se-realicen sobre los-actos, las actas y los

- documentos de las Oficialias, cuidando que los libros del Registro Civil se lleven

debidamente. Sern extraordinarias las que se lleven a cabo por denuncias de
 Imegularidades. ‘ :

Atticulo 27 - Las supervisiones ordinarias, a su vez, podrén ser fisicas o técnicas.

Las primeras tendrén por objeto verificar el estado operativo que desarrolle la
- Oficialia del Registro Civil: las segundas tendran como finalidad revisar que las

actas y apéndices del estado civil cumplan con los requisitos de ley. :
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La supervision fisica se realizara conforme a los siguientes lineamientos:

o

2+, @) Revisar que las Oficialias' cuenten con los elementos materiales para la

prestacion del servicio y atencion del puiblico usuario.

“b) Entrevistara los usuarios para evaluar el servicio y la atencién, asi como que el

cobro de los derechos se ajusteé a lo autorizado. i
¢) Verificar las condiciones fisicas tanto de 'l oficina como de su archivo,

d) Comprobar que los tramites administrativos se realicen conforme a las
disposiciones legales.

e) Corroborar que los Oficiales y empleados de la oficialia cumplan con las
medidas, informes y la normatividad dictada por la Direccion General del
~ Registro Civil.

La supervision técnica se llevard a cabo de conformidad con lo siguiente: |

a) Revisar que las actas del estado civil estén requisitadas conforme alaley,yen

caso de advertirse irregularidades, ordenar las correcciones que procedan.

50:D) Verificar que los libros de actas se encuentren en buen estado y contengan

todas las actas que reportan, asi como los datos para localizacion y en el lugar
adecuado para su archivo y conservacion.

¢) Cotejar que los apéndices coincidan con las actas del Registro Civil.

d) Supervisar que los sistemas de computo con los que se proporciona el servicio,
se realicen conforme a los programas aprobados por la Direccién General del
Registro Civil, en caso de que la Oficialia se encuentre automatizada.

Articulo 28.- La supervision deberd realizarse en presencia del oficial, los
resultados se anotaran en el acta respectiva, ya sea que se trate de una

 supervision fisica o técnica, la cual debera firmarse por los que hayan intervenido.

Articulo 29.- EI supervisor serd un auxiliar de la Direccién General del Registro
Civil en las tareas que le corresponden en relacion con las Oficialias; de tal modo
que tendré las siguientes funciones, ademés de las ya sefialadas:

. Someter a la consideracion de la Direccion General del Registro Civil los
avances obtenidos en las Oficialias; '
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l.  Capacitar técnica o administi'ati‘jémgnte a los Oficiales del Regi'st\rov Civil

Ill. - Difundir, en coordinacién con las dependencias federales, estatales y
municipales, los programas tendientes al mejoramiento de la familia: as
como las-campaias de regularizacion que implemente el Ejecutivo del

" Estado y la Direccion General del Registro Civil:

V. Verificar el cumplimiento adecuado de las inspeccionesv realizadas a las
Oficialias y poner a la consideracion de la Direccién General del Registro
Civil los resultados obtenidos: ' g

V. Convocar a reuniones de trabajo a los Oficiales del Registro Ci\}i!; .

® VI Desahogar las dudas y consultas de fos Oficiales del Registro Civil que
pudieran surgir en el desemperio de sus funciones:

VIl. Auxiliar a la Direccion General del Registro Civil en la implementacién del-
Programa de Modemizacién Integral del Registro Civil en el Estado, y

VII. Las demés que le encomiende | Director General del Registro Civil

CAPITULO SEXTO

'DEL AREA DE SERVICIOS REGISTRALES DE REGULARIZACION
Y PROGRAMAS ESPECIALES

Atticulo 30.- EI Jefe del Area de Servicios Registrales de Regularizacion y
. Programas Especiales, tendr4 las siguientes atribuciones:

I Proponer, coordinar y realizar campanias de regularizacion de estado civil, en
concordancia con dependencias federales, estatales y municipales; déndole
prioridad a los registros extemporéneos de nacimientos, matrimonios colectivos

"y correccion de vicios o defectos en actas levantadas; B

Il Organizar, coordinar y realizar eventos especiales del Registro Civil;

Ill. Difundir informacién sobre programas especiales y campafias de regularizacion
que inicie el Registro Civil, a través de los medios de comunicacion;

V. Enviar informacion a las instituciones correspondientes sobre las camparias
que la Direccién General tenga programadas;
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V. Levar a cabo el programa de tramitacion y expedicion de actas y constancias
del Registro Civil de actos inscritos en alguna otra Entidad Federal de la
Repiblica o de Quintanoarrences avecindados fuera del Estado de Quintana

“Roo.

V1. Coadyuvar en la elaboracion dél informe de actividades del Registro'Civij, y
VI Las demas que el Director General le encomiende.

TITULO TERCEROQ -
DEL SISTEMA ESTATAL DEL REGISTRO

CAPITULOPRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO EN GENERAL

Atticulo 31- El Registro Civil, previo el pago de los derechos, recibira las

solicitudes de los interesados para su registro y en su caso, entregara las
certificaciones o constancias respectnvas

Para efectos de lo anterior, a las solicitudes se les asignara un numero de entrada

~ y fecha sefialando el numero de documentos que I acompafien.

Articulo 32.- A la solicitud de inscripcion se acompaiiara la documentacion,
testigos y demas requisitos que en cada caso sean requeridos para el
asentamiento de los datos en los formatos previamente autorizados para ese fin;
asi como el pago que por concepto de derechos deba cubrirse. Una vez
calificados’por el oficial procedera a la formalidad del acto respecto al estado civil
de las personas, autorizdndolo con su firma autégrafa y asentard el sello oficial.

Articulo 33.- La inscripcion es todo asiento practicado en las actas relativas al
estado civil de las personas.

; : / :
Articulo 34.- Una vez efectuado el asiento registral, éste no podré ser modificado,

con excepcion de la resolucion de autoridad judicial competente o en los casos

que expresamente sefale la ley.
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Articulo 35.- Sdlo seran validas las inscripciones y anotaciones que tengan firma
del oficial y sello, excepcion hecha por lo ‘que a la firma del Oficial se refiere,
cuando éste se encuentre ausente o impedido, entonces se estard a lo dispuesto
enlaleyy en el presente Reglamento.

Atticulo 36.- Cuando la inscripcion se haga a solicitud de un tercero en
representacion del interesado, debera acreditar su personahdad mediante la
presentacion de un poder notarial especial otorgado a su favor para. estos efectos,
conforme lo dispone la ley de la materia y del que obrara copia en el apendlce
respectwo bal

Articulo 37 .- Al efectuar la inscripcion de las actas no deberén dejarse espacios en
blanco, si por algin motivo se presentara el caso, se cerraran con guiones.
Asimismo, cuando se registre a una persona con nombre o nombres dificiles o
extrafios, se sohmtara alos mteresados lo hagan por escrito. ’

~Articulo 38.- Extendida el acta, sera leida por el oficial o empleado registrador para
conocimiento de los interesados y testigos, acto continuo, si manifiestan su
conformidad Ia firmaran y si alguno no supiera o no pudiera hacerlo, se imprimira
la huella digital del pulgar derecho y en caso de imposibilidad fisica, el oficial
“elegira discrecionaimente cualquier otro de los dedos de la mano, anotando por
qué razon Io eligio. -

Articulo 39.- Si a!gun»\acto comenzado se interrumpiera porque las partes se
nieguen a continuarlo, o por cualquier otro motivo, se inutilizara el acta marcandola
| .con dos lineas transversales, anotando la leyenda “cancelada’, y se integraran los
ejemplares en el volumen correspondiente con Ia anotacion de las causas por las

~ cuales no se tramito.
~ CAPITULO SEGUNDO.
DE LOS LIBROS Y ACTAS DE REGISTRO)
Articulo 40.- Las actas del Registro son instrumentos plblicos que legitiman a sus

titulares en el ejercicio de las acciones y de los derechos relacionados con el
estado civil de las personas.
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Amculo 41 Con las actas deI Regnstro Civil se mtegraré el apénduoe respectwo

Qe estard constituido por tedos Ios documentos relacionados ¢on el acta que se

sienta. Los Qpcumenlos del.ap '&f\dnce estarén anotados y relactonadoszcon 8

)

[ Arhculo 42- Las actas de| esiado civi de las personas sdlo se Jodran asafiar en
las formas establecidas por-el articulo 624 del Cédigo Civil, las que tendran las
- caracteristicas que determine la Direccion General del Registro Civil,

La infraccién a esta disposicion prdduciré la nulidad del acta, y se sancionard con

|la destitucion del Oficial.

Articulo 43.- En las actas se hard contar el dia mes y afio en que se lleve a cabo el
registro, el nimero de acta, la foja en la que se asiente, la Oficialia que la inscriba,
la Clave de Registro e ldentidad Personal; debiendo tomar razon detallada de los
documentos que exhiban los interesados. Ademas se asentaran los nombres,

. edad, nacionalidad, profesubn y domlcmo de los que en eIIa mtervengan sequn el

tupo de acto registral.

Amculo 44.- En ninglin caso y p0r nmgun moivo se podran asentar en una misma

acta dos 0 mas actos del estado civil.

-Amculo 45 - El acta debera contener tinicamente los datos felativos al acto que se

trate, por | lo tanto el Oficial se abstendra de hacer anotaciones o advertencias en

 las ‘mismas, exoepcuon hecha de las anotaciones ordenadas judicialmente o
‘autorizadas por la via administrativa por el Director General en los casos
‘sefiglados por el Codigo Civil vigente en el Estado y el presente Reglamento.

= Anfchlo 46.- Cada una de las actas que integran los libros del Registro deberan

estar firmadas por el Oficial, los interesados, los testigos y por aquellos cuya
intervencion esté autorizada expresamente por la ley en casos especiales. Queda

o prohibido emplear abreviaturas en las actas de! Registro.

:Amculo 47 El nombre de los testlgos deberé anotarse con sus apellidos paterno
'y matemo. Cuando se frate de Mexicanos con un solo apellido, deberdn
1dent|f carse ante el Ofnc:al del Reglstro CMI qu:en debera hgoerlo constar en
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anotaciones. Los nombres de los testigos de nacuonahdad extran;era se anotaran

en el acta, segun el documento con el que acrediten su legal estancia en el pals

Amculo 48.- Los: llbros del Registro Civil se clasificaran de la lguuenle m"a'nera:

L Nacimientos, -
I Reconocimigntos, |
.. Adopcion, ,

V. Tutela, >

V.. Matrimonio, |

V1. Divorcio, y \«

VIL Defuncion

Articulo 49.- Por wda libro original se haré un duplicado, quedando el pnmero en
el archivo de la of cialia bajo la responsabilidad del oﬁcual y el segundo sera
enviado al Area del Archwo Central.

Atticulo 50.- Cada libro del Registro Civil debera contener doscientas ‘actas,
debiendo el oficial anotar en hoja anexa a la iltima, la razén del cierre del libro, Ia
cual debera incluir los siguientes datos: el numero de actas que integran el libro,
nimero de las actas que fueron canceladas, certificacion de que los dos
ejemplares del libro coinciden en contenido, nombre y firma del Oficial, y el sello
de la Oficialia.

En la portada y en el lomo del libro se anotara el tipo de acto que contenga, ¢!

- numero del acta inicial y final, afio de registro a que corresponda, numero

progresivo del libro si existe dos 0 mas tomos del mismo acto, la Oficialia donde

‘oorresponda ademi:s de anotar si se trata del libro original 0 duplicado.

Atticulo 51.- Cada libro del Registro Civil tendra un apéndice, el cual se

compondra con los documentos entregados por los mteresados segun el acto que
sofrate.

Arﬂculo 52.- Los libros y los apénd|ces de éstos, por ningun motwo podrén ser

 sustraidos dl local de la Oficialia, salvo con autorizacion expresa y por escrito del
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Director General u Oficial. En estos casos, los libros serdn exhibidos por un
: empleado del Registro, quien tos tendra bajo su custodia.

Atticulo 53.- En caso de Reconocimiento de Hijo, la copia certificada que se
expida al reconocido del acto, debera transcribirse respetando el contenido del
acta original de nacimiento, excepto por cuanto se refiere al apellido paterno, al
nombre los padres y datos complementanos del reconocedor

e CAPITULO TERCERO

DE LOS APENDICES
Articulo 54.- Los apéndices son los documentos que acreditan los derechos de los
interesados y se relacionan con las actas levantadas y autonzadas que constan

en los libros del Registro Civil.

Articulo 55 Los documentos relacionados con una acta de nacimiento, traténdose
- de hijos nacidos en matrimonio son:

ge ‘Copta certificada de matrimonio de los padres, y

!

Il Certificado expedido por ol médico que atendié el parto 0 del sector salud y,
en Su caso la constancia expedida por el Sistema de Desarrollo Integral de la
Familia (DIF).

{aag En su caso:
|. - El poder notarial, cuando los mteresados no puedan ocurrir personatmente a
efectuar el registro; |

. Copia certificada de la sentenma ejecutonada que hubiere decretado la nulidad
del matrimonio o el divorcio de los padres: ,

gk Copna certificada del acta de defuncuén de cualquiera de los conyuges:;
IV. El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga;

ST e
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s Identificacién del o los padres;

V. La Copia“cer_tiﬁcada de la sentencia ejecutoniada que ordene una rectificacion,
VI, Los demés documentos que se relacionen.

Articulo 56.- Los documentos relacionados con el acta de nacimiento con efectos
de reconocimiento de hijos nacidos fuera de matrimonio, son: i

I Acta de nacimiento de los padres, y

Ill. Certificado expedido por el médico que atendié el parto o de la institucion
médica y, en su caso la constancia expedida por el Sistema de’Desarrollo
Integral de la Familia (DIF) - L

En su caso: |

. El poder notarial, cuando los interesados no puedan ocurrir personalmente a

efectuar el registro;

Il Copia certificada de la sentencia ejecutoria, que declare que el régistrado es

- hijo del hombre distinto al marido de la madre;

<M El consentimiento por escrito de quien ejerza la patria potestad, el tutor o

autorizacion judicial, cuando el que reconozca sea menor de edad;

V. El convenio conforme al cual se establezca quién de los dos padres ejercerd
la patria potestad sobre el reconocido, cuando los padres no vivan juntos;

V. - Elacuerdo que ordene la correccién de algun vicio 0 ’d'efecto que contenga el
. acta) ; R |
VI Lacopia Certificada de la sentencia ejecutoria que ordene su registro, y

VII. Los demds documentos que se relacionen,

- Articulo 57 - Los documentos relacionados con un acta relativa al reconocimiento

posterior a la del nacimiento, son:

| Copia certficada del acta de nacimiefto del reconocidé
ll.Copia certificada del acta de nacimiento del reconocedor.

En su caso:

‘31 de enero de 2001

Pagina 27



PERIODICO OFICIAL

. Elpoder notarial, cUyas fi rmas\ hayan sido féttf cadas ante la fe de un notario,
cuando los interesados no puedan ocurrir personalmente a efectuar el
“reglstro

. Elacuerdo que ordene la correcmén de algln vicio o defecto que contenga el
acta; : :

i lLa copla certficada de la sentencla que ordene la rectrﬁcacrén del acta, y
IV Los demas documentos que se relacnonen |

Articulo 58.- Los documentos relacionados con un acta de naciniiento relativa al
reconocimiento efectuado a través de escritura plblica, testamento o confesion
 judicial expresa o tacita: .

| . La copia certificada de la escritura piblica, testamentp o confesién judicial en
| aque se hubiese hecho el reconocimiento. |

En Su Caso:

1" Elacuerdo que disponga la correccion de algun vicio o defecto que contenga
el acta;

ll. - La copia certificada de la sentencia gjecutoriada que ordene la rectificacion
.~ delacta, y

‘ I_II. - Los demas documentos que se relacuonen

Amculo 59.- Los documentos relacmnados con el acla de nac;mnento de un
expbsito, son:

. El oficio y copia certificada de la averiguacion previa del Ministerio Publico
~-que ordene el levantamiento del acta.

En su caso:

L Los papeles encontrados con el expésito;

 El recibo donde consten los papeles, alhajas u otros objetos que se hayan
encontrado con el expésito y Que, se hubieran deposntado en el Archivo
Central del Registro Civil;
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lIl. . El acuerdo que dlSponga la correcc:on de algun VICio 0 defecto que contenga
 elacta,y )

V. Los demés documentos que se relacionen.

Arhculo 60.- Los documentos relauonados con una acta de nacnmlento por
adopmén plena Son: :

| El oficio de remision y copia certificada de la sentencia ejecutonada que
ordene su levantamiento. : .

En su caso: -
. Elacuerdo que ordene la correccion de algun VICi0 0 defecto que contenga el
acta, y :

Il. Los demés documentos que se relacionen. o

Articulo 61.- Los documéntos relacionados con el actade matrimonio son'

| Las copias certificadas del acta de nacnmlento de cada uno de "Ios
contrayentes; -

|

Il - El certificado médico prenupcial de ambos contrayentes;

- Ensu caso:

. Los documentos que, acrediten:

a) La personalidad, con poder notarial, con el que comparezca el apoderado
especial, cuando alguno de los contrayentes no pueda presentarse;

b) La dispensa de edad concedida al menor para contraer matrimonio;
' ) c) La dispensa del tutor o curador para contraer matnmomo con la persona
' que ha estado esta bajo su guarda

il.  La copia certificada del acta de matrimonio que se transcnba cuando se trate
de mexicanos casados en el extranjero;

lll. La autorizacion concedida por la Secretaria de Gobernacion y comprobacion
de la legal estancia del extranjero en el pais y del aguse de recibo de esta
ultima, cuando se trate de matrimonios entre extranjeros y mexicanos;

IV. La justificacion de la legal estancia en el pa:s cuando se trate de
matrimonios entre extranjeros;
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V. la copia certificada de Ia sentencia e;ecutonada que. declare la nulidad o
- Hlicitud del matrimonio;

VI. La copia certificada del acta de divorcio o defuncion, si alguno de los
mteresados es divorciado o viudo;

VL El acuerdo que ordene la correccion de algun ViCio 0 defecto que contenga el
acta:

VIIl. La copia certificada de la sentencia ejecutonada que ordene la rectificacion
del acta, y ;

“IX. Los demas documentos que se relacionene

Articulo 62.- Los documentos relamonados con el acta de defuncion y de los
registros y transcripciones extemporaneas de Ias mismas, son:

Loz El cemﬂcado médico correspond:ente;
. Lacopia de la orden de inhumacién:

g
il
B
|4
1344
{
[
g1
it
i
1
ii,'
B &
i
|
|

lll. ~ Las constancias expedidas por las autoridades competentes del sector salud;
IV. Elacuerdo de autorizacion del registro extemporaneo.
 Ensu caso:

. Eloficio del Ministerio Publico que ordene el registro del acta;
. El acuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el

i ) acta; ‘ |
i Il La copia certificada de la sentencna ejecutonada que ordene la rectrﬂcacnon
i o _del acta; y '

; | V. Los demés documentos que s ‘réll‘acionen.

1 298 A

| Articulo 63.- Los documentos relacionados con el acta de divorcio, son
. La copia certificada de la sentencia ejecutoria’da que lo decrete.
En su_caso:x g J |

1. Elacuerdo que ordene la correccion de algin vicio o defecto que contenga el
s e 2 |
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Il La copia certificada de la sentenc:a ejecutorlada que ordene la rectnﬂcac:on
del acta, y

.  Los demas documentos que se relacionen.

Atticulo 64.- Por’lo qUe respecta a las actas de divorcio administrativo, su

apéndice se integrard con el expediente ba;o eI cual se haya Ilevado a cabo el
procedamaento respectnvo

Articulo 65.- Los documentos relacionados con un acta de adopcuon snmple son;

El oficio de remision y copia cemﬂcada de la sentencia ejecutonada

_En su caso:

1 H acderdo,qu'e ordene la comeccion de algun vicio o defecto que contenga el -

acta;
|l La copia certificada de la sentencia ejecutoriada que deje sin efecto la
! 'adopcnon -

. La copia certificada de Ia sehtencqa ejecutonada que ordene la rectificacion
delacta;y _

V. Los demés documentos que se relacionen,

Articulo 66.- Los documentos relacionados con un acta de futela son:

I El oficio de remision y la copia certificada del éﬁto de discemimiento que la
autarice dictado por la autoridad judicial.

‘En su caso:

l. - Elactade nacnmuento del ancapacntado

Il.  Elacuerdo que ordene la correccion de algun vicio o defecto que contenga el
acta; . .

Hl.  La sentencia ejecutoriada que ordene la rectificacion def acta;

IV. La copia certficada del testamento donde se haya otorgado la tutela
‘ testamentana y :
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V. Los demas documentos que se relacionen. -

‘Articulo 67 .- Los documentos relamonados con un acta de mcapacldad legal para
admlmstrar blenes la ausencia 0 presuncxén de muerte de una persona son:; '

VBl OflCIO de remision y la copia-certificada de la sentencia que decrete
cualquiera de las causas antes sefialadas, asi como de la ejecutoria.

R

En su.caso:

| El acuerdo que ordene la correcmon de aIgun vicio o defecto que contenga el
acta levantada: ;

I Lacopia certificada del testamento si lo hubiere,

lll. La copia certificada de las capltulacnones matnmontales i existén cuando la
persona sea casada, :

V. El oficio mediante el cual la autorldad judlCla| ordene la canoelacnbn del acta;
V. Los demés documentos que se relacionen.

Articulo 68 .- Los documentos relacionados con las actas de mexicanos registrados
en el extranjero, cualquiera que sea el tipo de estado civil celebrado, son:

. Lla cdnstancia 0 copia certificada del acta objeto de la transcripcion;
Il. La apostllla 0 legalizacion correspondiente; |

Il En caso de que el acta esté redactada en sdnoma distinto al castellano, la
traduccion por perito legalmente reconocido, y

IV. Los demas documentos que se relacionen.

* Articulo 69.- El apéndice de cada libro del registro quedara en el archivo de la
oficialia, previa su correccion en su caso y Su supervision.

CAPITULO CUARTO
DE LAS CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

Amculo 70.- A quien lo solicite, previo ol pago de los derechos correspondnentes
‘deberd expedlrsele certificaciones de los actos que consten en los- libros del
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Registro y, en su caso, de los documentos relacionados con ellos en el apéndice,
acompanando para el efecto los antecedentes registrales y demas datos que sean
necesarios para la focalizacion del acta correspondiente.

Articulo 71.- Las certificaciones se harén mecanogréficamente, o por medios
electronicos en las formas que autorice el Director General, las que deberén
contener los datos que coincidan con los de las personag-de cuyo estado civil se
trate contenidos en el acta. Se autentificaran con el nombre, firma autégrafa del
servidor publico autorizado y validadas con el sello de fa Oficialia ¥ contendran
ademas a firma y nombre de quien las hubiere elaborado y cotejado, asi como

- fecha de ‘su expedicion e inscripcién. Cuando faltaren estos requisitos, la

- certificacion sera nula. Gl |

Atticulo 72.- Las certificaciones se entregaran al interesado, sin perjuicio del
tiempo requerido para la busqueda de ‘su original, cuando no- proporcione
antecedentes registrales para su localizacién. - |

certificadas que de ellas se expidan, deberén elaborarse con los datos ya
rectificados o corregidos. _ P

Aticulo 73.- Cuando el acta on’ginalﬁ sea rectificada o corregida, las copias

Articulo 74.- En caso de reconocimiento de- hijos, la copia certificada que se
expida, debera llevar los datos existentes en el acta de nacimiento, asi como los
relativos al reconocimiento, sin que sea motivo.de anotacion marginal

Atticulo 75.- Cuando a dos 0 més personas se les haya registrado su nacimiento
en una misma acta, se expedira copia certificada para cada una de las personas,

~asentando el mismo nimero de acta, pero aclarando marginalmente que en el
mismo original aparecen registradas ofras personas, anotando sus nombres.

Atticulo 77.-Cualquier raspadura o enmendadura invalidard el documento que
contenga la certificacion. ‘ ‘

Articulo 78.- La constancia de inexistencia es el docume'nto que expide el Oficial
del Registro, en donde se hace del conocimiento del interesado que el acto sobre
€l que solicitd informacion, no se encuentra en ninguno de los libros que obran en

“dicha oficina. o il |
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Adiculo 79.- La constancia contendrd la firma autdgrafa de la persona autorizada a
expedir la misma; sello de la Oficialia en donde se solicite, ésta debe ser llenada
mecanogréficamente o por medios magnéticos si los hay, ademas debe llevar los
datos de |a persona y ribrica de quien llevé a cabo Ia busqueda.

CAPITULO QUINTO

DE LAS ACLARACIONES DE LAS ACTAS

' Articulo 80.- Los vicios o defectos de un acta del estado civil podrén aclararse por

la via administrativa, siempre que se trate de errores mecanograficos, ortograficos,
numéricos o de ofra indole que no alteren los datos esenciales de la misma, tales

como.

| La existencia de abreviaturas;

(L Cuando se trate de actas de nacimiento, en las que se incluyan datos
" relativos a dos 0 mAs personas en una misma acta; '

il Las actas de nacimiento que no contengan los apellidos del registrado, ni de
sus padres, siempre Yy cuando de los datos asentados en el acta se

deduzcan los apellidos; it |
V. El uso de otro idioma distinto al castellano, con excepcion de las zonas
~ indigenas del Estado; A el ‘ FAEIN

V. La falta de firma del Oficial o del sello de la Oficialia donde se haya

efectuado el registro;

VI La ilegibilidad de los datos en uno de los ejemplares del libro
. correspondiente; S :

VIl Cuando la indicacién del sexo no coincida con la identidad del registrado;

VIl La falta de correlacion y la complementacion de los apellidos de los
- ascendientes y descendientes, cuyos datos aparezcan en la misma acta;

IX. La falta de correlacion de los datos asent,ados en una acta con los qué

 contenga el documento relacionado con aquel de a cual se desprende;

X La fata de correlacion de datos del acta en los dos ejemplares del lioro que
corresponda el acto de que se trate; By
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Xl Cuando el acta contenga la leyenda ‘CANCELADA', sin haberse razonado
de la forma establecida en el presente ordenamiento, y

XIl. En general, cuando se trate de erores ortograficos, mecanograficos o de
otra indole, que no afecten los datos esencaales del acta,

- Articulo 81.- Pueden promover la aclaracion de algln vicio o defecto, ademés de
las personas sefialadas en el articulo 655 del Codigo Civil vigente en el Estado, la
persona o personas que ejerzan la patria potestad sobre el menor, o el tutor legal
en su caso; el albacea y el representante legal especialmente autorizado para el
acto a través de poder otorgado por el interesado, pasada ante la fe de notario
publico.

@ o % Para inicer procedimientoadministrativo de aclaracion el

interesado debera presentar ante el Oficial donde se haya efectuado el registro,
una solicitud por escrito la cual debera reunir los siguientes requisitos: v

I El nombre y ¢ dom:cmo para oir y recnbur noﬂﬂcacuones y datos generales del
- interesado o del apoderado en su caso,

IIl. Los datos del acta cuya aclaracion se trate; ‘
Il La expresion clara y precisa de los vicios o defectos que contenga el acta;

IV.  Dos copias fotostaticas certificadas del acta del libro original y del duplicado
cuya correccion se trate, una expedida por el Oficial ante el cual se llevo a
cabo el actoy otra por el Archivo Central del Registro Civil, |

S V. Las copias certificadas de actas de nacimiento, matrimonio de los padres o

~ del interesado, en caso de que éstas tengan relacion con el acta que se
 pretende aclarar y

_‘ VI:" Cuando se trate de actas de matnmomo 0 de divorcio, deberan f rmar la
' sohcntud ambos interesados. :

Asmsmo en caso de que el escrito sea presentado por el apoderado especna!
anexar el pt)der notarial correspondiente. ' f S

& Und vez reunidos los requssnos antes senalados se formara un expedlente el cual
se enviara al Dlrector General. |
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Articulo 83 .- La falta de alglin requisito sefialado en el articulo que precede, sera
causa suficiente para desechar de plano el expediente.

Articulo 84.- El Director General estudiard el expediente y sobre el mismo emitira

~un acuerdo dentro de los quince dias habiles siguien:es a la fecha de su
recepcion. Del acuerdo que conceda la aclaracion correccion o eliminacin de lo
que sea contrario o ajeno al acta de que se trate, se enwara copia al Jefe del
Archivo Central y al Oficial del Registro donde se llevé a'cabo el registro, para que
dentro de los tres dias habiles s1gu1entes a la recepcion del acuerdo, realicen las
anotacnones respectivas.

Siel acuerdo no concede la aclaracion, (nicamente se remitira copia del mismo al
Oficial del Registro donde se flevd a cabo el registro, para que éste se encargue
de comumcarlo a los interesados. ;

Artnculo 85.- Contra el acuerdo efmitidb pof el Director General, no procedera
recurso aiguno ante el Registro Civil.

'

 CAPITULO SEXTO
DE 'LAS ANOTACIONES

fon8 Articulo 86.- La anotacnon es un asiento breve que se inserta en las actas y que

. tiene por objeto dejar constancia de la correlacion entre ellas, de la modificacion .
del estado civil a que se refieran, de la rectificacién de alguno de sus datos, de la
correccion de algun vicio o defecto que contengan, asi como de cualquier otra
circunstancia especial relacionada con el acto o &l hecho que se consigne.

* Articulo 87.- En las actas del Registro Civil se haran las anotacnones que

~ relacionen el acto o hecho con los demas que se inscriban respecto de la misma
persona. Tratandose de actos o hechos inscritos en ofra Oficialia o entidad
federativa, el Oficial deberd notificarle las anotaciones realizadas.

Articulo 88.- Las anotaciones en las actas deberan inscribirse mediante un sistema
de sellos, mecanografico o computarizado y deberan realizarse en las formas que
para este efecto autorice la Direccion General.
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Atticulo 89.- EI Oficial del Registro Civil que lleve a cabo una anotacion de
cualquier indole, debera remitir copla certificada de la misma al Archivo Central ya
la Direccion General, para que el primero realice a su vez la anotacion en el acta
correspondiente al duplicado del libro.

Articulo 90.- Efectuadas las anotaciones, la Direccion General del Registro Civil
enviara copia de éstas a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacion
e Identificacion Personal de la Secretaria de Gobernaciéh, salvo cuando se haya

acordado remitir esta informacion por medios electrdnicos.

* Articulo 91.- En el acta de nacimiento deberan constar todas las anotaciones que
- se refieran a los cambios o modificaciones del estado civil de una persona, a

excepcion del divorcio que también se inscribir en el acta de matrimonio.

 Atticulo 92.- Invariablemente al capturar la anotacién marginal en el sistema de

computo deberd reflejarse en la informacion relativa al acta afectada.

Articulo 93.- Los Oficiales del Registro Civil asentarn las anotaciones marginales
inmediatamente después de recibir el documento que las ordena y su
incumplimiento seré objeto de sancién por parte de la Direccion General, en los
términos que establece este Reglamento.

Aticulo 94.- Cuando se trate de anotaciones de sentencias, se asentarg 1o
siguiente:

. La fecha en que la sentencia definitiva fue pronunciada y en la que causd

. gjecutoria;

Il.El nimero de expediente conforme al cual se tramit6 ante la autoridad judicial;
lll. Un resumen de los puntos resolutivos; ‘ b

IV. Datos dde permitan identificar al Juez y Tribunal que la hubiese emitido y

V. La fecha en que fue recibida por el Oficial la sentehcia definitiva ejecutoriada.

Articulo 95 - El\Oficial al levantar una acta de matrimonio, deberd anotar

‘respectivamente en las actas de nacimiento de ambos contrayentes, el nombre de
“la persona con la que el registrado contrajo nupcias, el nimero de acta de

matrimonio, la fecha de su celebracion y la Oficialia en la cual se celebré,
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Articulo 96.- EI Oficial que levante una acta de matrimonio en la que un mexicano
contraiga matrimonio con extranjero, siempre que éste ultimo cuente con el
permiso. de la Secretaria de Gobernacion, deberd anotar en el espacio
correspondiente en el acta, el nimero y la fecha de dicho permiso.

- /Articulo- 97 - El Oficial al levantar una acta de divorcio, anotara en la de

... matrimonio, el nimero de acta de divorcio, la fecha en.la’que fue registrado y la

~ Oficialia en la que se levantd dicho registro. Asimismo, en el acta de nacimiento de
cada uno de los divorciados, anotara el nombre de la persona’ de quien se
divorcio, el nimero de acta de divorcio, a fecha de registro y los datos relativos &
la Oficialia donde se efectud el mismo. ' Gl

Si por el contrario, el Oficial recibe una resolucion judicial ejecutoriada, que
manifiesta que se deja sin efecto un divorcio, el Oficial anotara en el acta de
divorcio, de matrimonio y nacimientos de ambos, los datos a que se refiere el
articulo 89 de este Capitulo.

Articulo 98.- El Oficial que levante una acta de defuncion de una persona fallecida
fuera del lugar donde se inscribio la de su nacimiento, deberd remitir copia
certificada del acta de defuncion al Oficial donde se halle el registro del nacimiento
del fallecido y anotara en la de defuncion los datos relativos a la Oficialia a la cual
fue remitida la copia certificada.

Articulo 99.- EI Oficial al levantar una acta de defuncion, anotara en el acta de
nacimiento del fallecido el nimero de acta de defuncion, la fecha en la que se llevo
a cabo el registro y los datos de la Oficialia en la que se registro.

Si el difunto estuviere casado al tiempo“dé su muerte, el oﬁcial anotara en el acta
de matrimonio el nimero de acta de defuncion, la fecha de registro, los datos de la
Oficialia en la que se efectud el registro y el nombre del conyuge fallecido.

©Articulo 100.- EI Oficial que tenga conocimiento por la autoridad judicial
correspondiente, de que una persona ha recobrado la capacidad legal para
~ administrar sus bienes, o que se ha presentado el declarado ausente 0 cuya
muerte se presumia, deberd anotar en el acta respectiva la cancelacion de la
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misma, la fecha de recepcion del awso y los datos de la persona que dio. la
informacion; en caso de que la autoridad judicial haya emitido resolucion al
respecto, también se anotaran los datos del mismo y el documento se anexara al
apéndice del acta cancelada.

Articulo 101.- En todas las certificaciones de cualquier acta en donde exista una
anotacion marginal, se expediran conforme a las modificaciones establecidas por
la anotacion. :

TITULO CUARTO

: DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL REGISTRO

CAPITULO PRIMERO

DEL DIVORCIO ADMINISTRATIVO

Articulo 102 Los Oficiales del Reglstro Civil daran trémite a los divorcios
administrativos que le sean solicitados por los vecinos de su jurisdiccion, siempre
que los consortes observen los siguientes requisitos:

]

| - Sean mayores de edad;

Il. - No. tengan hijos o teniéndolos comprueben con las respectivas actas de
nacimiento que éstos son mayores de edad,

Il Hayan lienado solicitud en original y copia;

V. Certificado médico en original y tres copias, con vigencia maxima de 15 dias
anteriores a la fecha de la solicitud, en el que se acredrte que la conyuge no
se encuentra en estado de gravidez, ,

V. Convenio de liquidacion de la sociedad conyugal realizado ante Notario
Publico, si bajo ese régimen se casaron;

VI.  Copia certificada y tres copias fotostaticas del acta de matrimonio;
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~VII. Carta de vecindad en original y tres copias de cualquiera de los conyuges,
que acredate su domicilio de seis meses antenores alafecha de la solicitud;

VIII. Identificacion oficial con fotografla de Ios consortes en original y tres copias,;

IX.  Declaracion por separado, bajo protesta de decir verdad, que es su voluntad
en hbre de disolver et vinculo matrimonial que los une, y

X, Sedalar domncmo para oir y recibir. nottflcaclones.
Articulo 103.- Recibida la solicitud de divorcio administrativo, y una vez analizada
la misma y agotados los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el Oficil,

* haciéndoles saber el contenido del articulo 802 del Cddigo Civil, levantard una
acta en la que hara constar la solicitud de divorcio, citara a los conyuges para que

. ~ se presenten a ratificarla a los quince dias, y si los consortes hacen la ratificacion,
el Oficial los declarara divorciados, levantaré el acta respectiva la cual debera ser
firmada por los conyuges y el Oficial, asentando el sello oficial correspondiente y
mandaré a hacer la anotacion correspondiente en la del matrimonio asi disuelto.

~ CAPITULO SEGUNDO

| & .
‘ DE LOS REGISTROS EXTEMPORANEOS DE NACIMIENTO
‘ e Y DE DEFUNCION |

. Articulo 104.- Cuando la persona no haya sido registrada en el término que-
“establece el articulo 962 del Codigo Civil, se considera registro extemporaneo de
- nacimiento, el cual podra promoverse @ través de un escrito ante los Oficiales del
~ Registro Civil, siempre y cuando no haya cumplido los 18 afios de edad y llene los
siguiehtes requisitos: ,

I Certmcado de nacimiento, si lo hubsere

Il. ~ Constancia de no registro del Iugar de nammnento asi como del Iugar en el
que se solicite el regnstro extemporaneo

ll. Constancia de origen y de vecmdad expedtda por la autondad del lugar de
) res1dencra .
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@

V. Actade nacumlento del padre, de Ja madre 0 hermanos 0 acta de matnmonlo

de los padres silas tuvieren;
Vi Constancia parroquial de bautlsmp, i la hubiere; - :
VI, ldentificaéién de los padres, del registrado o de quien presente al menor;

VIl Constancia expedlda por el Instituto Nacuonal de Mlgramon de que no tiene |
antecedentes migratorios ni estan asentados en el Registro Nacional de
Extranjeros; y -

VIIl. Cualquier documento adicional oficial, que acredite el lugar y fecha de su

~ nacimiento. '
El Director General del Registro Civil o el Oficial podran ampliar estos requisitos
cuando consideren que no son suficientes para Hevar a cabo el registro
extemporaneo de nacimiento.

Articulo 105.- No se asentaré el registro extemporaneo de nacimiento sin la

‘ comparecencua del que se pretenda registrar.

Articulo 106.- El Dlrector General del Registro Civil 0 el Oficial citardn a las partes
para el desahogo de pruebas, si fuere necesario, en una audiencia que debera
celebrarse en un plazo no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la
recepcion del escrito de solicitud de registro extemporaneo.

Articulo 107 - El Oficial del Registro Civil abrird un expediente en donde consten
los documentos recibidos para la inscripcion extemporanea, expresando su
opinion al respecto, el que remitira a la Direccion General del Registro Civil para
que en el término de 10 dias dicte la resolucion correspondiente.

Aticulo 108.- Cuando la persona haya ‘ cumplido. 18 afios, el registro

~ extemporaneo deberd llevarse ante el Tribunal competente, de conformidad con el

procedimiento establecido en el Codigo de Procedimientos Civiles.

Articulo 109.- El Ejecutivo del Estado podré instrumentar damparias especiales de
registro extemporaneo de nacimiento, en las cuales los interesados deberan

- cumplir los requisitos que para el caso se establezcan en los programas

elaborados para el efecto.

31 de enero de 2001 T ‘ ~ Pagina M



PERIODICO OFICIAL

Atticulo 110.- Las campafias a que se refiere el articulo anterior tendrén la

temporalidad que el Gobernador del Estado determine expresamente, debiendo
consignarse si deben ser instrumentadas para toda la pobiacion o solo para
grupos indigenas, marginados y migrantes, asi como la exencion en el pago de los
derechos correspondientes, si se otorgase. |

Articulo 111.- Se considera registro extemporaneo de defuncion, cuando no se
realiza dentro de los siete dias siguientes a la fecha que se haya acontecido la

muerte.

Articulo 12- Lb.s registros extemporéﬁeos de defuncién seréri autorizados por el
Director General del Registro Civil, con la intervencion del Ministerio Pablico, en

- donde se asegurara del fallecimiento, la inexistencia del registro y la vecindad del

difunto en el territorio de la Oficialia donde se pretenda efectuar la inscripcion.

Articulo 113.- Para la autorizacién'deber‘é sométerse a estudio: la veracidad del
certificado de defuncion, expedido por médico con cédula profesional, en su caso,

de las constancias expedidas por el sector salud 0 administradores de panteones.

Articulo 114.-' Una vez transcurrido un afo a partir de la fecha dé' defuncion y no

6 haya registrado la misma, ésta deberé ser ordenada por autoridad judicial
correspondiente.

Articulo 115.- El levantamiento de las actas de registro extemporaneo de
nacimiento y de defuncién debera comunicarse a la Direccion General del Registro
Nacional de Poblacion e |dentificacion Personal para la actualizacion de su base

" de datos y al Instituto Federal Electoral en el Estado, para la depuracion del

padron electoral.

CAPITULO TERCERO

DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL CELEBRADOS
POR MEXICANOS EN EL EXTRANJERO

/

Articulo 116.- Para el registro de los gctos del estado civil celebrados por
mexicanos en el extranjero, habra una forma especial denominada *Inscripcion
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de en el cual se transcribira in tegramente el contenido de los documentos o

constancsas que exhiban los interésados, con ellas se formaré un libro especial

que contendra indistintamente todas las actas que con este motivo se hayan

inscrito a excepcion de las actas de nacimientos, a las cuales debera agregarseles

la Clave de Registro de Identidad Personal (CRIP) y se ;ntegraran al libro de
‘ naczmlentos | i

Sy o

Atticulo 117.- Para la inscripcion de estos actos, los interesados deberén exhibir
ante la Direccién General del Registro Civil los siguientes documentos:;

o Copfa cemficada de la constancia 0 del documento del acto del estado cwn
celebrado ante autoridades extranjeras, acompanadas de la Iegahzacmn
hecha por parte de la Secretaria de Relaciones Exteriores o apostillamiento
ante la autoridad correspondiente, si es que con anterioridad no se hubiese

. promowdo por los interesados ante la mision dlplomatlca u oficina consular del
lugar en donde se verifico el acto para que sumera todos sus efectos en +
~territorio mexmano y . \

. Silas constancnas estuvieren redactadas en ;duoma diferente al espanol, se
requerira ademas, que los interesados presenten traduccion realizada por
perito autonzado por el Tribunal Supenor de Jusnc:a

| Amculo 118 - Solo se podran regnstrar los actos det estado civil celebrados por
mexicanos en el extranjero, siempre que los mismos se ajusten a las disposiciones
~legales correspondientes. .

CAPITULO CUARTO
DE LA DUPLIClDAD DE ACTAS

/

Articulo 119.- Para llevar a cabo la i mscnpcron de un nacimiento invariablemente el
* Oficial del Registro Civil debera exigir el cemﬂcado de nacimiento y lo cancelara
para evitar la duphcudad de registros. |
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Articulo 120.- El incumplimiento a la disposicion senalada en el articulo anterior, s
sancionara con la destitucion del servidor publico que se haga cargo de la
inscripcion; independientemente de las penas en que incurra de conformidad con
la Ieglslacmn penal.

Articulo 121 El Oficial del Reg»stro Civil exhortard y apercibird a los
comparecientes de las consecuencias que trae consigo la duplicacion de un acta,

* con la finalidad de que si ya se levant6 una, no se asiente otra del mismo acto
»reglstral

Articulo 122.- EI Oficial del Registro que tenga cbnqbimiento de que existen dos 0
mas registros relativos a un mismo acto del estado civil de una persona, dard

~ aviso inmediato al Ministerio Publico para que proceda conforme a sus facultades

y pondra del conocimiento de la Direccion General del Registro Civil tanto fa
existencia de la duplicidad como del aviso dado al Ministerio Pdblico; asimismo se
hara del conocimiento de la Direccion General del Registro Nacional de Poblacién

' e Identificacion Personal y de la Secretaria de Goblemo del Estado.

Amculo 123 En tanto no se compruebe por la via judicial la duplicidad del
registro, el Director General del Registro Civil ordenara al Oficial asentar en forma
administrativa la nota marginal que sefiale el hecho en el o los registros ulteriores:
lo anterior no impedira la expedicion de certificaciones en las que debera también
incluirse la anotacién marginal.

, Articulo 124.- E| Oficial del Registro Civil que tenga conocimiento de la existencia

de una inscripcion anterior, debera abstenerse de asentar o inscribir otros sobre el
mismo acto; (a desobediencia de lo anterior se sancionara con la destitucion de su
cargo, independientemente de las responsabilidades de cardcter penal que
conforme a la ley se deriven.

TITULO QUINTO

CAPITULO UNICO
- DE LAS SANCIONES

/

Articulo 125.- El Director General del Registro Civil y los demés servidores

plblicos del Registro, son responsables por las faltas que cometan en el ejercicio
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de sus cargos y quedan por ello sujetos a las sanciones que dstermine la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Quintana Roo,
conforme al procedimiento que se establece para ello en dicha Ley.

ARTICULOS TRANSITORIOS

~ UNICO.- Este Reglamento entraré en vigor el dia suguuente de su publicacion en el

Periddico Oficial del Estado

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en Chetumal, Quintana Roo, .
a los cuatro dias del mes de diciembre del afio dos mil.

Lic. Joaquin"Ernesto,HendricksDi"a'z
Gobemador‘Constitucionat del Estado

Lic, José Irabien Medina
Secretario de Gobiemo
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LA IX LEGISLATURA CONS
TURA DEL SEGUNDO PER EXTRA
SEGUNDO ANO DE EJERCICIO CONSTITUCIONAL

TITUCIONAL DEL ESTADO COMUNICA APER-
IODO EXTRAORDINARIO DE SESIONES DEL

! jeost|
1 LB G

Tpgieiatura Constiucional
Dependancia: H:_CONGRESQ DEL_ESTADO
; TECISUATURA .
v Oficio Nun;fo 12972000

Se comunica Apertura del

Segundo Periodo Extraordinario
* de 'Sesiones del Segundo Afo de

EjercicioMConstituciona1.

ASUNTO:

LIC. MIGUEL JIMENEZ POLANCO i

*  DIRECTOR DEL PERIODICO OFICIAL
DEL GOBIERNO DEL ESTADO gt
PRESENTE

La ‘IX Legj»sTétura Constitucional del Estado, en cumpTimiento
al Articulo 22 de la Ley Organica del Poder Legislativo, se

permite c

2001,

Sesiones,
Constitucional, previa Eleccion

omunicar que en Sesion celebrada el 17 de enero del
declard Abierto el Segundo Periodo Extraordinario de

correspondiente al Segundo = Afio de Ejercicio
de la Mesa Directiva que

presidird los trabajos legislativos, la cual quedé integrada

%l . de la siguiente manera:

PRESIDENTE: DIP. MARCELO CARREON MUNDO.
VICEPRESIDENTE: DIP. JAIME HERNANDEZ ZARAGOZA.

Sin otro particular por el momento, me es grato enviarles un
cordial salude. ‘

ATEN»T‘AMENTE

; SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.

Cd. Chetumal, Q.’Roo; a 18 de enero del 2001
EL DIPUTADO SECRETARIO:, ‘

" PROFR. ANGEL DE 7. MARIN CARRILLO..
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Roo, se emite el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS
DEL FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL ENTRE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTARIA ROO’ PARA EL EJERCICIO FISCAL DE
2001, ¥ WA,

JOAQUIN | ERhESTO HENDRICKS DIAZ Gobernador del Estado de Qumtana Roo, con
fundamento en los  articulos 90 Fraccidn XV, 91 Fraccion 1, M, IX, XI, XII y XIII de la~
Constitucion Politica del Estado; 2, 12 y 16 de la Ley Organica de la Administracion Publica;
35,36 y 37 de la Ley de Planeacion del Estado; 26 y 115 de la Cons’tftuoon Politica de los

- Estados Unidos Mexicanos; 22, 31, 32 y 37 de la Ley Organica dela Administracion Publica

Federal; 33, 34, 35 y 44 de la Ley de Planeacion; 34 Y 35 de la Ley de Coordinacion Fiscal; 9
del Dec‘réto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2001;

CONSIDERANDO

Que el Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal de 2001,
en su articulo 9, prevé recursos en el "Ramo 33 Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Mumuplos para el Fondo para la Infraestructura Social Municip’al

Que ‘los recursos de dicho Fondo deben ser dlStl’IbUIdOS entre los municipios mediante la
formula y metodologia sefialadas en el capatulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal, con base
en la informacion establecida en el Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion de!
15 de enero de 2001 por la Secretaria de Desarrollo Social.

" Que la misma Ley de Coordinacion Fiscal establece que los Estados deben publicar a mas

tardar el 31 de Enero de 2001, previo convenio con la Secretaria de Desarrollo Social, la
distribucion municipal de este fondo para la Infraestructura Social Mumc1pal asi como la
formula y metodologta aplicada, justificando cada uno de sus elementos.

Que la férmula debe ser igual a la indicada en la .mencionada Ley, con el propdsito de
enfatizar el carécter redistributivo de estos recursos hac:a dquellos Municipios con mayor
magnitud y profundldad de pobreza extrema.

Que en el marco del 'P!an Bésico de Desarrollo, es proposito del Gobierno del Estado:

-Fortalecer la integracién de la entidad, en el contexto regional que permita la cooperacion y
beneficio reciproco, en la atencion de las demandas urgentes de la pobreza.

- Bvitar la polarizacidn del crecimiento y procurar las mejores condiciones que permitan una

integracion mayor de las regiones, de las zonas productivas y de las comunidades,

" En virtud de lo anterior y con el propdsito de dar a conocer la distribucién de los recursos del

Fondo para la Infraestructura Social Mum‘c_ipa! entre los municipios del Estado de Quintana
v I :
ACUERDO

PRIMERO Dar a conocer la férmula y la metodoiogla para la dustrlbucmn entre los
municipios de Quintana Roo las aportaciones federales previstas en’ el Fondo para la

31 de enero de‘zom
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Infraestructura Social Municipal para el ejercicio fiscal de 2001 asi como las asignaciones
presupuesta!es resultantes de la aplicacionide dlcha metodologia.

SEGUNDO‘ &l totdl de recursos que cbnforman este Fondo asciende a Ia cantidad de $
117,253,967. 00 (Clento diecisiete millones doscientos cincuenta y tres mil" novecientos
sesenta y siete ?pesos 00/100).

TERCERO.- Las aportaciones de este Fondo s6lo podra ser utilizado en las obras y acciones
sefaladas en los rubros del articulo 33 del capitulo V de la Ley de Cogrdinacion Fiscal de la
Federacion y deberan ser aprobadas por las comunidades y sus repfesentantes o voca!es al
interior de los Consejos de Desarrollo Municipal en eI seno del COPLADEM,

)CUARTO. Para la distribucion entre los municipios de la entidad de las aportaciones

federales, la formula aplicada es la siguiente suma ponderada que representa el Indlce

'Mumcnpal de Pobreza (IMP)

IMP Ruﬁz + R ¥ Risfs +Rufa
Donde;

Ry g2 Rezago asociado a cada una de las cuatro necesidades basicas consideradas por el
IMP en el i-6simo municipio con respecto al rezago estatal en esa misma necesidad.

L4 = Ponderador cuyo valor es 0.25 en cada uno de los rezagos :

"Una vez estimado el IMP para todos los municipios del Estado de Quintana Roo se sumany se
calcula su distribucion porcentual multiplicando cada valor indice por cien. La distribucion
resultante se aplica al techo financiero sefialado en el sequndo parrafo de este Acuerdo para

obtener el monto que corresponde a cada municipio.

QUINTO Las varuables y sus respectivas normas que sirven para determmar la situacion
social de los municipios son las siguientes: '

R, = Poblacién ocupada que no percibe ingresos 0 que-estos son hasta de dos salarios
minimos.

R, = Poblacion que no sabe leer y escribir a parti§ de los quince afios. -

R3 = Poblacion que habita en viviendas pamculares sln duspombmdad de drenaje conectado a
fosa septlca 0 a la calle.

Ry Poblaaon que habita en viviendas parttcu!ares sin disponibilidad de electnczdad

Para estimar los rezagos municipales R.... 4, s considera la poblacnon municipal que se ubica
deba]o de las normas anteriores y se divide entre la poblacion es;atal que muestra las mismas
condiciones en cada una de las vanables {

SEXTO.- Para el cdlculo de la férmula descrita en el presénte Acuerdo se utilizé la siguiente

informacion elaborada por el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica, en los

tomos correspondientes al Estado de Quintana Roo.
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‘{Necesidad = VarlableyFuente

Ingreso por trabajo Poblacion ocupada por municipio, sexo y sector de
£ actividad  seqin. grupos de ingreso, de los
e Resultados Definitivos, Tabulados Bésicos del XI
. . ; ' Censo General de Poblacidn y Vivienda de 1990

X - |Educacion  y - ’ ‘| Poblacion ‘de 15 afos 'y més por municipio y |

N
35

N

i 1 .grupos quinquenales de edad segun ‘condicion de
' | alfabetismo y. sexo, de la Enumeracion del Conteo
de Poblacidn y Vivienda 1995
Drenaje : Ocupantes en viviendas particulares por municipio,
: disponibllidad de energia Bléctrica y agua entubada
segun  disponibilidad -y tipo de drenaje, de la
Enumeradon del Conteo de Poblacion y Vivienda
1995
Electricidad Ocupantes en viviendas particulares pot municipio,
g B disponibilidad de energia eléctrica y agua entubada

- segun disponibilidad 'y tipo de drenaje, de la
. : Enumeracién del Conteo de Poblacién y Vivienda
’ : \' 11995

U

SEPTIMO La distribucién municipal que resulta de aplicar la férmula y metodologta antes
descrita es la siguiente:

Municipio 55 Fondo para fa Infraestructura Socna|
‘ : Municipal |
COZUMEL ' b : 4,616,748
FELIPE CARRILLO PUERTO o 18,897,441
| 1SLA MUJERES : | 1,002,680
OTHON'P. pLANco | , 38,271,883
BENITO JUAREZ. ’ b 26,045,744
JOSE MARTA MORELOS ey 10,436,082
@ LAZARO CARDENAS , i 6,001,848
SOLIDARIDAD " o 9,981,540
- TOTAL M : 117,253,967

El total de recursos destinados a cada municipio incluye la asignacion para llevar a cabo el

Programa de Desarrollo Institucional que puede ser de hasta el dos por ciento de dicho monto y

que requiere ser convenido entre el Gobierno del Estado a través de la Coordinacion General del
- COPLADE, el Goblerno Federal a través de la Secretaria de Desarrolio/ Soclal y cada municipio.

OCTAVO.- Los ‘municipios podran destinar hasta el tres por ciento de los recursos
correspondientes en cada caso, para ser aplicados como gastds indirectos a las obras sefialadas

en el tercer.punto.
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v,

' NOVENA.-»- Respecto a las aportaciones de este Fondo, losmur‘ﬁcipios ‘debe’rén'

d'l

\ -Hacer del conoamnento de sus habitantes, Ios montos que reciban las obras y acciones g

reahzar el costo de cada una, su ublcauon \metas y beneficiarios;

Promover Ia part;czpacmn de las comumdades beneficiadas en su destino, la aphcacuon y

 vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control, sequimiento y evaluacion de
las obras y acaones que se vayan a reahzar e o

_ Informar a sus habltantes al termino de cada ejercicio sobre los resuftadosalcanzados;

; Proporcionar por conducto def Gobierno Estatal a la  Delegacion de la Secretana de
Desarrollo. Social, la informacion que sobre la utilizacion del Fondo para la Infraestructura
Social Municipal le sea requerida, y : :

Procurar que las obras que realicen con los recursos de los Fondos sean compatibles con
la preservacion y proteccion del medio ambiente y que impulsen el desarrollo sustentable.
" I v v * ; o’ % ‘ L3

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su pubhcacion en el Periodico
-Ofi cuaI del Estado de Quintana Roo, .

Dado en la ciudad de Chetumal, Qumtana Roo a los vemtmueve dias del mes de enero del afio
2001 .- El Gobernador del Estado Rubnca ; :

EL GOBERNADOR DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO

LIC. JOAQUIN ERNESTO HENDRICKS DiAZ

EL SECRETARIO DE GOBIERNO  EL SECRETARIO DE PLANEACION Y
‘ E DESARROLLO REGIONAL

'DR.JOSE LUIS PECH VARGUEZ ~~ ENRIQUE S0SA HERNANDEZ
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