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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE GOBIERNO

En la Ciudad de Chetumal Quintana Roo, municipio de Othén P. Blanco, Estado de
Quintana Roo siendo las once horas del dia catorce de abril del afio dos mil veintitrés, en
las instalaciones que ocupa la Sala de Juntas de la Secretaria de Gobierno ubicada en calle
22 de enero, Numero 001 colonia Centro, C.P. 77000, se reunieron las personas servidoras
publicas adscritas a la Secretaria de Gobierno: LED. Esther Burgos Jiménez, Subsecretaria
Técnica; Lic. Virgilio Melchor May Herrera, Director Juridico conforme al articulo 37 fraccion
VIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno; Lic. Carlos Jesus Montemayor
Mansilla, Director de Evaluacién, Seguimiento y Archivo; C.P. Juan Enrique Chejin Vargas
Director de Administracién; Lic. Sandra Luz Zubieta Arcique, Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales; L}Bq
Horacio Guarneros Rodriguez, Jefe del Departamento de Archivo Histérico designado como"
responsable del Archivo Histérico de la Secretaria de Gobierno, designado mediante el
oficio No. SEGOB/DS/00326/2023 y representante del Archivo General del Estado; y Mtro.
Alfonso Duran Suérez Titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Gobierno,
con el objeto de Integrar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Gobierno, armonizando con las disposiciones detalladas en los articulos 4, fraccion XXXV,
11, fraccion V; 28, fraccion IV, VIII; y los articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de
la Ley General de Archivos, Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio
de 2018. Conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIiA

l. Lista de asistencia.

Il. Declaracion del Quoérum.

lll.  Lectura del Orden del Dia.

IV. Declaratoria de Instalacion.

V.  Mensaje del Representante del AGEQROO.

VI. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la

Secretaria de Gobierno para el gjercicio 2023. \[\
VIl. Presentacién y Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno.
VIIl. Propuesta de Baja Documental, para valoracién del Grupo Interdisciplinario

de la Secretaria de Gobierno.
IX.. Acuerdos.
X. Clausura de la Sesion.
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I. LISTA DE ASISTENCIA

El Lic. Carlos JesUs Montemayor Mansilla, Director de Evaluacion, Seguimiento y Archivo
de la Secretaria de Gobierno da la bienvenida, agradeciendo la presencia de las personas
servidoras publicas; sefiala que el articulo Sexto Constitucional sefiala como un Derecho
Humano para los Ciudadanos, el libre acceso a la informacion plural y oportuna, y
manifiesta que es obligacién del Estado garantizar el libre acceso a esta informacion por lo
que se debe documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones por lo que se deben mantener los archivos actualizados; sefiala también que,
el dia 4 de mayo de 2016, fueron publicados en el DOF, los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, los cuales prevén en su Articulo Séptimo Transitorio, como un deber deakl\w
sujetos obligados, el de establecer un Grupo Interdisciplinario que, mediante el analisis)™
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que
integra los expedientes de cada serie, permita establecer los valores documentales, plazos
de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacion, asi como la
disposicion documental.

Sefiala que, con fecha 19 de Julio de 2017 se publica en el Estado de Quintana Roo la
reforma a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Quintana Roo, misma que tiene como Objetivo fundamental garantizar el derecho humano
de acceso a la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, municipios, érganos publicos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad en
el ambito estatal o municipal y que en su Articulo 18 establece que los sujetos obligados
deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones y deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados.--

Que de conformidad a lo establecido por esta misma legislacién en su Articulo 54,
Fracciones lll, Vy VII, los Sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos \/{‘
administrativos actualizados, constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y
gestién documental, asi como proteger y resguardar la informacion clasificada como
reservada o confidencial. De igual forma el dia 15 de junio de 2018, el Ejecutivo Federal
promulgé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto mediante el cual se expide la Ley
General de Archivos, con el objeto de establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, Organos Auténomos, Partidos Politicos, Fideicomisos y Fondos
Publicos, asi como cualquier persona Fisica, Moral o Sindicato que reciba y ejerza Recu/rs?
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Plblicos o realice actos de Autoridad de la Federacion, las Entidades Federativas y los
Municipios.

Considerando que, en su Articulo 50 la Ley General de Archivos establece que en cada
Sujeto Obligado deberéa existir un Grupo Interdisciplinario, mismo que en el ambito de
sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a los documentos que integran los expedientes de cada serie documental,
con la finalidad de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicién documental.

[}

LY
Por lo que, en el acto se procedera para el efecto, a la integracion y formalizacion del é(y o
Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno, procediéndose a la verificacion_de
asistencia mediante el pase de lista, encontrandose la totalidad de las personas servidoras
publicas convocadas.

Il. DECLARACION DEL QUORUM

El Lic. Carlos Jestus Montemayor Mansilla, Director de Evaluacién, Seguimiento y Archivo
de la Secretaria de Gobierno, determiné la existencia legal de Quorum y dio inicio al acto
de Integracion y Formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno.---

ll. LECTURA DEL ORDEN DEL DiA

En uso de la voz el Lic. Carlos Jestus Montemayor Mansilla, Director de Evaluacion,
Seguimiento y Archivo de la Secretaria de Gobierno, dio lectura al Orden del Dia, mismo
que fue proyectado para conocimiento de las personas servidoras publicas asistentes a la
reunién, generandose el ACUERDO-I/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se da por |
presentado el Orden del Dia de la Primera Sesion Extraordinaria y de Instalacién del Grupo \‘_(\
Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno.

IV. DECLARATORIA DE INSTALACION.

En uso de la voz, el Lic. Carlos Jesis Montemayor Mansilla, Director de Evaluacion,
Seguimiento y Archivo de la Secretaria de Gobierno, manifiesta que de conformidad con lo
establecido en los Articulos 4 fraccién XXXV, 11 Fraccion V, 50 y 51 de la Ley General de
Archivos se procede a la integracion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Gobierno con el equipo de profesionales correspondiente a las perso?
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servidoras publicas titulares de:

|.  La Direccion de Evaluacion, Seguimiento y Archivo.

Il. El Organo Interno de Control de la Secretaria de Gobierno.

IIl. La Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales.

V. La Subsecretaria Técnica.

V. La Subsecretaria de Asuntos Juridicos.

VI. La Direccion de Administracion.

n VIl. EI Departamento de Archivo Histérico del AGEQROOQO, con designacion de
Responsable del Archivo Histérico de la Secretaria de Gobierno. ---

Asi como las Areas o Unidades administrativas productoras de la documentacion, en el
ambito de sus respectivas competencias.

Acto seguido se hace de conocimiento de las y los presentes, las funciones de este gfub_q
| colegiado establecidas en la Ley General de Archivos: :

|. Establecer al interior de la Secretaria de Gobierno, lineamientos, criterios vy
recomendaciones en materia de Valoracion Documental, Gestion Documental,
Organizacién y Conservacién de los Archivos.

II.  Vigilar el cumplimiento de los lineamientos para actualizar, valorar y decidir la
disposicién documental de las series documentales producidas por las unidades

| responsables que integran la Secretaria de Gobierno, emitidos por el Consejo
Nacional de Archivos.

[ll. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales que integran el acervo de la Secretaria de Gobierno. ‘/

V. De conformidad a lo establecido en el Articulo 52 de la Ley General de Archivos, l/

consideraran en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental
de las series, la planeacién estratégica y normatividad, los principios de: ===========---
a. Procedencia
b. Orden Original ----
c. Diplomatico
d. Contexto "
5 \
f.

Contenido \

- Utilizacion

V. Proponer que la informacion establecida en las fichas técnicas de valoracién
documental esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos

de la Secretaria de Gobierno;

VI. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestion institucional;

VII. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestion documental y administracién de archivo, y

| A
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VIll. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Habiendo informado lo anterior, se procedié a declarar integrado y formalmente establecido
el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno, se instruyé a las personas
servidoras publicas integrantes, a participar en las reuniones a las que sean convocadas y
convocados, a cumplir con las funciones encomendadas en la presente acta en absoluta
observancia al Cédigo de Etica y se les exhorté a brindar el esfuerzo y dedicacién necesaria,
para contar con un Archivo acorde a lo Establecido en la Ley General de Archivos. Una vez
declarado lo anterior, se generé el ACUERDO-II/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.-
Se declara Instalado el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno. --------------—--

V. MENSAJE DEL REPRESENTANTE DEL AGEQROO

El Lic. Horacio Guarneros Rodriguez, en calidad de Representante del Archivo General del
Estado, manifiesta la importancia y la responsabilidad que tiene el Grupo Interdisciplinagio
en el Proceso de Valoracion documental, puesto que conlleva a la configuracion ‘del

Patrimonio Documental de la Secretaria de Gobierno e invita a las personas servidoras

publicas integrantes a cumplir con su tarea en el marco de la legalidad, la transparencia y en
apego a los principios y valores éticos del servicio publico.

VI. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE
LA SECRETARIA DE GOBIERNO PARA EL EJERCICIO 2023

Para dar cumplimiento a lo establecido en los Articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de
Archivos el Lic. Carlos Jesus Montemayor Mansilla, presentd para conocimiento de las
personas servidoras publicas integrantes del Grupo Interdisciplinario, el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2023 autorizado, generandose con dicha
presentacion el ACUERDO-II/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se da por
presentado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Gobierno,
correspondiente al ejercicio 2023.

VIl. PRESENTACION Y APROBACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Dando cumplimiento con lo sefialado en el Articulo 54 de la Ley General de Archivos, el Lic.
Carlos Jeslus Montemayor Mansilla, Director de Evaluacién, Seguimiento y Archivo,
presentd para revision y aprobacion, el proyecto de Integracion de la Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario, mismas que contemplan aspectos basicos sobre su integracion
y operacién con el objetivo de regular las funciones y procesos que tiene a su cargo. Resalto
también la importancia de su Publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Quintana
Roo, asi como en el Portal Electrénico Oficial de la Secretaria de Gobierno. ----=---===-==----
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Acto seguido se procedid a someter a votacion de las personas servidoras publicas
integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno, la aprobacion de
dichas Reglas de Operacidn, asi como su Publicacién, siendo estas aprobadas por
unanimidad y generandose el ACUERDO-IV/ISEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023 .- Se
Aprueban las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno.
Mismas que se Publicaran en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo y en el portal
electrénico de la Secretaria de Gobierno.

VIII. PROPUESTA DE BAJA DOCUMENTAL, PARA VALORACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO

En uso de la voz, el Lic. Carlos JesUs I\/Iontemaydr Mansilla, Director de Evaluacion,
Seguimiento y Archivo, manifiesta que como parte de las actividades encaminadas a hacer
mas eficientes los archivos institucionales, se tiene contemplado como parte de\las
actividades del Programa de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Goblern

SEGOB

SECRETARIA
DE GOBIERNG

promover un proceso de baja documental, con aquellos expedientes que segun suj

valoracion hayan concluido con su vigencia documental, sus plazos de conservacién y que
no posean valores secundarios de indole evidencial, testimonial o informativo. Por lo que
se presentaron los inventarios documentales, las fichas técnicas de valoracién, asi como
las declaratorias de inexistencia de valores documentales de aquellas series documentales
producidas por el Despacho de la Secretaria de Gobierno, la Subsecretaria de Asuntos
Juridicos, la Subsecretaria Técnica, Direccion de Planeacion, Direccion de Programas de
Poblacion, Departamento de Seguimiento a Programas de Poblacion, Direccion de Estudios
Sociodemograficos, Departamento de Analisis de Datos Sociodemograficos y de la
Direccién de Comunicacion Social, mismas que seran objeto de la baja documental para
analisis de los integrantes de este Grupo Interdisciplinario, documentacioén que se presenta
en el anexo | de la presente acta.

Después de haber realizado un analisis exhaustivo, se verifico que las series documentales
propuestas para baja carecen de valores primarios y secundarios, y que han concluido con
los plazos de conservacion establecidos en los propios inventarios documentales; acto
seguido se sometid a votacion para determinar la factibilidad para continuar con el proceso
encaminado a la obtencion del Dictamen de Baja Documental que emite el Archivo General
del Estado.

Una vez realizadas las votaciones y habiéndo resultado a favor por unanimidad de votos
por quienes integran el Grupo Interdisciplinario, se generé el ACUERDO-V/SEGOB/GI/1S-
EXTRAORDINARIA/2023.- Se considera factible continuar con el proceso para la obtencion
del Dictamen de Baja Documental que emite el Archivo General del Estado, derivado del
analisis de valoracién realizado a las propuestas de baja documental de las unidades
productoras de documentacién: Despacho de la Secretaria de Gobierno, Subsecretarla de
Asuntos Juridicos, Subsecretaria Técnica, Direccidn de Planeacion, Direccidon de

- 552._1—
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Programas de Poblaciéon, Departamento de Seguimiento a Programas de Poblacién,
Direccién de Estudios Sociodemograficos, Departamento de Anadlisis de Datos
Sociodemograficos y de la Direccion de Comunicacion Social.

Se manifesto también que, durante la revision y verificacion documental, se observé el mal
estado de algunas de las cajas que contienen los expedientes, por lo que se llevo a cabo la
propuesta para la modificacion en la ubicacidn fisica de los expedientes en cajas de archivo
en buen estado; de la misma forma, respecto a la ubicacién digital, para el inventario
impreso del sistema SENTRE en linea, se modificara la columna “No. CAJA"; dicha
actualizacion, con el fin de hacer eficiente su manejo y traslado al edificio del Archivo
General del Estado de Quintana Roo, por lo una vez realizadas las modificaciongs, se
remitiran para ser adjuntado a la presente acta, el anexo actualizado de los inve%tarios
documentales mismos que son referidos como parte del anexo I. Expuesta la mann‘estaclqn
para realizar el cambio de las cajas en mal estado, asi como las modificaciones en &l
sistema SENTRE en linea, se sometid a votacion, resultado las votaciones a favor,
generandose el ACUERDO-VI/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se aprueba el
cambio de la ubicacion fisica de los expedientes a cajas en buen estado, asi como de la
ubicacion digital en el Sistema SENTRE en linea para el apartado “No. CAJA” en los
inventarios documentales con el fin de hacer eficiente su manejo y traslado al edificio del
Archivo General del Estado de Quintana Roo.

Por ultimo, con el fin de poder llevar a cabo en tiempo y forma el proceso de baja
documental, el Lic. Carlos Jeslus Montemayor Mansilla, Director de Evaluacion,
Seguimiento y Archivo manifestd que se remitira via oficio, copia de la presente acta
debidamente firmada, con los anexos antes mencionados, con el fin de que el Archivo
General del Estado de Quintana Roo pueda llevar a cabo las acciones correspondientes
dentro del marco legal que lo faculta, para emitir el Dictamen de Baja Documental, por lo
que se generé el ACUERDO-VII/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se enviara
copia de la presente acta, asi como de los anexos actualizados debidamente firmados al
Archivo General del Estado de Quintana Roo, con el fin de dar continuidad al proceso para
la obtencion del Dictamen de Baja Documental.

IX. ACUERDOS

El Lic. Carlos Jestis Montemayor Mansilla, Director de Evaluacién, Seguimiento y Archivo
de la Secretaria de Gobierno procedio a dar lectura a los Acuerdos generados durante la
sesion como se indica a continuacion:

ACUERDO-I/SEGOB/GIM1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se da por presentado el Orden del
Dia de la Primera Sesion Extraordinaria y de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Gobierno.

SEGOB

SECRETARIA
DE GOBIERNO
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ACUERDO-II/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se declara Instalado el Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno.

ACUERDO-III/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se da por presentado el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Gobierno, correspondiente al
ejercicio 2023.

ACUERDO-IV/ISEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- ACUERDO-IV/SEGOBI/GI/1S-
EXTRAORDINARIA/2023.- Se Aprueban las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno. Mismas que se Publicaran en el Periddico
Oficial del Estado de Quintana Roo y en el portal electronico de la Secretaria de Gobierno. -

ACUERDO-V/SEGOB/GIM1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se considera factible con%léjqar
con el proceso para la obtencién del Dictamen de Baja Documental que emite el Archiy

General del Estado, derivado del analisis de valoracion realizado a las propuestas de baja
documental de las unidades productoras de documentacion: Despacho de la Secretaria de
Gobierno, Subsecretaria de Asuntos Juridicos, Subsecretaria Técnica, Direccion de
Planeacion, Direccion de Programas de Poblacion, Departamento de Seguimiento a
Programas de Poblacion, Direccion de Estudios Sociodemograficos, Departamento de
Analisis de Datos Sociodemogréficos y de la Direccion de Comunicacion Social.-=-==--=------

ACUERDO-VI/SEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se aprueba el cambio de la
ubicacion fisica de los expedientes a cajas en buen estado, asi como de la ubicacién digital
en el Sistema SENTRE en linea para el apartado “No. CAJA” en los inventarios documentales
con el fin de hacer eficiente su manejo y traslado al edificio del Archivo General del Estado
de Quintana Roo.

ACUERDO-VIISEGOB/GI/1S-EXTRAORDINARIA/2023.- Se enviara copia de la presente
acta, asi como de los anexos actualizados debidamente firmados al Archivo General del
Estado de Quintana Roo, con el fin de dar continuidad al proceso para la obtencién del
Dictamen de Baja Documental.

X. CLAUSURA DE LA SESION

En uso de la voz, el Lic. Carlos Jesis Montemayor Mansilla, Director de Evaluacion,
Seguimiento y Archivo de la Secretaria de Gobierno, informé a las personas servidoras
publicas integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno, que se
agotaron los puntos del orden del dia, por lo que procedié a dar cierre a la sesion siendo
las 13:40 horas, del mismo dia de su inicio, firmando al calce y margen de sus diez fojas,
las personas servidoras publicas que intervinieron para los efectos legales pertinentes, ----
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r"'ﬁnay Herrera

LED. Esthef Burgos Jiménez Lic. Virgilio Melch

Subsecretaria Técnica Director Juridico
Firma conforme al articulo 37 fraccién
VIll, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Gobierno.

onso Duran Suarez
Titular del Organo Interno de Control

Lic. Sandra ubieta Arcique Lic. Horacio os Rodriguez
Titular de la Unidad de Transparencia, Jefe de Depart to de Archivo Histérico
Acceso a la Iiformacion Publica y del AGEQROO
Proteccion de Datos Personales

Lic. Calos Jestis Montemayor Mansilla
Director de Evaluacion, Seguimiento y Archivo

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA Y DE INSTALACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE FECHA 14 DE ABRIL DE 2023.



