DIRECCION DE ADMINISTRACION

GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE GENERACION: 07 DE NOVIEMBRE DE 2023

DEPENDENCIA O ENTIDAD: SECRETARIA DE GOBIERNO.

20222027

ANEXO 27 (AGE-01)

NO. .
ARNO DEL ) ) ) )
PROGRE CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE LOCALIZACION CLASIFICACION CARACTER OBSERVACION
EXPEDIENTE
SIVO
1| 11S.1/SEGOB/DA/001/2022 OFICIOS FIRMADOS POR LA DIRECCION DE 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRACION DIRECCION DE ADMINISTRACION
2 | 11S.1/SEGOB/DA/002/2022 TARJETAS FIRMADAS POR LA DIRECCION DE 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRACION DIRECCION DE ADMINISTRACION
3| 11S.1/SEGOB/DA/003/2022 DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL DESPACHO DEL C. 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
SECRETARIO DIRECCION DE ADMINISTRACION
4 | 11S.1/SEGOB/DA/004/2022 CORRESPONDENCIA DE OFICIALIA MAYOR Y SEFIPLAN 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
5 | 11S.1/SEGOB/DA/005/2022 CORRESPONDENCIA INTERNA DE LA SEGOB 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
6 | 11S.1/SEGOB/DA/006/2022 MINUTARIO DE CIRCULARES DE LA DIRECION DE 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRACION DIRECCION DE ADMINISTRACION
7 | 11S.1/SEGOB/DA/007/2022 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE DIFERENTES AREAS DE 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
LA SEGOB DIRECCION DE ADMINISTRACION
8 | 11S.1/SEGOB/DA/008/2022 CORRESPONDENCIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
9 | 11S.1/SEGOB/DA/009/2022 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE LA AUDITORIA 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
SUPERIOR DEL ESTADO DIRECCION DE ADMINISTRACION
10 | 11S.1/SEGOB/DA/010/2022 OFICIOS RECIBIDOS DE EMPRESAS PARTICULARES 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
11 | 11S.2/SEGOB/DA/001/2022 DOCUMENTACION REFERENTE A LAS SESIONES DEL 01/01/2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
FOFYA DIRECCION DE ADMINISTRACION
12 | 11S.1/SEGOB/DA/001/2023 OFICIOS FIRMADOS POR LA DIRECCION DE 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE LOS OFICIOS FIRMADOS
ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION POR EL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA RECIBE

C. P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

C.P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
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13 | 11S.1/SEGOB/DA/002/2023 TARJETAS FIRMADAS POR LA DIRECCION DE 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE TODAS LA TARJETAS
ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ELABORADAS POR LOS
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION
DE ADMINISTRACION; FIRMADAS POR
EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION
14 | 11S.1/SEGOB/DA/003/2023 DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DEL DESPACHO DE 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE TODA LA DOCUMENTACION
LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION RECIBIDA Y FIRMADA POR PARTE DEL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION EN
REPRESENTACION DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO
15 | 11S.1/SEGOB/DA/004/2023 CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE LOS OFICIOS RECIBIDOS DE
PLANEACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION.
16 | 11S.1/SEGOB/DA/005/2023 CORRESPONDENCIA INTERNA DE LA DIRECCION DE 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
17 | 11S.1/SEGOB/DA/006/2023 MINUTARIO DE CIRCULARES DE LA DIRECCION DE 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE TODAS LAS CIRCULARES
ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION REDACTADAS POR LOS
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION
DE ADMINISTRACION Y FIRMADAS POR
EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION
18 | 11S.1/SEGOB/DA/007/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE DIFERENTES AREAS DE 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO
LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
19 | 11S.1/SEGOB/DA/008/2023 CORRESPONDENCIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE TODA LA DOCUMENTACION
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION RECIBIDA DE LA CONTRALORIA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA RECIBE

C. P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS

DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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C.P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
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20 | 11S.1/SEGOB/DA/009/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE LA AUDITORIA 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE TODA LA DOCUMENTACION
SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION REFERENTE A LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO
21| 11S.1/SEGOB/DA/010/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE EMPRESAS 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO OFICIOS RECIBIDOS DE LA EMPRESAS
PARTICULARES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION AJENAS A SECRETARIA DE GOBIERNO
Y A DEPENDENCIAS
DESCENTRALIZADAS Y
DESCONCENTRADAS DE LA SEGOB.
22 | 11S.2/SEGOB/DA/001/2023 DOCUMENTACION REFERENTE A LAS SESIONES DE FOFYA 01/01/2023 MUEBLE DE METAL Y MADERA DE LA OFICINA | PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE DOCUMENTACION
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION REFERENTE A LAS SESIONES DEL
COMITE DE FOFYA DEL CUAL EL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
FORMA PARTE.
23 | 11S.4/SEGOB/DA/001/22 ACTA DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LA BASE DE 2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
DATOS DEL SENTRE ANEXO 27 DEL "DEPARTAMENTO DE DIRECCION DE ADMINISTRACION
ORGANIZACION Y METODOS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION"
24 | 11S.4/SEGOB/DA/002/22 ACTA DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LA BASE DE 2022 ANAQUEL AZUL DE LA BODEGA DE LA |PUBLICO ADMINISTRATIVO
DATOS DEL SENTRE ANEXO 27 "SUBSECRETARIA DE DIRECCION DE ADMINISTRACION
VINCULACION POLITICA'Y SOCIAL"
RESPONSABLE DE LA INFORMACION ENTREGA RECIBE

C. P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS

DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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C.P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS
DIRECTORA DE ADMINISTRACION




