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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DESPACHO DEL SECRETARIO DE GOBIERNO

Nombre del responsable: DR. JORGE ARTURO CONTRERAS CASTILLO

Cargo: SECRETARIO DE GOBIERNO

Domicilio: AV. 22 ENERO ESQ. JUAREZ, PALACIO DE GOBIERNO
Teléfono: 83 50505 EXT. 41437

Correo electrénico: arturo.contreras@qroo.gob.mx

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 1S.-DESPACHO DEL SECRETARIO DE GOBIERNO

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

OFICIOS RECIBIDOS Y BODEGA DEL ARCHIVO GRAL. DE LA
TURNADOS, MINUTARIOS

1S.1 CORRESPONDENCIA TARJETAS' ENVIADAS Y ’ 2013-2017 644 SEGOB, UBICADO EN AV. ALVARO
OBREGON # 271

RECIBIDAS.
BODEGA DEL ARCHIVO GRAL. DE LA

1S.2 INFORMES INFORMES RECIBIDOS ¥ 2013-2017 164 SEGOB, UBICADO EN AV. ALVARO

EMITIDOS EN REUNIONES
OBREGON # 271

COPIAS DE ACUERDOS, BODEGA DEL ARCHIVO GRAL. DE LA

ACUERDOS, ACTAS, ,
1S.3 ACTAS, CONVENIOS ¥ 2013-2017 8 SEGOB, UBICADO EN AV. ALVARO

CONVENIOS Y MINUTAS [ MINUTAS FIRMADAS POR EL
OBREGON # 271
SRIO. DE GOBIERNO
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Nombre de la Dependencia

CONTIENE PROGRAMA DE
TRABAJO
INTERINSTITUCIONAL 2014-
ZONA LIMITROFE DE Q. 2016, CONTROVERSIA No. BODEGA DEL ARCHIVO GRAL. DE LA
15.4 2013-2017 5 SEGOB, UBICADO EN AV. ALVARO
ROO 9/997, CARPETA CON DATOS OBREGON # 271
HOSTORICOS DE LA ZONA
LIMITROFE DE QUINTANA
ROO
JUICIO DE AMPARO DE BODEGA DEL ARCHIVO GRAL. DE LA
1S.6 JUICIOS Y AMPAROS REVISION NUMERO 2014 2 SEGOB, UBICADO EN AV. ALVARO
185/2008 Y 12/2013 OBREGON # 271
Diﬁ:ﬁgiﬁlﬁﬂ&ifﬁ BODEGA DEL ARCHIVO GRAL. DE LA
1S.7 EJIDOS ’ 2013 2 SEGOB, UBICADO EN AV. ALVARO
AEROPUEETF(I)G?(I;ETUMAL OBREGON # 271

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

SECRETARIA PARTICULAR

Nombre del responsable:

JOSE ISSACHAR VALENCIA ALVAREZ

Cargo: ENCARGADO DE LA SECRETARIA PARTICULAR
Domicilio: AV. 22 DE ENERO # 1
Teléfono: 983.12.9.24.90 Linea Directa

Correo electrénico:

secretaria.gobierno@qroo.gob.mx
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 2S .- SECRETARIA PARTICULAR

] , Vol D tal T
Serie Documental: Descripcidn Fecha olumen Bocumenta Ubicacidn Fisica

(Expedientes)

EXPENDIENTES QUE
CONTIENEN REQUISICIONES
DE MATERIAL VEHICULAR,

RESGUARDOS DE EQUIPOS BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
DE MOBILIARIO, COPIAS DE LA SEGOB, UBICADO EN CALLE
251 CORRESPONDENCIA SEGUROS DE VEHICULOS, 2010-2018 >3 COROZAL #202 ESQ. AV.
OFICIOS, TARJETAS INSURGENTES

ENVIADAS Y RECIBIDAS, E
INVITACIONES RECIBIDAS AL
SECRETARIO DE GOBIERNO

Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA'Y
Nombre del responsable: JOSE RAUL GOMEZ CABALLERO

Cargo: TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
Domicilio: AV. ALVARO OBREGON #271 ALTOS, ESQUINA JOSE MARIA MORELOS, COL.
Teléfono: 01 (983) 1292867

Correo electrénico: transparenciasegob@qroo.gob.mx
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Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 3S.- UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

] L, Volumen Documental e (e
Serie Documental: Descripcion Fecha . Ubicacion Fisica
(Expedientes)

Solicitudes de informacion, oficios
de solicitud y respuesta, recursos de
L - CAJA DE PLASTICO DE ARCHIVO MUERTO,
revision, Actas y oficios de .
o L ACOMODADA DETRAS DEL ARCHIVERO DE
. Invitacién para el seguimiento del . . o
3S.1 ACCESO A LA INFORMACION L, . 2012-2016 6 Expedientes MADERA COLOR CAFE, CON 6 ENTRE PANOS
Comité de Transparencia e Informes
o SIN PUERTA'Y CON NO. DE INVENTARIO
y Recursos de Revision por
) o Lo 81507.
incumpliiento a Obligaciones de
Transparencia
Oficios enviados. Oficios Caja de plastico de archivo muerto,
recibidos. Tarjetas enviadas. acomodada detras del archivero de
3s.3 Correspondencia Tarjetas recibidas . 2011- 2017 14 Expedientes madera color café, con 6 entre
Requisiciones. Inventario y pafios sin puerta y con no. de
circulares inventario 81507.

Nombre de la Dependencia SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Nombre del responsable: MTRO. MIGUEL ANGEL MARTINEZ CASTILLO
Cargo: DIRECTOR DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
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 SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Domicilio: AV. 22 DE ENERO No.01
Teléfono: 835.0550 EXT. 41329
Correo electronico: miguel.martinez@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 4S.- DIRECCION DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
. Vol D |
Serie Documental: Descripcion Fecha olumen f)cumenta Ubicacion Fisica
(Expedientes)
DOCUMENTACION BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
4S.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA, ENVIADA, 2011-2017 110 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
REQUISICIONES, ETC. COROZAL.
BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
4S.2 INFORMES INFORMES DEL POA, 2013-2017 9 INSURGENTES NO. 202, ESQ,
’ INFORMES DE GOBIERNO. ) ! ’
COROZAL.
ACTAS ADMINISTRATIVAS
DE ENTREGA RECEPCION, DE
EXTRAVIO DE EXPEDIENTES, BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.3 ACTAS BAJA Y DESTRUCCION 2011-2017 36 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
DOCUMENTAL Y DEL COROZAL.
COMITE DE ADQUISICIONES.
CARTAS RESPONSIVAS, BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
4S.4 SENTRE EXPEDIENTES DEL SENTRE. 2013-2017 13 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
COROZAL.
REGISTRO ESTATAL DE BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
4S.5 RETYS TRAMITES Y SERVICIOS 2017 1 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
COROZAL.
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SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

DESIGNACIONES, ACTA DE BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
SISTEMA INSTITUCIONAL INSTALACION E
45.6 e ARCHIVOS 2017 2 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
INSTRUMENTOS COROZAL
ARCHIVISTICOS
OBLIGACIONES DE BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.7 TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA Y ACTAS 2017 1 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
DE COMITE DE COROZAL
TRANSPARENCIA
EVALUACION DEL MINUTAS, SOLICITUDES ¥ BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.8 ESEMPERG REQUERIMIENTOS DE 2017 2 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
INFORMACION Y COROZAL
EVAI UACIONES FINALES
PROYECTO DE BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.9 REGLAMENTO INTERIOR MODIFICACION DEL 2015-2017 3 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
REGLAMENTO INTERIOR DE COROZAL
LA SEGOB
MANUALES DE ORG. Y DE
MANUALES DE PROCEDIMIENTO DE LA BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.11 ORGANIZACION Y DE COORD. ADMINISTRATIVA 2016 1 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
PROCEDIMIENTOS DEL GOB. DEL ESTADO EN COROZAL.
MERIDA YIIC
SOLICITUDES DE POYOS, BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.12 EJIDOS REGULARIZACION DE 2011-2012 15 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
TERRENOS Y AMPAROS DE COROZAL
EIDOS.
DOCUMENTACION DE BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
45.13 PROGRAMAS PROGRAMAS DEL 2013-2016 48 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
PRONAPRED. COROZAL.
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BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
4S.14 CONVENIOS CONVENIOS DE LA SEGOB 2014-2016 10 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
COROZAL.
BODEGA DE LA SEGOB, EN AV.
4S.15 CONTRATOS CONTRATOS DE LA SEGOB 2014-2016 88 INSURGENTES NO. 202, ESQ.
COROZAL.
Nombre de la Dependencia SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
Nombre del responsable: ALEJANDRA MORELOS VILLEGAS
Cargo: DIRECTORA DE COMUNICACION
Domicilio: AV.22 DE ENERO No1, 2DO PISO
Teléfono: 8329791
Correo electrénico: comunicacion2022@gmail.com
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 5S .- DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
Serie Documental: Descripcion Fecha R Df)cumental Ubicacion Fisica
(Expedientes)
MINUTARIO, TARJETAS
551 CORRESPONDENCIA ENVIADAS, OFICIOS DE 2014-2018 45 GAVETA 3 DEL ARCHIVERO CON
RECIBIDO, SOLICITUD DE NUMERO DE INVENTARIO 31630
MATERIAL.
58.2 INFORMES FORMATO EVALUATORIO 2014-2018 8 GAVETA 3 DEL ARCHIVERO CON
NUMERO DE INVENTARIO 31630
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

BOLETIN DE PRENSA, FOTOS GAVETA 3 DEL ARCHIVERO CON

58.3 BOLETINES 2014-2018 2 .
DIGITALIZADAS NUMERO DE INVENTARIO 31631
55.4 DISENO DISENO DE IMAGEN 2014-2018 1 GAVETA 3 DEL ARCHIVERO CON
NUMERO DE INVENTARIO 31632

Nombre de la Dependencia SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: SUBSECRETARIA DE DESARROLLO POLITICO.
Nombre del responsable: LIC. JOEL SAURY GALUE
Cargo: SUBSECRETARIO. DE DESARROLLO POLITICO
Domicilio: AV. 22 DE ENERO No. 1 COL. CENTRO.
Teléfono: 83-29668
Correo electrénico: sdp.segobgroo@gmail.com
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO.
Seccion: 6S.- SUBSECRETARIA DE DESARROLLO POLITICO.
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Dc.:)cumental Ubicacion Fisica
(Expedientes)
65.1 CORRESPONDENCIA OF.RECIBIDOS, ENVIADOS Y 2006 - 2016 512 CAJAS ARCHIVO, ARCHIVO GRAL.DE
TARIJETAS. LA SEGOB. Y OF.SUB-SRIA.DES.POL.
6S.2 INFORMES REPORTES TRIMESTRALES. 2006 - 2016 11 CAIAS ARCHIVO, ARCHIVO GRAL.DE
LA SEGOB. Y OF.SUB-SRIA.DES.POL.
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SECRETARIA DE GOBIERNO

DOCUMENTACION QUE
6S.3 EJIDOS INTEGRA LAS 2006 - 2015 97 CAIAS ARCHIVO, ARCHIVO GRAL.DE
p LA SEGOB. Y OF.SUB-SRIA.DES.POL.
PROBLEMATICAS.
INTEGRACION DE
DOCUMENTOS QUE HACEN CAJAS ARCHIVO, ARCHIVO GRAL.DE
65.4 SINDICATOS REFERENCIA DE LOS 2007-2015 > LA SEGOB. Y OF.SUB-SRIA.DES.POL.
MISMOS.
SEGUIMIENTOS DE CAJAS ARCHIVO,OF.SUB-
656 JUICIos CONFLICTOS VARIOS. 2012 - 2015 9 SRIA.DES.POL.
DOCUMENTOS QUE HACEN CAJAS ARCHIVO,OF.SUB-
65.7 MAPAS REERENCIA A LOS MISMOS 2012 3 SRIA.DES.POL.
Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO.
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE ASUNTOS POLITICOS
Nombre del responsable: CUAUHTEMOC PONCE GOMEZ
Cargo: DIRECTOR
Domicilio: AV. 22 DE ENERO No. 1 COL. CENTRO.
Teléfono: 83-29668
Correo electronico: cuautemoc.ponce@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO.
Seccion: 7S.- DIRECCION DE ASUNTOS POLITICOS.
. Vol D tal
Serie Documental: Descripcion Fecha olmen c.:)cumen @ Ubicacion Fisica
(Expedientes)
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251 CORRESPONDENCIA OF.RECIBIDOS, ENVIADOS, 2008. 2016 47 CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-
TARJETAS, VIATICOS. POL. Y ARCHIVO GRAL. DE LA SEGOB.
oo INFORMES INFORME TRIMESTRAL Y 50092016 R CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-

MONOGRAFIA DE TULUM POL.
. CONELICTOS PROBLEMATICAS VARIAS (EJ, 5008. 2013 A CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-
MPIOS, PART.) POL. Y ARCHIVO GRAL. DE LA SEGOB.
DOCUMENTACION QUE CAJAS ARCHIVO, EN ARCHIVO GRAL.

75.4 EJIDOS. INTEGRA LAS 2008 1
) DE LA SEGOB.
PROBLEMATICAS.

7S.5 SINDICATOS CONFLICTOS ATENDIDOS. 2013 1 CAIAS ARCH'VOI?(;L'C'SUB'SR'A'DES'

Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO.

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE ASUNTOS OBRERO PATRONALES
Nombre del responsable: MIGUEL ANGEL ABAN MEJIA

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: AV. 22 DE ENERO No. 1 COL. CENTRO.
Teléfono: 83-29668

Correo electrénico: miguelZab@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO.

Seccion: 8S .- DIRECCION DE ASUNTOS OBRERO PATRONALES.
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¢ SEGOB

SECRETARIA DE GOBIE RNO

. Vol D |
Serie Documental: Descripcion Fecha olumen f)cumenta Ubicacion Fisica
(Expedientes)
85.1 CORRESPONDENCIA OF.RECIBIDOS, ENVIADOS, 2007-2016 37 CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-
TARIJETAS, VIATICOS. POL.
85.3 CONFLICTOS PROBLEMATICAS VARIAS (EJ, 2011-2016 5 CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-
MPIOS, PART.) POL.
SEGUIMIENTOS Y
CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-
8S.6 EJIDOS. RESOLUCIONES CASOS 2009-2013 24 POL
EJIDOS. '
8S.5 INFORMES INFORMES TRIMESTRALES. 2013-2016 2 CAIAS ARCH'VOF?OFL'C'SUB'SR'A'DES'
CAJAS ARCHIVO OFIC.SUB-SRIA-DES-
8S.7 SINDICATOS CONFLICTOS ATENDIDOS. 2008-2012 16 POL

Nombre de la Dependencia:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

SUBSECRETARIA DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL.

Nombre del responsable:

FRANCISCO S. RELLO AGUILAR

Cargo: SUBSECRETARIO DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
Domicilio: AV. 22 DE ENERO No1, COL. CENTRO, C.P. 77000
Teléfono: 8350550

Correo electronico:

francisco.rello@qgroo.gob.mx

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion:

9S.-SUBSECRETARIA DE ENLACE INTER INSTITUCIONAL
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i L, Volumen Documental T
Serie Documental: Descripcidn Fecha . Ubicacidn Fisica
(Expedientes)

OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE

95.1 CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS Y 2015-2018 9 ENLACE INTERINSTITUCIONAL, CAJA

TURNADOS ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
EL No. 2

OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE

95.2 INFORMES DE EXPEDIENTE DE INFORMES 2015-2018 9 ENLACE INTERINSTITUCIONAL, CAJA

' SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
ELNo. 1

ACTA DE BAJA Y OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE

ACTAS ACUERDOS Y . ENLACE INTERINSTITUCIONAL, CAJA

9.3 CONVENIOS DESTRUCCION 2015-2018 1 ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
DOCUMENTAL EL No. 2

OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE
ENLACE INTERINSTITUCIONAL, CAJA
ARCHIVO MUERTO MARCADA CON

EXPEDIENTES DE
9S.5 DEMANDAS DEMANDAS 'Y 2008 2
AVERIGUACIONESTURNADAS

ELNo. 1
OFICINA DE LA SUBSECRETARIA DE
EXPEDIENTES DE
95.5 REGISTROS Y CONTROLES CONTROLES »018 5 ENLACE INTERINSTITUCIONAL, CAJA
' ADMINISTRATIVOS ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
ADMINISTRATIVOS ELNo. 1

Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL.
Nombre del responsable: LIC. VIRGILIO MELCHOR MAY HERRERA
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i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Cargo: DIRECTOR DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
Domicilio: AV. 22 DE ENERO No1, COL. CENTRO, C.P. 77000
Teléfono: 9838387037

Correo electrénico:

mmayherrera@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO.
Seccion: 10S .- DIRECCION DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
. Vol D tal
Serie Documental: Descripcion Fecha olumen c.:)cumen @ Ubicacion Fisica
(Expedientes)
OFICINA DE LA DIRECCION DE
OFICIOS RECIBIDOS Y ENLACE INSTUCIONAL, CAJA
105.1 CORRESPONDENCIA TURNADOS 2010-2016 19 ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
EL No. 1
OFICINA DE LA DIRECCION DE
105.2 INFORMES DE EXPEDIENTES DE INFORMES 2010-2016 3 ENLACE INSTUCIONAL, CAJA
SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
EL No. 1
OFICINA DE LA DIRECCION DE
1053 ACTAS ACUERDOS Y EXPEDIENTES DE MINUTAS 2010-2016 9 ENLACE INSTUCIONAL, CAJA
' CONVENIOS REALIZADAS ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
ELNo.1
OFICINA DE LA DIRECCION DE
EXPEDIENTES DE ENLACE INSTUCIONAL, CAJA
1054 RECOMENDACIONES RECOMENDACIONES CNDH 2010-2016 > ARCHIVO MUERTO MARCADA CON
EL No. 1
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Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE ADMINISTRACION
Nombre del responsable: LIC. ANA LUISA NOGUERA ZURITA
Cargo: DIRECTORA DE ADMINISTRACION
Domicilio: AV. INSURGENTES 202
Teléfono: 983 1449312

Correo electrénico: ana.noguera@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO.

Seccion: 11S .- DIRECCION DE ADMINISTRACION

Volumen Documental

Serie Documental: Descripcion Fecha . Ubicacion Fisica
(Expedientes)

Correspondencia recibida y

enviada de las diferentes

115.1 CORRESPONDENCIA unidades admin.istrati'vas de 5015-2017 40 Arhivo General de la SEGOB, Av.
la SEGOB, minutarios, Insurgentes No.202
invitaciones, requisiciones y

comprobaciones.

Informacion sobre los
imientos, d tos, .
movimien OS escuentos Arhivo General de la SEGOB, Av.
11S.2 EXPEDIENTE FOFYA recuperacion de pagos, 2015-2017 4
. . Insurgentes No.202
solicitudes de préstamo y
reuniones del FOFYA.
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i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTAS, MINUTAS,
CONVENIOS Y
REGLAMENTOS

11S.3

INFORMACION SOBRE
ACTAS DE AUDITORIAS O DE
ENTREGA'Y RECEPCION,
MINUTAS, CONVENIOS, Y
REGLAMENTOS

2015-2016

Arhivo General de la SEGOB, Av.
Insurgentes No.202

Nombre de la Dependencia

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS

Nombre del responsable:

LIC. JOSE NARCISO CARMONA HERNANDEZ

Cargo: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIACION Y METODOS
Domicilio: AV. INSURGENTES 202
Teléfono: 8327469

Correo electroénico:

josen.carmonagroo@gmail.com

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 12S DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacidn Fisica
OFICIOS, TARJETAS, ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
12S8.1 CORRESPONDENCIA CIRCULARES, REQUISICIONES Y 2014 AL 2016 20 EXPEDIENTES AVENIDA ALVARO OBREGON NUMERO

271
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SECRETARIA DE GOBIERNO

CONTROL POR EXPEDIENTE
UNITARIO DE CADA VEHICULO ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
125.2 PADRON VEHICULAR 1990 AL 2011 41 EXPEDIENTES AVENIDA ALVARO OBREGON NUMERO
QUE INTEGRA EL PARQUE o
VEHICULAR DE LA SEGOB.
| vommoseorcn | s smvomme | o o
: EQUIPO DE COMPUTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
MANUAL DE ORGANIZACION Y
125.4 MANUALES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 0 0 0
DE LA SEGOB.
INFORMES DE CONTROL Y ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
125.5 CONTROL Y SEGUIMIENTO | SEGUIMIENTO TRIMESTRALES 2014 AL 2017 17 EXPEDIENTES AVENIDA ALVARO OBREGON NUMERO
DE LA SEGOB 271
ACTAS EMITIDAS EN EL
DEPARTAMENTO O DONDE EL
125.6 ACTAS DEPARTAMENTO TENGA 0 0 0
PARTICIPACION
TRUCTURAS ORGANICAS CON ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
125.7 ESTRUCTURAS ORGANICAS 2014 2 EXPEDIENTE AVENIDA ALVARO OBREGON NUMERO
SUS MODIFICACIONES 1
ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
PROGRAMA OPERATIVO PRESUPUESTO AUTORIZADO
12S.8 2014 AL 2015 2 EXPEDIENTES AVENIDA ALVARO OBREGON
ANUAL ANUAL
NUMERO 271
PROYECTOS DEL PROGRAMA ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
12S.9 PRONAPRED NACIONAL DE PREVENCION 2014 AL 2015 6 EXPEDIENTES AVENIDA ALVARO OBREGON
DEL DELITO NUMERO 271
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

12S.10 SISTEMA DE JUSTICIA PENAL PROYECTOS DEL NUEVO 2014 3 EXPEDIENTE
SISTEMA DE JUSTICIA PENAL

Nombre de la

Dependencia

s SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

ARCHIVO GENERAL DE LA SEGOB .
AVENIDA ALVARO OBREGON
NUMERO 271

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Nombre del responsable:

LIC. MANUEL JESUS HERRERA CARRILLO

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Domicilio: AV. INSURGENTES 202 Col. DAVID GUSTAVO GUTIERREZ RUIZ
Teléfono: 9838358691

Correo electronico:

majhecar@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 13S DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
; L, Vol D tal TN
Serie Documental: Descripcion Fecha olmen c.:)cumen @ Ubicacion Fisica
(Expedientes)
DOCUMENTOS PERSONALES DE
BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
13S.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL LOS TRABAJADORES QUE 1972 - 2014 617 LA SEGOB
LABORAN EN LA DEPENDENCIA
OFICIOS DE VACACIONES, OFICIOS BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
13S.2 CORRESPONDENCIA DE RENUNCIAS, CIRCULARES, 2009 - 2018 260
TARJETAS, OFICIOS PARA FOFYA LA SEGOB
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTAS ADMNISTRATIVAS, FALTAS Y BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
135.3 INCIDENCIAS DE PERSONAL L ICENGIAS MEDICAS 2009 - 2018 126 A SEGOB
OFICIOS PARA EL
P BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
13S.4 DESCUENTOS DE LEY DESCUENTO DE PENSION 2009 - 2018 10 LA SEGOB
ALIMENTICIA
PROPUESTAS DE PERSONAL,
MOVIMIENTOS DE MOVIMIENTO DE PLAZAS BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
135.5 DERSONAL VACANTES, CAMBIOS DE 2009 - 2018 61 A SEGOB
ADSCRIPCION, SEGUROS DE
VIDA
CUATRIMESTRES, DIAS BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
13S.6 ESTIMULOS AL PERSONAL 2009 - 2018 40
ECONOMICOS, EST. MENS. LA SEGOB
CONTROL DE INVENTARIO BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
138.7 RESGUARDOS 2009 - 2018 36
DE MOBILIARIO Y EQUIPO LA SEGOB
PAGO DE SUELDOS, DIA DE LA
MADRE, DEL PADRE, APOYO
ESCOLAR, VALES ESCOLARES Y
TRAMITES (CONTRARECIBOS, BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
135.8 PRESTACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS, 2009 - 2018 o LA SEGOB
CONTRATOS PARA FIRMAS DEL
OFICIAL MAYOR, DOCUMENTOS A
PRESUPUESTO Y A EGRESOS)
BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
13s.9 APOYO A INSTITUCIONES DONATIVOS, CRUZ ROJAS 2009 - 2018 10
LA SEGOB
INVITACIONES DE LAS BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
135.10 CURSOS DIFERENTES DEPENDENCIAS A 2009 - 2018 10 A SEGOB
SUS CURSOS




&ﬂa

SEGOB

QUINTANA ROO . : SECRETARIA DE GOBIERNO
2016 #2022 OPORYUNH):' Dl:,;

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

FORMATOS Y ACTAS DE

COMISIONES DE RECORRIDOS DE LAS 2013 - 2018 BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE

SEGURIDAD DEPENDENCIAS QUE ESTAN EN LA SEGOB
PALACIO DE GOBIERNO

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Nombre del responsable: ENRIQUE GABRIEL CASTRO RANGEL

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Domicilio: AVENIDA INSURGENTES No. 202 ESQUINA COROZAL COLONIA DAVID GUSTAVO
Teléfono: TEL. 9838350500 EXT. 41113

Correo electroénico: enrique.castro@qroo.gob.mx

Fondo: Secretaria de Gobierno

Seccidn: 14s Departamento de Informatica

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

VIATICOS, RESGUARDO,
MANUALES, MINUTARIOS,
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS GAVETA 1 DEL ARCHIVERO DE
145.1 CORRESPONDENCIA ’ 2015-2017 16 MADERA, DEPARTAMENTO DE
COMPROBANTES, INFORMATICA CALLE COROZAL
SOLICITUDES, PROPUESTAS, '
REQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS.
GAVETA 1 DEL ARCHIVERO DE
14S.2 SERVICIOS REGISTRO DE SERVICIOS 2015-2017 3 MADERA, DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA CALLE COROZAL.
GAVETA 1 DEL ARCHIVERO DE
ACTAS DE ENTREGA
14S.3 ACTAS RECEPCION 2016 1 MADERA, DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA CALLE COROZAL.

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
LIC. SERGIO GERARDO FLORES MARRUFO
JEFE DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del responsable:

Cargo:
Domicilio: AV. 22 DE ENERO # 001 ANEXO AL PALACIO DE GOBIERNO
Teléfono: 8350500 ext. 41111

Correo electronico: rec.fin.segob@hotmail.com

|F0ndo: SECRETARIA DE GOBIERNO
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SECRETARIA DE GOBIERNO
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Seccion: 15S .- DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

] L, Volumen Documental e (e
Serie Documental: Descripcion Fecha . Ubicacion Fisica
(Expedientes)

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

DOCUMENTACION ENVIADA,
15S8.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TARJETAS ENVIADAS 2014-2017 16 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB

PAGOS DE SERVICIOS PAGOS DE LUZ, AGUA,

15S.2 i 2014-2017 13 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
BASICOS TELMEX
FONDO REVOLVENTE,
15S.3 RECIBOS RECUPERACION DE GASTOS, 2014-2017 26 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
GASTOS A COMPROBAR
PAGOS EMITIDOS POR
TRANSFERENCIAS
15S.4 BANCARIAS TRANSFERENCIA POR LA 2014-2017 4 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
DIR. DE EGRESOS FINANZAS
15S.5 COMBUSTIBLE COMPROBACIONES Y 2014-2017 13 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
FACTURAS DE COMBUSTIBLE
REPORTES TRIMESTRALES,
15S.6 FEPOA AVANCES Y REPORTES DE 2014-2017 23 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
PRESUPUESTO
TRAMITES TRAMITES DEL C3, SRIA.
15S.7 2014-2017 31 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
ADMINISTRATIVOS EJECUTIVA, PROTECCION
CIVILY PRONAPRED
VIATICOS GENERADOS Y
15S.8 VIATICOS TRAMITADOS POR LA 2014-2017 42 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB

SECRETARIA
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SECRETARIA DE GOBIERNO
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COPIADORAS, HOTELES,
158.9 15S.9 SERVICIOS PROFESIONALES, 2014-2017 19 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB
AEREOS, ARRENDAMIENTO

15S.10 15S.10 IQM, COESPO, ETNIA MAYA 2014-2017 1 BODEGA DEL ARCHIVO DE LA SEGOB

Nombre de la dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del responsable: LIC.KELLY MARIA BOLIO MOGUEL
Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Domicilio: AV. 22 DE ENERO # 001
Teléfono: 983 50500 EXT. 41329
Correo electrénico: materialesegob@hotmail.com
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 16S .-DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Dc.:)cumental Ubicacion Fisica
(Expedientes)
EXCP(SE'IFITIIE\IILII-ESI_SSLJE ARCHIVO GRAL DE LA SECRETARIA
16S.1 SALIDAS DE ALMACEN 2014-2017 4 DE GOBIERNO AV. ALVARO
MOVIMIENTOS DE
OBREGON No: 271
MATERIAL DEL ALMACEN
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SECRETARIA DE GOBIERNO

EXPEDIENTES QUE

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

OPORTUNH)!" Dl:,;

CONTIENE ORDENES DE ARCHIVO GRAL DE LA SECRETARIA
16S.2 ORDENES DE COMPRA COMPRA DE LAS 2014-2017 4 DE GOBIERNO AV. ALVARO
DIFERENTES UNIDADES DE OBREGON No: 271

LA SRIA. DE GOB.

EXPDIENTES QUE CONTIENE
OFICIOS, CIRCULARES,

TARJETAS, DEL DIR. ARCHIVO GRAL DE LA SECRETARIA
16S.3 CORRESPONDENCIA ADMINISTRATIVO, JEFE DE 2014-2017 4 DE GOBIERNO AV. ALVARO
DEPTO. Y DE LAS OBREGON No: 271

DIFERENTES UNDADES
ADMINISTRATIVAS

EXPEDIENTES QUE

CONTIENE LOS ARCHIVO GRAL DE LA SECRETARIA
16S.4 INFORMES SEGUIMIENTOS DE 2014-2017 4 DE GOBIERNO AV. ALVARO
INFORMES TRIMESTRALES OBREGON No: 271
DEL POA
Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS

LIC. ANAID DEL CARMEN ARANDA LARA
SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS
AV 22 DE ENERO 001 COL CENTRO, ALTOS

8350500 EXT 41103

Nombre del responsable:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

‘Correo electronico: ‘ juridico_segob@hotmail.com \

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 17S
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

EXPEDIENTES SOBRE
175.1 AMPAROS AMPAROS EN LOS QUE LA 2011-2017 121 ARCHIVO DE LA SEGOB
SEGOB APARECE COMO

AUTORIDAD RESPONSABLE

EXPEDIENTES SOBRE
17S.2 NOTARIOS ASUNTOS DE LOS NOTARIOS 2005-2016 73 ARCHIVO DE LA SEGOB
PUBLICOS DEL ESTADO

EXPEDIENTES SOBRE
1758.3 INSTRUMENTOS JURIDICOS ASES(;ER\I/AISSI'(?NNSEISB Y 2008-2016 69 ARCHIVO DE LA SEGOB

INSTRUMENTOS JURIDICOS

EXPEDIENTES DE LOS
PERITOS VALUADORES
175.4 PERITOS VALUADORES INSCRITOS EN EL PADRON 2008-2012 4 ARCHIVO DE LA SEGOB
ESTATAL DE PERITOS

VALUADORES

EXPEDIENTES SOBRE
ASUNTOS DEL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD
Y DEL COMERCIO

17S8.5 REGISTRO PUBLICO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

EXPEDIENTES SOBRE
SOLICITUDES DE
175.6 PUBLICACIONES PUBLICACION EN EL 2010-2011 3 ARCHIVO DE LA SEGOB
PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO

EXPEDIENTES DE
DOCUMENTOS, RECIBIDOS,
175.7 CORRESPONDENCIA ENVIADOS, ATENDIDOS O 2008-2016 699 ARCHIVO DE LA SEGOB

DE CONOCIMIENTO DE
OTRAS AREAS DE LA SEGOB

EXPEDIENTES DE
SEGUIMIENTO SOBRE
175.8 INFORMES DE INFORMES DE GOBIERNO, 2008-2016 20 ARCHIVO DE LA SEGOB
SEGUIMIENTO PLAN ESTATAL DE
DESARROLLO, ESTADISTICAS

E INDICADORES

Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Nombre del responsable: PERIODICO OFICIAL

Cargo: M. EN D. JOSE ANTONIO BARON AGUILAR.
Domicilio: DIRECTOR DEL PERIODICO OFICIAL
Teléfono: AV. INSURGENTES 202, PLANTA BAJA
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SECRETARIA DE GOBIERNO

‘Correo electronico: 83 26568

periodicooficialgr@hotmail.com
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 18S.-PERIODICO OFICIAL
. Vol D |
Serie Documental: Descripcion Fecha olumen f)cumenta Ubicacion Fisica
(Expedientes)
185.1 EDICION EXPEDIENTES DE DECRETOS 2005 - 2018 627 OFICINA PERIODICO OFICIAL, CAJAS
LEGISLATIVOS ARCHIVO MUERTO.
18S.2 AMPAROS EXPEDIENTES DE NOTARIAS 2013 -2018 405 OFICINA PERIODICO OFICIAL, CAJAS
ARCHIVO MUERTO.
18S.3 CORRESPONDENCIA. OFICIOS 2016-2018 1 LEFORD OFICINA PERIODICO OFICIAL, CAJA
RECIBIDOS/ENVIADOS ARCHIVO MUERTO.
185.4 ACTAS ACTAS 2013 -2017 1 LEFORD OFICINA PERIODICO OFICIAL, CAJA
DE ARCHIVO MUERTO
Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION GENERAL DE NOTARIAS
Nombre del responsable: LIC. JOSE IVOR HIDALGO GALLO
Cargo: DIRECTORA GENERAL DE NOTARIAS
Domicilio: AV. HEROES NUM. 171 COL. CENTRO
Teléfono: 8328210
Correo electroénico: jose.hidalgo@groo.gob.mx

|F0ndo: SECRETARIA DE GOBIERNO
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Seccion: 19S.- DIRECCION GENERAL DE NOTARIAS
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
EXPEDIENTES PERSONALES
195.1 EXPEDIENTE DE NOTARIOS |DE LOS NOTARIOS PUBLICOS 1957 - 2009 14 ET\IA(‘:JCEll\Il';':z;\f:II\IZLESL»,/AZF‘:ZIS)][\‘;I(E)SDEE
PUBLICOS DEL ESTADO DE SUS P
MOVIMIENTOS JURIDICOS. ESTA DIRECCION
EXPEDIENTES QUE
CONTIENEN LOS OFICIOS DE CAJA1,2,3,4,5,6,8,10,11, 13, 16,
INFORMES DE EXISTENCIA E INEXISTENCIA 19, 22, 29,31, 34, 38,44 46,49y 51
19S.2 1997 - 2014 61
TESTAMENTOS DE TESTAMENTOS A LOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL
NOTARIOS Y JUZGADOS DEL ARCHIVO DE ESTA DIRECCION
ESTADO.
EXPEDIENTES EN LOS QUE
SE ENCUENTRAN LOS CAJA1,6,, 10, 13,17 18, 19, 21,21,
FORMATOS DE AVISOS DE 24,2526, 31 33, 34, 36, 45,52, 53,
1953 AVISOS DE TESTAMENTOS TESTAMENTOS QUE 1999 - 2013 192 56 QUE SE ENCUENTRAN EN EL
REALIZAN LAS NOTARIAS EN ARCHIVO DE ESTA DIRECCION
EL ESTADO.
EXPEDIENTES DONDE SE
ENCUENTRAN LAS ARCHIVERO 2 Y CAJA 7, 14, 15, 16,
195.4 AUTORIZACION DE SOLICITUDES Y PAGOS DE 1994 - 2016 63 23, 30, 31, 36, 37, 47, 48, 50 QUE SE
PROTOCOLOS NOTARIALES | LAS AUTORIZACIONES DE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE
LOS PROTOCOLOS ESTA DIRECCION.
NOTARIALES




A2

\-’

QUINTANA ROO EJOR
2016 + 2022 OPORTUNiDADE‘

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

EXPEDIENTES DE VISTAS DE
INSPECCION, GENERAL, CAJA1,4,6,11, 12,13, 39,41,
ACTAS DE INSPECCION A ESPECIAL Y CAMBIO DE 42,45,47,49,50Y 51 QUE SE
19S.5 g 1993 - 2015 46
LAS NOTARIAS NOTARIOS QUE SE REALIZAN ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE
A LAS NOTARIAS PUBLICAS ESTA DIRECCION
DEL ESTADO.
EXPEDIENTES EN LOS QUE
SE ENCUENTRAN LOS
AVISOS DE PODERES FORMATOS DE AVISOS DE CAJA 17 Y 42 QUE SE ENCUENTRAN
195.6 PODERES NOTARIALES Y 2000 - 2006 57 )
NOTARIASLES ! EN EL ARCHIVO DE ESTA DIRECCION
REVOCACION QUE REALIZAN
LAS NOTARIAS EN EL
ESTADO
EXPEDIENTE QUE CONTIENE
LO RELACIONADO AL
195.7 RELECION DE LIBROSEN EL | ARCHVIO DE NOTARIAS, 2000 1 CAJA 6 QUE SE ENCUENTRA EIN EL
ARCHIVO CONTROL Y ARCHIVO DE ESTA DIRECCION.
ADMINISTRACION DE LOS
PROTOCOLOS NOTARIALES
EXPEDIENTES DE
DOCUMENTOS ENVIADOS Y CAJA1,2,3,4,5,8,11, 12, 13, 14,
RECIBIDOS, ASI COMO 17,19, 20, 22, 27, 28, 29, 31, 38, 39,
195.8 CORRESPONDENCIA SOLICITUDES DE MATERIAL 1992 - 2015 351 40, 41, 42, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50
DE LIMPIEZA Y MATERIALES, Y 51 QUE SE ENCUENTRAN EN EL
VIATICOS Y CONTROL DE ARCHIVO DE ESTA DIRECCION
ASISTENCIA
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SECRETARIA DE GOBIERNO

CAJA3,6,11,12,41,42,43,46Y 47
EXPEDIENTE QUE CONTIENE

DEMANDAS 1998 - 2013 QUE SE ENCUENTRAN EN EL

QUEJAS Y DEMANDAS .
ARCHIVO DE ESTA DIRECCION

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION GENERAL Y OFICIALIA CENTRAL DEL REGISTRO CIVIL
Nombre del responsable: LIC. HEYDI PATRICIA TORRES CARRILLO
Cargo: DIRECTORA GENERAL Y OFICIAL CENTRAL
Domicilio: AV. IGNACIO ZARAGOZA ENTRE 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL HIDALGO
Teléfono: 8328521
Correo electrénico: Patricia.torres@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 20S .- DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
) AUTORIZACION DE BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
AUTORIZACION DE
2051 | ReGisTRO DE DEFUNCIGN | RECISTROEXTEMPORANER | 00 o1 12 CAIALY 2 GNACIO ZARAGOZA CON
EXTEMPORANEA
MUNICIPIOS DE ESTADO HIDALGO
205.2 ADMINISTRATIVAS SOLICITADAS POR LOS 2006 - 2016 >7 CON 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL
USUARIOS HIDALGO
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S:::E\éfsgsl'g;:igzs BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
1 CAJAS 1Y 2 IGNACIO ZARAGOZA
CON 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL

20S.3

SUPERVISION DE
DIFERENTES ACTOS DE
REGISTROS EN EL ESTADO
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OI’ORTUNIDADES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO

DIFERENTES MUNICIPIOS
CUMPLIENDO CON LOS
REQUISITOS SOLICITADOS.

2007 - 2018

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

HIDALGO

BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
CAJAS 1Y 2 IGNACIO ZARAGOZA

20S.4

AUTORIZACION DE
MATRIMONIO

AUTORIZACION PARA QUE
EL OFICIAL AUXILIAR
REALICE EL MATRIMONIO
EN LOS DIFERENTES

MUNICIPIOS
LOS OFICIALES REGISTRAN

2009 - 2016

CON 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL
HIDALGO

BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
CAJAS 1Y 2 IGNACIO ZARAGOZA
CON 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL

20S.5

CATALOGOS DE FIRMA

SU FIRMA ANTE ESTA
DIRECCION PARA QUE SE

AUTORICE LOS REGISTROS
INFORMACION QUE

2006 - 2009

HIDALGO

20S.6

CORRESPONDENCIA

SOLICITA EL IMSS, ISSSTE,
INM,SER, MINISTERIO
PUBLICO, JUZGADOS, SAT,
INEGI,OFICIOS DEL

PROGRAMA DE
MODERNIZACION DEL
REGISTRO CIVIL Y

DOCUMENTOS DE
RENAPO,INFORMACION

2006 - 2016

CIIRPY CRIP

174

BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL

CAJAS 1Y 2 IGNACIO ZARAGOZA

CON 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL
HIDALGO
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CAMPARNAS Y BRIGADAS
REALIZADA POR EL
20S.7 CAMPARNAS Y BRIGADAS REGISTRO CIVIL PARA EL 2006 - 2015 15
REGISTRO EXTEMPORANEO
DE LAS PERSONAS

BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
CAJAS 1Y 2 IGNACIO ZARAGOZA
CON 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL
HIDALGO

Nombre de la Dependencia: DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL.

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO JURIDICO

Nombre del responsable: LIC. PATRICIA HERNANDEZ RUIZ.

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

Domicilio: AV. IGNACIO ZARAGOZA # 151

Teléfono: 83 28521

Correo electroénico: phernandez ruiz@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO.

Seccion: 21S .- DEPARTAMENTO JURIDICO

Serie Documental: Descripcion Fecha R Df)cumental Ubicacion Fisica

(Expedientes)
OFICIOS EXPEDIDOS POR
215.1 CORRECCIONES. CORRECCION 2013-2018 19 ARCHIVERO D,EPARTAMENTO

ADMINISTRATIVA E JURIDICO.
INTERNA DE ACTAS.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

DEMANDAS POR
215.2 DEMANDAS CORRECCION DE ACTAS 2013-2018 25 ARCHIVEREJEI,E;'SETAMENTO
CONTESTADAS. '
REPORTES DE REPORTES GENERADOS POR ARCHIVERO DEPARTAMENTO
215.3 EL SISTEMA DE 2017-2018 3 .
TRANSPARENCIA JURIDICO.
TRANSPARENCIA
215.4 CORRESPONDENCIA DOCUMENTACION 2017-2018 14 ARCHIVERO DFPARTAMENTO
CONTESTADA Y RECIBIDA JURIDICO.
21S5.5 CONVENIOS 2017-2018 2 ARCHIVERO D,EPARTAMENTO
JURIDICO.

Nombre de la Dependencia:

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Nombre del responsable:

RICARDO JESUS VALADEZ XOOC

Cargo: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Domicilio: CALLE: IGNACIO ZARAGOZA NUM. 151, CENTRO, CHETUMAL Q. ROO
Teléfono: 983-83-28521 EXT 105

Correo electronico:

ri.valadezx@gmail.com

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

225 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Serie Documental:

Descripcion

Volumen Documental
Fecha . Ubicacion Fisica
(Expedientes)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

RECIBOS DE ENTREGA DE )
995.1 CONTROL DE ENTRADA 'Y FORMAS VALORADAS Y 2000 AL 2018 24 BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
SALIDA DE VALORES DEL REGISTRO CIVIL
GUIAS DE MENSAJERIA
ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION, FORMATQOS BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
225.2 ACTAS ADMINISTRATIVAS UNICO DE SEGURIDAD E 2018 2 DEL REGISTRO CIVIL
HIGIENE
MINUTARIOS Y
995.3 CORRESPONDENCIA EXPEDIENTES DE ENTRADA'Y 1995 AL 2018 581 BODEGA DE LA DIRECCION GENERAL
SALIDA DE OFICIOS Y DEL REGISTRO CIVIL
CIRCULARES
Nombre de la Dependencia: DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Nombre del responsable: P.D. CIRIA PATRICIA FLORES VILLANUEVA
Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Domicilio: AV.ZARAGOZA NUM. 151, ENTRE 16 DE SEPTIEMBRE Y MIGUEL HIDALGO
Teléfono: 983 83 2 85 21 EXT. 110
Correo electronico: ciria.flores@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 23S .- DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

(Expedientes)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Nombre de la Dependencia:

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Nombre del responsable:

JOSE ALBERTO DIAZ LOPEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Cargo:
Domicilio: AV. IGNACIO ZARAGOZA No. 151
Teléfono: 983 83 28521

Correo electroénico:

jose.diaz@qroo.gob.mx

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn:

24S .- DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

Volumen Documental

REGISTRO CIVIL

INTERCONECCION, CURP Y
SIDEA, COMPROBACION DE
RECURSOS E INVENTARIOS.

Serie Documental: Descripcion Fecha . Ubicacion Fisica
(Expedientes)
CONTIENE INFORMACION
RELATIVA AL PROGRAMA DE
PROGRAMA MODERNIZACION,
24S.1 FORTALECIMIENTO DEL DIGITALIZACION, CAPTURA, 2001-2018 44 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

CONTIENE OFICIOS Y
245.2 CORRESPONDENCIA TARJETAS ENVIADAS Y 2001-2018 18 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

RECIBIDAS.
CONTIENE INFORMES DEL
POA E INDICADORES Y PASH

24S.3 INFORMES 2001-2018 25 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
Y MANTENIMIENTO DE

Eiuwo DE COMPUTO.

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: SUBSECRETARIA DE VINCULACION POLITICA Y SOCIAL
Nombre del responsable: LIC. ANA LUISA NOGUERA ZURITA
Cargo: ENCARGADA DE LA SUBSECRETARIA DE VINCULACION POLITICA Y SOCIAL
Domicilio: AV. 22 DE ENERO 001, COL. CENTRO
Teléfono: (983) 8350500 Ext. 41121
Correo electrénico: ana.noguera@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 25s SUBSECRETARIA DE VINCULACION POLITICA Y SOCIAL
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
Contiene Avisos de Culto
258.1 AVISOS DE CULTO con Caracter Extraordinarios 2010-2014 2 Expedientes Bodega de la Secretaria de Gobierno
fuera de los templo.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
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255.2

CORRESPONDENCIA

Contiene expedientes de
oficios, tarjetas y
documentacién que se envia
y recibe

2006-2018

22 Expedientes

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Bodega de la Secretaria de Gobierno

2558.3

ACTAS

Contiene Actas de Extravio
de Expedientes y de Entrega
Recepcion.

2011-2018

4 Expediente

Bodega de la Secretaria de Gobierno

255.4

REGISTROS Y CONTROLES
ADMINISTRATIVOS

Contiene los registros y
controles administrativos,
tales como requisiciones de
material de oficinay
combustible,
mantenimiento y equipo de
oficina, listas de asistencia,
informacién del personal,
cartas responsivas del
SENTRE y resguardos e
inventarios de los bienes de
la Subsecretaria.

2010-2018

17 Expedientes

Bodega de la Secretaria de Gobierno

258.5

ALERTA DE VIOLENCIA DE
GENERO CONTRA LA MUJER

Contiene minutas de
trabajo, informes,
evidencias fotograficas,
listas de asistenciay
correspondencia de la Alerta
de Violencia de Género
contra la Muier

2017-2018

2 Expedientes

Archivero 1 de la Subsecretaria de
Vinculacién Politica y Social
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SECRETARIA DE GOBIERNO
- r  r— /@ ' 0

Contiene los reportes e
inf de las actividad
255.6 INFORMES informes de fas actividades 2010-2018 7 Expedientes Bodega de la Secretaria de Gobierno

realizadas por la

Subsecretaria.

Contiene el Acuerdo
mediante el cual se otorgan
25S.7 ACUERDOS estimulos fiscales a las 2017-2018 2 Expediente
Asociaciones Civiles para

constituirse.

Archivero 1 de la Subsecretaria de
Vinculacién Politica y Social

Contienen los Directorios de
BASE DE DATOS

25S.8 ASOCIACIONES las Asoc;{aecl;::)izflvﬂes y 2009-2018 2 Expedientes Bodega de la Secretaria de Gobierno

Contiene las Constancias
Avales a favor de los
Derechos Humanos y
Desarrollo Social, que

25S.9 CONSTANCIAS AVAL solicitardn las Asociaciones 2017-2018 2 Expedientes

Civiles para acceder a los
estimulos fiscales para
constituirse o modificar su
Acta Constitutiva

‘Nombre de la dependencia | SECRETARIA DE GOBIERNO \

Archivero 1 de la Subsecretaria de
Vinculacién Politica y Social
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
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i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE VINCULACION SOCIAL

Nombre del responsable: LIC. JOSE ISSACHAR VALENCIA ALVAREZ

Cargo: DIRECTOR DE VINCULACION SOCIAL

Domicilio: AV. 22 DE ENERO 001, COL. CENTRO

Teléfono: (983) 8350500 Ext. 41121

Correo electrénico: jose.valencia@qroo.gob.mx

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 26s DIRECCION DE VINCULACION SOCIAL

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

Contiene expedientes de

ficios, tarjet ) _
265.1 CORRESPONDENCIA oficios, farjetasy. 2015-2018 11 Expedientes Bodega de la Secretaria de Gobierno
documentacion que se envia

y recibe

Contiene los registros y
controles administrativos,
tales como requicisiones de

material de oficinay
REGISTROS Y CONTROLES
26S.2 combustibel, 2017-2018 4 Expedientes Bodega de la Secretaria de Gobierno

ADMINISTRATIVOS - .
mantenimiento y equipo de
oficina y resguardos e
inventarios de los bienes de

la Direccion.

BASE DE DATOS Contienen los Directorios de
26S.3 ! ! ! 2015-2018 2 Expedientes Bodega de la Secretaria de Gobierno

ASOCIACIONES las Asociaciones Civiles
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

265.4 ACTAS

Contiene Actas
Administrativas de entrega-
recepcion

2016 1 Expediente Bodega de la Secretaria de Gobierno

26S.5 INFORMES

Contiene los informes de las
actividades realizadas por la
Direccion

2018 1 Expediente Archivero 1 de la Direccidon

Nombre de la Dependencia:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION GENERAL DE GOBERNACION

Nombre del responsable:

MARIO ARTURO TAPIA VARGAS

Cargo: DIRECTOR GENERAL DE GOBERNACION
Domicilio: PRESA DE LA ANGOSTURA #190
Teléfono: 9831293082

Correo electroénico:

digral gobernacion@hotmail.com

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn:

27S .-DIRECCION GENERAL DE GOBERNACION

Serie Documental:

Descripcion

Volumen Documental s
Fecha . Ubicacidn Fisica
(Expedientes)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

275.1 CORRESPONDENCIA

RECIBIDOS Y ENVIADOS A LA
SRIA. DE GOBIERNO,
RESGUARDOS DE LOS

BIENES MUEBLES,
FORMATOS DE LISTAS DE

ASISTENCIAS, FORMATOS DE

VIATICOS, COPIAS DE
MANUALES DE

ORGANIZACION Y
PROCEDINMIENTOS

2010-2018

BODEGA DEL AREA
ADMINISTRATIVA PRIMER PISO

218

275.2 ACTAS

JUICIO DE AMPARO
PROMOVIDO POR EL C. FCO.
VILLAREAL, ACTAS

2010-2018

BODEGA DEL AREA
ADMINISTRATIVA PRIMER PISO

27s.3 INFORMES

REPORTE DE LOS INFORMES
PARA ADMINISTRACION,
POA'Y SIPPRES

2016-2018

BODEGA DEL AREA
ADMINISTRATIVA PRIMER PISO

Nombre de la Dependencia:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

COORDINACION OPERATIVA ZONA SUR

Nombre del responsable:

GENER EFREN CORONA MARTIN

Cargo: COORDINADOR OPERATIVO ZONA SUR
Domicilio: PRESA DE LA ANGOSTURA #190
Teléfono:

9831293082
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

‘Correo electrénico: ‘ digral gobernacion@hotmail.com \

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 28S .- COORDINACION OPERATIVA ZONA SUR
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
285.1 INFORMES REPORTE TRIMESTRAL DEL 2016-2018 5 GAVETA DEL ARCHIVERO, DEL AREA
POA, INFORMES SIPPRES ADMINISTRATIVA
285.2 ACTAS DOC. RELACIONADOS CON 2016-2017 1 GAVETA DEL ARCHIVERO, DEL AREA
LA ENTREGA RECEPCION ADMINISTRATIVA

Nombre de la dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: SUBSECRETARIA SOCIAL E INTER INSTITUCIONAL EN LA ZONA NORTE

Nombre del responsable: JOEL ESPINOZA MORENO

Cargo: SUBSECRETARIO SOCIAL E INTERINSTITUCIONAL DE LA ZONA NORTE

Domicilio: SMZA 44, MZA 8, LOTE 5, OFICINA 102, AV. LA LUNA CALLE OCASO

Teléfono: (998)8813500

Correo electrénico: joel.espinoza@qgroo.gob.mx

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 29S SUBSECRETARIA SOCIAL E INTERINSTITUCIONAL EN LA ZONA NORTE

. L Volumen Documental .

Serie Documental: Descripcion Fecha . Ubicacion Fisica

(Expedientes)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

SE ENCUENTRA EN EL LIBRERO DE
LA OFICINA DE LA SUBSECRETARIA
SOCIAL E INTERINSTITUCIONAL, Av.
TULUM SMZA.02 NTE. 22y 23 S/N,
LANTA ALTA DEL EDIF. DE
GOBIERNO DEL ESTADO

COPIA DE OFICIOS
295.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDOS Y ENVIADOS A 2013 - 2016 8 Expedientes
DIFERENTES DEPENDENCIAS

H H

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: COORDINACION ADMINISTRATIVA ZONA NORTE

Nombre del responsable: MTRO. OMAR ANTONIO BADILLO CAMPILLO

Cargo: COORDINACION ADMINISTRATIVA ZONA NORTE

Domicilio: AV. TULUM SMZA.02 NORTE 22 y 23 S/N, PLANTA ALTA DEL EDIFICIO DE
Teléfono:

Correo electrénico: omar.badillo@qroo.gob.mx

Fondo: COORDINACION ADMINISTRATIVA ZONA NORTE

Seccion: 30S.

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO

i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

30s.1 CORRESPONDENCIA

DOCUMENTOS RECIBIDOS Y

2018 3 EXPEDIENTES
ENVIADOS

OFICINA DE LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE GOBIERNO EN
LA ZONA NORTE UBICADA EN LA AV.

TULUM SMZA.02 NORTE 22y 23
S/N, PLANTA ALTA DEL EDIFICIO DE

GOBIERNO DEL ESTADO

Nombre de la Dependencia:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

SECRETARIA EJECUTIVA DEL SESP

Nombre del responsable:

AURELIO ACROY MENDOZA RAMIREZ

Cargo: SERETARIO EJECUTIVO DEL SESP
Domicilio: CARRANZA 266
Teléfono: 83 27772

Correo electronico:

acroy.mendoza@qroo,gob,mx

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion:

31S SECRETARIA EJECUTIVA DEL SESP.

Serie Documental:

Descripcion Fecha Volumen Documental

Ubicacion Fisica
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OFICIOS, TARJETAS,
SOLICITUDES, PAGO DE
SERVICIOS,INVITACIONES,
CIRCULARESINTERNOS,
315.2 CORRESPONDENCIA INVITACIONES, 2010 a 2017 285 BODEGA
DOCUMENTOS ENVIADOS
DEL FASP, COPIAS DE
AMPAROS PARA
CONOCIMIENTO
315.5 AMPAROS COPIAS DE AMPAROS 2010-2012 3 BODEGA
PARA CONOCIMIENTO
315.6 RECIBOS TRAMITE DE PAGO DE 2010-2011 3 BODEGA
HONORARIOS
VEHICULOS EN
315.7 COMODATOS COMODATO PARA LA 2015 1 BODEGA
SECRETARIA EJECUTIVA
315.8 RESGUARDO RESGUA&%CESB FEESB'ENES 2013 1 BODEGA
]
e
Nombre de la Dependencia: SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
Area de Procedencia de Archivo: CENTRO ESTATAL DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Nombre del responsable: MARIA DE GUADALUPE ANGELICA CHAN FLORES

Cargo: DIRECTORA DEL CENTRO ESTATAL DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y
Domicilio: AV. CARRANZA NO. 266 ENTRE MADERO Y MORELOS.
Teléfono: 983-28-5-60-86

Correo electroénico: maluan1112@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion: 32S.- CENTRO ESTATAL DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION CIUDADANA.

Serie Documental: Descripcion Fecha R Df)cumental Ubicacion Fisica

(Expedientes)

DOCUMENTACION
RELATIVA A OFICIOS
RECIBIDOS, ENVIADOS,

TARJETAS, BAJAS DE BODEGA DE LA SECRETARIA DE
325.1 CORRESPONDENCIA MOBILIARIO, ACUSES DE 2014-2015 23 GOBIERNO, AV. ALVARO OBREGON
GASOLINA, REQUISICIONES, #271

RESGUARDO VEHICULAR,
MANUALES Y PAGO DE

SERVICIOS.
DOCUMENTACION BODEGA DE LA SECRETARIA DE
32S.2 PROGRAMAS PREVENTIVOS| RELATIVAS A PROGRAMAS 2014-2015 32 GOBIERNO, AV. ALVARO OBREGON
PREVENTIVOS #271
DOCUMENTACION DE BODEGA DE LA SECRETARIA DE
325.3 MINUTAS DE TRABAJO CONSULTA E INFORMACION 2014-2015 1 GOBIERNO, AV. ALVARO OBREGON

DEL POA DEL CEPSDYPC #271
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
- r  r —’ v 0

DOCUMENTACION

RELATIVA A LOS COMITES
. MUNICIPALES DEL ESTADO BODEGA DE LA SECRETARIA DE
EVALUACION DE .
325.4 PROGRAMAS DE Q. ROO, ACTAS DE 2014-2015 0 GOBIERNO, AV. ALVARO OBREGON
INSTALACION DE #271

COMSEGUS INCLUYENDO
SUS INFORMES.

Nombre de la Dependencia: SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA PUBLICA
Nombre del responsable: MANUEL JESUS BASULTO GONGORA
Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA
Domicilio: AV. CARRANZA NO. 266 ENTRE MADERO Y MORELOS.
Teléfono: 9831243018
Correo electrénico: manuel.basulto@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 33S DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL PRESUPUESTAL DE OBRA PUBLICA
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Dc.:)cumental Ubicacion Fisica
(Expedientes)
DOCUMENTOS DE SE ENCUENTRA EN LA BODEGA DEL
33S EXPEDIENTES DE OBRA DE ANTICIPOS, ESTIMACIONES 2014 - 2018 21 EDIFICIO DE LA SECRETARIA
INFRAESTRUCTURA
DE OBRA'Y FINIQUITOS EJECUTIVA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Nombre de la Dependencia

SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INFORMACION FINANCIERA

Nombre del responsable:

VICENTE ARIEL CHAN CHIQUIL

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO
Domicilio: AV. VENUSTIANO CARRANZA COL.CASITAS
Teléfono: 8327772Y1292813

Correo electronico:

vchanl3@hotmail.com

Unidad Administrativa:

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 34S. -DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INFORMACION FINANCIERA
: Vol D tal
Serie Documental: Descripcion Fecha olmen c.:)cumen @ Ubicacion Fisica
(Expedientes)
34S N/A N/A N/A N/A N/A

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE EVALUACION Y CONTROL DE

Nombre del responsable:

LIC. LORENA HERNANDEZ MARQUEZ

Cargo: DIRECTORA GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA
Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL
Teléfono: (983) 267-3140 EXT 3011
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Correo electroénico:

c3.dirgral@qroo.gob.mx

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 35S

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
35S N/A N/A N/A N/A N/A

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE POLIGRAFIA

Nombre del responsable: LIC. ELIZA GISELLE ZAPATA LOEZA

Cargo: DIRECTORA DE POLIGRAFIA

Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL

Teléfono: (983) 267-3140 EXT -(3025)

Correo electrénico: supervisora_poligrafia@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccién: 36S.- DIRECCION DE POLIGRAFIA

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
36S N/A N/A N/A N/A N/A
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Unidad Administrativa:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO DE EVALUACIONES POLIGRAFICAS

Nombre del responsable:

LIC. ELIZA GISELLE ZAPATA LOEZA

Cargo: ENCARGADA DE LA DIRECCION DE POLIGRAFIA
Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL
Teléfono: (983) 267-3140 ext. 3026

Correo electroénico:

supervisora_poligrafia@hotmail.com

Unidad Administrativa:

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 37S.- DEPARTAMENTO DE EVALUACIONES POLIGRAFICAS

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
37S N/A N/A N/A N/A N/A

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION DE MEDICINA Y TOXICOLOGIA

Nombre del responsable:

MED. OMAR ALEJANDRO TREJO CORONA

Cargo: DIRECTOR DE MEDICINA Y TOXICOLOGIA
Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL
Teléfono: (983) 267-3140 EXT 3006

Correo electronico:

medtoxgroo@gmail.com

|Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 38S.- DIRECCION DE MEDICINA Y TOXICOLOGIA

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
38S N/A N/A N/A N/A N/A

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Nombre del responsable: ANGEL CASTRO RUDECINO

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL

Teléfono: (983) 267-3140 EXT. 3001

Correo electrénico: angelcastroupn@gmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion: 39S.- DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
39S N/A N/A N/A N/A N/A

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ENLACE ADMINISTRATIVO

Nombre del responsable: CINTHIA CAROLINA NOVELO NAVARRETE
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i SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO DE ENLACE ADMINISTRATIVO

Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL

Teléfono: (983) 267-3140 EXT. 3002

Correo electrénico: carolinanovelo83@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 40S.- DEPARTAMENTO DE ENLACE ADMINISTRATIVO

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
40S N/A N/A N/A N/A N/A

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE INVESTIGACION SOCIOECONOMICA

Nombre del responsable: LIC. MANUEL ALEJANDRO UCAN IROLA

Cargo: DIRECTOR DEL AREA DE INVESTIGACION SOCIOECONOMICA

Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL

Teléfono: (983) 267-3140 ext. 3024

Correo electrénico: director.iseqroo@gmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion: 41S.- DIRECCION DE INVESTIGACION SOCIOECONOMICA

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
41S N/A N/A N/A N/A N/A
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

SECRETARIA DE GOBIERNO

Unidad Administrativa:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION DE PSICOLOGIA

Nombre del responsable:

HUGO ALFONSO HURTADO RODRIGUEZ

Cargo: DIRECTOR DE PSICOLOGIA
Domicilio: CARRETERA CHETUMAL-BACALAR, KM. 12.5, COLONIA INDUSTRIAL
Teléfono: (983) 267-3140 EXT. 3032

Correo electroénico:

hugohurtadorodriguez1985@gmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 43S.- DIRECCION DE PSICOLOGIA

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
43S N/A N/A N/A N/A N/A

Nombre de la Dependencia:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

SUBSECRETARIA TECNICA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
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Nombre del responsable:

LIC. CLAUDETTE YANELL GONZALEZ ARELLANO

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

SUBSECRETARIA TECNICA

Cargo:
Domicilio: AV. 22 DE ENERO 001, COL. CENTRO
Teléfono: 9838326508

Correo electrénico:

claudette.gonzalez@qroo.gob.mx

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion: 44S

45S .-SUBSECRETARIA TECNICA

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
EXPEDIENTES QUE
COEQE&ENDEFSSI@:SEES Y BODEGA DE LA SEGOB, ALVARO
45S.1 CORRESPONDENCIA ’ 2018 100 EXPEDIENTES
TARJETAS, REQUISICIONES, OBREGON #271, COLONIA
DOCUMENTOS RECIBIDOS Y CENTRO
ENVIADOS.
CARPETAS DE TRABAJO QUE
CONTIENEN COPIAS DE LAS
ACTAS DE SESIONES BODEGA DE LA SEGOB, ALVARO
45S.2 ACTAS ORDINARIAS Y 2018 43 EXPEDIENTES OBREGON # 271, COLONIA
EXTRAORDINARIAS DE CENTRO
DISTINTAS DEPENDENCIAS

‘Nombre de la Dependencia: | SECRETARIA DE GOBIERNO |
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SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE ESTUDIOS SOCIODEMOGRAFICOS
Nombre del responsable: LIC. MAURICIO REYES ORELLANA
Cargo: DIRECTOR DE ESTUDIOS SOCIODEMOGRAFICOS
Domicilio: AV. ALVARO OBREGON 271 ENTRE MORELOS Y MADERO
Teléfono: 83-2-81-99
Correo electrénico: mauricio.reyes@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 465 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS SOCIODEMOGRAFICOS
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
oficios entrada y CAJA DE ARCHIVO BAJO EL
46S.1 CORRESPONDENCIA salida/correspondencia/acta 2010-2016 17 EXPEDIENTES ESCRITORIO 82781
s /minutas/
piramides de poblacion CAJA DE ARCHIVO BAJO EL
2011/censos /consultoria ESCRITORIO 82781
/subcomisidn sur-
465.2 INFORMES sureste/sexto informe de 2010-2016 9 EXPEDIENTES
gobierno/progama
operativo anual/Encuestas.

Nombre de la Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE ESTUDIOS SOCIODEMOGRAFICOS
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
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Nombre del responsable:

ISELA DEL CARMEN BRAVO DELGADO

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS SOCIODEMOGRAFICOS
Domicilio: AV. ALVARO OBREGON 271 ENTRE MORELOS Y MADERO
Teléfono: 83-2-81-99

Correo electroénico:

ichela.65@hotmail.com

2015/ talleres 2015/ Talleres
2016/Sexualidad y
Desarrollo Humano.

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 47S DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS SOCIODEMOGRAFICOS
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
Diagnostico
Municipal/Informacién
Estadistica Solidaridad
4751 INFORMES 201.4/Encuestt':l Nacional de 2014-2016 6 EXPEDIENTES PRIMERA GAVETA DE ARCHIVERO
Calidad/Estadisticas 81570
Embarazo Adolescentes
2014/Tercer Informe de
Gobierno/COESAEN
Capacitacion/Talleres
2014/Bulling Primarias
4752 CAPACITACION 2014/Bulling Primarias 2014-2016 7 EXPEDIENTES PRIMERA GAVETA DE ARCHIVERO

81570
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Oficios de entrada y salida
2014/oficios de entrada y PRIMERA GAVETA DE ARCHIVERO

CORRESPONDENCIA . . 2014-2016 3 EXPEDIENTE
salida 2015/oficios de 81570

entrada y salida 2016.

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE PROGRAMAS DE POBLACION
Nombre del responsable: SRA. ORLENIS BEATRIZ PULGAR HOYER
Cargo: DIRECTORA DE PROGRAMAS DE POBLACION
Domicilio: AV. ALVARO OBREGON No.271, ALTOS
Teléfono: 8328199
Correo electrénico: orlenis_pulgar@hotmail.com
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccién:48S 48S.-DIRECCION DE PROGRAMAS DE POBLACION.
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
do:J:qger::;:SC:: :‘S’:a";ics’:‘i’cas BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
48S.1 COMUPOS municipales, recortes de 2010 al 2014 8 EXPEDIENTES LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIIVO
oeriodicos. MUERTO EN LA DIRECCION
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SECRETARIA DE GOBIERNO

Oficios y documentacion
estadistica, Documento del
Plan Quintana Roo 2011-
2016,0ficios , relacién de
ganadores, spots de
48S.2 CONAPO radio,Oficios, invitaciones e 2014 al 2016 14 EXPEDIENTES
informacién con estadisticas
municiales, Documento con
informacién del Estado de
Quintana Roo para ponerlo
en practica.

BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIVO
MUERTO EN LA DIRECCION

Oficios y documentos con

informacion referente al BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE

48S.3 GEPEA Grupo Estatal de Prevencién 2016 al 2016 1 EXPEDIENTE LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIVO

del Embarazo en los MUERTO EN LA DIRECCION
Adolescentes.
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Oficios enviados y recibidos,
SENTRA, viaticos, Dictamen,
difusién, Prevencion del

Embarazo, Jornadas de BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
48S.6 CORRESPONDENCIA Protege T, fichas técnicas, 2010-2016 59 EXPEDIENTES LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIVO
platicas y talleres, Comites MUERTO EN LA DIRECCION

de Contraloria Social,
Resguardo de Inventarios,
SENTRE.

BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
48S.7 INFORMES Informes trimestrales y poas. 2011-2016 9 EXPEDIENTES LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIVO

MUERTO EN LA DIRECCION
BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE
Documentos con

48S.8 REUNIONES 2015-2016 2 EXPEDIENTES LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIVO

informacion Estadistica .
MUERTO EN LA DIRECCION
BODEGA DEL ARCHIVO GENERAL DE

48S.9 ACTAS Acta de entrega recepcién 2016 1 EXPEDIENTES LA SEGOB Y CAJA DE ARCHIVO
MUERTO EN LA DIRECCION

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE POBLACION
Nombre del responsable: OLGA LIVIA MALDONADO DIAZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE POBLACION
Domicilio: AV. ALVARO OBREGON NUMERO 271, ALTOS
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SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Teléfono: 83 28199
Correo electrdnico: olma69diaz@hotmail.com
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
49S.-DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE POBLACION.
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

Formatos de Reportes de
escuelas 2015 ; oficios
recibidos 2015; reporte de
escuelas 2014; oficios de
49S.2 CORRESPONDENCIA escuelas 2014;oficios 2014-2016 13 EXPEDIENTES SEGUNDO CAJON DE ARCHIVERO
recibidos 2016; documentos
SENTRE, Nombres y
direcciones de las
asociaciones civiles

Platicas y talleres con
poblacién en
general,Calendario de
fechas para impartir
platicas, Preguntas para
evaluar la platica y para
saber cuanta informacion
tienen sobre el tema.

49S5.4 INFORMES Informes trimestrales 2016 1 EXPEDIENTE SEGUNDO CAJON DE ARCHIVERO

49S.3 PLATICAS 2014- 2016 6 EXPEDIENTE SEGUNDO CAJON DE ARCHIVERO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE PLANEACION
Nombre del responsable: LIC. VERONICA BUENFIL CEBALLOS
Cargo: DIRECTORA DE PLANEACION
Domicilio: AV. ALVARO OBREGON No.271 "altos"
Teléfono: 8328199
Correo electrénico: veronica.buenfil@qroo.gob.mx
Fondo:1S SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccién:50 50S .-DIRECCION DE PLANEACION
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
PLAN ESTATAL DE
PLAN ESTATAL DE DESARROLLO, PROGRAMA
50S.1 DESARROLLO SECTORIA, BUZON DE 2015-2017 11 EXPEDIENTES CAJA DE ARCHIVO MUERTO
OPINION CIUDADANA _
505.2 INFORMES INFORMES DE GOBIERNO, 2015-2017 3 EXPEDIENTES OFNA. DIR. PLANEACION /CAJA DE
INFORME TRIMESTRAL ARCHIVO MUERTO
50S.3 SESIONES SESIOGNésBlJ:R'\:\ITOAS DE 2015-2017 2 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO MUERTO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

MINUTARIO,
TARJETAS,REQUISICIONES,
505.4 CORRESPONDENCIA DOC RECIBIDOS, FORMATOS 2015-2017 20 EXPEDIENTES OFNA. DIR. PLANEACION /CAJA DE
USOS MULTIPLES, ORDEN ARCHIVO MUERTO
DE SALIDA ALMACEN,
CENSO INEGI
Unidad Administrativa: SECRETARIA DE GOBIERNO
Area de Procedencia de Archivo: DESPACHO DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
Nombre del responsable: ADRIAN MARTINEZ ORTEGA
Cargo: DIRECTOR GENERAL
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD NO. 435, COL. CAMPESTRE
Teléfono: 8330828
Correo electrénico: adrian.martinez@qroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 51S .- DESPACHO DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
RECEPCION DE ACTAS CAJAS DE ARCHIVO,
515.1 ACTAS CONSTITUTIVAS DE LAS 2011-2016, 2017 6 RESGUARDADOS E[\l LA BODEGA DE
UNIPROCI, DICTAMENES, LA COORDINACION ESTATAL DE
MINUTAS DE REUNION PROTECCION CIVIL
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SECRETARIA DE GOBIERNO

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

COMITE OPERATIVO PARA INVITACIONES DE CAJAS DE ARCHIVO,
5152 LA PREVENCION Y REUNIONES, BOLETINES DE | 2010- 2013, 2015, 8 RESGUARDADOS EN LA BODEGA DE
' COMBATE DE INCENDIOS INCENDIOS FORESTALES, 2017, 2018 LA COORDINACION ESTATAL DE
FORESTALES. REPORTE DE SOBREVUELOS PROTECCION CIVIL
COMITE OPERATIVO SEG,U“V”ENTO DELOS CAJAS DE ARCHIVO,
FENOMENOS QUE HAN
515.3 ESPECIALIZADO EN AFECTADO EL ESTADO 2010, 2012, 2016, 9 RESGUARDADOS EN LA BODEGA DE
' FENOMENOS 2017, 2018 LA COORDINACION ESTATAL DE
. (BOLETINES, LISTAS DE .
HIDROMETEROLOGICOS PROTECCION CIVIL
ASISTENCIA Y MINUTAS)
CONVENIOS FIRMADOS EN
MATERIA DE PROTECCION CAJAS DE ARCHIVO,
CIVIL CON DEPENDENCIAS RESGUARDADOS EN LA BODEGA DE
>15.4 CONVENIOS DE LOS TRES ORGANOS DE 2016, 2012, 2017 3 LA COORDINACION ESTATAL DE
GOBIERNO ASi COMO CON PROTECCION CIVIL
EL SECTOR PRIVADO.
OFICIOS EMITIDOS Y
RECIBIDOS DE LAS CAJAS DE ARCHIVO
DIFERENTES DEPENDENCIAS RESGUARDADOS EN LA BOIE)EGA DE
51S.5 CORRESPONDENCIA QUE CONFORMAN LOS TRES 2005-2018 391 LA COORDINACION ESTATAL DE
ORDENES DE GOBIERNOS, .
PROTECCION CIVIL
TARJETAS, INVITACIONES A
EVENTOS.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

MINUTAS DE REUNIONES
CON DIRECTORES Y
COORDINADORES
MUNICIPALES DE
PROTECCION CIVIL,
INVITACIONES,
DOCUMENTACION PARA
TRAMITE Y CONOCIMIENTO.

COORDINACION CON LA
51S.6 FEDERACION Y
AYUNTAMIENTOS

Unidad Administrativa:

2006 - 2008
2010-2016

CAJAS DE ARCHIVO,

PROTECCION CIVIL

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION OPERATIVA

Nombre del responsable:

C. JUAN MANUEL ZAMARRIPA PEREZ

DIRECTOR OPERATIVO

Cargo:
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD # 435 COLONIA CAMPESTRE
Teléfono: 983 83 3 08 28

Correo electroénico:

gis2374@hotmail.com

Fondo:

SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn:

52S .- DIRECCION OPERATIVA

Serie Documental:

Descripcion

Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

RESGUARDADOS EN LA BODEGA DE
LA COORDINACION ESTATAL DE
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OFICIOS ENVIADOS
RECIBIDOS DE REUNIONES,

52s.1 CORRESPONDENCIA 2011-2016 11 EXPEDIENTES ANAQUEL DE LA BODEGA COEPROC
CONTESTACIONES DE
DEPENDENCIAS
OFICIOS DE SOLICITUDES Y

52s.2 CAPACITACION RESPUESTAS DE 2011-2016 5 EXPEDIENTES ANAQUEL DE LA BODEGA COEPROC
CAPACITACIONES
OFICIOS DE SOLICITUDES Y

52s.3 DIAGNOSTICO DE RIESGO |RESPUESTAS DE 2011-2016 5 EXPEDIENTES ANAQUEL DE LA BODEGA COEPROC

DIAGNOSTICOS DE RIESGO
OFICIOS DE SOLICITUD Y

52s.4 SIMULACROS RESPUESTAS DE 2011-2016 5 EXPEDIENTES ANAQUEL DE LA BODEGA COEPROC

SIMULACROS
OFICIOS PARA PARTICIPAR

52s.5 OPERATIVOS EN  OPERATIVOS DE 2011-2016 5 EXPEDIENTES ANAQUEL DE LA BODEGA COEPROC

DEPENDENCIAS
SOLICITUDES DE EN LOS
52s.6 PRESTADORES DE SERVICIO MUNICIPIOS 2011-2015 474 EXPEDIENTES ANAQUEL DE LA BODEGA COEPROC

ACTA ADMINISTRATIVA DE
ENTREGA Y RECEPCION DE

LA DIRECCION OPERATIVA ANAQUEL DE LA DIRECCION
525.9 ACTAS p 2016 1 EXPEDIENTES
DE LA COORDINACION OPERATIVA COEPROC
ESTATAL DE PROTECCION
CIVIL
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Unidad Administrativa:

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMAENTO OPERATIVO

Nombre del responsable:

C. JULIO MORENO LABRA

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO OPERTIVO
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD # 435 COLONIA CAMPESTRE
Teléfono: 983 83 308 28

Correo electroénico:

gis2374@hotmail.com

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 53S .- DEPARTAMENTO OPERATIVO
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
LISTADO DE REFUGIOS Y
53S.3 REFUGIOS Y ALBERGUES ALBERGUES DE LOS 2015 1 EXPEDIENTE BODEGA DE COEPROC
MUNICIPIOS

Unidad Administrativa:

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION DE FENOMENOS PERTURBADORES

Nombre del responsable:

MET. JAIME EMILIO VILLASANO ESPEJO

Cargo: DIRECTOR DE DE FENOMENOS PERTURBADORES
Domicilio: \ DE LA AMISTAD NUM. 435 ENTRE RETORNO 3 Y AV. ARMADA DE MEXICO COL. C
Teléfono: 83 30828/ 127 1140

Correo electroénico:

Jaimevillasano@hotmail.com
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SECRETARIA DE GOBIERNO

Fondo:
Seccidn: 54S .- DIRECCION DE FENOMENOS PERTURBADORES
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

Continene oficios enviados y
recibidos de varias
dependencias, turnos de . . P
54s.4 CORRESPONDENCIA P 1as, turn 2007-2018 54 Expedientes Bodega de Dir. Proteccién Civil.
correspondencia,
minutarios, tarjetas

informativas

Reportes mensuales del
depto. De Meteorologia y de
54s.2 REPORTES MENSUALES la Ing. Alejandra sanchez, 2011 - 2018 4 expedientes Bodega de Dir. Proteccién Civil.
Reportes del Depto de
Fendnemos Quimicos.

Contiene orden de
inspeccién, planos,
EMPRESAS DE ALTO dictamen, Obregon 271, archivo General de la

54s.5 ’ verificacidn,licencia de 2007 - 2009 28 Expedientes SEGOB ubicada eb la Av. Alvaro

MEDIO Y BAJO PELIGRO . . L. .
funcionamiento, oficios Obregon 271 - Repisa de la DFP

recibidos/enviados,
‘Unidad Administrativa: | COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL |
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO DE METEOROLOGIA

Nombre del responsable:

C. FERNANDO ROSAS SOLTERO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE METEOROLOGIA

Cargo:
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD NUM. 435 ENTRE RETORNO 3 Y AV. ARMADA DE
Teléfono: 83 30828/ 127 1140

Correo electronico:

fernandorosassoltero@hotmail.com

SECRETARIA DE GOBIERNO

Unidad Administrativa:

Fondo:
Seccion: 55S .- DEPARTAMENTO DE METEOROLOGIA
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
CONTIENE COPIAS DE
BOLETINES BOLETINES
55S.1 METEOROLOGICOS METEOROLOGICOS 2007-2017 90 EXPEDIENTES GABETA 1 CREDENZA EN LA BODEGA
REPORTES DEL CLIMA
CONTIENE OFICIOS
55S.2 CORRESPONDENCIA ENVIADOS Y RECIBIDOS, 2007-2010 14 EXPEDIENTES GABETA 1 CREDENZA EN LA BODEGA

CIRCULARES

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION DE INFORMATICA Y ESTADISTICA DE LA COEPROC

Nombre del responsable:

LIC. ROQUE EDUARDO MARTIN DEL CAMPO CERVERA

Cargo:

DIRECTOR

Domicilio:

C: PRESA DE LA AMISTAD No. 435 COL: CAMPESTRE




aﬂa

SEGOB

QUINTANA ROO Q/ . : SECRETARIA DE GOBIERNO
2016 + 2022 OPORTUNIDADES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
- r 1 & v 0

Teléfono: 83 30828

Correo electrdnico: roque.martin@qroo.gob.mx

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccion: 565 .- DIRECCION DE INFORMATICA Y ESTADISTICA DE LA COEPROC

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica

DOCUMENTACION EMITIDA,
SOLICITUDES DE
INFORMACION A LAS
DIRECCIONES Y

DEPARTAMENTOS REPISA DE LA DIRECCION DE
°651 CORRESPONDENCIA ADSCRITOS A LA COEPROC, 2011-2017 34 INFORMATICA Y ESTADISTICA
TURNOS DE

CORRESPONDENCIA PARA
ATENCION Y TRAMITE DE LA

DIRECCION ]
565.2 POA DOCUMENTA(;ION PARA LA 2012-2011 ) REPISA D,E LA DIRECCIOIN DE
INTEGRACION DEL POA INFORMATICA Y ESTADISTICA
DOCUMENTACION PARA LA .
56S.3 PROGRAMA SECTORIAL INTEGRACION DEL 2011 1 REPISA D,E LA DIRECCIQN DE
INFORMATICA'Y ESTADISTICA
PROGRAMA SECTORIAL

Unidad Administrativa: COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
Area de Procedencia de Archivo: COORDINACION DE PROTECCION CIVIL EN LA ZONA NORTE
Nombre del responsable: LIC. VIANNEY VIRGINIA LEON CHUMBA
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prry t SEGOB
QUINTANA ROO S = SECRETARIA DE GOBIERNO
2016 + 2022 QPORYUNH):' D!.,;

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
- r 1 & v 0

Cargo: COORDINADORA
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD No. 435 ENTRE RETORNO 3 Y CALLE ARMADA DE
Teléfono: 983-8324341Y 30828
Correo electrdnico: vianney.leon@qgroo.gob.mx
Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccion: 575 .- COORDINACION DE PROTECCION CIVIL EN LA ZONA NORTE
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
OFICIOS ENVIADOS Y
57S.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDOS DE DIFERENTE 2015-2017 3 EXPEDIENTES CAJA DE ARCHIVO Nro. 2y 3
ENTIDADES
SOLICITUD DE PERMISO
57S.2 ANUENCIAS PARA DIFERENTES 2017 2 EXPEDIENTES CAJA DE ARCHIVO Nro. 3
ACTIVIDADES
ACTA ADMINISTRATIVA DE
57S.3 ACTAS ENTREGA Y RECEPCION DEL 2016 1 EXPEDIENTE CAJA DE ARCHIVO Nro. 3
TITULAR DE LA
COORDINACION

Unidad Administrativa: COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Nombre del responsable: LIC. REGINA ANDREA CEN CONTRERAS

Cargo: JEFA DEL DEPARMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD No. 435 COL. CAMPESTRE
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 SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

OPOEN UNID:’ Dl:,;

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO
- r 1 & v 0

Teléfono:

(983) 24341, 30828, 1271140

Correo electronico:

regina.cen@qroo.gob.mx

Unidad Administrativa:

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO
Seccidn: 58S .- DEPARTAMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
EXPEDIENTES DE TODOS LOS
TRAMITES Y ASUNTOS BODEGA DE LAS OFICINAS DE LA
58S.2 CORRESPONDENCIA 2015 - 2016 50 expedientes
ADMINISTRATIVOS QUE SE COEPROC
REALIZAN EN LA COEPROC
NOMINAS DE PAGO AL BODEGA DE LAS OFICINAS DE LA
58S.5 NOMINAS DE PERSONAL 2015-2016 9 expedientes
PERSONAL DE COEPROC COEPROC
ESTRUCTURA ORGANICA DE BODEGA DE LAS OFICINAS DE LA
58S.6 ORGANIGRAMA 2015-2016 2 expedientes
LA COEPROC COEPROC
DOCUMENTACION SOBRE . BODEGA DE LAS OFICINAS DE LA
58S.7 AUDITORIA 2015 1 expediente
AUDITORIA COEPROC

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DEPARTAMENTO JURIDICO

Nombre del responsable:

LIC. EDGAR BERMUDEZ MONTUFAR

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD No. 435, COL. CAMPESTRE
Teléfono: 83 30828
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 SEGOB

Q/ SECRETARIA DE GOBIERNO

OPOEN UNID:’ Dl:,;

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

‘Correo electronico: ‘ edgar.bermudez@qroo.gob.mx \

DENUNCIAS ANONIMAS,
REVISION DE EXHORTOS,
SOLICITUDES PARA
OBTENER OPINION
FAVORABLE DEL EJECUTIVO.

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 595 .- DEPARTAMENTO JURIDICO DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
COPIA DE OFICIOS PARA EL
TRAMITE
CORRESPONDIENTE AL AREA
COMO: REQUISICION DE CAJA DE ARCHIVO NO. 1,

595.1 CORRESPONDENCIA INFORMES, ATENCION A 2017-2018 4 RESGUARDADOS EN LA OFICINA

CORRESPONDIENTE AL
DEPARTAMENTO JURIDICO.

Unidad Administrativa:

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Area de Procedencia de Archivo:

DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS

Nombre del responsable:

LIC. JUAN GABRIEL GRANADOS ONTIVEROS

Cargo: DIRECTOR DE RELACIONES PUBLICAS
Domicilio: CALLE PRESA DE LA AMISTAD # 435 COLONIA CAMPESTRE
Teléfono:

983830828




amfz,

QUINTANA ROO EJOR
2016 + 2022 OPORTUNiDADE‘

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

‘Correo electronico: ‘ chacho974@gmail.com \

SEGOB

SECRETARIA DE GOBIERNO

Fondo: SECRETARIA DE GOBIERNO

Seccidn: 60S .- DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS

Serie Documental: Descripcion Fecha Volumen Documental Ubicacion Fisica
60s.1 CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS ¥ 2011-2016 36 CAJA UNICA

ENVIADOS DE LA CEPC
CONTIENE INFORMACION
60s.2 PUBLICACION EN PORTAL DE ACTIVIDADES 2016 1 CAJA UNICA

PUBLICADAS EN EL PORTAL
CONTIENE INFORMACION
60s.3 PLANES OPERATIVOS DE LOS PLANES OPERATIVOS 2016 1 CAJA UNICA
DE LAS UNIDADES

MUNICIPALES
INFORMES SOBRE
60s.4 INFORMES TEMPORADA DE 2016 3 CAJA UNICA
HURACANES, INCENDIOS Y

ASISTENCIAS

60s.5 MINUTAS MUNITARIO DE REUNIONES 2011 5 CAJA UNICA

60s.6 ACTAS INFORMACION ENTREGA 2012 2 CAJA UNICA
RECEPCION SENTRE

INFORMACION REFERENTE
60s.7 CURSOS A LA IMPARTICION DE 2015 1 CAJA UNICA
CURSOS INCLUIDOS EVENTO

PROTOCOLARIO




























































































































































































































