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Seccidén: (1)
Direccion General del Archivo General del Estado

1S.1 |Documentos normativos. X 2| 6 8 X
1S.2 [Dictdmenes. X 2| 6 8 X
1S.3 [Reuniones y eventos archivisticos. X 1] 4 5 X
1S.4 |Certificaciones. X 2| 6 8 X
1S.5 |Actas. X 2| 6 8 X
1S.6 [Cédula de registro ante el A.G.N. X 2| 6 8 X
1S.7 |Correspondencia. X 1| 4 5 X

1S.8 |Informes. X 2|6 8 X
1S5.9 |Convenios. X 2| 6 8 X
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Departamento Administrativo
251 Reportes de la Cc_)m|5|on de Seguridad y X 11 4 5 X
Salud en el Trabajo.
2S.2 |Correspondencia. X 114 5 X
2S.3 |Inventarios de Bienes Muebles. X 1] 4 5 X
25.4 |Expediente Personal. X 114 5 X
2S.5 |Programa Operativo Anual. X115 6 X
2S.6 |Relacién de Expedientes del SENTRE. X 1| 4 5 X
2S.7 |Solicitud de Materiales y Servicios. X 114 5 X
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Programa de Trabajo de Control Interno
2S.8 (PTCI). X 1| 4 5 X
2S5.9 |[Plan y Reportes de Proteccion Civil. X 4 5 X
2S5.10 |Tramite de Servicios Basicos. X 4 5 X
2S.11 |Tramite de Viaticos. X 5 6 X
25.12 Manual_es_ de Organizacion Y| % 11 a 5 X
Procedimientos.
2S.13 |Estructura Organica. X 1] 4 5 X
Seccidén: (3)
Direccién de Archivo del Ejecutivo
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35.1 Venﬂcaqon .F|S|ca de los Archivos del X > | 3 5 X
Poder Ejecutivo.
3S.2 |Opiniones Técnicas Secundarias. X 3|5 8 X
35.3 \/ahdaaon de Proyectos de Trabajo en X > | 3 5 X
Areas.
35.4 ;ontrol de tran_sferenaas, rescates e X 3| 5 8 X
ingresos para enriquecer acervos.
3S.5 |Transferencias Primarias. X 4 11 5 X
3S.6 |Préstamos y Consulta de Expedientes. X 2| 3 5 X
35.7 Constapaas de Antigliedad a Empleados X > | 3 5 X
de Gobierno.
3S.8 |Diagndsticos. X 1| 4 5 X
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3S.9 |Proyectos de Intervencion. X 4 | 1 5 X
3S.10 |Cursos de Capacitacion y Platicas. X 1| 4 5 X
3S.11 |Intervenciones Eventuales. X 4 | 1 5 X
Seguimiento de avances trimestrales del
3S.12 SEIPOA. X 1| 4 5 X
3S.13 |Informes X 11| 4 5 X
3S.14 |Correspondencia. X 1| 4 5 X
35.15 |Minutas de Reuniones Areas del DAE. X 2|3 5 X
3S.16 |Atencién a visitas guiadas. X 1| 4 5 X
3S.17 |Fumigaciones. X 2| 3 5 X
Seccidén: (4)

&



% AGQROO

. ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
QUINTANA ROO SPSRTUNIDADES DE QUINTANA ROO

BIEARNGD DEL E5TAD
2016 - 2022

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

. . Técnicas de .
Vigencia documental .. Informacién
seleccion
o Valor Plazos de
1] . 2 c .g "
5 Niveles de Clasificacién documental | conservacion | .5 | 5 | § $ | periodo
Ne) g g : o
) £ P P S de Conf.
=]
Al L | F|aT|Ac| Total | E| 2| 2 e | reserva
w S 2
K]
o

Departamento de Archivo Histdrico

4S.1 |Elaboracion de inventario catalogos. X 1| 4 5 X
4S.2 |[Difusion. X 1| 4 5 X
4S.3 |Registro de consulta. X 11| 4 5 X
4S.4 |Transferencias de documentos histdricos.| X 1| 4 5 X
4S.5 |Correspondencia. X 11| 4 5 X
4S.6 |Informes. X 1| 4 5 X

Seccioén: (5)

Departamento de Biblioteca y Hemeroteca
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5S.1 |Catélogos. X 4 |1 5 X
5S.2 |Difusién de acervo. X 2 | 3 5 X
5S5.3 |Registro de Consultas. X 2|3 5 X
55.4 |Correspondencia enviada y recibida. X 2|3 5 X
5S.5 |Informes. X 2|3 5 X
Seccidén: (6)
Direccion del Sistema Estatal de Archivos
6S.1 |Capacitacion. X 1| 4 5 X
6S.2 |Seguimiento y Supervisién a Convenios. X 2| 6 8 X
6S.3 |Lineamientos. X 8 8 X

> = ¥ o



% AGQROO

. ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
QUINTANA ROO SPSRTUNIDADES DE QUINTANA ROO

BIEARNGD DEL E5TAD
2016 - 2022

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Técnicas de
Vigencia documental .. Informacién
seleccién
o Valor Plazos de
oo , .z S n
5 Niveles de Clasificacion documental conservacién | .5 | S | g & | periodo
o 2l e|% '§ de Conf.
Al v | F|ar|ac| Tom | £ 2| 2 2 reserva
© 8
o
6S.4 |Revisiones y Auditorias Documentales. X 2| 6 8
6S.5 |Proceso de Baja Documental. X 2|6 8
65.6 Vallq§aor.1, de Cuadro General de X > | 3 5 X
Clasificacion.
6S.7 |Nomenclaturas. X 1|7 8 X
6S.8 Segwm_llento a Proceso de Entrega X > | 3 5 X
Recepcion.
Seguimiento a Programa de Trabajo de
6S.9 |Control Interno del Archivo General del| X 2|3 5 X
Estado.
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Seguimiento al Programa Sectorial de
6S.10 [Modernizacion Continua de la] X 2|3 5 X
Administracion Publica.
6S.11 Segwmlento. a Acciones de X > | 3 5 X
Transparencia.
6S.12 |Reportes de Avances Trimestrales POA. X 1] 4 5 X
8S.13 [Informes Actividades. X 1| 4 5 X
6S.14 [Correspondencia. X 1| 4 5 X
6S.15 |[Actas. X 1| 4 5 X
6S.16 [Enlaces. X 1| 4 5 X
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