
             GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
  INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE  

         FECHA DE GENERACIÓN:  20 DE MARZO DE 2025         
         DEPENDENCIA O ENTIDAD: SECRETARÍA  DE GOBIERNO.  
        SECRETARÍA PARTICULAR         ANEXO 27 (AGE-01)

NO.

PROGRE

SIVO

CLAVE DEL EXPEDIENTE NOMBRE O DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE
AÑO DEL

EXPEDIENTE
LOCALIZACIÓN CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

1 2S.1/SEGOB/SP/0001/2019 INVITACIONES DIRIGIDAS AL C. SECRETARIO DE GOBIERNO 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

2 2S.1/SEGOB/SP/0002/2019 DOCUMENTOS RECIBIDOS (SECRETARIO PARTICULAR) 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

3 2S.1/SEGOB/SP/0003/2019 TARJETAS FIRMADAS 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

4 2S.1/SEGOB/SP/0004/2019 OFICIOS FIRMADOS (ENVIADOS) 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

5 2S.1/SEGOB/SP/0005/2019 REQUISICIONES 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

6 2S.1/SEGOB/SP/0006/2019 DOCUMENTOS ENVIADOS A LA ZONA NORTE 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

7 2S.3/SEGOB/SP/0001/2019 DESIGNACION POR PARTE DE LA SECRETARIA PARTICULAR 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

8 2S.3/SEGOB/SP/0002/2019 DESIGNACION DE SUPLENCIAS DEL SECRETARIO DE

GOBIERNO

2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

9 2S.8/SEGOB/SP/0001/2019 CONTROL DE REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

10 2S.8/SEGOB/SP/0002/2019 CONTRATACION DE PERSONAL 2019 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

11 2S.1/SEGOB/SP/0001/2020 INVITACIONES DIRIGIDAS AL SECRETARIO DE GOBIERNO 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

12 2S.1/SEGOB/SP/0002/2020 DOCUMENTOS RECIBIDOS (SECRETARIO PARTICULAR) 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

13 2S.1/SEGOB/SP/0003/2020 TARJETAS FIRMADAS 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE
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SECRETARIA PARTICULAR 
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SECRETARIA PARTICULAR
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DESPACHO DEL SECRETARIO

14 2S.1/SEGOB/SP/0004/2020 OFICIOS FIRMADOS 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

15 2S.1/SEGOB/SP/0005/2020 REQUISICIONES 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

16 2S.1/SEGOB/SP/0006/2020 DESIGNACIONES DE LA SECRETARIA PARTICULAR 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

17 2S.1/SEGOB/SP/0007/2020 DESIGNACIONES DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

18 2S.1/SEGOB/SP/0008/2020 CONTROL DE REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

19 2S.1/SEGOB/SP/0009/2020 INVENTARIO SECRETARIA PARTICULAR 2020 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

20 2S.1/SEGOB/SP/0001/2021 INVITACIONES DIRIGIDAS AL C. SECRETARIO DE GOBIERNO 2021 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

21 2S.1/SEGOB/SP/0002/2021 TARJETAS FIRMADAS 2021 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

22 2S.1/SEGOB/SP/0003/2021 OFICIOS FIRMADOS 2021 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

23 2S.1/SEGOB/SP/0004/2021 DOCUMENTOS DIRIGIDOS AL ENCARGADO DE LA

SECRETARIA PARTICULAR

2021 AREA DE ARCHIVO Y BODEGA DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

24 2S.1/SEGOB/SP/01/2022 INVITACIONES DIRIGIDAS AL SECRETARIO DE GOBIERNO 2022 ARCHIVERO NEGRO ÁREA SECRETARIAL DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO CONSTA DE TRES TOMOS

25 2S.1/SEGOB/SP/02/2022 TARJETAS FIRMADAS POR EL ENCARGADO DE LA

SECRETARIA PARTICULAR

2022 ARCHIVERO NEGRO ÁREA SECRETARIAL DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA
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C. SONIA DEL CARMEN YAM HERRERA

SECRETARIA PARTICULAR 
 

C. SONIA DEL CARMEN YAM HERRERA

SECRETARIA PARTICULAR
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26 2S.1/SEGOB/SP/03/2022 DOCUMENTOS FIRMADOS POR EL ENCARGADO DE LA

SECRETARIA PARTICULAR

2022 ARCHIVERO NEGRO ÁREA SECRETARIAL DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

27 2S.1/SEGOB/SP/04/2022 DOCUMENTOS DIRIGIDOS AL ENCARGADO DE LA

SECRETARIA PARTICULAR

2022 ARCHIVERO NEGRO ÁREA SECRETARIAL DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

28 2S.1/SEGOB/SP/05/2022 REQUISICIONES 2022 ARCHIVERO NEGRO ÁREA SECRETARIAL DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

29 2S.1/SEGOB/SP/06/2022 AUDIENCIAS PUBLICAS PLATICALE AL GOBERNADOR 2022 ARCHIVERO NEGRO ÁREA SECRETARIAL DEL

DESPACHO DEL SECRETARIO

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

30 2S.1/SEGOB/SP/01/2023 CARTAS COMPROMISO 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

31 2S.1/SEGOB/SP/02/2023 AUTORIZACION DE VACACIONES, DIAS ECONOMICOS, DIAS

EXTRAORDINARIOS DEL PERSONAL

2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

32 2S.1/SEGOB/SP/03/2023 RESGUARDOS 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

33 2S.1/SEGOB/SP/04/2023 OFICIOS FIRMADOS POR EL SECRETARIO PARTICULAR 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

34 2S.1/SEGOB/SP/05/2023 FICHAS TECNICAS Y ORDENES DEL DIA 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

35 2S.1/SEGOB/SP/06/2023 TARJETAS DIRIGIDAS AL SECRETARIO PARTICULAR 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

36 2S.1/SEGOB/SP/07/2023 BITACORA DE TRANSFERENCIA MENSUAL 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

37 2S.1/SEGOB/SP/08/2023 BITACORA DE TRANSFERENCIA MENSUAL DE

COMBUSTIBLE DE LA SECRETARIA PARTICULAR

2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

38 2S.1/SEGOB/SP/09/2023 OFICIOS DIRIGIDOS A LA SECRETARIA PARTICULAR 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

39 2S.1/SEGOB/SP/10/2023 INVITACIONES DIRIGIDAS A LA SECRETARIA DE GOBIERNO 2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO CONSTA DE TRRES TOMOS

40 2S.1/SEGOB/SP/11/2023 FONDO REVOLVENTE DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA

DE GOBIERNO

2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO CONSTA DE DOS TOMOS

41 2S.10/SEGOB/SP/01/2022 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION

INDIVIDUAL DE LA SECRETARIA PARTICULAR

2023 BODEGA DE LA SEGOB. PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 
C. SONIA DEL CARMEN YAM HERRERA

SECRETARIA PARTICULAR 
 

C. SONIA DEL CARMEN YAM HERRERA

SECRETARIA PARTICULAR
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